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Toimintasaanto opetusviraston perusopetuslinjan ja hallinto- ja
kehittamiskeskuksen toimintaryhmista
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Paatos

Opetustoimen johtaja paatti kumoten 15.3.2013 (§ 30) tekemansa
paatdksen opetustoimen johtosdaannén 16 §:n 1 kohdan nojalla
toimintasaannosta, jonka mukaan opetusviraston perusopetuslinjan
hallinnon seka hallinto- ja kehittdamiskeskuksen henkilosto toimii
osastolleen hyvaksyttyjen tavoitteiden mukaisesti seuraaviin ryhmiin
jakautuneena:

Perusopetuslinjan hallinto
Perusopetuslinjan toimiala

Perusopetuslinja huolehtii kaupungin suomenkielisesta
perusopetuksesta ja osaltaan esiopetuksesta seka perusopetuslain
mukaisesta iltapaivatoiminnasta hyvaksyttyjen tavoitteiden mukaisesti.

Perusopetuslinja jakautuu seuraaviin ryhmiin:
Opetuspalvelut

- peruskoulujen opetustyon ohjaaminen, tukeminen ja kehittaminen
- erityisopetuksen jarjestaminen
- monikulttuuristen opetuspalvelujen jarjestaminen

Oppilaiden hyvinvointipalvelut

- oppilashuollon jarjestaminen

- koulukuraattori- ja psykologipalvelujen jarjestaminen

- perusopetuslain mukaisen iltapaivatoiminnan seka kerhotoiminnan
koordinointi

- muu oppilaiden hyvinvoinnin yllapitaminen ja edistaminen

Osastolla voi toimia myds suoraan linjanjohtajan alaisina henkilita,
jotka huolehtivat muista kuin edella mainituista tehtavista.

Hallinto- ja kehittamiskeskus

Hallinto- ja kehittamiskeskuksen toimiala
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Hallinto- ja kehittamiskeskus huolehtii opetusviraston keskitetyista
hallinto- ja kehittamistehtavista seka koulujen ja oppilaitosten
tukipalveluista hyvaksyttyjen tavoitteiden mukaisesti.

Hallinto- ja kehittamiskeskus jakautuu seuraaviin ryhmiin:
Henkildsto- ja lakipalvelut

- keskitetyt henkildstohallintoon ja -koulutukseen liittyvat palvelut
- tyGnantaja- ja lakipalvelut
- tyOsuojeluasiat

Mediakeskus

- tieto- ja mediateknologian pedagogisen kayton ja siihen liittyvan
osaamisen kehittdminen

- opetuksen ja opiskelun teknologiset oppimisymparistot

- digitaalisen oppimateriaalin keskitetyt hankinnat

- koulujen ja oppilaitosten mediaprojektien tuki

Talouspalvelut

- keskitetyt taloushallintoon, taloushallinnonkoulutukseen ja -
raportointiin liittyvat tehtavat

- yleissivistavien koulujen ja ruotsinkielisten paivakotien kehys-
laskenta- ja raportointipalvelut

- korvaukset ja avustukset iltapaivatoiminnan ja ruotsinkielisen
paivahoidon osalta

- sopimuskoulujen korvauksiin liittyvat tehtavat

- peruspalvelujen valtionosuuslainsaadantdéén perustuviin koti-
kuntakorvauksiin seka sijoitettujen ja sairaalaopetuksessa olevien
lasten opetukseen perustuviin kotikuntakorvauksiin liittyvat tehtavat
- toimialan toimintaan liittyvien avustusten kasittely

- vuokrasopimusten hallinnointi

Tietohallintopalvelut

- opetusviraston johtamisen ja toiminnan suunnittelun seka arvioinnin
yhteinen tietopohja seka oppilas- ja opiskelijaennusteet

- tietotekninen infrastruktuuri, tuki ja hankinnat

- yhteiskayttoiset tietojarjestelmat seka verkkopalvelut ja tieto-turva

- telepalvelut

- neuvonta- ja postipalvelut

- valmius- ja pelastussuunnittelu.

Tila- ja hankintapalvelut
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- toimitilojen investointitarpeiden maarittely

- irtokalustesuunnittelu

- koulujen teknisen tyon kaluston hoito

- koulujen ja oppilaitosten ilta- ja vapaa-ajan kayton hallinnointi
- keskitetyt hankintapalvelut

Lisaksi osastolla voi toimia suoraan kehittamisjohtajan alaisina
henkiloita, jotka huolehtivat muista kuin edella mainituista tehtavista.

Lisatiedot
Kati Laaksonen, lakimies, puhelin: 310 86628
kati.laaksonen(a)hel.fi
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