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7 §
Toimintasääntö opetusviraston perusopetuslinjan ja hallinto- ja 
kehittämiskeskuksen toimintaryhmistä

HEL 2015-000162 T 00 01 00

Päätös

Opetustoimen johtaja päätti kumoten 15.3.2013 (§ 30) tekemänsä 
päätöksen opetustoimen johtosäännön 16 §:n 1 kohdan nojalla 
toimintasäännöstä, jonka mukaan opetusviraston perusopetuslinjan 
hallinnon sekä hallinto- ja kehittämiskeskuksen henkilöstö toimii 
osastolleen hyväksyttyjen tavoitteiden mukaisesti seuraaviin ryhmiin 
jakautuneena:   

Perusopetuslinjan hallinto

Perusopetuslinjan toimiala

Perusopetuslinja huolehtii kaupungin suomenkielisestä 
perusopetuksesta ja osaltaan esiopetuksesta sekä perusopetuslain 
mukaisesta iltapäivätoiminnasta hyväksyttyjen tavoitteiden mukaisesti.

Perusopetuslinja jakautuu seuraaviin ryhmiin:

Opetuspalvelut

- peruskoulujen opetustyön ohjaaminen, tukeminen ja kehittäminen
- erityisopetuksen järjestäminen 
- monikulttuuristen opetuspalvelujen järjestäminen 

Oppilaiden hyvinvointipalvelut

- oppilashuollon järjestäminen 
- koulukuraattori- ja psykologipalvelujen järjestäminen 
- perusopetuslain mukaisen iltapäivätoiminnan sekä kerhotoiminnan 
koordinointi
- muu oppilaiden hyvinvoinnin ylläpitäminen ja edistäminen

Osastolla voi toimia myös suoraan linjanjohtajan alaisina henkilöitä, 
jotka huolehtivat muista kuin edellä mainituista tehtävistä. 

Hallinto- ja kehittämiskeskus 

Hallinto- ja kehittämiskeskuksen toimiala
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Hallinto- ja kehittämiskeskus huolehtii opetusviraston keskitetyistä 
hallinto- ja kehittämistehtävistä sekä koulujen ja oppilaitosten 
tukipalveluista hyväksyttyjen tavoitteiden mukaisesti. 

Hallinto- ja kehittämiskeskus jakautuu seuraaviin ryhmiin:

Henkilöstö- ja lakipalvelut 

- keskitetyt henkilöstöhallintoon ja -koulutukseen liittyvät palvelut 
- työnantaja- ja lakipalvelut 
- työsuojeluasiat

Mediakeskus 

- tieto- ja mediateknologian pedagogisen käytön ja siihen liittyvän 
osaamisen kehittäminen               
- opetuksen ja opiskelun teknologiset oppimisympäristöt
- digitaalisen oppimateriaalin keskitetyt hankinnat 
- koulujen ja oppilaitosten mediaprojektien tuki 

Talouspalvelut  

-  keskitetyt taloushallintoon, taloushallinnonkoulutukseen ja -
raportointiin liittyvät tehtävät 
- yleissivistävien koulujen ja ruotsinkielisten päiväkotien kehys-
laskenta- ja raportointipalvelut
- korvaukset ja avustukset iltapäivätoiminnan ja ruotsinkielisen 
päivähoidon osalta
- sopimuskoulujen korvauksiin liittyvät tehtävät
- peruspalvelujen valtionosuuslainsäädäntöön perustuviin koti-
kuntakorvauksiin sekä sijoitettujen ja sairaalaopetuksessa olevien 
lasten opetukseen perustuviin kotikuntakorvauksiin liittyvät tehtävät 
- toimialan toimintaan liittyvien avustusten käsittely
- vuokrasopimusten hallinnointi 

Tietohallintopalvelut   

- opetusviraston johtamisen ja toiminnan suunnittelun sekä arvioinnin 
yhteinen tietopohja sekä oppilas- ja opiskelijaennusteet 
- tietotekninen infrastruktuuri, tuki ja hankinnat 
- yhteiskäyttöiset tietojärjestelmät sekä verkkopalvelut ja tieto-turva 
- telepalvelut 
- neuvonta- ja postipalvelut 
- valmius- ja pelastussuunnittelu.

Tila- ja hankintapalvelut 
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- toimitilojen investointitarpeiden määrittely  
- irtokalustesuunnittelu 
- koulujen teknisen työn kaluston hoito 
- koulujen ja oppilaitosten ilta- ja vapaa-ajan käytön hallinnointi 
- keskitetyt hankintapalvelut 

Lisäksi osastolla voi toimia suoraan kehittämisjohtajan alaisina 
henkilöitä, jotka huolehtivat muista kuin edellä mainituista tehtävistä.

Lisätiedot
Kati Laaksonen, lakimies, puhelin: 310 86628

kati.laaksonen(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, opetuslautakunta

Otteet

Ote Otteen liitteet
Otteensaajat Päätösluonnosteksti

Oikaisuvaatimusohje, 
opetuslautakunta
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Rauno Jarnila
opetustoimen johtaja

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 16.01.2015.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin 
opetuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


