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45 §
Ammattiosaamisen toimikunnan toimintasääntö

HEL 2015-000294 T 00 01 00

Päätös

Opetustoimen johtaja päätti opetustoimen johtosäännön 16 §:n 1 
momentin 1 kohdan nojalla hyväksyä ammattiosaamisen toimikunnan 
toimintasäännön.

1 §

Ammattiosaamisen toimikunta

Ammattiosaamisen näyttöjen suunnittelua ja toteuttamista varten on 
ammattiosaamisen toimikunta.

2 §

Ammattiosaamisen toimikunnan tehtävät

Toimikunnan tehtävänä on 

1 hyväksyä koulutuksen järjestäjän opetussuunnitelman osana olevat 
suunnitelmat ammattiosaamisen näyttöjen toteuttamisesta ja 
arvioinnista;

2 valvoa näyttötoimintaa;

3 päättää ammattiosaamisen näyttöjen arvioijista sekä

4 käsitellä opiskelijan arviointia koskevat oikaisuvaatimukset.

3 §

Asian vireille tulo

Ammattiosaamisen toimikunnassa käsiteltävä asia tulee vireille, kun 
sitä koskeva asiakirja saapuu Helsingin opetusviraston nuoriso- ja 
aikuiskoulutuslinjalle.

4 §

Asian valmistelu

Toimikunnan päätettäväksi menevät asiat valmistellaan nuoriso- ja 
aikuiskoulutuslinjalla. Opiskelijan arviointia koskevat 
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oikaisuvaatimukset valmistellaan yhteistyössä opetusviraston 
lakimiesten kanssa.

5 §

Kokoontuminen

Toimikunta kokoontuu päättäminään aikoina sekä lisäksi 
puheenjohtajan tai hänen estyneenä olleessaan varapuheenjohtajan 
kutsusta.

6 §

Päätösvaltaisuus

Toimikunta on päätösvaltainen, kun enemmän kuin puolet jäsenistä on 
paikalla.

7 §

Varajäsenen kutsuminen

Toimikunnan jäsenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on 
kutsuttava varajäsen sijaansa. Kun jäsen on esteellinen käsittelemään 
jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin 
asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen kokoukseen sitä asiaa 
käsittelemään.

8 §

Kokouksen pitäminen 

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa kokouksen laillisuuden ja 
päätösvaltaisuuden.

Esteellisyys

Jos toimikunnan jäsen on esteellinen, hän ei saa osallistua asian 
käsittelyyn eikä olla läsnä sitä käsiteltäessä. Esteellisyys ratkaistaan 
hallintolain 28 §:n mukaisesti ja se on pyrittävä selvittämään ennen 
kokousta.

Asian käsittelyn keskeyttäminen 

Jos on tehty asian pöydällepanoa koskeva ehdotus, seuraavien 
puheenvuorojen tulee koskea ehdotettua keskeytystä. Keskustelun 
päätyttyä, tulee toimikunnan puheenjohtajan esityksestä päättää, 
jatketaanko asian käsittelyä.
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Pöydälle pantu asia on esiteltävä toimikunnalle seuraavassa 
kokouksessa, ellei toimikunta ole toisin päättänyt.

9 §

Esittely

Toimikunnan kokouksessa asiat ratkaistaan esittelystä. Käsittelyn 
pohjana on esittelijän ehdotus.

Helsingin kaupungin opetustoimen johtosäännön 3 §:n 5 momentin 
mukaan ammattiosaamisen toimikunnan kokouksissa asian esittelee 
viraston päällikön määräämä viranhaltija.

10 §

Päätöksen tekeminen

Kun kaikki puheenvuorot on käytetty, puheenjohtaja julistaa 
keskustelun päättyneeksi. Tämän jälkeen hänen on esitettävä selostus 
keskustelun kuluessa tehdyistä ehdotuksista. 

Käsittelyn pohjana olevaa ehdotusta lukuun ottamatta on ehdotus, jota 
ei ole kannatettu, katsottava rauenneeksi.

Jos pohjaehdotuksen lisäksi on tehty kannatettuja ehdotuksia, on 
suoritettava äänestys. Päätökseksi tulee se ehdotus, joka saanut 
eniten ääniä tai äänten mennessä tasan se ehdotus, jota puheenjohtaja 
on kannattanut.

11 §

Toimikunnan pöytäkirja

Toimikunnan pöytäkirjaa pitää viraston päällikön määräämä henkilö.

Pöytäkirjan pitämisessä noudatetaan soveltuvin osin Helsingin 
kaupungin hallintosäännön 9 §:n määräyksiä.

12 §

Päätösten täytäntöönpano

Päätösten täytäntöönpanosta huolehtii esittelijä.

13 §

Toimikunnasta on soveltuvin osin voimassa, mitä koulun ja 
oppilaitoksen johtokunnasta on säädetty.
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14 §

Arkaluonteisten tietojen käsittely 

Opiskelijan arkaluonteisten tietojen käsittelyssä tulee noudattaa 
ammatillisesta koulutuksesta annetun lain sekä henkilötietolain ja 
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain asiaa koskevia 
säännöksiä.

15 §

Palkkiot

Toimikunnan jäsenten kokouspalkkioihin sovelletaan Helsingin 
kaupungin luottamushenkilöiden palkkiosääntöä.

Lisätiedot
Kati Laaksonen, lakimies, puhelin: 310 86628

kati.laaksonen(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, opetuslautakunta

Otteet

Ote Otteen liitteet
Otteensaajat Päätösluonnosteksti
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Liisa Pohjolainen
opetustoimen johtaja

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 17.04.2015.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin 
opetuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


