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45 §
Ammattiosaamisen toimikunnan toimintasaanto
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Paatos
Opetustoimen johtaja paatti opetustoimen johtosaannoén 16 §:n 1
momentin 1 kohdan nojalla hyvaksya ammattiosaamisen toimikunnan
toimintasaannon.
1§
Ammattiosaamisen toimikunta
Ammattiosaamisen nayttdjen suunnittelua ja toteuttamista varten on
ammattiosaamisen toimikunta.
28§
Ammattiosaamisen toimikunnan tehtavat
Toimikunnan tehtavana on
1 hyvaksya koulutuksen jarjestajan opetussuunnitelman osana olevat
suunnitelmat ammattiosaamisen nayttojen toteuttamisesta ja
arvioinnista;
2 valvoa nayttotoimintaa;
3 paattaa ammattiosaamisen nayttojen arvioijista seka
4 kasitella opiskelijan arviointia koskevat oikaisuvaatimukset.
38§
Asian vireille tulo
Ammattiosaamisen toimikunnassa kasiteltava asia tulee vireille, kun
sita koskeva asiakirja saapuu Helsingin opetusviraston nuoriso- ja
aikuiskoulutuslinjalle.
4§
Asian valmistelu
Toimikunnan paatettavaksi menevat asiat valmistellaan nuoriso- ja
aikuiskoulutuslinjalla. Opiskelijan arviointia koskevat
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oikaisuvaatimukset valmistellaan yhteistyossa opetusviraston
lakimiesten kanssa.

5§
Kokoontuminen

Toimikunta kokoontuu paattaminaan aikoina seka lisaksi
puheenjohtajan tai hanen estyneena olleessaan varapuheenjohtajan
kutsusta.

6§
Paatosvaltaisuus

Toimikunta on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on
paikalla.

7§
Varajasenen kutsuminen

Toimikunnan jasenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on
kutsuttava varajasen sijaansa. Kun jasen on esteellinen kasittelemaan
jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen kokoukseen sita asiaa
kasittelemaan.

8§
Kokouksen pitaminen

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa kokouksen laillisuuden ja
paatosvaltaisuuden.

Esteellisyys

Jos toimikunnan jasen on esteellinen, han ei saa osallistua asian
kasittelyyn eika olla Iasna sita kasiteltdessa. Esteellisyys ratkaistaan
hallintolain 28 §:n mukaisesti ja se on pyrittava selvittdmaan ennen
kokousta.

Asian kasittelyn keskeyttaminen

Jos on tehty asian pdydallepanoa koskeva ehdotus, seuraavien
puheenvuorojen tulee koskea ehdotettua keskeytysta. Keskustelun
paatyttya, tulee toimikunnan puheenjohtajan esityksesta paattaa,
jatketaanko asian kasittelya.
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Pdydalle pantu asia on esiteltava toimikunnalle seuraavassa
kokouksessa, ellei toimikunta ole toisin paattanyt.

9§
Esittely

Toimikunnan kokouksessa asiat ratkaistaan esittelysta. Kasittelyn
pohjana on esittelijan ehdotus.

Helsingin kaupungin opetustoimen johtosdannoén 3 §:n 5 momentin
mukaan ammattiosaamisen toimikunnan kokouksissa asian esittelee
viraston paallikon maaraama viranhaltija.

10 §
Paatoksen tekeminen

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja julistaa
keskustelun paattyneeksi. Taman jalkeen hanen on esitettava selostus
keskustelun kuluessa tehdyista ehdotuksista.

Kasittelyn pohjana olevaa ehdotusta lukuun ottamatta on ehdotus, jota
ei ole kannatettu, katsottava rauenneeksi.

Jos pohjaehdotuksen lisaksi on tehty kannatettuja ehdotuksia, on
suoritettava aanestys. Paatokseksi tulee se ehdotus, joka saanut
eniten aania tai aanten mennessa tasan se ehdotus, jota puheenjohtaja
on kannattanut.

11§
Toimikunnan poytakirja
Toimikunnan poytakirjaa pitaa viraston paallikon maaraama henkilo.

Poytakirjan pitamisessa noudatetaan soveltuvin osin Helsingin
kaupungin hallintosdannon 9 §:n maarayksia.

12 §

Paatosten taytantodnpano

Paatosten taytantoonpanosta huolehtii esittelija.
13§

Toimikunnasta on soveltuvin osin voimassa, mita koulun ja
oppilaitoksen johtokunnasta on saadetty.
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14 §
Arkaluonteisten tietojen kasittely

Opiskelijan arkaluonteisten tietojen kasittelyssa tulee noudattaa
ammatillisesta koulutuksesta annetun lain seka henkildtietolain ja
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain asiaa koskevia
saannoksia.

15§
Palkkiot

Toimikunnan jasenten kokouspalkkioihin sovelletaan Helsingin
kaupungin luottamushenkildiden palkkiosaantoa.

Lisatiedot

Kati Laaksonen, lakimies, puhelin: 310 86628

kati.laaksonen(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, opetuslautakunta
Otteet

Ote Otteen liitteet

Otteensaajat Paatosluonnosteksti
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Liisa Pohjolainen
opetustoimen johtaja

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 17.04.2015.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
opetuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistdtoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistystoimi)
(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita 1ahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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