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57 §
Opetustoimen tulojen, saapuvien laskujen ja muistiotositteiden 
hyväksyminen kesälomien 2015 aikana

HEL 2015-007175 T 00 01 00

Päätös

Opetustoimen johtaja päätti 08.09.2014 § 56 opetusviraston laskujen 
hyväksyjät. Samalla hän on totesi, että kaupungin taloussääntöön 
11.12.2013 § 16 3 momentin mukaisesti ja kaupunginvaltuuston 
11.12.2013 päätöksellä viraston päällikkö ja liikelaitoksen johtaja 
päättää laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hyväksymiseen 
oikeutetuista henkilöistä ja hyväksymismenettelyn järjestämisestä. 
Talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja on antanut 12.10.2012 
§ 184 ostolaskujen tarkastus- ja hyväksymisohjeen. Edellä mainittujen 
mukaisesti opetustoimen johtaja päätti opetus-toimen maksettavaksi 
tulevien laskujen sekä tulojen ja muistiotositteiden hyväksymisestä 
vuoden 2015 kesälomien sijaisjärjestelyjen ajalle seuraavasti:

Osastojen ulkopuoliset määrärahat

Opetustoimen johtaja Liisa Pohjolainen on vuosilomalla 25.06. - 14.07. 
ja 20.07. – 29.07. 2015.

Päivystykset viraston sulkuviikkojen aikana 06.07. – 24.07. 2015 ovat

ajalla                       päivystää

06.07. - 14.07.2015 Kehittämisjohtaja Pia Setälä

15.07. – 17.07.2015 Opetustoimen johtaja Liisa Pohjolainen

18.07. – 24.07.2015 Kehittämisjohtaja Pia Setälä

Hallinto- ja kehittämiskeskuksessa viraston sulkuviikkojen ja 
kesälomien aikana (viikot 28- 30) on laskujen hyväksymisessä 
päivystys seuraavasti:

ajalla

06.07. - 29.7.2015 kirjanpitopäällikkö Eija Hirvikoski

28.07. - 31.7.2015 taloussuunnittelija Helena Lindblad

Hankinnat tulee pyrkiä ajoittamaan siten, että

- toimitukset ja vastaanottokuittaukset Kosti-tilausjärjestelmään sekä
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- BIP- sähköisessä ostolaskujen käsittelyjärjestelmässä laskujen 
tiliöinti, tarkastus ja hyväksyminen

ehditään tehdä ennen lomien alkamista.

Helsingin kaupungin virastojen sisäinen laskutus sekä erilaisiin 
sopimuksiin perustuvat laskut saadaan tavaran tai palvelun toimittajan 
laskutusperiodien mukaisesti, joihin vastaanottajina emme voi 
vaikuttaa. Nämä laskut käsitellään viipymättä lomien jälkeen. Virastojen 
välisen laskutuksen osalta tarkemmin opetusviraston 
välitilinpäätösohjeessa RK 044/2015

BIP- järjestelmässä on hyväksymiselle esto, ellei laskun 
tarkastuskuittausta ole tehty järjestelmään. Muilta osin on voimassa 
opetustoimen johtajan delegointipäätös 08.09.2014 § 56.

Henkilöiden, joille opetustoimen johtaja on myöntänyt laskujen 
hyväksymisoikeuden, tulee aktivoida varahenkilö-asetus loma-ajaksi 
BIP- sähköiseen laskujen käsittelyjärjestelmään.

Ennen varahenkilö-asetuksen aktivointia tulee selvittää, että laskun 
tarkastaja on tarkastamassa laskun. Mikäli tarkastajaa ei ole, ei 
varahenkilö-asetusta tehdä. Laskujen hyväksymisessä noudatetaan 
opetusviraston hallinto- ja kehittämiskeskuksen talouspalveluiden 
antamia erillisiä toimintaohjeita.

Tämä päätös on voimassa ajalla 01.07. – 31.07.2015.

Hallinto- ja kehittämiskeskuksen talouspalvelut hoitaa tiedotuksen 
muutoksesta kouluille ja oppilaitoksille, koulujen ja oppilaitosten 
johtokunnille ja Helsingin kaupungin Talouspalveluun

Lisätiedot
Eija Hirvikoski, kirjanpitopäällikkö, puhelin: 310 86786

eija.hirvikoski(a)hel.fi
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