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66 §
Opetusviraston maksettavaksi tulevien laskujen, tulojen ja 
muistiotositteiden hyväksymisvaltuudet

HEL 2015-008066 T 00 01 00

Päätös

Opetustoimessa tapahtuneiden olosuhdemuutosten vuoksi tulee 
opetustoimen maksettavaksi tulevien laskujen, tulojen ja 
muistiotositteiden hyväksyjiin tehdä muutoksia.

Opetustoimen johtaja päätti kumota päätöksen 09.09.2014 § 56. 
Samalla hän totesi, että kaupungin valtuuston 11.12.2013 hyväksymän 
taloussäännön 16 § 3 momentin mukaisesti  viraston päällikkö ja 
liikelaitoksen johtaja päättää laskujen, maksujen ja muistiotositteiden 
hyväksymiseen oikeutetuista henkilöistä ja hyväksymismenettelyn 
järjestämisestä. Talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja on 
antanut 12.10.2012 § 184 ostolaskujen tarkastus- ja 
hyväksymisohjeen. Edellä mainittujen mukaisesti opetustoimen johtaja 
päätti opetustoimen maksettavaksi tulevien laskujen sekä tulojen ja 
muistiotositteiden hyväksymisestä seuraavasti: 

Osastojen ulkopuoliset määrärahat 
kehittämispäällikkö
viestintäpäällikkö
taloussuunnittelija
kansainvälisten asioiden päällikkö

Perusopetuslinjan määrärahat
linjanjohtaja
opetuspäällikkö
talouspäällikkö 
aluepäälliköt 
oppilashuollon päällikkö 

lisäksi suomenkielisten peruskoulujen määrärahat 
rehtori 
apulaisrehtori 

Ruotsinkielisen päivähoidon- ja koulutuslinjan määrärahat
linjanjohtaja 
opetuspäällikkö 
talouspäällikkö 
kääntäjä-tiedottaja 
päivähoidonpäällikkö 
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lisäksi ruotsinkielisten päiväkotien määrärahat 
päiväkodin johtaja 
päiväkodin varajohtaja 

lisäksi ruotsinkielisten peruskoulujen, lukioiden ja aikuislukioiden 
määrärahat 
rehtori 
apulaisrehtori 

Nuoriso- ja aikuiskoulutuslinjan määrärahat
linjanjohtaja 
opetuspäällikkö 
talouspäällikkö 
ohjaus-palvelujen päällikkö  

lisäksi suomenkielisten lukioiden ja aikuislukioiden määrärahat 
rehtori 
apulaisrehtori

lisäksi Stadin ammattiopisto  toimialoilla olevat määrärahat  
rehtori 
toimialarehtori 
apulaisrehtori 
koulutuspäällikkö 
työpajaesimies 
talouspäällikkö 
taloudenhoitaja 
toimialarehtorin päätöksellä ravintolapäällikkönä toimiva opettaja 

lisäksi Stadin aikuisopiston toimialoilla olevat määrärahat 
rehtori 
toimialarehtori 
koulutuspäälliköt  
oppisopimusjohtaja 
koulutustarkastajat 
talouspäällikkö 
taloussihteeri 

Hallinto- ja kehittämiskeskuksen määrärahat 
kehittämisjohtaja 
talousjohtaja 
kirjanpitopäällikkö 
tilapalvelupäällikkö 
palvelupäällikkö 
erityissuunnittelija  
henkilöstöpäällikkö 
henkilöstölakimies 
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hallintolakimies 
palvelupäällikkö 
arviointikonsultti 
tietohallintopäällikkö 
tietotekniikan konsultti  
mediakeskuksen johtaja 
erityissuunnittelija 
johtava konsultti  

- Koko opetustoimen osalta  kansainväliseen toimintaan liittyvät 
tositteet
kansainvälisten asioiden päällikkö 

- Vuokralaskut 
tilapalvelupäällikkö 
taloussuunnittelija

- Tulot linjojen hyväksyjien estyneenä ollessa
- Muistiotositteet linjojen hyväksyjien estyneenä ollessa
- Sellaiset laskut, joissa samalla laskulla on laskutettu opetustoimen eri 
yksiköille kirjattavia menoja ja laskun kierrättäminen hyväksyttävänä eri 
yksiköissä aiheuttaa laskun maksamisessa viiveen
- Linjojen hyväksyjien estyneenä ollessa linjojen, yksiköiden sekä  
koulujen ja oppilaitosten menot
- Ostolaskut  tilanteessa, jonka seurauksena toimittaja on oikeutettu 
lähettämään opetusvirastolle korkolaskun
talousjohtaja 
kirjanpitopäällikkö

lisäksi

- muistiotositteiden sekä sähköpostin liitteenä toimitettujen 
muistiotositteiden hyväksyjiä
laskentasuunnittelija koko opetustoimen osalta
kirjanpitopäällikkö koko opetustoimen osalta

Tilauksen ja siitä saapuneen laskun hyväksyjä voi olla sama henkilö 
silloin kun tilaus on tehty Kosti-sähköisellä tilausjärjestelmällä ja lasku 
tiliöidään, tarkastetaan ja hyväksytään BIP- sähköisessä ostolaskujen 
käsittelyjärjestelmässä. Kosti- tilausjärjestelmässä prosessissa pitää 
olla kaksi eri henkilöä. BIP- sähköinen ostolaskujen käsittelyjärjestelmä 
estää laskun hyväksymisen mikäli laskun tarkastaja ja laskun 
hyväksyjä on sama henkilö.  

Muilla järjestelmillä tai muulla  tavalla toimittaessa tilauksen hyväksyjä 
ei saa hyväksyä tilauksestaan tullutta laskua.  Laskujen 
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hyväksymisessä laskun tarkastaja ja laskun hyväksyjä ei saa olla sama 
henkilö. 

Maksuosoitusten ja muistiotositteiden laatija ja hyväksyjä ei saa olla 
sama henkilö.  Edellä mainittuihin tositteisiin merkitään selvästi myös 
päiväykset ja nimenselvennykset.

Sähköisen tilausjärjestelmä käytössä ollessa voidaan tilauksen, 
vastaanoton ja laskun loppusummassa käyttää automaattista 
pyöristystoleranssia, joka on yksi (1) euro. 

Tämä päätös on voimassa 15.8.2015 lukien toistaiseksi.

Hallinto- ja kehittämiskeskuksen talouspalvelut hoitaa tiedotuksen 
muutoksesta kouluille, lukioille,  Stadin ammattiopistoille, 
ruotsinkielisille päiväkodeille opetusviraston linjojen hallinnolle sekä 
koulujen ja oppilaitosten johtokunnille.

Lisätiedot:

Seija Ryymin, talousjohtaja, puh. 310 86278, 040 661 3616
Eija Hirvikoski, kirjanpitopäällikkö, puh. 310 86786, 050 306 9202

Lisätiedot
Eija Hirvikoski, kirjanpitopäällikkö, puhelin: 310 86786

eija.hirvikoski(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Otteet

Ote
Opetusvirasto
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Liisa Pohjolainen
opetustoimen johtaja

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 07.08.2015.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Pöytäkirjan 66 §.

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua tai täytäntöönpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 § 


