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PELASTUSLAITOKSEN TOIMINTASAANTO

1
Johtaminen

1.1
Pelastuslaitoksen johto ja toimivallan delegointi

Pelastuskomentajan, osastopaallikdiden ja pelastuslaitoksen osastojen tehta-
vat on maaratty pelastuslaitoksen johtosdanndssa. Pelastuskomentajan tukena
on johtoryhma, johon kuuluvat osastopaallikdt seka yksi henkildston edustaja.
Henkiloston edustaja nimetaan henkildstoryhman esityksen mukaisesti. Pelas-
tuskomentaja nimeaa johtoryhmalle sihteerin. Pelastuskomentaja voi lisaksi
nimittda johtoryhmaan asiantuntijajasenia.

Johtoryhman tehtavana on pelastuskomentajan johdolla sovittaa yhteen pelas-
tuslaitoksen strategiset tavoitteet ja resurssit. Johtoryhma kokoontuu asian niin
vaatiessa laajennetussa kokoonpanossa, jolloin johtoryhman tyéhén osallistu-

vat tarvittavat henkilot.

Johtosdannon mukaisesta toimivallan delegoinnista maarataan tassa toiminta-
saannossa.

1.2
Osastopaallikdiden tehtavat

Osastopaallikdn tehtavana on johtaa osaston toimintaa hyvassa yhteistydssa
muiden osastojen kanssa seka vastata paatdsten taytantdéonpanosta, kun asia
on maaratty osaston tehtavaksi.

Osastopaallikkd vastaa siita, etta tiedonkulku osastoilla ja osastojen valilla on
avointa ja tehokasta.

Osastopaallikkd paattda osaston resurssien tehokkaasta kayttamisesta.
1.3
Aluepaallikdiden ja yksikon tai toimintaa johtavien paallikdiden tehtavat

Paallikot johtavat vastuullaan olevaa toimintaa hyvassa yhteistydssa muiden
paallikdiden kanssa pelastuskomentajan ja osastopaallikon hyvaksymien ta-
voitteiden mukaisesti.

Paallikot vastaavat siita, etta tiedonkulku oman vastuualueen henkiloston seka
muiden paallikdiden vastuualueiden henkiloston valilla on avointa ja tehokasta.

Paallikkd vastaa paatdsten taytantddnpanosta omalla vastuualueellaan.
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1.4
Aluepaallikdiden ja yksikon tai toimintaa johtavien paallikdiden sijaiset

Paallikon estyneena ollessa hanen sijaisenaan toimii osastopaallikkd tai hanen
maaraamansa henkild.

2
Pelastustoimen osaston organisaatio ja tehtavat

2.1
Osastopaallikdn tehtavat

Sen lisaksi mitd johtosaanndssa on mainittu, pelastusjohtaja vastaa pelastus-
toimen operatiivisesta valmiudesta ja alueilla toteutetusta valvontatoiminnasta.

2.2
Pelastuspaallikon tehtavat

Pelastuspaallikon tehtavana on koordinoida ja ohjata pelastustoimen palvelu-
tuotantoa pelastusjohtajan linjausten ja paatdsten mukaisesti.

Pelastuspaallikkd osallistuu pelastustoimen suunnitteluprosessiin pelastustoi-
men suunnittelupdallikdon tukena ja vastaa pelastusjohtajalle siita, etta pelas-
tustoimen osastolle asetetut tavoitteet ja toimintamallit, raportointi ja jarjestel-
mien kaytto toteutetaan pelastustoimen alueilla koordinoidusti ja laadittujen
suunnitelmien, ohjeiden ja toimintamallien mukaisesti seka pelastustoimin-
nassa etta valvontatoiminnassa.

2.3
Organisaatio

Pelastustoimen osaston organisaatio muodostuu seuraavasti:

Alue Asemat

Herttoniemen alueyksikk®
Kallion alueyksikkd
Kapylan alueyksikko

Pelastustoimen keskinen alue

Erottajan alueyksikkd
Haagan alueyksikkd
Pelastustoimen lantinen alue Jatkasaaren alueyksikko
Suomenlinnan alueyksikko

Malmin alueyksikko
Pelastustoimen itainen alue Mellunkylan alueyksikko

Lisaksi osastoon kuuluu pelastusjohtaja, pelastuspaallikko, aluepaallikét, palo-
mestariryhma seka rakenteellisen onnettomuuksien ehkaisyn ryhma.
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24
Palomestariryhma ja kenttajohtajat

Palomestariryhman esimiehena toimii pelastusjohtaja.
Pelastustoiminnan valvonnasta vastaa pelastuspaallikko.

Palomestarit, pelastustoiminnan kenttajohtajat seka ensihoidon kenttajohtaja
ovat pelastuspaallikbn alaisuudessa operatiivisessa vuorovalmiudessa olles-
saan.

2.5
Pelastustoimen alueiden tehtavat

Pelastustoimen aluetta johtaa aluepaallikkd. Aluepaallikdt toimivat tehtavas-
saan pelastuspaallikdn alaisuudessa.

Aluepaallikdn tehtdvana on johtaa alueen onnettomuuksien ehkaisyn toimintaa,
varautumista, turvallisuuskoulutusta seka paikallista riskianalyysia ja turvalli-
suusyhteistyota. Lisaksi aluepaallikkd vastaa toimialueensa pelastustoiminnan
ja ensihoidon valmiudesta ja osaamisesta sekd normaali- etta poikkeusoloja
varten.

Alueen toiminta suunnitellaan ja koordinoidaan hallinto- ja kehittamisosaston
ohjeiden mukaisesti.

Alueen paallikkd vastaa alueelle asetettujen tavoitteiden toteuttamisesta kayt-
taen alueelle osoitettua henkilokuntaa.

Alueen henkildstd osallistuu pelastuslaitoksen toiminnan kehittdmiseen ja
suunnitteluun alueen henkildstémitoituksessa huomioidulla osuudella. Alueen
henkildstomitoituksesta paattaa pelastuskomentaja.

2.6
Rakenteellisen turvallisuuden tehtavat

Rakenteellisen turvallisuuden ryhma toimii pelastusjohtajan alaisuudessa ja
vastaa rakenteelliseen palonehkaisyyn seka vaestonsuojarakentamiseen liitty-
vistd neuvonta- ja kehittdmispalveluista.

2.7
Muut tehtavat ja yhteistoiminta

Edella mainittujen tehtavien lisaksi paallikét vastaavat muista pelastuskomen-
tajan tai osastopaallikon maaraamista tehtavista seka osastojen valisista yh-
teistyotehtavista.
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Hallinto- ja kehittamisosaston organisaatio

3.1

Hallinto- ja kehittamisosaston organisaatio muodostuu seuraavasti:

Osastopaallikdn tehtavat

3.2

Sen lisdksi mita johtosaanndssa on mainittu, hallintopaallikkd vastaa pelastus-
laitoksen kayttdtalouden suunnittelusta, ohjauksesta ja kehittamisesta seka ta-
loushallinnon jarjestamisesta. Liséksi han vastaa henkilostdjohtamisesta seka
henkildstohallinnon jarjestamisesta.

Pelastustoimen suunnittelupaallikkd

3.3
Varautumispaallikkd

3.4

Pelastustoimen suunnittelupaallikdn tehtavana on suunnitella, ohjata ja kehit-
taa pelastustoimen kokonaisuutta Helsingissa yhteistydssa pelastusjohtajan ja
pelastuspaallikon kanssa. Pelastustoimen suunnittelupaallikon luo suunnitel-
mat, ohjeet, toimintamallit ja jarjestelmat pelastustoiminnan ja valvontatoimin-
nan paivittaista valmiutta ja toimintaa varten seka yhteen sovittaa valvontatoi-
minnan turvallisuusviestintaan.

Pelastustoimen suunnittelupaallikdn vastaa siita, ettad pelastustoimen paivittai-
nen toiminta liittyy saumattomasti ensihoidon palvelutuotantoon, suuronnetto-
muustilanteisiin ja poikkeusoloihin varautumiseen ja etta toiminta suunnitellaan
ja sita kehitetdan joustavassa yhteistydssa pelastustoimen alueiden kanssa.

Varautumispaallikdon tehtavana on ensihoitopalvelu huomioiden ohjata ja kehit-
taa pelastustoimen seka pelastustoimea tukevien Helsingin kaupungin virasto-
jen ja liikelaitosten suunnittelua ja varautumista vaestonsuojelutehtaviin ja pe-
lastustoimen osalta normaaliolojen hairiotilanteisiin liittyen. Varautumispaal-
likk® vastaa pelastuslaitoksen varautumistoiminnan strategian valmistelusta ja
ohjauksesta.

Varautumispaallikkd vastaa siitd, ettd edellda mainitut suunnitelmat, ohjeet, toi-
mintamallit ja jarjestelmat on yhteen sovitettu pelastuslaitoksen suuronnetto-
muuksiin varautumista koskevien toimintamallien kanssa. Lisaksi varautumis-
paallikko vastaa siita, etta toiminta suunnitellaan ja sita kehitetaan joustavassa
yhteistyossa pelastustoimen alueiden kanssa.

Ensihoitopaallikdn tehtavat

Ensihoitopaallikon tehtavana on suunnitella, ohjata ja kehittaa ensihoitopalve-
lun tuotantoa Helsingissa. Ensihoitopaallikkd luo suunnitelmat, ohjeet, toiminta-
mallit ja jarjestelmat ensihoitopalvelun tuotannolle palvelua koskevan sopimuk-
sen mukaisesti.

Ensihoitopaallikkd vastaa siita, ettd ensihoitopalvelun suunnitelmat eivat ole
ristiridassa pelastustoimen suunnitelmien kanssa paivittdisessa toiminnassa,
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suuronnettomuustilanteissa, normaaliolojen hairidtilanteissa tai poikkeus-
oloissa, ja ettd ensihoitopalvelua kehitetdan joustavassa yhteistydssa pelastus-
toimen alueiden kanssa.

Henkilostopaallikén tehtavana on suunnitella, ohjata ja kehittaa pelastuslaitok-
sen ja erityisesti pelastustoimen osaston henkildstdhallintoa pois lukien hallin-
topaallikdn vastuulla olevat henkildstohallinnon strategiset tehtavat ja osaami-
senhallinnan kokonaisuus.

Henkilostopaallikkd luo suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit ja jarjestelmat pe-
lastuslaitoksen henkildstohallintoa varten joustavassa yhteistydssa pelastustoi-
men alueiden kanssa. Henkildstopaallikko vastaa siita, ettad henkiléstohallinto
jarjestetaan tehokkaasti ja etta henkilostopaatdksenteko on tasapuolista ja no-
peaa.

Henkiloston kehittamispaallikko

Henkiloston kehittamispaallikon tehtavana on suunnitella, ohjata ja kehittaa
osaamisenhallinnan ja henkildstén kehittdmisen kokonaisuutta pelastuslaitok-
sella. Pelastuskoulu on paallikon alaisuudessa toimiva osaamiskeskus. Henki-
[6ston kehittamispaallikko luo yhteistydssa pelastuslaitoksen toimintojen
kanssa suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit ja jarjestelmat pelastuslaitoksen
osaamistarpeiden kartoittamiseen ja henkiléston kehittdmiseen pelastuslaitok-
sen koko henkilokunnalle.

Henkiloston kehittamispaallikon vastaa siita, ettd osaamisen ja henkiloston ke-
hittdminen vastaa toiminnan tarpeita ja etta kehittdminen suunnitellaan ja to-
teutetaan kustannustehokkaasti ja vaikuttavalla tavalla joustavassa yhteis-
tydssa pelastustoimen alueiden kanssa pelastustoimen ja ensihoidon paivittai-
sen toiminnan rajoitukset huomioiden.
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3.7
Suunnittelupaallikdn tehtavat

Suunnittelupaallikdn tehtavana on kehittaa, yllapitaa ja koordinoida pelastus-
laitoksen strategia- ja vuosisuunnitteluprosessia ja toiminnanohjausta seka
vastata toiminnan mittaamisesta ja analysoinnista pois lukien hallintopaallikén
vastuulla olevat suunnittelutehtavat.

Suunnittelupaallikkd koordinoi pelastuslaitoksen vuosisuunnittelun palveluta-
sopaatoksen ja pelastuslaitoksen strategian pohjalta, seuraa toiminnan tavoit-
teita, edistda suunnitteluprosessin lapinakyvyytta ja tuo toiminnan syy-seu-
raussuhteet esille.

Lisaksi suunnittelupaallikko tukee tutkimuspaallikk6a palvelutasopaatoksen
valmistelussa ja vastaa siita, etta tutkimustieto hyddynnetdan osana toimin-
nan suunnittelua.

3.8
Esikuntapaallikon tehtavat

Esikuntapaallikkd tehtavana on laatia suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit ja jar-
jestelmat pelastuslaitoksen operatiivisen toiminnan esikunnalle ja pelastustoi-
men tilannekuvan yllapitamiselle.

Esikuntapaallikkd vastaa siita, etta pelastuslaitoksella on suunnitelmat, ohjeet
ja menettelyt suuronnettomuuksiin varautumista varten ja ettd nama suunnitel-
mat on yhteen sovitettu hairidtilanteisiin varautumisen ja vaesténsuojelumenet-
telyiden kanssa.

Esikuntapaallikkd vastaa siita, etta pelastuslaitoksen suuronnettomuusvalmius
ja varautumistoiminta liittyvat saumattomasti pelastustoimen paivittaiseen toi-
mintaan ja etta sitd suunnitellaan ja kehitetddn joustavassa yhteistydssa pelas-
tustoimen alueiden kanssa.

Lisaksi esikuntapaallikko vastaa pelastuslaitoksen kanslia-, perinne- ja pr-toi-
minnoista.

3.9
Viestintapaallikon tehtava

Viestintapaallikkd vastaa pelastuslaitoksen sisédisen ja ulkoisen viestinnan
suunnittelusta, toteutuksen organisoinnista ja koordinoinnista.

Lisaksi viestintapaallikko vastaa siita, etta viestintaan ja turvallisuusviestintaa
kehitetdan ja se suunnitellaan joustavassa yhteistydssa pelastustoimen aluei-
den ja muiden toimintojen kanssa.

3.10
Tutkimuspaallikdn tehtava

Tutkimuspaallikké vastaa pelastustoimen riskianalyysista ja palvelutasopaatok-
sen valmistelusta seka koordinoi ja tekee tutkimusta pelastustoimen kehitta-
miseksi ja pelastuslaitoksen paatdksenteon tueksi.
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3.11
Turvallisuuspaallikbn tehtavat

Turvallisuuspaallikkd vastaa pelastuslaitoksen sisdisesta riskinhallinnasta seka
sisdisen turvallisuuden kokonaisuudesta kulku-, tieto- ja muu turvallisuus huo-
mioiden.

3.12
Muut tehtavat ja yhteistoiminta

Edella mainittujen tehtavien lisaksi paallikét vastaavat muista pelastuskomen-
tajan tai osastopaallikon maaraamista tehtavista seka osastojen valisista yh-
teistyotehtavista.

4
Teknisen osaston organisoituminen

Teknisen osaston organisaatio muodostuu seuraavasti:

4.1
Osastopaallikon tehtavat

Sen lisdksi mita johtosaanndssa on mainittu, tekninen paallikko vastaa pelas-
tuslaitoksen investointirahoituksen suunnittelusta, rahoituksen hakemisesta
seka investointien taytantdéonpanosta.

4.2
Hankintapaallikon tehtavat

Hankintapaallikkd johtaa korjaus- ja hankintayksikkda ja huolehtii laitoksen tek-
nisen toimintavalmiuden edellyttamista huolto- ja korjaustoiminnoista silta osin

kun ne eivat ole toisen paallikon vastuulla, sekd koordinoi ja kilpailuttaa laitok-

sen materiaali- ja kalustohankinnat.

Hankintapaallikko ja projektikoordinaattori vastaavat teknisen paallikon ohjauk-
sessa pelastuslaitoksen investointien koordinoinnista ja rahoituksen suunnitte-
lusta.

Projektikoordinaattori vastaa pelastuslaitoksen projektisalkun hallinnasta seka
projektien yhteensovittamisesta. Lisaksi han vastaa laitoksen kayttaman teknii-
kan kehittdmisen koordinoinnista, kayton edistdmisesta ja laadusta seka pelas-
tuslaitoksen hankkeiden teknistaloudellisesta seurannasta ja konsultaatiosta.

4.3
Kayttopaallikon tehtavat

Kayttopaallikkd johtaa kayttdyksikkda ja vastaa laitoksen toimintaan tarvittavien
kiinteistojen, alueiden, tilojen ja rakenteiden kunnossapidosta, vuokrauksesta
ja toimintavalmiuden yllapidosta seka kalliovaestdnsuojien poikkeusolojen tek-
nisesta valmiudesta.



HELSINGIN KAUPUNGIN PELASTUSLAITOS Toimintasaanto 26.4.2016  8(13)
PL 112, 00099 Helsingin kaupunki HEL 2016

HELSINGFORS STADS RADDNINGSVERK
PB 112, 00099 Helsingfors stad

SW/HNo

Allekirjoitetun asiakirjan sahkoinen versio

4.4
Materiaalipaallikdn tehtavat

Materiaalipaallikkd johtaa materiaaliyksikk6a ja vastaa laitoksen kayttaman
materiaalin suunnittelusta ja hankinnasta.

4.5
Rakennuspaallikon tehtavat

Rakennuspaallikko johtaa tilayksikkoa ja vastaa isanndinnista, jareiden kallio-
ja terasbetonivaestdnsuojien suunnittelun asiantuntijatehtavista, laitoksen ra-
kennussuunnittelusta seka rakentamis- ja rakennuttamistehtavista.

4.6
Tietohallintopaallikdn tehtavat

Tietohallintopaallikké johtaa tietohallintoyksikkda ja vastaa laitoksen tietoteknii-
kasta, turvallisuustekniikasta, viesti- ja telejarjestelmista seka elektroniikka-
huollosta ja tietoteknisesta turvallisuudesta.

4.7
Huoltovarmuuspaallikon tehtavat

Huoltovarmuuspaallikdn tehtavana on suunnitella, ohjata ja kehittdd pelastus-
laitoksen huoltovarmuutta.

Huoltovarmuuspaallikké ohjaa ja luo omalta osaltaan suunnitelmat, toiminta-
mallit ja jarjestelmat pelastuslaitoksen huoltovarmuuden turvaamista varten.

Huoltovarmuuspaallikké vastaa pelastuslaitoksen huolto-varmuudesta ja mate-
riaalin varastoinnista.

Huoltovarmuuspaallikkd vastaa siita, etta edelld mainitut suunnitelmat eivat ole
ristiriidassa pelastuslaitoksen suunnitelmien kanssa paivittaisessa toiminnassa,
suuronnettomuustilanteissa, normaaliolojen hairidtilanteissa tai poikkeus-
oloissa ja ettad huoltovarmuutta kehitetdan kiintedssa yhteistydssa laitoksen
muiden toimintojen ja yksikkojen kanssa.

4.8
Muut tehtavat ja yhteistoiminta

Edella mainittujen tehtavien lisaksi paallikdt vastaavat muista osastopaallikon
maaraamista tehtavista seka osastojen valisista laitoksen strategian mukaisista
yhteistydtehtavista.

5
Operatiivinen johtaminen

5.1

Pelastustoiminnan johtaminen
Pelastustoimen toimintavalmiutta koskevissa asioissa ylinta paatantavaltaa
kayttaa pelastuskomentaja P1.

Paivystava organisaatio
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Pelastustoiminnan operatiivisesta johtamisesta vastaavat P30 seka pelastus-
toiminnan kenttajohtajat. P30:lla on kaskyvalta operatiivista toimintaa koske-
vissa asioissa pelastustoiminnan kenttajohtajiin.

Paivystysorganisaatiossa pelastustoiminnan ylintd maaraysvaltaa kayttaa P30.
Pelastustoiminnan kenttdjohtajalla on kaskyvalta operatiivista toimintaa koske-
vissa asioissa kaikkiin alaisiinsa ndhden.

Johtamisorganisaation laajentaminen

P30:n ja P40:n ohella johtamisvalmiudessa ovat pelastuskomentaja (P1), pe-
lastusjohtaja (P2) ja paallystosta maaratty ryhma (P20).

Suuronnettomuustilanteissa tai paivystysorganisaation johtamisen tukemisen
sitd vaatiessa johtamisvastuun ottaa P1. Mikali P1 ei ole tavoitettavissa, siirtyy
johtamisvastuu P2:lle tai toissijaisesti P20:lle.

Johtamista tukemaan perustetaan tarvittaessa esikunta, johon maarataan hen-
kilosto erillisen suunnitelman mukaan.

Ensihoitotoiminnan johtaminen

6

Vastuu ensihoitotoiminnan paivittaisesta johtamisesta on paivystavalla ensihoi-
toldakarillda P10 ja hanen estyneena ollessaan paivystavalla ensihoidon kentta-
johtajalla P11. Suuronnettomuustilanteissa laakintajohtajana toimii paivystava
ensihoitolaakari P10.

Pelastuslainsdadannén mukaisissa pelastustehtavissa yleisjohtovastuu on pe-
lastustoiminnan johtajalla.

Ensihoitotoiminnan johtovastuu on tehtavaan osallistuvalla korkeimman hoito-
valmiuden omaavalla ensihoitohenkilolla.

Hallinnollinen paatoksenteko ja toimivalta

6.1
Toimivalta

Pelastuskomentaja kayttaa laitoksessa yleista toimivaltaa, ellei paatdéksenteko-
valtuutta tassa toimintasaannossa tai muussa delegointipaatoksessa tai -oh-
jeessa ole annettu osastopaallikdlle tai muulle henkildlle.

Pelastuskomentaja, osastopaallikét ja toimintaa ohjaavat paallikét voivat omiin
tehtaviinsa liittyen antaa tata toimintasaantoa tarkentavia virallisohjeita.

Pelastuslaitoksen toimintaa ohjataan matriisissa. Sen mukaisesti toimintoa joh-
tava henkilé voi tehtaviinsa liittyen antaa koko laitoksen henkilékuntaa velvoit-
tavia tarkentavia maarayksia.
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6.2
Virallisohjeet

Virallisohjeita annetaan paatdksenteossa, viranomaistoiminnassa ja hallin-
nossa noudatettavista suuntaviivoista ja menettelyistd seka muusta toiminnan
ohjauksesta. Virallisohjeen antaa toimintaa ohjaava paallikké ellei osasto- tai
virastopaallikkd ota asiaa paatettavakseen.

Pelastuslaitoksen ja Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin valisen yhteis-
toimintasopimuksen perusteella HUSin ensihoidon vastuuldakari tai muu sopi-
muksen mukaan toimivaltainen HUSIn viranhaltija (jaljempana "ensihoidon asi-
antuntija") antaa ensihoitoon liittyvat ohjeet, jotka terveydenhuollon lainsaadan-
ndn tai edelld mainitun sopimuksen perustella kuuluvat terveydenhuollon vas-
tuuviranomaisten toimivaltaan. Mikali ohjeen antaminen lain tai edelld mainitun
sopimuksen perusteella ei kuitenkaan kuulu ensihoidon asiantuntijan yksin-
omaiseen toimivaltaan, antavat ohjeen pelastuslaitoksen toimivaltainen viran-
haltija ja ensihoidon asiantuntija yhdessa.

6.3

Paatoksentekotavat
Hallinnolliset paatokset ovat viranhaltijalle laissa tai lain perusteella delegoitua
paatdsvallan kayttda ja siten yleensd muutoksenhakukelpoisia.
Paatos tehdaan lomakepaatoksena tai erillisena paatoksena, joka merkitaan
paatdspoytakirjaan. Paatdospdytakirjaa voi pitda virasto- tai osastopaallikkd.
Asiat paatetaan ilman esittelya. Paatoksen ja sen otteet allekirjoittaa paatdoksen
tehnyt viranhaltija yksinaan.

6.4

Virkakaskyt ja maaraykset

Virkakaskyt ja maaraykset ovat tosiasiallista hallintotoimintaa, jossa ei tehda
viranomaisen hallinnollista ratkaisua. Kysymys on toiminnallisista johtosuh-
teista ja maarayksista, joita ylempi viranhaltija tai esimies antaa henkildstolle.
Maarayksia ja kaskyja voi antaa toimintaa ohjaava paallikkd riippumatta siita,
onko han tyontekijan tai viranhaltijan hallinnollinen esimies.

Virkakaskyt ja tyonjohdolliset maaraykset eivat ole muutoksenhakukelpoisia.
Rajankaynti tydnjohdollisen ja hallinnollisen paatdksen valilla on joskus hailyva.
Paatokseen tyytymattomalle henkildlle on kuitenkin aina ilmoitettava, onko ha-
nella asiassa muutoksenhakuoikeus vai ei.

Virkakaskya tai tyonjohdollista maaraysta ei padsaantoisesti anneta ohjeena
tai hallinnollisena paatdksena.

Virkakaskyista ja maarayksista voidaan pitaa erillista luetteloa.

6.5
Kayttdohjeet

Kayttdohje on laitteen, ohjelmiston tai menetelman oikean teknisen kayttami-
sen avuksi laadittu asiakirja.
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6.6
Asiakirjojen allekirjoittaminen

Pelastuskomentaja allekirjoittaa pelastuslaitoksen kirjeet ja sopimukset.

Osastopaallikko allekirjoittaa osastonsa kirjeet, sopimukset ja muut asiakirjat
hankintavaltuuksiensa puitteissa.

Palotarkastaja tai muu pelastusviranomainen voi antaa lausuntoja tai maarayk-
sia yksittaisiin tyotehtaviinsa liittyen.

Virallisohjeet allekirjoittaa ohjeen antaja.

6.7

Talousasiat
Hallintopaallikkd vastaa laitoksen paivittdisestd maksuliikenteesta, laskutuk-
sesta ja laskentatoimesta seka talousarvion, taloussuunnitelman ja tilinpaatok-
sen valmistelusta ja seurannasta.
Hankintavaltuudet viranhaltijoille myontaa pelastuslautakunta. Tyontekijoiden
hankintavaltuuksista paattaa pelastuskomentaja tai muutoin toimivaltainen vi-
ranhaltija.
Pelastuskomentaja paattaa laskujen hyvaksymisvaltuuksista.

6.8

Tyo6suojelu
Tyo6suojelupaallikkod vastaa tydsuojelun valvonnasta ja ohjaamisesta.

6.9

Virkamatkat
Pelastuskomentaja paattaa Euroopan ulkopuolisista virkamatkoista. Alaistensa
virkamatkoista Euroopassa paattaa osastopaallikko.

6.10

Palvelukseen ottaminen ja tavanomaiset vapaat

Pelastuskomentaja ottaa paallystoviranhaltijat. Henkilostohallinnollinen toimi-
valta naihin virkoihin liittyen kuuluu muutoin kyseisen henkilén esimiehelle.

Pelastustoimen osaston henkilostohallinto

Pelastustoimen osaston henkilostohallinnon toimivallasta on maaraykset erilli-
sessa ohjeessa.

Muiden osastojen henkilostohallinto

Osastopaallikko valitsee alaisensa henkildkunnan alueiden, yksikdiden ja toi-
mintojen paallikoita lukuun ottamatta seka ottaa tarvittavat sijaiset.

Osastopaallikko voi tarvittaessa siirtda osaston palveluksessa olevan henkilén
ja vastaavan tehtavan osaston sisalla.
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Lahiesimies myontaa enintdan kolme paivaa, tai vuorotydssa yhden tyévuoron,
kestavan sairausloman.

Paallikké myontaa enintaan 30 paivaa kestavan:

palkattoman virka- ja tydvapaan

vuosiloman tai sdastévapaan

opintovapaalain mukaisen opintovapaan

kaupungin ohjeiden mukaisen palkallisen lahjaloman; seka
sairausloman;

Naita pidemmat tavanomaiset poissaolot myontaa henkildstépaallikkd osasto-
paallikkda kuultuaan.

6.11
Palkkaus, ylimaaraiset vapaat ja tydaika

Laitoksen palkoista, palkanlisista ja luontoiseduista paattaa pelastuskomentaja
seuraavin poikkeuksin:

o Hallintopaallikkd paattaa ammattiala- ja kokemuslisista.

e Pelastuskomentaja paattaa erityisen tehtavan hoidosta maksettavan
lisdn euromaaran (esim. ladkelupalisa). Lisan yksittaiselle henkildlle
myontaa ja poistaa hallintopaallikko.

e Palkkioiden myontamisesta on annettu erillinen ohje.

Muiden kuin osastopaallikdiden palkallisesta opinto-, virka- tai tydvapaasta,
oikeudesta kayttaa tydaikaa opiskeluun tai muusta palkallisesta poissaolosta
paattaa henkilostopaallikko osastopaallikk6a kuultuaan.

Tyobajoista seka paivystys- ja varallaolojarjestelmista paattaa pelastuskomen-
taja.

Ylitydmaarayksen alaiselleen antaa toiminnasta vastaava paallikko tai osasto-
paallikko.

6.12

Sivutoimiluvat ja todistukset
Pelastuskomentaja myontaa sivutoimiluvat ja allekirjoittaa palvelussuhde- ja
tydétodistukset.

6.13

Palvelussuhdeasunnot
Palvelussuhdeasuntojen kaytosta paattaa hallintopaallikko.

7
Voimaantulo

Tama toimintasaanto tulee voimaan 1.5.2016 ja kumoaa pelastuslaitoksen ai-
kaisemman toimintasaannon liitteineen seka muut ohjeet ja asiakirjat, jotka
ovat toimintasdanndn kanssa ristiriidassa.
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