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3 §
Tiedonohjaussuunnitelman ja päivitetyn arkistosäännön käyttöönot-
to Staralla

HEL 2014-015237 T 07 01 01

HEL 2012-015448

Päätös

Toimitusjohtaja päätti hyväksyä Staran tiedonohjaussuunnitelman ja 
päivitetyn arkistosäännön liitteiden mukaisina. Tiedonohjaussuunnitel-
ma ja uusi arkistosääntö tulevat voimaan 9.1.2015 alkaen ja korvaavat 
14.11.2012 Staran toimitusjohtajan päätöksellä 14.11.2012, 84§ hyväk-
sytyt arkistonmuodostussuunnitelman ja arkistosäännön.

Huomioitavaa on, että ennen 9.1.2015 syntyneiden ja saapuneiden 
asiakirjojen käsittelyyn ja arkistointiin sovelletaan mahdollisuuksien mu-
kaan 14.11.2012 hyväksyttyä arkistonmuodostussuunnitelmaa ja en-
nen 1.1.2009 syntyneiden ja saapuneiden asiakirjojen arkistointiin so-
velletaan rakentamispalvelua edeltäneiden organisaatioiden arkistointia 
koskevia ohjeita.

Päätöksen perustelut

Kaupunginarkisto ohjeisti 23.5.2012 hallintokuntia uudistamaan arkis-
tonmuodostussuunnitelmansa tiedonohjaussuunnitelmiksi vuoden 2014 
loppuun mennessä. Tiedonohjaussuunnitelman tavoitteena on kuvata 
prosessilähtöisesti viraston tehtäviä, käytettyjä tietojärjestelmiä ja syn-
tyviä asiakirjoja. Tiedonohjaussuunnitelman rakenne perustuu Helsin-
gin kaupungin yhteiseen tehtäväluokitukseen. Staralla uudistustyötä 
varten perustettiin projekti (arkistonmuodostussuunnitelman uudistami-
nen tiedonohjaussuunnitelmaksi, AUTS) toimitusjohtajan päätöksellä 
26.11.2012, 87§. Projekti päättyi Staran tiedonohjaussuunnitelman val-
mistuttua.

Helsingin kaupunginarkisto on tarkastanut ja hyväksynyt tiedonohjaus-
suunnitelman.

Lisätiedot
Hanna Toivonen, arkistonhoitaja, puhelin: 310 23015

hanna.toivonen(a)hel.fi

Liitteet

1 Staran tiedonohjaussuunnitelma
2 Staran arkistosääntö
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Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu

Tiedoksi

Stara, yksikönjohtajat
Stara, arkistovastaavat
Stara, päätöksenteon tuki
Kaupunginarkisto


