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2 §
Rektorsbeslut: Godkännande av anskaffingar och räkningar

HEL 2016-000209 T 00 01 00

Beslut

Enligt direktionens delegeringsbeslut av 27.10.2009 har rektor rätt att 
göra anskaffningar till ett värde av högst 25 000 € åt gången och i rek-
tors frånvaro är det biträdande rektor som har den rätten. Enligt sta-
dens direktiv måste en anskaffning om den överskrider 30 000 € utan 
moms först upphandlas.

Hela personalen på Helsingfors Arbis har rätt att göra förslag till an-
skaffningar. 

Godkännandet av anskaffningar sker från 1.1.2016 enligt följande:

Rektor Moa Thors godkänner anskaffningsförslag gjorda av alla fast 
anställda på Arbis. Rektor godkänner alla räkningar. 

Biträdande rektor Pamela Granskog godkänner i första hand anskaff-
ningsförslag gjorda av rektor och av fastighetspersonalen men har ock-
så rätt att godkänna anskaffningsförslag gjorda av de övriga fast an-
ställda. 

Ekonomichefen Lena Elander godkänner anskaffningsförslag till ett vär-
de av högst 3500 € gjorda av alla fastanställda. 

Godkännandet av räkningar sker från 1.1.2016 enligt följande:

Rektor Moa Thors godkänner alla räkningar. 

Biträdande rektor Pamela Granskog godkänner räkningar till anskaff-
ningar som har gjorts av rektor. Vid rektors frånvaro godkänner biträ-
dande rektor alla räkningar utom dem som hänför sig till hennes egna 
anskaffningar.

Innan en räkning godkänns granskas den av den som gjort anskaff-
ningen.

Beslutet gäller tillsvidare.

Upplysningar
Enni Grundström, byråsekreterare, telefon: 0931049486

enni.grundstrom(a)arbis.hel.fi

Sökande av ändring
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Omprövning
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ANVISNINGAR FÖR SÖKANDE AV ÄNDRING

1
ANVISNINGAR OM HUR MAN BEGÄR OMPRÖVNING

2 § i protokollet.

Den som är missnöjd med beslutet kan framställa en skriftlig begäran 
om omprövning. Ändring i beslutet får inte sökas genom besvär hos 
domstol.

Rätt att begära omprövning

Omprövning får begäras

 av den som ett beslut avser eller vars rätt, skyldighet eller fördel di-
rekt påverkas av beslutet (part)

 av kommunmedlemmarna

Den tid inom vilken omprövning ska begäras

Omprövning ska begäras inom 14 dagar från delfåendet av beslutet.

Begäran om omprövning ska inlämnas till Helsingfors stads registra-
torskontor senast den bestämda tidens sista dag under registratorskon-
torets öppettid.

En part anses ha fått del av beslutet sju dagar efter att brevet avsän-
des, om inte något annat påvisas. En kommunmedlem anses ha fått 
del av beslutet när protokollet har lagts fram offentligt.

Dagen för delfåendet räknas inte in i den bestämda tiden. Om sista da-
gen av den bestämda tiden är en helgdag, självständighetsdagen, förs-
ta maj, jul- eller midsommarafton eller en helgfri lördag får begäran om 
omprövning inlämnas första vardagen därefter.

Omprövningsmyndighet

Omprövning begärs hos Helsingfors stadsstyrelse.

Omprövningsmyndighetens kontaktuppgifter är:

E-postadress: helsinki.kirjaamo@hel.fi 
Postadress: PB10
 00099 HELSINGFORS STAD
Faxnummer: (09) 655 783
Besöksadress: Helsingfors stads registratorskontor
 Norra esplanaden 11-13
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Telefonnummer: (09) 310 13700 (Allmän förvaltning)
 (09) 310 13701 (Stadsplanerings- och fastighetsväsendet)

 (09) 310 13702 (Byggnads- och miljöväsendet)

 (09) 310 13703 (Bildningsväsendet)

 (09) 310 13704 (Social- och hälsovårdsväsendet)

  

Registratorskontoret är öppet måndag–fredag kl. 08.15–16.00.

Formen för och innehållet i begäran om omprövning

Begäran om omprövning ska göras skriftligt. Elektroniska dokument 
uppfyller kravet på skriftlig form.

I begäran om omprövning ska uppges

 det beslut som begäran om omprövning gäller
 hurdan omprövning som begärs
 på vilka grunder omprövning begärs
 vem som begär omprövning
 på vilka grunder den som begär omprövning är berättigad att göra 

detta
 kontaktuppgifter till den som begär omprövning

Protokoll

Protokollsutdrag och -bilagor som hänför sig till beslutet skickas på be-
gäran. Handlingar kan beställas från Helsingfors stads registratorskon-
tor
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Moa Thors
rektor

Beslutet är elektroniskt undertecknat.

Protokollet har hållits offentligt framlagt på Helsingfors stads registra-
torskontor (Norra esplanaden 11-13) 12.01.2016.


