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Päätös

Etelän aikuissosiaalityön päällikkö päätti nimetä liitteen 1 mukaisesti
niissä mainitut henkilöt etelän aikuissosiaalityön ao. toimintayksiköiden
kassojen kassanhoitajien sijaisiksi 1.7.2017 lukien.

Päätöksen perustelut

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja on perustanut 23.12.2016 
Toivolanmäen perheryhmäkodin käteiskassan 1.1.2017 lukien. Toimia-
lan käteisvarojen enimmäismäärän vahvistaa talous- ja suunnittelukes-
kuksen varainhallinnan päällikkö ja toimialan käteisvarojen (ennakko-
menokassat ja tulokassojen pohjakassat) jaosta yksiköittäin päättää toi-
mialajohtaja.

Yksikön päällikkö nimeää jokaiselle käteiskassalle kassanhoitajan ja 
palvelun päällikkö kassantarkastajan toimialan vakinaisesta henkilö-
kunnasta.

Ennakkokassa on tarkastettava puolivuosittain ja siitä on laadittava 
pöytäkirja. Pöytäkirjasta on käytävä ilmi päivämäärä, tarkastuksen koh-
de, ennakkokassan kuittien ja rahojen osuus sekä kassan yhteismäärä. 
Kassan hoidossa havaitut puutteet merkitään myös pöytäkirjaan. Pöy-
täkirjan allekirjoittavat tarkastuksen suorittaja ja läsnä ollut ennakkokas-
san hoitaja.

Kaikki kassat on täsmättävä aina kassanhoitajan vaihtuessa.

Kaupungin kassan hoito- ja turvallisuusohje 11.3.2010 on Helmi-intra-
netin pysyväispäätöksissä ja – ohjeissa. Sosiaali- ja terveysviraston 
kassan hoito- ja turvallisuusohjeet sosiaali- ja terveysvirastossa (PY-
SY081) ovat Helmi-intranetin kohdassa Ohjeet/Pysyväisohjeet.

Kaupunginhallitus on antanut 23.11.2015 ohjeet riskienhallinnasta ja si-
säisestä valvonnasta Helsingin kaupunkikonsernissa. Nämä ohjeet 
ovat Helmi-intranetin kohdassa: Päätökset – Pysyväispäätökset ja
–ohjeet – Riskien hallinta.

Lisätiedot
Sami Lehikoinen, toimistosihteeri, puhelin: 310 43139
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1 Etelän aikuissosiaalityön yksiköiden kassanhoitajien sijaisten nimeämi-
nen 1.7.2017

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Otteet

Ote Otteen liitteet
Ao.henkilöt Muutoksenhakukielto, valmistelu tai 

täytäntöönpano
Metsälän vastaanottokeskuksen 
johtaja

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai 
täytäntöönpano

Toivolanmäen perheryhmäkodin 
johtaja

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai 
täytäntöönpano
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Taloushallintopalvelu
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Hallintosihteeri


