SOSIAALI- JA TERVEYSTOIMIALAN KUMOTTAVAT PYSYVAISOHJEET 29.5.2019

Ohjeen nimi

Aloitteiden kasitteleminen ja palkitseminen terveyskeskuksessa

Ateriamaksujen periminen paivakodeissa ja laitoksissa
Erdista henkilostoasioista paattaminen

Henkilokohtaisen lisén sopimusmaaraysten toimeenpano
terveyskeskuksessa

Henkilokohtaisen tydsuorituksen arvioinnin toteuttaminen
Henkil6kunnan valitseminen

Henkilokuntakerhojen toiminnan tukeminen
virkistysmaararahojen avulla

Henkilon ja vakanssin siirtamisesta paattaminen P130
Henkilostohallinnolliset menettelyt poikkeuksellisissa tyo- ja
henkildstotilanteissa P210

Henkilostohallinnon paatoksenteko terveyskeskuksessa

Henkil6stokortti

Henkilostokuljetuksen jarjestaminen julkisen liikkenteen
tyonseisauksen aikana

Henkiloston uudelleensijoitustoiminnan periaatteet

Hoitoalan opiskelijoiden toimiminen sijaisina ja palkkaus
Hoitohenkilokunnan nimikkeet ja patevyysvaatimukset

Jaksotyo vuonna 2017
Johtavan ja vastaavan ladkarin tehtdvien hoitaja
terveyskeskuksessa

Kehityskeskustelu sosiaalivirastossa

Keskitetyn vakanssipankin toiminta

Luokka
Henkilostd

Henkildstd
Henkildstd

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto
Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto
Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Henkil6sto

Kodinhoitajan virkojen ja tehtavien nimikemuutos lahihoitajaksi Henkilosto

PYSY-tunnus

P209

1.26.1
P123

P184

P139

P128

PYSY042

P130

P210
P220

P199

1.2.6.4

P138

PYSY008
P129

PYSY015

P21

1.3.19.

1.3.26.

1.3.14.

Voimassaoloaika
1.5.2009 —30.4.2019

1.12.2008 alkaen
1.6.2011 alkaen

1.9.2006 alkaen

1.9.2010-31.12.2018

1.6.2011 alkaen

1.1.2014 - 31.12.2023

1.1.2004 alkaen

15.9.2009 - 14.9.2019
1.1.2011-31.12.2019

1.6.2008 —31.5.2015

22.3.1999 alkaen
1.9.2010-31.12.2019
01.01.2016 -

31.12.2026
18.4.2000 alkaen

22.2.2007 alkaen

1.1.2006 alkaen

1.9.2005 alkaen

Viimeisin paivitys Kumoamisen syy
Kumottava vanhentuneena. Noudatetaan
19.5.2009 kaupunkitasoisia ohjeita.
28.11.2008 Kumottava tarpeettomana.
6.6.2011 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
17.11.2006 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
28.8.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.
6.6.2011 Kumottava vanhentuneena.
Ei koske asiakastyotd. Ohje on korvattu
25.11.2013 toimintaohjeella.
Kumottava tarpeettomana. Ohje on
30.12.2003 korvattu uudella.

4.9.2009 Kumottava tarpeettomana.
23.12.2010 Kumottava vanhentuneena.
Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
28.5.2008 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
22.3.1999 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
26.7.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.

Ei koske asiakastyotd. Ohje on korvattu

toimintaohjeella.
18.4.2000 Kumottava tarpeettomana.

Ei koske asiakastyotd. Ohje on korvattu

toimintaohjeella.

31.1.2016

Kumottava tarpeettomana.
Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
22.2.2007 kaupunkitasoisia ohjeita.
Kumottava tarpeettomana. Ohjeen
19.12.2005 sddntelema toiminta on lakannut.

21.7.2005 Kumottava vanhentuneena.



Kotimaan virkamatkan ja virantoimitusmatkan erot vuonna
2012

Koulutuksesta paattaminen seka koulutus- ja
virkamatkatietojen seuraaminen

Kunnallisen yleisen virkaehtosopimuksen mukaisen palkkauksen
madrittely sosiaalivirastossa

Laki nuorista tyontekijoista

Liikennehenkildston tydnseisauksen vuoksi maksettavat
tyomatkat

Liikennehenkildston tydnseisauksen vuoksi maksettavat
tyomatkat

Lomarahavapaa seka terveyskeskuksen ja sairaalan ladkarin ja
hammaslaakarin lomarahan laskentaperuste

Lyhytaikaisten sijaisten palkkaaminen

Ladkarin ja hammaslaakarin ammatinharjoittamisoikeus,
opiskelijoiden toimiminen sijaisina ja palkan maaraytyminen

Merkkipdivien muistaminen, merkkipdivalahjat ja ansiomerkit

Merkkipaivalahjoista ja tunnustuksen antamisesta hyvasta tyo-
ja opintosuorituksesta paattaminen
Merkkipaivalahjoista ja tunnustuksen antamisesta hyvasta tyo-
ja opintosuorituksesta paattaminen

Oikeudenkayntiapu kaupungin palveluksessa oleville
virantoimituksessa tai tydssa sattuneiden tapausten johdosta
Oppisopimus- ja rekrytointikoulutukset sosiaali- ja
terveysvirastossa

Palkkakustannusten kohdistaminen usealle eri tulostilille ja
toiminnolle prosenttijaon mukaisesti

Palkkauksen perusteena olevan henkilékohtaisen
tyosuorituksen arvioinnin toteuttaminen sosiaalivirastossa

Palvelussuhdelajien lyhenteiden kaytto ja tilien maarittely

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkilostd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

1.2.4.5

1.3.29.

S-HE6.1

P165

1.3.8.

P153

PYSY010

P198

P141

1.2.3.

P119

P119

1.0.1.

PYSY047

P202

1.2.55

P172

Ei mainintaa

1.1.20009 alkaen

1.9.2003 alkaen

20.6.2005 alkaen

1.12.2005 alkaen

1.3.2010 - 28.2.2020

25.10.2010 -
24.10.2020

25.1.2010 - 24.1.2020

15.2.2010 alkaen

16.5.2006 alkaen

1.4.2005 alkaen

1.1.2014 alkaen

Toistaiseksi

1.1.2010-31.12.2018

1.1.2008 alkaen

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
Ei mainintaa kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
1.1.2009 kaupunkitasoisia ohjeita.

27.8.2003 Kumottava tarpeettomana

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
16.6.2005 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
1.12.2005 kaupunkitasoisia ohjeita.

2.3.2010 Kumottava tarpeettomana.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.

21.10.2010 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Sisaltyy muihin
20.1.2010 ohijeisiin.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
5.2.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
16.5.2006 kaupunkitasoisia ohjeita ja muita ohjeita.

Kumottava tarpeettomana.
4.4.2005 Kumottava vanhentuneena.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
2.1.2014 toimintaohjeella.

16.9.2008 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
28.1.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.

10.1.2008 Kumottava tarpeettomana.



Palvelustodistusten allekirjoittaminen

Paihdeohjelman noudattaminen Helsingin kaupungilla
Paivakodinjohtajien tehtavakohtaisten palkkojen
tarkistaminen tehtdvan vaativuuden muuttuessa
Sairaalaladkareiden tydaikajaksot seka paivystys- ja
tyoaikakorvausten maksupaivat vuonna 2017

Sairaalaladkarien tyoaikaa ja pdivystysta koskevat ohjeet

Sairaalan ulkopuolisen paivystdjan palkkio

Sairausloma- ja ty6tapaturmapoissaolot

Sisaisesta henkilostokuljetuksesta paattaminen

Sivutoimien ilmoittaminen ja sivutoimiluvat

Sivutoimien ilmoittaminen ja sivutoimiluvat

Sivutoimiluvan myontamisesta paattaminen

Sosiaali- ja terveysalan opiskelijoiden ohjauspalkkiot

Sosiaali- ja terveysalan oppilaitosten opetusyhteistyon ja
koulutuskaytannon yleiset periaatteet ja palvelujen tilaaminen
ja laskuttaminen terveysvirastossa

Sosiaali- ja terveysalan oppilaitosten opetusyhteistyon ja
koulutuskaytén periaatteet

Sosiaaliviraston yhteistoimintasopimus
Tehy-poytdkirjan soveltamisalaja tyontekijan
tiedonantovelvollisuus

Terveydenhuollon ammattioikeudet ja niiden rajoittaminen
Terveydenhuollon tykystrategia

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd
Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd
Henkildstd

P136

P166

1.2.34

PYSY001

PYSY014

PYSY020

P187
P154

1.2.6.9

P135

P137

PYSY002

P161

PYSY116

0.2.0

P194

P223
P168

1.6.2011 alkaen

1.8.2011 alkaen

1.2.2016 - 31.1.2025

1.3.2010-31.12.2017
17.6.2010 alkaen

1.10.2011 alkaen

1.2.2004 alkaen

1.1.2004 alkaen
1.1.2013 alkaen
toistaiseksi

1.3.2015 - 28.2.2025

29.11.2004 alkaen

3.12.2007 alkaen

13.6.2011 alkaen
Ei mainintaa

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
6.6.2011 henkilostohallinnon delegointisdaantoa.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
kaupungin pdihdeohjelmaa.

23.8.2011 Kumottava tarpeettomana.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
22.2.2016 | . . .
toimintaohjeella.
Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
2.3.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.
17.6.2010 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
6.9.2011 kaupunkitasoisia ohjeita.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
22.1.2004 henkildstohallinnon delegointisdantoa.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
30.12.2003 kaupunkitasoisia ohjeita.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
3.2.2013 toimintaohjeella.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu

toimintaohjeella.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
19.2.2015 toimintaohjeella.

14.12.2004 Kumottava tarpeettomana.

3.12.2007 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Sisaltyy toiseen

13.6.2011 pysyvaisohjeeseen.
Ei mainintaa Kumottava tarpeettomana.



Terveydenhuollon tdaydennyskoulutus

Terveyskeskuksen henkildston tyohontulotarkastukset
Terveyskeskuksen johtavan ja vastaavan ladkarin tehtavien
hoitaja

Terveyskeskuksen tydpaikkailmoitusten julkaiseminen
Terveyskeskuksen tydtapaturmien ja turvallisuuspoikkeamien
ilmoitusmenettely

Terveyskeskuksen yhteistoimintaohje
Terveyskeskuslaakarien tyoaikaa ja paivystysta koskevat ohjeet
2017

Terveyslautakunnan tdytettavan avoimen viran tai toimen
valiaikaisen hoitajan ja hdanen palkkauksensa maaradaminen

Terveysviraston tykyryhman suositus muutosten tukemiseksi
Terveysviraston tyokykya yllapitava toimintaohjelma
Toimenpiteet palvelussuhteen paattyessa tai pitkalle
tydvapaalle/virkavapaalle ldhdettdessa

Toimintaohje rasismin ja etnisen syrjinndn ehkdisemiseksi
Toimitusjohtajan taytettavaksi kuuluvassa tehtavassa olevan
henkilon maaraaminen laakarintarkastukseen ja
lisatutkimuksiin

Tulos- ja kehityskeskustelut mallin uusiminen
Tunnustusten antaminen opintosuorituksesta seka
merkkipdivalahjat terveyskeskuksessa

Tyoaika arkipyhaviikoilla v. 2017

Tyoaikalain soveltaminen seka lisa- ja ylityot
Ty6aikamuodon ja tyoaikajakson pituuden valinta seka
tyoaikasuunnittelu

Ty6ajanseurantalaitteen kaytto seka lisa- ja ylityon
korvaaminen liukuvan tydajan jarjestelmassa
Tyohyvinvointitoiminnan pysyvdisohje

Tyossa kaytettavien erikoislasien hankinta ja kustantaminen

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd
Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkilostd
Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd
Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd
Henkildstd

Henkildstd

P162

P195

P21
P52

P167

P200

PYSY121

P132

P170
P169

1.3.28.

P28

P131

P160

P120

PYSY060
1.3.20.

1.2.4.4,

P150
1.3.38.

1.3.23.

1.3.2011 - 28.2.2016

1.1.2008 — 31.12.2015

1.1.2003 alkaen
1.9.2009 —31.8.2019

9.2.2009 - 8.2.2019

1.1.2010-31.12.2011

1.1.2000 alkaen

8.9.1999 alkaen
18.8.1998 alkaen

1.4.2006 alkaen

18.3.2005 alkaen

29.12.1999 alkaen

22.11.2000 alkaen

1.12.2008 - 31.12.2017

15.12.2005 alkaen

1.4.2008 alkaen

1.3.2011-1.3.2021
Toistaiseksi

1.1.2006 alkaen

24.2.2011 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
2.1.2008 kaupunkitasoisia ohjeita.

30.12.2003 Kumottava vanhentuneena.
26.8.2009 Kumottava vanhentuneena.

Ohje vanhentunut organisaatiomuutosten
9.2.2009 vuoksi.

23.12.2009 Kumottava tarpeettomana.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.

14.12.1999 Kumottava tarpeettomana.

8.9.1999 Kumottava vanhentuneena.
18.8.1998 Kumottava vanhentuneena.

31.3.2006 Kumottava tarpeettomana.

21.3.2005 Kumottava vanhentuneena.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
29.12.1999 henkildstohallinnon delegointisaantoa.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
24.1.2001 kaupunkitasoisia ohjeita.

1.4.2009 Kumottava tarpeettomana.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.
8.12.2005 Kumottava tarpeettomana.

10.3.2008 Kumottava tarpeettomana.

4.3.2011 Kumottava tarpeettomana.
15.12.2006 Kumottava tarpeettomana.

30.11.2005 Kumottava vanhentuneena.



Tyossa kaytettavien erikoislasien hankinta ja kustantaminen
Tyovuorosuunnittelu ja MD-Titania
Tayttolupamenettely vuonna 2012

Uudelleensijoitustoiminta sosiaalivirastossa 2010-2019

Valvonta-ateriat

Virka- ja tyoehtosopimusten sekd vastaavien sopimusten
toimeenpanosta paattaminen

Vuosilomien suunnittelu

Atk-hankintoihin liittyvia virastotasoisia linjauksia
Kotihoitoavusta ja kotisairaanhoidosta asiakkaalta perittava
enimmadismaksu

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon palvelut ja perittavat
maksut seka kuntalaskutus

Laskutuspyyntd

Lasten kotona tapahtuvan hoidon tukeminen lasten
paivahoidon vapaita hoitopaikkoja tilapaisesti luovuttamalla

Maksatus, sisdinen valvonta ja maksatuksen
kokonaissuunnitelma lastensuojelun Effica-YPH sovelluksessa

Menettelyt ja maksut kotisairaalatoiminnassa
Omaishoitajan lakisdateisen vapaan ajaksi jarjestettavista
palveluista perittavat maksut

Pitkdaikaisessa laitoshoidossa olevilta perittavasta maksusta
paattaminen

Sairaalaladkareiden ladkarintodistus- ja lausuntopalkkiot
Sotainvalideille jarjestettyjen palvelujen korvaaminen ja
kustannusten laskuttaminen valtiokonttorilta

Tapaturmavakuutuskorvausten hakeminen vakuutusyhtio
Tapiolasta
Tarjousten avaamista koskeva ohje

Henkildstd
Henkildstd
Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Henkildstd

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous

Talous
Talous

P171
P196
P127

1.2.2.7.

1.3.27.

P138

P212

1.5.2.

P79

P100

Numero ei tiedossa

1.3.2.17

PYSY096

P17

P181

P99

P143

PYSY022

P116
PYSY083

24.3.2004 alkaen
1.1.2011 alkaen
6.4.2011 alkaen

1.9.2010-31.12.2019

1.2.2008 alkaen

1.6.2011 alkaen
1.5.2010-31.12.2021

9.9.2014 - 8.9.2024

1.1.2017 -31.12.2027

19.4.2004 Kumottava vanhentuneena.
30.12.2010 Kumottava vanhentuneena.
6.4.2011 Kumottava vanhentuneena.

Kumottava tarpeettomana. Noudatetaan
27.8.2010 kaupunkitasoisia ohjeita.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
1.2.2008 toimintaohjeella.

6.6.2011 Kumottava tarpeettomana.
20.4.2011 Kumottava tarpeettomana.
Kumottava tarpeettomana.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY069.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY023.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
vuoksi.

Ohje vanhentunut organisaation ja
toiminnan muutosten vuoksi.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
9.9.2014 toimintaohjeella.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY069.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY077.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY056.

Kumottava vanhentuneena. Asiakasmaksuja

koskeva osuus sisaltyy jo pysyvdisohjeeseen

PYSYO046.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
1.1.2017 toimintaohjeella.

Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY074.
Kumottava tarpeettomana.



Terveyskeskuksen laskujen hyvaksyminen ja arvopostin
kuittaaminen seka tilien kdyttdoikeudesta paattaminen
Ulkomaisilta ryhmilta perittava maksu sosiaaliviraston
toiminnan esittelysta

Vankien sairaanhoidon kustannusten korvaaminen

Ehkaisevan lastensuojelun neuvontarekisterin perustaminen ja
dokumentointi Effica YPH -sovellukseen

Elatustuki

Etuuskasittelijan paatosvalta
Helsingin kaupungin lastensuojelulaitosten suoritteiden
laskeminen

Hoitoonohjaus Helsingissa

Huostaanotetun lapsen vanhemmille tehtdva suunnitelma
Kehitysvammaisten erityishuolto

Kunnan takautumissaatavan perimétta jattaminen

Lasten ja perheiden lomatoiminta ja perheleiritoiminta

Lasten tapaamisiin ja sijoituksiin liittyvia taloudellisia paatoksia

Lastenpsykiatristen ja nuorisopsykiatristen potilaiden
hoitoonohjaus

Lastensuojelulain 81 § mukaiset yksityiset sijoitukset ja
laheisverkostoon sijoitukset

Lastensuojelulain mukainen tukihenkiltoiminta, palkkiot ja
harrastuskulujen korvaukset

Lastensuojelutarpeen selvitykseen perustuva
asiakassuunnitelman laatiminen ja arviointi
Lastensuojelutarpeen selvitys

Liikkumistaidon ohjauksesta maksettavat korvaukset

Talous

Talous

Talous

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

P70

1.33.1

PYSY079

3.0.16

3.3.2.
S-5015.2
3.9.1.
P12
3.0.2.0
4.4.20.
3.3.3.

3.0.11

S-5011.14

S04/2
3.1.2.
3.1.7.
3.0.5.

3.1.1.

4.4.3.

6.3.2014 - 5.3.2024

15.2.2010 alkaen

1.2.2007 alkaen

Toistaiseksi

1.1.2012 alkaen

Toistaiseksi
1.7.2011 alkaen
Toistaiseksi
1.1.2008 alkaen

1.1.2004 alkaen

1.1.1998 alkaen

Toistaiseksi

1.11.2010 alkaen

27.9.2010 alkaen

1.3.2010 alkaen

1.3.2005 alkaen

Ohje on korvattu toimialajohtajan
paatokselld 8.9.2017, 59 §.

Kumottava tarpeettomana.

Ei koske asiakastyota. Ohje korvattu
toimintaohjeella.

12.2.2010 Kumottava tarpeettomana.

9.2.2007 Kumottava vanhentuneena.

Kumottava tarpeettomana. Sisaltyy uusiin
19.5.2003 toimeentulotuen ohjeisiin.

16.1.2012 Kumottava tarpeettomana.
Kumottava vanhentuneena. Ohje on
9.4.2010 korvattu muulla ohjeella.
10.6.2009 Kumottava tarpeettomana.
17.6.2011 Kumottava vanhentuneena.
9.2.2007 Kumottava vanhentuneena.
13.12.2007 Kumottava tarpeettomana.

17.12.2003 Kumottava tarpeettomana.

Toiminta on muuttunut ja ohjeistetaan
6.3.1998 uudelleen. Kumottava vanhentuneena.

22.12.2010 Kumottava tarpeettomana.

1.9.2010 Kumottava tarpeettomana.

22.9.2010 Kumottava tarpeettomana.
8.2.2010 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava vanhentuneena. Vammaistyon
20.4.2005 johtaja paattaa asiasta vuosittain.



Lyhytaikaiset sijoitukset perhekoteihin kriisiperhetoimintana

Ladkarintodistusten pyytdminen terveysvirastosta

Perhehoito ja laitoshoito avohuollon tukitoimena

Perhekuntoutus lastensuojelussa avohuollon tukitoimena

Pitkdaikaishoidon kirjallinen hoitotyénsuunnitelma ja
kaytettavat lomakkeet

Potilaiden hyvan kohtelun periaatteet ja menettelyt
terveysvirastossa

Siivouspalvelujen jarjestamisen periaatteet
Sijoitukset padkaupungin turvakotiin

Sosiaalikeskuksien ja erityispalvelukeskuksen valinen tyonjako
asunnottomien ja osoitteettomien seka kodittomien raskaana

olevien naisten ja perheiden asioiden hoitamiseksi
sosiaalivirastossa

Sosiaalityon tilannearvioon perustuva asiakassuunnitelma
sosiaaliasemien aikuissosiaalitydssa

Suojatoimenpiteiden ohjeistus kehitysvammaisten
erityishuollossa

Taloudellisen aseman arvioimisessa noudatettavat ohjeluvut
Tukiperheen jarjestaminen lapselle avohuollon tukitoimena

Turvallinen ladkehoito Helsingin terveyskeskuksessa
Vaikeavammaisten henkildiden asioimistulkkauksesta ja
opiskelutulkkauksesta vahvistettujen palkkioiden seka
puhevammaisten henkildiden tulkkien palkkioiden
tarkistaminen

Vaikeavammaisten henkildiden tulkkipalvelut
Vakuutuslaitoksilta vammaispalvelulain 15 pykalan mukaan

perittdvat korvaukset

Vammaispalvelun kuljetuspalveluun liittyva saattajapalvelu

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot
Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

3.0.12

$-5S0 20.5

3.0.14

3.0.24

P176

P11

P197
3.4.1.

5-508.1

4.1.20.

4.4.15.

S-S07.7

3.0.13

P3

4.4.5.

4.4.7.

4.4.19.

4.4.17.

1.1.2008 alkaen

1.3.2003 alkaen

1.1.2012 alkaen

23.4.2012 alkaen

24.8.2000 alkaen

1.3.2008 alkaen
23.4.2012 alkaen

Toistaiseksi

Toistaiseksi

1.12.2009 alkaen

Toistaiseksi

26.9.2008 alkaen

01.06.2007 -
31.05.2017

1.3.2005 alkaen

7.6.2006 alkaen

Toistaiseksi

1.1.2010 alkaen

13.12.2007 Kumottava tarpeettomana.
Kumottava tarpeettomana ja
19.2.2003 vanhentuneena.

16.1.2012 Kumottava tarpeettomana.

20.4.2012 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana.

Kumottava vanhentuneena. Korvattu

toimintaohjeella Potilaan kaltoinkohtelun
24.8.2000 ehkdiseminen.

22.1.2008 Ohje on korvattu pysyvaisohjeella PYSY069.
20.4.2012 Kumottava tarpeettomana.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
1.11.2002 toimintaohjeella.

Kumottava tarpeettomana. Ohje on
5.3.2009 korvattu toimintaohjeilla.

15.12.2009 Kumottava vanhentuneena.
21.12.2001 Vanhentunut toiminnan muutosten vuoksi.
26.9.2008 Kumottava tarpeettomana.

22.5.2007 Kumottava vanhentuneena.

Kumottava tarpeettomana. Toiminta
28.6.2005 siirtynyt Kelalle.

Kumottava tarpeettomana. Toiminta
2.10.2006 siirtynyt Kelalle.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
22.3.2010 toimintaohjeella.

Kumottava tarpeettomana. Toiminnan

7.1.2010 luonne on muuttunut.



Vammaisten asumispalvelut

Vastuu leikkipuistotoiminnassa
Viittomakielen opettajille maksettavat korvaukset

Yhteistyd asuntoviranomaisten kanssa lastensuojelulain 13 §:n

tarkoittamissa tilanteissa
Arkistonhoidon toimintaohje
Asiakaspalautteiden kasittely terveyskeskuksessa

Asiakastietojarjestelman (ATJ) toiminta kdyttohairion aikana
Euroopan laatupalkintomalli (EFQM-malli) terveyskeskuksen
toimintajarjestelman viitekehyksessa

Hankintavaltuuksista pdattaminen
Henkilékunnan henkil6llisyyden ilmoittamisvelvollisuutta
koskevat ohjeet

Huonetilojen vuokralle ottamista koskeva toimivalta
IImoituksen julkaiseminen sanomalehdissa

Irtaimen omaisuuden luovutusvaltuudet

Jarjestoille myonnettavat avustukset
Kaupungin ja terveyslautakunnan puhevallan kaytto ja
elakkeiden ym. nostaminen

Kaytosta poistettujen sairaalasankyjen lainaustoiminta
Maa-alueiden, tilojen ja laitteiden kayttoon
luovuttamisvaltuudet

Organisaatiotietojen yllapito sosiaali- ja terveysvirastossa
Palvelussuhdeasuntojen vuokraamisesta paattaminen
Potilasasiakirjojen didinkielisyys

Ydintoiminnot

Ydintoiminnot
Ydintoiminnot

Ydintoiminnot

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto
Yleishallinto

S-S0 17:1

S-S0 10.6
S-S0 17:7

SO 7:6

P49

P180

1.5.1.

P20

P76

P133

P115

1.1.2.

P78

S-TAS.1

P22

P224

P114

PYSY027

P158
P27

15.11.2000 alkaen

Toistaiseksi
1.9.2003 alkaen

Toistaiseksi

31.3.1999 alkaen

27.9.2006 - 26.9.2016

1.2.2008 - 31.1.2018

1.3.2009 alkaen

1.10.2010- 30.9.2020

1.4.2010 alkaen

1.7.2006 alkaen

1.4.2003 alkaen

21.6.2011 alkaen

1.1.2004 alkaen

1.7.2014-31.12.2015

1.1.2000 alkaen
1.12.2005 alkaen

23.10.2000 Kumottava vanhentuneena.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
27.3.2001 vuoksi.
2.9.2003 Kumottava tarpeettomana.

2.9.1999 Kumottava tarpeettomana.
Ohje vanhentunut toiminnan ja
31.3.1999 saaddésmuutosten vuoksi.
Ohje vanhentunut organisaatiomuutosten
26.9.2006 vuoksi.
Ohje on korvattu 28.11.2018 voimaan
16.7.2007 tulleella ATJ-ohjeella.

29.1.2008 Kumottava tarpeettomana.
Kumottava vanhentuneena.
Hallintosdannén mukaan
hankintavaltuuksista paattaa sosiaali- ja
19.10.2010 terveyslautakunta.

6.10.2010 Kumottava tarpeettomana.

Kumottava tarpeettomana. Asiasta
2.3.2010 maarataan hallintosaanndssa.
31.5.2005 Kumottava vanhentuneena.
Kumottava tarpeettomana. Asiasta
13.6.2006 maarataan hallintosdannodssa.

Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
27.6.2002 vuoksi. Ohje on korvattu toimintaohjeella.

Kumottava vanhentuneena. Asiasta
31.3.2004 madarataan hallintosdaannossa.

Ohje vanhentunut toiminnan muutosten

vuoksi. Ohjeen sadntelema toiminta on
21.6.2011 lakannut.

2.3.2004 Asiasta maarataan hallintosdanndssa.
Kumottava tarpeettomana. Asiasta
18.6.2014 maarataan toimintasaanndssa.
29.12.1999 Kumottava tarpeettomana.
30.11.2005 Kumottava tarpeettomana.



PROS-jarjestelman kayttama mallipohja (sisaltaa kaikki PROS-

jarjestelman kayttamat makrot, tyylit ja asetukset)

Puhelinpalvelujen tilaaminen

Puhelinyhteystietojen yllapito Merex-tietojarjestelmassa

Pysyvdisohjejarjestelma sosiaali- ja terveysvirastossa
Paatosten ottoharkinta ja siihen liittyvat menettelyt
terveyskeskuksessa

Rintarauhasen syovan seulonta-asiakirjojen sadilytysajat

Rontgenkuvien paperi- ja filmikopioiden kasittely

Saatavien poistamisesta paattaminen

Saatavien suorittamisesta vapauttamista koskeva paatosvalta

Sosiaalihuollon palveluluokitus ja terveydenhuollon
palvelumuodot 2017
Sosiaaliviraston julkaisusarjat

Terveydenhuollon laitteiden hallinnointi ja vaaratilanteista

ilmoittaminen sosiaali- ja terveysvirastossa

Terveyskeskuksen irtaimen omaisuuden poistosta paattaminen

Terveyskeskuksen julkaisusarjat

Terveyskeskuksen tyétapaturmien ja turvallisuuspoikkeamien

ilmoitusmenettely
Terveyslautakunnassa noudatettavat menettelyt

Testamenttien ja lahjoitusten vastaanottaminen
Tilahallinnon menettelytavat
Tilojen hankinnan ja luopumisen menettelytavat

sosiaalivirastossa

Toiminta Terveys Effican kayttohairion aikana

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto
Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

1.3.1.1

1.5.14.

PYSYO16

P30

P188

P40

P72

P98

PYSY041

1.5.8.

PYSY090

P185

P50

P167
P23

P25

P113

1.6.1.

1.5.12.

1.6.2008 alkaen
toistaiseksi

1.3.2009 alkaen

15.1.2007 alkaen

Toistaiseksi

1.1.2004 alkaen

1.1.2017 - 31.12.2017
Toistaiseksi

1.12.2008 - 30.11.2018

9.2.2009 - 8.2.2019

20.3.20009 alkaen

1.1.2012 alkaen

Toistaiseksi

Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
vuoksi. Jarjestelma on poistunut kaytosta
vuonna 2011.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
vuoksi.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
20.5.2008 vuoksi.
Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.
Kumottava vanhentuneena. Asiasta
10.3.2009 maarataan hallintosdannodssa.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
15.1.2007 vuoksi.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
23.6.2004 vuoksi.
Kumottava tarpeettomana. Asiasta
4.9.2008 maaratdan hallintosdaanndssa.
Kumottava tarpeettomana. Asiasta
16.12.2003 maarataan hallintosadnndssa.
Kumottava tarpeettomana. Ohje on
22.6.2017 korvattu tilasto-ohjeella.
22.9.2006 Kumottava vanhentuneena.

Ei koske asiakastyota. Ohje on korvattu
toimintaohjeella.

Ohje vanhentunut organisaatiomuutosten
vuoksi. Asiasta maarataan
22.6.2006 hallintosdannossa.

26.11.2008 Kumottava vanhentuneena.

9.2.2009 Kumottava tarpeettomana.
17.2.2009 Kumottava vanhentuneena.
Kumottava, silld asiasta maarataan
hallintosdadnndssa.
Ohje on korvattu uudella. Kumottava
10.3.2009 tarpeettomana.
Ohje on korvattu uudella. Kumottava
15.12.2011 tarpeettomana.
Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
24.7.2007 vuoksi.



Toimipaikkojen lyhytaikaisista sulkemisista paattaminen
Toimitusjohtajan sijaisten maaraaminen
Tulosohjauksen vuosikello

Tutkimuslupien myontamisesta paattaminen

Tyonjako tilausten tekemisessa

Vahingonkorvauksen ja korvausvelvollisuudesta vapautuksen
myoéntaminen

Viestinta sosiaalivirastossa

Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

Yleishallinto

P26
P24

1.0.10.

P59

P186

P112

1.1.2004 alkaen
1.5.2008 alkaen

1.1.2004 alkaen

4.7.2007 - 31.12.2007

1.1.2004 alkaen

Kumottava, silld asiasta maarataan
19.12.2006 hallintosdannodssa.
15.4.2008 Kumottava vanhentuneena.
19.3.2007 Kumottava vanhentuneena.
30.12.2003 Kumottava tarpeettomana.

Ohje vanhentunut toiminnan muutosten
4.7.2007 )
vuoksi.

16.12.2003 Asiasta maarataan hallintosadannodssa.

31.5.2005 Kumottava vanhentuneena.



