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135§
Toimivallan siirtaminen sosiaali- ja terveystoimialalla tulojen, osto-
laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksymisessa

HEL 2019-010758 T 00 01 00
Paatos

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja paatti toimialan tulojen, os-
tolaskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksymisesta
1.11.2019 lukien seuraavasti:

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtajalla on oikeus hyvaksya tulo-
ja, ostolaskuja, maksuosoituksia ja muistiotositteita koko sosiaali- ja
terveystoimialan osalta. Palvelukokonaisuuksien johtaijilla, hallintojoh-
tajalla, palvelujen paallikailla, yksikon paallikailla, alayksikon seka
tydyksikoiden paallikdilla on oikeus hyvaksya tuloja, ostolaskuja, mak-
suosoituksia ja muistiotositteita toimintansa maararahojen osalta.

Kuljetuspalvelupaallikdlla on oikeus hyvaksya tuloja, ostolaskuja, mak-
suosoituksia ja muistiotositteita toimialan yhteisten maararahojen kulje-
tuspalvelujen toiminnan osalta. Tilapalvelupaallikdlla on oikeus hyvak-
sya tuloja, ostolaskuja, maksuosoituksia ja muistiotositteita toimialan
yhteisten maararahojen Sote-kiinteistot (tilapalvelun vuokrat ulkoinen)
toiminnan osalta. Tietohallintopaallikolla on oikeus hyvaksya tuloja, os-
tolaskuja, maksuosoituksia ja muistiotositteita toimialan yhteisten maa-
rarahojen keskitettyjen ICT-palvelujen toiminnan osalta.

Hallintojohtajalla, hallintopaallikdlla, hankintapaallikolla, talous- ja
suunnittelupaallikolla, suunnittelupaallikolla, talouspaallikdlla, talouden
ja toiminnan suunnittelu-yksikon 1-3 alayksikoiden vastaavilla suunnit-
telijoilla on lisaksi oikeus hyvaksya tuloja, ostolaskuja, maksuosoituksia
ja muistiotositteita koko sosiaali- ja terveystoimialan osalta.

Toimialan luottotappiokirjaukset hyvaksyy talous- ja suunnittelupaallik-
ko.

Muistiotositteita ja muita kirjanpidon tositteita voivat hyvaksya edella
mainittujen lisaksi talouden- ja toiminnan suunnittelu- yksikon talous-
suunnittelijat seka ao. yksikon laskentatiimin asiantuntijat koko sosiaali-
ja terveystoimialan osalta.

Lisaksi tehtavan luonteen vuoksi perhe- ja sosiaalipalvelujen vammais-
tyon ostopalvelupaallikolla ja sairaala-, kuntoutus- ja hoivapalvelujen
ostopalvelupaallikolla on oikeus hyvaksya tuloja, ostolaskuja, maksuo-
soituksia ja muistiotositteita toimintansa maararahojen osalta.
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Irtaimen omaisuuden maararahat

Kalusteiden ja muiden laitteiden (ei ICT) hankinnat hyvaksyy: Palvelu-
kokonaisuuksien johtajat, hallintojohtaja, palvelujen paallikot ja yksikon
paallikot. Tilapalvelupaallikdlla on oikeus hyvaksya kaikkien kalusteiden
ja muiden laitteiden (ei ICT) hankinnat.

ICT-hankinnat hyvaksyy tietohallintopaallikko.
Hyvaksyjan ja tarkastajan vastuu ja rooli

Laskun hyvaksyja vastaa laskun sisallon ja tilidinnin oikeellisuudesta.
Laskua tarkastettaessa ja hyvaksyttaessa on kaytava lapi laskun sisal-
t6 ja historiatiedot seka varmistettava tilidinnin oikeellisuus. Laskujen
kirjautuminen oikein kirjanpitoon tulee tarkistaa kuukausittain SAP/BO-
jarjestelman vientiluettelosta ja tarvittaessa korjata virheelliset tapah-
tumat muistiotositteella.

Kun tilaus tehdaan sahkadisella tilausjarjestelmalla ja lasku tilididaan,
tarkastetaan ja hyvaksytaan sahkoisessa ostolaskujen kasittelyjarjes-
telmassa (Bip), tilauksen ja siitéa saapuneen laskun hyvaksyja voi olla
sama henkild. BIP- sahkdinen laskujen kasittelyjarjestelma estaa au-
tomaattisesti laskun hyvaksymisen, mikali laskua ei ole tarkastettu oh-
jelman tarkastajaroolilla tai laskun tarkastaja ja laskun hyvaksyja on
sama henkild. Muulla kuin edella kuvatulla tavalla toimittaessa tilauk-
sen hyvaksyja ei saa hyvaksya tilauksesta tullutta laskua eli laskun tar-
kastaja ja hyvaksyija ei saa olla sama henkilo.

Maksuosoitusten ja muistiotositteiden laatija ja hyvaksyja ei saa olla
sama henkild. Edella mainittuihin tositteisiin tulee merkita selvasti myos
paivaykset ja nimenselvennykset.

Lisaksi toimialajohtaja paatti, ettd ostolaskuja tasmaytettaessa sahkai-
sessa tilausjarjestelmassa olevaan hyvaksyttyyn tilaukseen, voidaan
loppusummassa kayttada automaattista pyoristystoleranssia, joka on
kymmenen (10) euroa rahoitusjohtajan 2.10.2012 antaman ostolasku-
jen tarkastus- ja hyvaksymisohjeen mukaisesti. Automaattinen tasmay-
tys voidaan tehda vain, mikali sahkoisessa tilausjarjestelmassa on
merkinta, etta tavara tai palvelu on vastaanotettu.

Ostolaskujen hyvaksymisessa on noudatettava rahoitusjohtajan
2.10.2012 § 184 antamaa ostolaskujen tarkastus- ja hyvaksymisohjet-

ta.
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Tama paatds kumoaa sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtajan
paatoksen 8.9.2017 § 59.

Paatoksen perustelut

Helsingin kaupungin hallintosaannon (kaupunginvaltuusto 19.6.2019 §
212) 14 luvun 1 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan toimialajohtaja paat-
taa laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksymiseen oi-
keutetuista henkildista ja hyvaksymismenettelyn jarjestamisesta, ellei
toimivallasta ole muutoin saadetty tai maaratty.

Lisatiedot

Armi Vaden, talouspaallikkd, puhelin: 310 15970

armi.vaden(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja terveyslautakunta
Tiedoksi

Terveys- ja paihdepalvelut

SKH-palvelut

Perhe- ja sosiaalipalvelut

Hallinto

Talpa
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