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122 §
Munkkiniemen palvelutalon käteiskassan perustaminen

HEL 2020-007741 T 02 06 05

Päätös

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja päätti perustaa käteiskas-
san Munkkiniemen palvelutalon asiakkaiden asukasvarojen hallintaa 
varten toimintaohjeen TOIM030, "Kassan hoito- ja turvallisuusohjeet 
sosiaali- ja terveystoimialalla" (4.9.2019) mukaisesti.

Päätöksen perustelut

Munkkiniemen palvelutalon toimintaa varten on välttämätöntä perustaa 
käteiskassa asiakkaiden asukasvarojen kirjaamista ja tarkistamista var-
ten. Koska kyseessä on asukasvarojen hallinta, niin pohjakassavaroja 
käteiskassaan ei tarvitse päättää.

Käteiskassaa ylläpidetään asiakasvaratilien ylläpito-ohjelmistolla, ni-
meltään POTI2.  Ko. kassajärjestelmällä voidaan korvata nykyisin käsin 
tehtävä kirjanpito ja tarkastus. Käteiskassaa tarvitaan myös pienostojen 
hankintaa varten.

Kassajärjestelmän avulla pystytään kirjaamaan asiakaskohtaisesti 
asiakasvarojen tapahtumat. Jokaiselle asiakkaalle muodostuu oma ta-
pahtuma-kirjanpito, josta voidaan tulostaa omia raportteja.

Asiakasvarojen käytössä on noudatettava pysyväisohjetta PYSY078, 
”Asiakkaiden ja potilaiden omien rahavarojen ja muun omaisuuden kä-
sittely sosiaali- ja terveystoimialalla” (20.2.2020).

Asiakasvarojen hoito toimintayksikössä on aina poikkeustapaus. Toi-
mintayksikön säilytyksessä voidaan pitää enintään 300 euroa asiakasta 
kohden. Toimintayksikön esimies tai toimistopalveluiden esimies nime-
ää päätöksellään oman yksikkönsä henkilökunnasta asiakasvarojen 
hoitajan ja hänen sijaisensa. Toimintayksikön esimies nimeää asiakas-
varoille myös asiakasvarojen tarkastajan oman yksikkönsä henkilökun-
nasta.

Hallintosäännön 5 luvun 9 §:n 1 momentin mukaan sosiaali- ja terveys-
toimialan toimialajohtaja johtaa sosiaali- ja terveystoimialan toimintaa ja 
hallintoa.
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Lisätiedot
Armi Vaden, talouspäällikkö, puhelin: 310 15970

armi.vaden(a)hel.fi
Tarja Eklöf, erityissuunnittelija, puhelin: 310 42336

tarja.eklof(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja terveyslautakunta

Tiedoksi

Sosiaali- ja terveystoimiala/asiakirjakeskus


