Helsingin kaupunki Poytakirja 1(5)
Y~ Sosiaali- ja terveystoimiala
_

15.06.2020

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja

122 §
Munkkiniemen palvelutalon kateiskassan perustaminen

HEL 2020-007741 T 02 06 05
Paatos

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja paatti perustaa kateiskas-
san Munkkiniemen palvelutalon asiakkaiden asukasvarojen hallintaa
varten toimintaohjeen TOIM030, "Kassan hoito- ja turvallisuusohjeet
sosiaali- ja terveystoimialalla" (4.9.2019) mukaisesti.

Paatoksen perustelut

Munkkiniemen palvelutalon toimintaa varten on valttamatonta perustaa
kateiskassa asiakkaiden asukasvarojen kirjaamista ja tarkistamista var-
ten. Koska kyseessa on asukasvarojen hallinta, niin pohjakassavaroja
kateiskassaan ei tarvitse paattaa.

Kateiskassaa yllapidetaan asiakasvaratilien yllapito-ohjelmistolla, ni-
meltdan POTI2. Ko. kassajarjestelmalla voidaan korvata nykyisin kasin
tehtava kirjanpito ja tarkastus. Kateiskassaa tarvitaan myds pienostojen
hankintaa varten.

Kassajarjestelman avulla pystytaan kirjaamaan asiakaskohtaisesti
asiakasvarojen tapahtumat. Jokaiselle asiakkaalle muodostuu oma ta-
pahtuma-kirjanpito, josta voidaan tulostaa omia raportteja.

Asiakasvarojen kaytdssa on noudatettava pysyvaisohjetta PYSY078,
”Asiakkaiden ja potilaiden omien rahavarojen ja muun omaisuuden ka-
sittely sosiaali- ja terveystoimialalla” (20.2.2020).

Asiakasvarojen hoito toimintayksikdssa on aina poikkeustapaus. Toi-
mintayksikon sailytyksessa voidaan pitaa enintaan 300 euroa asiakasta
kohden. Toimintayksikdn esimies tai toimistopalveluiden esimies nime-
aa paatoksellaan oman yksikkdonsa henkilokunnasta asiakasvarojen
hoitajan ja hanen sijaisensa. Toimintayksikon esimies nimeaa asiakas-
varoille myos asiakasvarojen tarkastajan oman yksikkonsa henkilokun-
nasta.

Hallintosdanndn 5 luvun 9 §:n 1 momentin mukaan sosiaali- ja terveys-
toimialan toimialajohtaja johtaa sosiaali- ja terveystoimialan toimintaa ja

hallintoa.
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Lisatiedot
Armi Vaden, talouspaallikkd, puhelin: 310 15970
armi.vaden(a)hel.fi
Tarja EKIGf, erityissuunnittelija, puhelin: 310 42336
tarja.eklof(a)hel.fi
Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja terveyslautakunta
Tiedoksi
Sosiaali- ja terveystoimiala/asiakirjakeskus
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytéakirjan 122 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
sosiaali- ja terveyslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytakirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. My6s sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Juha Jolkkonen
sosiaali- ja terveystoimialan
toimialajohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 18.06.2020.
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