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122 §
Munkkiniemen palvelutalon kateiskassan perustaminen

HEL 2020-007741 T 02 06 05
Paatos

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja paatti perustaa kateiskas-
san Munkkiniemen palvelutalon asiakkaiden asukasvarojen hallintaa
varten toimintaohjeen TOIM030, "Kassan hoito- ja turvallisuusohjeet
sosiaali- ja terveystoimialalla" (4.9.2019) mukaisesti.

Paatoksen perustelut

Munkkiniemen palvelutalon toimintaa varten on valttamatonta perustaa
kateiskassa asiakkaiden asukasvarojen kirjaamista ja tarkistamista var-
ten. Koska kyseessa on asukasvarojen hallinta, niin pohjakassavaroja
kateiskassaan ei tarvitse paattaa.

Kateiskassaa yllapidetaan asiakasvaratilien yllapito-ohjelmistolla, ni-
meltdan POTI2. Ko. kassajarjestelmalla voidaan korvata nykyisin kasin
tehtava kirjanpito ja tarkastus. Kateiskassaa tarvitaan myds pienostojen
hankintaa varten.

Kassajarjestelman avulla pystytaan kirjaamaan asiakaskohtaisesti
asiakasvarojen tapahtumat. Jokaiselle asiakkaalle muodostuu oma ta-
pahtuma-kirjanpito, josta voidaan tulostaa omia raportteja.

Asiakasvarojen kaytdssa on noudatettava pysyvaisohjetta PYSY078,
”Asiakkaiden ja potilaiden omien rahavarojen ja muun omaisuuden ka-
sittely sosiaali- ja terveystoimialalla” (20.2.2020).

Asiakasvarojen hoito toimintayksikdssa on aina poikkeustapaus. Toi-
mintayksikon sailytyksessa voidaan pitaa enintaan 300 euroa asiakasta
kohden. Toimintayksikdn esimies tai toimistopalveluiden esimies nime-
aa paatoksellaan oman yksikkdonsa henkilokunnasta asiakasvarojen
hoitajan ja hanen sijaisensa. Toimintayksikon esimies nimeaa asiakas-
varoille myos asiakasvarojen tarkastajan oman yksikkonsa henkilokun-
nasta.

Hallintosdanndn 5 luvun 9 §:n 1 momentin mukaan sosiaali- ja terveys-
toimialan toimialajohtaja johtaa sosiaali- ja terveystoimialan toimintaa ja

hallintoa.
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