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126 §
Sosiaali- ja terveystoimialan käteis- ja ennakkokassojen jako 
1.7.2021 lukien

HEL 2021-007986 T 02 06 05

Päätös

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja päätti Helsingin sosiaali- ja 
terveystoimialan käteis- ja ennakkokassojen jaon 1.7.2021 lukien, yh-
teensä 12 220,54 euroa, liitteen 1 mukaisesti.

Päätöksen perustelut

Rahoitusjohtaja on hyväksynyt 30.12.2020 § 101 kaupungin kassanhoi-
toa koskevat ohjeet. Ohjeet ovat tulleet voimaan 1.1.2021 lukien. Sa-
malla rahoitusjohtaja päätti kehottaa toimialoja ja liikelaitoksia sekä pe-
lastuslaitosta noudattamaan kassatoiminnassaan ao. uutta ohjetta, ja 
huolehtimaan, että organisaation oma kassaohjeistus on ajan tasalla 
sekä linjassa nyt päivitettävän kaupungin yleisen kassaohjeen ja ta-
loushallintopalvelun antamien käytännön ohjeiden kanssa.

Hallintosäännön 12 luvun 4 §:n 11 kohdan mukaan rahoitusjohtaja 
päättää kaupunginkanslian, tarkastusviraston, toimialojen, liikelaitosten 
ja pelastuslaitoksen käteisvarojen enimmäismäärästä. Enimmäismää-
rällä tarkoitetaan sitä käteisvarojen yhteismäärää, joka organisaation 
kassoissa päivän päätteeksi saa enimmillään olla.

Hallintosäännön 14 luvun 1 §:n 6 kohdan mukaan toimialajohtaja päät-
tää käteiskassojen jaosta tehtäväalueellaan, eli käteisvarojen enim-
mäismäärän jakautumisesta. Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan toimiala-
johtaja päättää myös mahdollisten pohjakassojen euromäärästä kas-
sapisteittäin. 

Toimialan päätöksen kassavarojen jakautumisesta tulee aina olla ajan 
tasalla. 

Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan kaupungin maksuliikenne hoidetaan 
ensisijaisesti pankkitilien välityksellä minimoiden käteisen käsittely. Kä-
teismaksuja otetaan vastaan vain, mikäli se asiakaspalvelun kannalta 
tai muun erityisen toiminnallisen syyn vuoksi on välttämätöntä. Toimia-
lan on aktiivisesti haettava vaihtoehtoisia maksutapoja käteisen käytöl-
le. Käteiskassoja ylläpidetään vain, mikäli käteisen käyttö on ko. toi-
minnan edellytys.

Hallintosäännön mukaan rahoitusjohtaja päättää toimialan käteiskasso-
jen yhteismäärän (kassoissa enimmillään säilytettävän euromäärän, jo-
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ka sisältää myös pohjakassat). Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan, mikäli 
toimialan kassavarojen yhteenlaskettu enimmäismäärä pysyvästi ale-
nee tai sitä on tarve korottaa, asiasta tehdään esitys rahoitusjohtajalle. 
Toimialajohtajan tulee tehdä päätös, jos käteiskassa lopetetaan. 

Kassojen toiminnassa on noudatettava rahoitusjohtajan päätöstä 
(30.12.2020 § 101) sekä tämän päätöksen liitteenä 2 olevaa sosiaali- ja 
terveystoimialan toimintaohjetta 4.9.2019 ”Kassan hoito- ja turvallisuu-
sohjeet sosiaali- ja terveystoimialalla”. Sosiaali- ja terveystoimialan 
edellä mainitut erillisohjeet tullaan päivittämään vastaamaan rahoitus-
johtajan 30.12.2020 § 101 antamia ohjeita.

Taloushallintopalveluliikelaitoksen toimitusjohtaja on hyväksynyt 
4.2.2021 § 2 kaupungin yleistä kassanhoito-ohjetta täydentävät kas-
sanhoito- ja turvallisuusohjeet. Ohje täydentää rahoitusjohtajan kas-
sanhoito-ohjetta ja sisältää käytännön ohjeistuksen toimialoille, viras-
toille sekä liikelaitoksille kassanhoitoon tarkemmalla tasolla. Kukin or-
ganisaatio määrittelee nämä ohjeet huomioiden yksityiskohtaiset me-
nettelytavat ja ohjeistuksen oman toimintansa lähtökohdista.

Vuonna 2018 toteutetussa sosiaali- ja terveystoimialan kassojen tar-
kastuksessa (tarkastusviraston tilintarkastusmuistio 31.1.2020) havait-
tiin, ettei toimialan ennakko- ja pohjakassavaroista oltu tehty toimiala-
johtajan ajantasaista jakopäätöstä. Muistiossa suositellaan, että ennak-
ko- ja pohjakassavaroista tehdään sosiaali- ja terveystoimialalla rahoi-
tusjohtajan kassan hoito- ja turvallisuusohjeen (29.3.2010 § 71) mukai-
nen jakopäätös. Jakopäätökseen on hallinnon ja sisäisen valvonnan 
kannalta suositeltavaa sisällyttää kaikki sosiaali- ja terveystoimialan 
ennakko- ja pohjakassavarat. Lisäksi jakopäätös tulee jatkossa pitää 
ajan tasalla ja liittää tilinpäätöksessä ao. tilin tase-erittelyn liitteeksi. 
Nyttemmin rahoitusjohtajan kassan hoito-ohjeet on päivitetty vuoden 
2020 lopussa, mutta samainen säännös sisältyy ohjeisiin edelleen.

Lisätiedot
Armi Vaden, talouspäällikkö, puhelin: 310 15970

armi.vaden(a)hel.fi

Liitteet

1 Sote käteis- ja ennakkokassojen jako 1.7.2021
2 Kassan hoito- ja turvallisuusohjeet sosiaali- ja terveystoimialalla

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja terveyslautakunta

Tiedoksi

Perhe- ja sosiaalipalvelut
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Sairaala-, kuntoutus- ja hoivapalvelut
Talous- ja suunnittelupalvelut
Tarkastusvirasto


