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18 §
Sosiaali- ja terveystoimialan kateis- ja ennakkokassojen jako
23.11.2021 lukien, Siltamaen palvelutalon kateiskassan lopetus

HEL 2022-001551 T 02 06 05
Paatos

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja paatti lopettaa Siltamaen
palvelutalon kateiskassan 23.11.2021 lukien. Siltamaen palvelutalon
toiminta Siltamaessa paattyi 22. marraskuuta 2021. Kateis- ja ennak-
kokassojen jako, yhteensa 11 884,14 e, 23.11.2021 lukien liitteen 1
mukaisesti.

Paatoksen perustelut

Rahoitusjohtaja on hyvaksynyt 30.12.2020 § 101 kaupungin kassanhoi-
toa koskevat ohjeet. Ohjeet ovat tulleet voimaan 1.1.2021 lukien. Sa-
malla rahoitusjohtaja paatti kehottaa toimialoja ja liikelaitoksia seka pe-
lastuslaitosta noudattamaan kassatoiminnassaan ao. uutta ohjetta, ja
huolehtimaan, etta organisaation oma kassaohjeistus on ajan tasalla
seka linjassa nyt paivitettavan kaupungin yleisen kassaohjeen ja ta-
loushallintopalvelun antamien kaytannon ohjeiden kanssa.

Hallintosdannén 12 luvun 4 §:n 11 kohdan mukaan rahoitusjohtaja
paattaa kaupunginkanslian, tarkastusviraston, toimialojen, liikelaitosten
ja pelastuslaitoksen kateisvarojen enimmaismaarasta. Enimmaismaa-
ralla tarkoitetaan sita kateisvarojen yhteismaaraa, joka organisaation
kassoissa paivan paatteeksi saa enimmillaan olla.

Hallintosaannon 14 luvun 1 §:n 6 kohdan mukaan toimialajohtaja paat-
taa kateiskassojen jaosta tehtavaalueellaan, eli kateisvarojen enim-
maismaaran jakautumisesta. Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan toimiala-
johtaja paattaa myos mahdollisten pohjakassojen euromaarasta kas-
sapisteittain.

Toimialan paatoksen kassavarojen jakautumisesta tulee aina olla ajan
tasalla.

Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan kaupungin maksuliikenne hoidetaan
ensisijaisesti pankkitilien valityksella minimoiden kateisen kasittely. Ka-
teismaksuja otetaan vastaan vain, mikali se asiakaspalvelun kannalta
tai muun erityisen toiminnallisen syyn vuoksi on valttamatonta. Toimia-
lan on aktiivisesti haettava vaihtoehtoisia maksutapoja kateisen kaytol-
le. Kateiskassoja yllapidetaan vain, mikali kateisen kayttd on ko. toi-
minnan edellytys.
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Hallintosaannon mukaan rahoitusjohtaja paattaa toimialan kateiskasso-
jenyhteismaaran (kassoissa enimmillaan sailytettdvan euromaaran, jo-
ka sisaltdaa myos pohjakassat). Rahoitusjohtajan ohjeen mukaan, mikali
toimialan kassavarojen yhteenlaskettu enimmaismaara pysyvasti ale-
nee tai sita on tarve korottaa, asiasta tehdaan esitys rahoitusjohtajalle.
Toimialajohtajan tulee tehda paatds, jos kateiskassa lopetetaan.

Kassojen toiminnassa on noudatettava rahoitusjohtajan paatosta
(30.12.2020 § 101) seka taman paatoksen liitteena 2 olevaa sosiaali- ja
terveystoimialan toimintaohjetta 4.9.2019 "Kassan hoito- ja turvallisuu-
sohjeet sosiaali- ja terveystoimialalla”. Sosiaali- ja terveystoimialan
edella mainitut erillisohjeet tullaan paivittamaan vastaamaan rahoitus-
johtajan 30.12.2020 § 101 antamia ohjeita.

Taloushallintopalveluliikelaitoksen toimitusjohtaja on hyvaksynyt
4.2.2021 § 2 kaupungin yleista kassanhoito-ohjetta tdydentavat kas-
sanhoito-ja turvallisuusohjeet. Ohje tadydentaa rahoitusjohtajan kassan-
hoito- ohjetta ja sisaltaa kaytannon ohjeistuksen toimialoille, virastoille
seka liikelaitoksille kassanhoitoon tarkemmalla tasolla. Kukin organi-
saatio maarittelee nama ohjeet huomioiden yksityiskohtaiset menettely-
tavat ja ohjeistuksen oman toimintansa lahtokohdista.

Vuonna 2018 toteutetussa sosiaali- ja terveystoimialan kassojen tar-
kastuksessa (tarkastusviraston tilintarkastusmuistio 31.1.2020) havait-
tiin, ettei toimialan ennakko- ja pohjakassavaroista oltu tehty toimiala-
johtajan ajantasaista jakopaatosta. Muistiossa suositellaan, etta ennak-
ko-ja pohjakassavaroista tehdaan sosiaali- ja terveystoimialalla rahoi-
tusjohtajan kassan hoito- ja turvallisuusohjeen (29.3.2010 § 71) mukai-
nen jakopaatos. Jakopaatokseen on hallinnon ja sisaisen valvonnan
kannalta suositeltavaa sisallyttaa kaikki sosiaali- ja terveystoimialan
ennakko- ja pohjakassavarat. Lisaksi jakopaatos tulee jatkossa pitaa
ajan tasalla ja liittaa tilinpaatoksessa ao. tilin tase-erittelyn liitteeksi.
Nyttemmin rahoitusjohtajan kassan hoito-ohjeet on paivitetty vuoden
2020 lopussa, mutta samainen saannos sisaltyy ohjeisiin edelleen.

Paatoksen kassan perustamisesta ja lopettamisesta tekee sosiaali- ja
terveystoimen toimialajohtaja.

Hallintosdannén 5 luvun 9 §:n 1 momentin mukaan sosiaali- ja terveys-
toimialan toimialajohtaja johtaa sosiaali- ja terveystoimialan toimintaa ja
hallintoa.

Lisatiedot

Leea Palojarvi, hallintoassistentti, puhelin: 310 54788

leea.palojarvi(a)hel.fi

Tarja EKIGSf, erityissuunnittelija, puhelin: 310 42336
Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 6000 Toinen linja 4 A +358 9 310 5015 0201256-6 F11880001200052430
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 53 Faksi Alv.nro
sosiaalijaterveys@hel.fi www.hel.fi/sote +358 9 310 42504 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 3 (6)
Y~ Sosiaali- ja terveystoimiala
_

04.02.2022

Sosiaali- ja terveystoimialan toimialajohtaja

tarja.eklof(a)hel.fi

Liitteet

1 Sote kateis- ja ennakkokassojen jako 23.11.2021

2 Kassan hoito- ja turvallisuusohjeet sosiaali- ja terveystoimialalla
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja terveyslautakunta
Tiedoksi

Rahoitusjohtaja

Tarkastusvirasto

Kustaankartanon seniorikeskuksen johtaja

Taloussuunnittelija

Talpa/Kirjanpitaja

Talouspaallikkd

Erityissuunnittelija
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 18 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
sosiaali- ja terveyslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkoinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Juha Jolkkonen
sosiaali- ja terveystoimialan
toimialajohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 04.02.2022.
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