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Ryhmien tehtävät ja vastuut

Tehtävä Vastuutaho Vastuuhenkilö Alustava
aikataulu

Ohjausryhmän nimeäminen Osapuolet -
Kehittämisryhmän nimeäminen Ohjausryhmä -
Neuvotteluryhmän nimeäminen Ohjausryhmä
Hankintaa koskeva
tiedottaminen

Hanketoimisto -

Informaatiotilaisuudesta
tiedottaminen ja kysymys-
vastauskoosteen toimittaminen

Hanketoimisto

Hankintailmoituksen,
osallistumispyynnön,
neuvottelukutsun ja
hankekuvauksen valmistelu

Neuvotteluryhmä ja
kehittämisryhmä

Hankintailmoituksen,
osallistumispyynnön,
neuvottelukutsun ja
hankekuvauksen hyväksyminen

Ohjausryhmä

Hankintailmoituksen
julkaiseminen

HUS

Kysymyksiin vastaaminen
osallistumispyynnön ja
hankekuvauksen johdosta

Hanketoimisto ja
neuvotteluryhmä

Tiedotustilaisuuden (tarjoajille)
valmistelu, paikan varaaminen,
tiedottaminen,
osallistumisilmoitusten
vastaanottaminen, tilaisuuden
dokumentointi, pöytäkirjan
lähettäminen tarjoajille, muut
tarvittavat toimet

Hanketoimisto

Osallistumishakemusten
tarkastaminen ja arviointi

Neuvotteluryhmä ja
kehittämisryhmä

Neuvottelumenettelyyn
kutsuttavista päättäminen

Ohjausryhmä

Alustavien tarjousten
pyytäminen tarjoajilta

Neuvotteluryhmä

Alustavien tarjousten
vertaileminen

Kehittämisryhmä

Mahdollisten täsmentämisten
pyytäminen tarjoajilta

Kehittämisryhmä ja
hanketoimisto

Tarjousten vertailu Neuvotteluryhmä ja
kehittämisryhmä

Tarjoajien karsinta Ohjausryhmä
Neuvotteluvaihe,
neuvotteluvaihe voi toistua
hankintamenettelyn eri vaiheissa

Neuvotteluryhmä

Asiantuntijaryhmien kokoukset Asiantuntijaryhmät
Hankintaa koskevien päätösten Hanketoimisto,
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valmistelu ohjausryhmä
Hankintapäätöskokous Ohjausryhmä
Hankinnan keskeyttäminen Kaikki osapuolet

omasta puolestaan
Hankintapäätöksen teko,
päätöksen tiedoksianto,
päätöksestä tiedottaminen

Kaikki osapuolet
vastaavat omasta
puolestaan

Sopimuksen valmistelu Neuvotteluryhmä
Sopimuksen täytäntöönpano
odotusajan päätyttyä

Kaikki osapuolet
vastaavat omasta
puolestaan

Hankinta-asiakirjojen
säilyttäminen

Kaikki osapuolet
vastaavat omasta
puolestaan


