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Hallinto-osaston osastopäällikön viran haettavaksi julistaminen

HEL 2013-008254 T 01 01 01 01

Päätösehdotus

Kaupunginhallitus päätti kokouksessaan 8.4.2013, että suomenkielisen 
työväenopiston hallinto-osaston osastopäällikön virka julistetaan 
haettavaksi suomenkielisen työväenopiston johtosäännön mukaisin 
kelpoisuusvaatimuksin ja 5 129,80 e/kk kokonaiskuukausipalkan 
mukaan määräytyvin palkkaeduin.

Johtokunta päättänee kaupunginhallituksen päätöksen mukaisesti 
laittaa hallinto-osaston osastopäällikön viran haettavaksi 
työväenopiston johtosäännön mukaisin kelpoisuusvaatimuksin ja 5 
129,80 e/kk kokonaiskuukausipalkan mukaan määräytyvin 
palkkaeduin.

Viran täyttää Khs johtokunnan annettua hakijoista lausuntonsa.

Johtokunta valinnee keskuudestaan työryhmän valmistelemaan 
esitystä johtokunnalle hallinto-osaston osastopäällikön virkaa 
hakeneista.

Johtokunta päättänee, että virka julistetaan hakuun ajalla 1.-14.8.2013, 
jolloin hakijat ja työryhmän ehdotus haastateltaviksi voidaan esitellä 
johtokunnan kokouksessa 27.8.2013 ja työryhmän tekemät haastattelut 
voidaan suorittaa syyskuun 2013 alussa.

Esittelijä

Työväenopiston organisaatio uudistui 1.5.2013 voimaan tulevan 
johtosäännön myötä.  Uusi organisaatio on kolmiosastoinen nykyisen 
seitsemän osastoa käsittävän organisaation sijaan. Uudet osastot ovat 
opetusosasto, asiakaspalveluosasto ja hallinto-osasto.

Edellä esiteltyyn uuteen johtosääntöön perustuen kaupunginhallitus 
päätti perustaa (11.2.2013) Helsingin suomenkieliseen 
työväenopistoon osastopäällikköjen virat 1.5.2013 lukien. 
Opetusosaston ja asiakaspalveluosaston osastopäällikköjen virat 
täytettiin khs:n päätöksellä 8.4.2013. Samalla kaupunginhallitus päätti, 
että suomenkielisen työväenopistonhallinto-osaston osastopäällikön 
viran väliaikaiseksi hoitajaksi määrätään apulaisrehtori Kaj Lyytinen 
1.5.2013 alkaen 1.11.2013 saakka, kuitenkin kauintaan siihen saakka, 
kunnes virkaan valittu ottaa viran vastaan.
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Työväenopiston johtosäännön 12§:n mukaan osaston päällikön ottaa 
kaupunginhallitus johtokunnan annettua hakijoista lausuntonsa. 
Johtokunta valinnee keskuudestaan työryhmän valmistelemaan 
esitystä johtokunnalle hallinto-osaston osastopäällikön virkaa 
hakeneista. Työryhmä haastattelisi johtokunnan valitsemat henkilöt ja 
johtokunta tekisi kaupunginhallitukselle ehdotuksen virantäytöstä.

Esittelijän ehdotus on, että virka julistetaan hakuun ajalla 1.-14.8.2013, 
jolloin hakijat ja työryhmän ehdotus haastateltaviksi voidaan esitellä 
johtokunnan kokouksessa 27.8.2013 ja työryhmän haastattelut voidaan 
suorittaa syyskuun 2013 alussa.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito, 
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Ehdotus viran tehtäväalan määrittelyksi hakuilmoituksessa:

”Helsingin kaupungin suomenkielinen työväenopisto on Suomen suurin 
yleissivistävää aikuiskoulutusta tarjoava oppilaitos. Opisto järjestää 
vuosittain n. 4 500 kurssia. Opiskelijoita on vuosittain n. 30 000.

Suomenkielinen työväenopisto hakee 

Hallinto-osaston osastopäällikköä vakinaiseen virkaan 5 129,80 e/kk 
kokonaiskuukausipalkan mukaan määräytyvin palkkaeduin.

Virka täytetään toistaiseksi. Hallinto-osasto vastaa keskitetyistä 
hallinto- ja tukipalveluista viraston hyväksyttyjen tavoitteiden 
mukaisesti. Osastopäällikkö johtaa hallinto-osastoa. Lisäksi hallinto-
osaston osastopäällikkö päättää opiskelijan erottamisesta määräajaksi, 
enintään työkaudeksi. 

Osastopäällikön keskeistä vastuualuetta ovat hallinto- ja 
henkilöstöasioiden järjestäminen ja kehittäminen. Osastopäällikkö 
vastaa hallinto-osaston sisäisestä yhteistyöstä sekä osastojen välisestä 
yhteistyöstä hallinto-osaston osalta.

Hallinto-osaston osastopäällikön kelpoisuusvaatimuksena on ylempi 
korkeakoulututkinto sekä kokemusta hallinto- ja johtamistehtävissä. 

Virkaan valitun henkilön on lääkärintodistuksella osoitettava olevansa 
terveydentilaltaan sopiva tehtävään.

Tarkemmat tiedot löytyvät kaupungin rekrytointipalvelusta 
www.helsinkirekry.fi. Toivomme hakijoiden jättävän hakemuksensa 
ensisijaisesti kaupungin sähköiseen rekrytointipalveluun. 
Työavainnumero xxxx ohjaa suoraan ilmoitukseen.
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Tarvittaessa paperihakemuksen voi lähettää osoitteella 
Suomenkielinen työväenopisto, kirjaamo, PL 5300, 00099 Helsingin 
kaupunki. Käyntiosoite Helsinginkatu 26, 00530 Helsinki. Hakemus 
osoitetaan kaupunginhallitukselle.

Hakuaika päättyy 14.8.2013 klo 16.00.

Hakemusasiakirjat ovat julkisia. Hakemuksia ei palauteta.
Lisätietoja: 
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin 09 310 88501, 
taina.h.saarinen@hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin 09 310 88591,
kaj.lyytinen@hel.fi

Esittelijä
rehtori
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Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 09 310 88591

kaj.lyytinen(a)hel.fi


