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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/1
15.10.2013

§79
Kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen seka
poytakirjan tarkastajien valinta

Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti todeta kokouksen lailliseksi ja
paatdsvaltaiseksi seka valita Bjorkmanin ja Mustafan tarkastamaan
taman kokouksen poytakirjan.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Paatosehdotus
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paattanee todeta kokouksen
lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi seka valita kaksi jasenta tarkastamaan
taman kokouksen poytakirjan.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/2
15.10.2013

§ 80
Taman kokouksen paatosten taytantoonpano
Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti, ettd taman kokouksen
paatokset voidaan panna taytantdon ennen kuin ne ovat saaneet
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai myohemmin paateta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Paatosehdotus
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paattanee, etta tdman kokouksen
paatokset voidaan panna taytantdon ennen kuin ne ovat saaneet
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai mydhemmin paateta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6  800012-62637
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/3
15.10.2013

§ 81

Hallinto-osaston osastopaallikon viran tayton tilanne

HEL 2013-008254 T 01 01 01 01

Paatos

Esittelija

Lisatiedot

Liitteet

Paatosehdotus

Esittelija

Johtokunta paatti valita haastateltaviksi haastattelutydryhman
ehdottamat seitseman haastateltavaa: **********

Lisaksi johtokunta paatti kutsua 1-3 karkihakijaa esittaytymaan
12.11.2013 kokoukseen.

rehtori
Taina Hannele Saarinen

Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

1 Osastopaallikkoé hakuilmoitus.pdf

Johtokunta paattaa valita haastateltaviksi haastattelutydryhman
ehdottamat seitseman haastateltavaa:

*hkkkkkhkk

Tybvaenopiston organisaatio uudistui 1.5.2013 voimaan tulleen
johtosaantdmuutoksen myota. Uusi organisaatio on kolmiosastoinen:
opetusosasto, asiakaspalveluosasto ja hallinto-osasto. Opetusosaston
ja asiakaspalveluosaston osastopaallikot kaupunginhallitus nimitti
kevaalla 2013, mutta hallinto-osaston osastopaallikkd paatettiin laittaa
julkiseen hakuun. Hallinto-osaston osastopaallikon virka paatettiin
laittaa hakuun johtokunnan kokouksessa 27.8.2013.

Tybvaenopiston johtosdannoén 12§:n mukaan osaston paallikon ottaa
kaupunginhallitus johtokunnan annettua hakijoista lausuntonsa.
Johtokunta on valinnut keskuudestaan kolmihenkisen tydéryhman
valmistelemaan esitysta johtokunnalle: Tyoryhmaan kuuluvat
puheenjohtaja Mickelsson ja jasenet Hautakorpi ja Liikkkanen seka
rehtori Saarinen.

Postiosoite
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v~ Suomenkielisen tyéviaenopiston jk

reh/3
15.10.2013

Esittelija

Lisatiedot

Liitteet

Paatoshistoria

Virka oli haussa ajalla 1.-16.9.2013 ja hakemuksia tuli maaraaikaan
mennessa yhteensa 90 kpl. Hakuilmoituksessa (liite 1) kuvattiin
patevyytta ja tehtavaa seuraavasti: "Osastopaallikdon keskeista
vastuualuetta ovat hallinto- ja henkilostdasioiden jarjestaminen ja
kehittaminen. Osastopaallikkd vastaa hallinto-osaston sisaisesta
yhteistyosta seka osastojen valisesta yhteistyosta hallinto-osaston
osalta. Lisaksi hallinto-osaston osastopaallikkd paattaa opiskelijan
erottamisesta maaraajaksi, enintdan tyokaudeksi. Hallinto-osaston
osastopaallikon kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto
seka kokemusta hallinto- ja johtamistehtavissa.”

88 hakijalla on ylempi korkeakoulututkinto ja 69 hakijalla kokemusta
hallinto- ja johtamistehtavista. Haastattelutyoryhma ehdottaa
yhteenvetotaulukon ja hakemusten perusteella seitsemaa henkiloa
haastatteluun, jonka jalkeen haastattelutyéryhma tekee ehdotuksen
jatkoon valittavista ja mahdollisesti soveltuvuustestien kayttamisesta
karkihakijoihin. Haastatteluun ehdotettujen valinnassa painoivat laaja
kokemus hallinto- ja kehittamistyodsta kelpoisuusvaatimusten ohella.
Haastattelutydryhman ehdottamat haastateltavat ovat **********

Johtokunta paattanee kokouksessa jatkotydskentelyn aikataulusta ja
menettelytavoista.

Hakijoiden hakemukset ja yhteenvetotaulukko ovat nahtavilla
kokoustilassa klo 16.00 alkaen.

rehtori
Taina Hannele Saarinen

Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

1 Osastopaallikkdé hakuilmoitus.pdf

Suomenkielisen tyovaenopiston jk 24.09.2013 § 77

HEL 2013-008254 T 01 01 01 01

Paatos

Johtokunta merkitsi hallinto-osaston osastopaallikon virkaa hakeneet
tiedoksi.

Postiosoite
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Y~ Suomenkielisen tydvaenopiston jk
. reh/3
15.10.2013
27.08.2013 Ehdotuksen mukaan
11.06.2013 Palautettiin
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/4
15.10.2013

§ 82
Johtokunnan edustus kansalaisopistojen liiton Kol vuoden 2014
Tammiseminaarissa

HEL 2013-012947 T 01 02 02 00
Paatos

Johtokunta paatti lahettaa vuoden 2014 Tammiseminaariin 30. -
31.1.2014 edustajakseen livosen ja Takkisen. Seminaari pidetaan
Kuopiossa. Seminaarin teemana on koulutuksellinen tasa-arvo.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet
1 Tammiseminaarin 2014 ohjelmaluonnos.pdf
Paatosehdotus

Johtokunta paattanee lahettaa vuoden 2014 Tammiseminaariin 30. -
31.1.2014 edustajansa. Seminaari pidetdan Kuopiossa. Seminaarin
teemana on koulutuksellinen tasa-arvo.

Esittelija

Kansalaisopistojen liiton (KoL) vuoden 2014 Tammiseminaari
jarjestetaan 30. - 31.1.2014 Kuopiossa hotelli Puijonsarven tiloissa.
Seminaarissa kasitellaan tuoreita tuloksia vuoden 2012
Aikuiskoulutustutkimuksesta seka kansainvalisista BeLL ja ja PIAAC -
tutkimuksista. Luvassa on myds muun muassa uusia nakokulmia
laadunarviointiin seka toiminnan ja pedagogiikan kehittamiseen. Tarkka
ohjelma ei ole viela valmis, mutta osallistujien ajanvarauksen vuoksi
esittelija tuo asian jo nyt paatettavaksi.

KoL:n jasenopistoille seminaarin hinta on 140 euroa ja paketti pitaa
sisallaan kaksipaivaisen seminaariohjelman seka lounaan ja
iltapaivakahvit molempina seminaaripaivina. Majoituksen hinta on
yhden hengen huoneessa 90,00 €/vrk ja kahden hengen huoneessa
110,00 €/vrk.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/4
15.10.2013

Lisatiedot

Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tammiseminaarin 2014 ohjelmaluonnos.pdf
Tiedoksi

Kaupunginhallitus

Talouspaallikkd

Seminaariin valituksi tulleet
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/5
15.10.2013

§ 83
Opistolaisyhdistyksen kirje johtokunnalle

HEL 2013-012948 T 02 05 01 00
Paatos

Johtokunta paatti, etta tydvaenopiston opistolaisyhdistykselta ei
perittaisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja etta vuoden 2013
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tama toteutettaisiin silla
edellytyksella, etta opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012
avustuksen myodntoperusteen toteuttamiseksi ja ettd virasto valvoo
toteutumista erikseen sovittavan aikataulun mukaisesti. Lisaksi
paatettiin, etta virasto informoi johtokuntaa suunnitelman toteuttamista.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

—_

Tyovaenopisto - avustusten kayttétarkoitus.pdf
2 Opistolaisyhdistyksen kirje.pdf

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee, etta tydvaenopiston opistolaisyhdistykselta ei
perittaisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja etta vuoden 2013
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tama toteutettaisiin silla
edellytyksella, etta opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012
avustuksen myontoperusteen toteuttamiseksi ja etta virasto ja
johtokunta valvovat suunnitelman toteuttamista erikseen sovittavan
aikataulun mukaisesti.

Esittelija

Vuoden 2012 avustukset jaettiin johtokunnan paatoksella, etta
avustukset suunnataan teeman 'Esteeton oppiminen vapaassa
sivistystydssa' -mukaiseen toimintaan Johtokunta jatti asian uudelleen
valmisteltavaksi (stojk 13.12.2011), jolloin virasto pyysi avustuksen
hakijoilta tdydennyksia hakemuksiinsa. Opistolaisyhdistys taydensi
hakemustaan seuraavasti: "fyysinen esteettémyys esimerkiksi
huonokuuloiset, liikuntarajoitteiset opiskelijat. Kohtauspaikan
jarjestaminen eri teemojen ymparille, esimerkiksi Oppiskahviossa.
Selvitys ns. lapsivarikon tarpeellisuudesta. Kotisivujen kehittdaminen
siten, etta lisataan keskustelupalsta, jota voidaan kayttaa Oppisviestin

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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v~ Suomenkielisen tyéviaenopiston jk

reh/5
15.10.2013

materiaalin hankkimisessa. Tietoiskuja yhdistyksen tarjoamista
palveluista, kuten kahviopalveluista, retkeilytoiminnasta ja
viljelypalstojen saantimahdollisuudesta".

Paatoksen perustana olleessa liitteessa naista mainittiin teemalliset
kohtaamispaikat ja lapsiparkki yms. (stojk 31.1.2012).

Avustuksen saajista kaikki eivat toimittaneet ajoissa selvitysta 2012
vuoden avustuksen kaytosta. Tyovaenopisto lahetti kirjeen niille neljalle
avustuksen saajille, joiden selvitys oli myohassa. Kirjeessa pyydettiin
selvitysta 30.9.2013 mennessa. Kirje on liitteena 1. Kolmen
taydentamista vaatineen avustuksen saajan lisaselvitys avustuksen
kaytosta on tullut virastoon.

Opistolaisyhdistys oli yksi lisaselvityspyyntokirjeen saajista ja yhdistys
lahetti litteenad 2 olevan kirjeen johtokunnalle.

Perusperiaate avustusten myontamisessa ja tilityksessa on, etta
avustuksen myontotarkoituksesta ei voida poiketa ja avustuksen
myontoperustetta ei voida muuttaa.

Esittelijan ehdotuksena on, etta tydvaenopiston opistolaisyhdistykselta
ei perittaisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja etta vuoden 2013
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tama toteutettaisiin silla
edellytyksella, etta opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012
avustuksen myontoperusteen toteuttamiseksi ja etta virasto ja
johtokunta valvovat suunnitelman toteuttamista erikseen sovittavassa
aikataulussa.

Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot

Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tydvaenopisto - avustusten kayttétarkoitus.pdf

2 Opistolaisyhdistyksen kirje.pdf
Tiedoksi

Opistolaisyhdistys
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/6
15.10.2013

§ 84
Vuoden 2014 avustushakemusten hakuajan muutos

HEL 2013-012950 T 02 05 01 00
Paatos

Johtokunta paatti hyvaksya rehtori Taina Saarisen paatoksen jatkaa
vuoden 2014 vapaan sivistystyon hakemusten hakuaikaa 27.9.2013 klo
16.00 asti 13.9.2013 klo 16.00 sijaan. Hakuajan pidennyksesta on
informoitu opiston nettisivulla seka infotilaisuudessa 6.9.2013.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee hyvaksya rehtori Taina Saarisen paatoksen
jatkaa vuoden 2014 vapaan sivistystydn hakemusten hakuaikaa
27.9.2013 klo 16.00 asti 13.9.2013 klo 16.00 sijaan. Hakuajan
pidennyksesta on informoitu opiston nettisivulla seka infotilaisuudessa
6.9.2013.

Esittelija

Vapaan sivistystyon avustusten hakuajan jatkaminen tuli
ajankohtaiseksi 6.9.2013 avustuksen hakijoille jarjestetyn
infotilaisuuden yhteydessa. Hakuaika oli ilmoitettu paattyvaksi
13.9.2013 klo 16.00. Osa hakijoista ilmoitti, ettd kaupungin sivuilla
oleva sahkoinen lomake ei aukea. Lomake saatiin auki 6.9.2013
alkaen, mutta hakemuksen tayttamiseen olisi jaanyt vain viikko ja
ainakin yksi hakija olisi ollut estynyt tayttdmaan hakemusta.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi
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reh/7
15.10.2013

§ 85
Johtokunnan iltaseminaari

HEL 2013-012955 T 01 02 02 00
Paatos

Johtokunta paatti pitaa 12.11.2013 kokouksen jalkeen iltaseminaarin
teemana aikuiskoulutuksen ja vapaan sivistystyon ajankohtaiset asiat.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet
1 Johtokunnan seminaari 12.11.2013.pdf

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee pitaa 12.11.2013 kokouksen jalkeen
iltaseminaarin teemana aikuiskoulutuksen ja vapaan sivistystyon
ajankohtaiset asiat.

Esittelija

Johtokunta jarjestaa iltaseminaarin 12.11.2013 johtokunnan kokouksen
jalkeen. Seminaaripaikaksi on varattu Vuotalon neuvotteluhuone ja
illalliseen Vuotalon kahvila Pokkarin tilat ja tarjoilu. Liitteena on
ohjelmaehdotus, jossa on mukana alustus aikuiskoulutuksen haasteista
ja suunnitelmista osana valtakunnallista koulutuspolitiikkaa, seka
keskustelua lahivuosien tavoitteista opistossa.

Johtokunnasta kutsutaan seminaariin johtokunnan varsinaiset ja
varajasenet, kaupunginhallituksen edustajat, joiden lisaksi kutsutaan
rehtorin maaraama henkilosto: apulaisrehtori, osastopaallikot,
koulutuspaallikot, asiakaspalveluvastaava ja tilapalveluvastaava,
kehittamispaallikko, tiedottaja, talouspaallikko seka henkilosto- ja
hallintosihteerit.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi
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Liitteet
1 Johtokunnan seminaari 12.11.2013.pdf
Tiedoksi
Kaupunginhallitus
Seminaariin osallistuvat
Opiston johtoryhma
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/8
15.10.2013

§ 86
Suomenkielisen tyovaenopiston talousarvion vuoden 2013
talousarvion toteutumisennusteet

HEL 2013-006007 T 02 02 01
Paatos

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen
ennusteen.

Johtokuntaa esittaa 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013
talousarvioon.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88591
kaj.lyytinen(a)hel.fi

Liitteet
1 Ennuste 3 ta 2013.pdf
Paatosehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen
ennusteen.

Johtokuntaa esittaa 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013
talousarvioon.

Tiivistelma

Talousarvion noudattamisohjeiden mukaan toteutumisennuste
laaditaan neljannesvuosittain. Kolmas toteutumisennuste tuli toimittaa
Talous- ja suunnittelukeskukseen 03.10.2013 mennessa.

Viraston on saatettava talousarvion toteutumisennuste johtokunnan
tietoon. Johtokunnan on annettava ennuste tiedoksi
kaupunginhallitukselle ja se, mihin toimenpiteisiin johtokunta on
paattanyt ennusteen johdosta ryhtya.

Kolmannen ennusteen mukaan opiston toimintamenot ylittavat
vahvistetun talousarvion. Ulkopuolisella rahoituksella jarjestetyn
toiminnan menojen osalta ylitys on 65 000 euroa. Tama ylitys

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
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Helsingin kaupunki

Poytikirja 10/2013 14 (18)

%/ Suomenkielisen tyévaenopiston jk

reh/8
15.10.2013

Esittelija

Esittelija

Lisatiedot

Liitteet

perustellaan vastaavilla tuloilla. Loput 75 000 euroa ylityksesta johtuu
henkilostomenojen ylityksesta.

Avustuksia on haettu ja saatu opintoseteleihin, hanketoimintaan ja

historiankirjoitukseen. Osa saaduista avustuksista kaytetaan vasta

2014. Ylitysoikeus esitys tehdaan silta osin, kun avustus kaytetaan
talousarviovuoden aikana.

Kurssimaksutulotavoite ennustetaan toteutuvan tulosbudjetin
mukaisena.

Henkilostdomenot ylittyvat ennusteen mukaan 241 000 euroa. Osa
ylityksesta katetaan palveluiden ostoista syntyvilla saastailla.
Organisaatiomuutos kesken vuotta on saattanut vaikuttaa talouden
seurantaan osastojen sisalla. Tulosbudjetti laadittiin huomioiden
organisaation muutos. Tammi-huhtikuussa voimassa ollut organisaatio
pysyi budjetissa. Ylitykset ovat syntyneet paaosin uuden organisaation
aikana. Henkildstomenoissa ollut usean vuoden ajan paineita johtuen
tyoehtosopimusten muutoksista, joita ei ole saatu taysimaaraisina
raamiin.

Investointimenojen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Sellaiset toimintaympariston muutokset, jotka voivat vaikuttaa
talousarvion toteutumiseen, tulee noudattamisohjeiden mukaan
arvioida ennusteen laatimisen yhteydessa. Opistolla ei ole tiedossa
muita toimintaympariston muutoksia, kuin valmisteilla oleva uuden
kurssinhallintajarjestelman kayttoonotto. Jarjestelmamuutos saattaa
heijastua kuntalaisten saamaan palveluun erityisesti ilmoittautumisen ja
kurssimaksujen laskuttamisen yhteydessa.

Sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien maara 100 500 tuntia.
Tavoitteen ennustetaan toteutuvan.

Seuraava toteutumisennuste on toimitettava talous- ja
suunnittelukeskukseen 10.12.2013 mennessa.

rehtori
Taina Hannele Saarinen

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88591
kaj.lyytinen(a)hel.fi

Postiosoite

Helsinginkatu 26

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
tyovaenopisto@opisto.hel.fi
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1 Ennuste 3 ta 2013.pdf
Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus
Kaupunginhallitus

Paatoshistoria

Suomenkielisen tydvaenopiston jk 27.08.2013 § 70
HEL 2013-006007 T 02 02 01

Paatos
Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion toisen
ennusteen.
07.05.2013 Ehdotuksen mukaan
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopaallikk®, puhelin: 310 88591
kaj.lyytinen(a)hel.fi
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

Annukka Mickelsson
puheenjohtaja

Kaj Lyytinen
poytakirjanpitaja

Poytakirja tarkastettu

Risto Bjorkman Binar Mustafa

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 18.10.2013 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityopaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilostdtoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatds, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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