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§ 79
Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta 

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti todeta kokouksen lailliseksi ja 
päätösvaltaiseksi sekä valita Björkmanin ja Mustafan tarkastamaan 
tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston jk päättänee todeta kokouksen 
lailliseksi ja päätösvaltaiseksi sekä valita kaksi jäsentä tarkastamaan 
tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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§ 80
Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti, että tämän kokouksen 
päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat saaneet 
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston jk päättänee, että tämän kokouksen 
päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat saaneet 
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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§ 81
Hallinto-osaston osastopäällikön viran täytön tilanne

HEL 2013-008254 T 01 01 01 01

Päätös

Johtokunta päätti valita haastateltaviksi haastattelutyöryhmän 
ehdottamat seitsemän haastateltavaa:  **********

Lisäksi johtokunta päätti kutsua 1-3 kärkihakijaa esittäytymään 
12.11.2013 kokoukseen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Osastopäällikkö hakuilmoitus.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättää valita haastateltaviksi haastattelutyöryhmän 
ehdottamat seitsemän haastateltavaa: 

**********

Esittelijä

Työväenopiston organisaatio uudistui 1.5.2013 voimaan tulleen 
johtosääntömuutoksen myötä.  Uusi organisaatio on kolmiosastoinen: 
opetusosasto, asiakaspalveluosasto ja hallinto-osasto. Opetusosaston 
ja asiakaspalveluosaston osastopäälliköt kaupunginhallitus nimitti 
keväällä 2013, mutta hallinto-osaston osastopäällikkö päätettiin laittaa 
julkiseen hakuun. Hallinto-osaston osastopäällikön virka päätettiin 
laittaa hakuun johtokunnan kokouksessa 27.8.2013. 

Työväenopiston johtosäännön 12§:n mukaan osaston päällikön ottaa 
kaupunginhallitus johtokunnan annettua hakijoista lausuntonsa. 
Johtokunta on valinnut keskuudestaan kolmihenkisen työryhmän 
valmistelemaan esitystä johtokunnalle: Työryhmään kuuluvat 
puheenjohtaja Mickelsson ja jäsenet Hautakorpi ja Liikkanen sekä 
rehtori Saarinen.
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Virka oli haussa ajalla 1.-16.9.2013 ja hakemuksia tuli määräaikaan 
mennessä yhteensä 90 kpl. Hakuilmoituksessa (liite 1) kuvattiin 
pätevyyttä ja tehtävää seuraavasti: ”Osastopäällikön keskeistä 
vastuualuetta ovat hallinto- ja henkilöstöasioiden järjestäminen ja 
kehittäminen. Osastopäällikkö vastaa hallinto-osaston sisäisestä 
yhteistyöstä sekä osastojen välisestä yhteistyöstä hallinto-osaston 
osalta. Lisäksi hallinto-osaston osastopäällikkö päättää opiskelijan 
erottamisesta määräajaksi, enintään työkaudeksi. Hallinto-osaston 
osastopäällikön kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto 
sekä kokemusta hallinto- ja johtamistehtävissä.”

88 hakijalla on ylempi korkeakoulututkinto ja 69 hakijalla kokemusta 
hallinto- ja johtamistehtävistä. Haastattelutyöryhmä ehdottaa 
yhteenvetotaulukon ja hakemusten perusteella seitsemää henkilöä 
haastatteluun, jonka jälkeen haastattelutyöryhmä tekee ehdotuksen 
jatkoon valittavista ja mahdollisesti soveltuvuustestien käyttämisestä 
kärkihakijoihin. Haastatteluun ehdotettujen valinnassa painoivat laaja 
kokemus hallinto- ja kehittämistyöstä kelpoisuusvaatimusten ohella. 
Haastattelutyöryhmän ehdottamat haastateltavat ovat   **********

Johtokunta päättänee kokouksessa jatkotyöskentelyn aikataulusta ja 
menettelytavoista.

Hakijoiden hakemukset ja yhteenvetotaulukko ovat nähtävillä 
kokoustilassa klo 16.00 alkaen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Osastopäällikkö hakuilmoitus.pdf

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 24.09.2013 § 77

HEL 2013-008254 T 01 01 01 01

Päätös

Johtokunta merkitsi hallinto-osaston osastopäällikön virkaa hakeneet 
tiedoksi.
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27.08.2013 Ehdotuksen mukaan

11.06.2013 Palautettiin

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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§ 82
Johtokunnan edustus kansalaisopistojen liiton Kol vuoden 2014 
Tammiseminaarissa

HEL 2013-012947 T 01 02 02 00

Päätös

Johtokunta päätti lähettää vuoden 2014 Tammiseminaariin 30. - 
31.1.2014 edustajakseen Iivosen ja Takkisen.  Seminaari pidetään 
Kuopiossa. Seminaarin teemana on koulutuksellinen tasa-arvo.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tammiseminaarin 2014 ohjelmaluonnos.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee lähettää vuoden 2014 Tammiseminaariin 30. - 
31.1.2014 edustajansa. Seminaari pidetään Kuopiossa. Seminaarin 
teemana on koulutuksellinen tasa-arvo.

Esittelijä

Kansalaisopistojen liiton (KoL) vuoden 2014 Tammiseminaari 
järjestetään 30. - 31.1.2014 Kuopiossa hotelli Puijonsarven tiloissa. 
Seminaarissa käsitellään tuoreita tuloksia vuoden 2012 
Aikuiskoulutustutkimuksesta sekä kansainvälisistä BeLL ja ja PIAAC -
tutkimuksista. Luvassa on myös muun muassa uusia näkökulmia 
laadunarviointiin sekä toiminnan ja pedagogiikan kehittämiseen. Tarkka 
ohjelma ei ole vielä valmis, mutta osallistujien ajanvarauksen vuoksi 
esittelijä tuo asian jo nyt päätettäväksi.

KoL:n jäsenopistoille seminaarin hinta on 140 euroa ja paketti pitää 
sisällään kaksipäiväisen seminaariohjelman sekä lounaan ja 
iltapäiväkahvit molempina seminaaripäivinä.  Majoituksen hinta on 
yhden hengen huoneessa 90,00 €/vrk ja kahden hengen huoneessa 
110,00 €/vrk.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tammiseminaarin 2014 ohjelmaluonnos.pdf

Tiedoksi

Kaupunginhallitus
Talouspäällikkö
Seminaariin valituksi tulleet
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§ 83
Opistolaisyhdistyksen kirje johtokunnalle

HEL 2013-012948 T 02 05 01 00

Päätös

Johtokunta päätti, että työväenopiston opistolaisyhdistykseltä ei 
perittäisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja että vuoden 2013 
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tämä toteutettaisiin sillä 
edellytyksellä, että opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012 
avustuksen myöntöperusteen toteuttamiseksi ja että virasto valvoo 
toteutumista erikseen sovittavan aikataulun mukaisesti. Lisäksi 
päätettiin, että virasto informoi johtokuntaa suunnitelman toteuttamista. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Työväenopisto - avustusten käyttötarkoitus.pdf
2 Opistolaisyhdistyksen kirje.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee, että työväenopiston opistolaisyhdistykseltä ei 
perittäisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja että vuoden 2013 
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tämä toteutettaisiin sillä 
edellytyksellä, että opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012 
avustuksen myöntöperusteen toteuttamiseksi ja että virasto ja 
johtokunta valvovat suunnitelman toteuttamista erikseen sovittavan 
aikataulun mukaisesti.

Esittelijä

Vuoden 2012 avustukset jaettiin johtokunnan päätöksellä, että 
avustukset suunnataan teeman 'Esteetön oppiminen vapaassa 
sivistystyössä' -mukaiseen toimintaan Johtokunta jätti asian uudelleen 
valmisteltavaksi (stojk 13.12.2011), jolloin virasto pyysi avustuksen 
hakijoilta täydennyksiä hakemuksiinsa. Opistolaisyhdistys täydensi 
hakemustaan seuraavasti: "fyysinen esteettömyys esimerkiksi 
huonokuuloiset, liikuntarajoitteiset opiskelijat. Kohtauspaikan 
järjestäminen eri teemojen ympärille, esimerkiksi Oppiskahviossa. 
Selvitys ns. lapsivarikon tarpeellisuudesta. Kotisivujen kehittäminen 
siten, että lisätään keskustelupalsta, jota voidaan käyttää Oppisviestin 
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materiaalin hankkimisessa. Tietoiskuja yhdistyksen tarjoamista 
palveluista, kuten kahviopalveluista, retkeilytoiminnasta ja 
viljelypalstojen saantimahdollisuudesta".

Päätöksen perustana olleessa liitteessä näistä mainittiin teemalliset 
kohtaamispaikat ja lapsiparkki yms. (stojk 31.1.2012). 

Avustuksen saajista kaikki eivät toimittaneet ajoissa selvitystä 2012 
vuoden avustuksen käytöstä. Työväenopisto lähetti kirjeen niille neljälle 
avustuksen saajille, joiden selvitys oli myöhässä. Kirjeessä pyydettiin 
selvitystä 30.9.2013 mennessä. Kirje on liitteenä 1. Kolmen 
täydentämistä vaatineen avustuksen saajan lisäselvitys avustuksen 
käytöstä on tullut virastoon. 

Opistolaisyhdistys oli yksi lisäselvityspyyntökirjeen saajista ja yhdistys 
lähetti liitteenä 2 olevan kirjeen johtokunnalle. 

Perusperiaate avustusten myöntämisessä ja tilityksessä on, että 
avustuksen myöntötarkoituksesta ei voida poiketa ja avustuksen 
myöntöperustetta ei voida muuttaa. 

Esittelijän ehdotuksena on, että työväenopiston opistolaisyhdistykseltä 
ei perittäisi takaisin vuoden 2012 avustusta ja että vuoden 2013 
avustuksen maksatusta voitaisiin jatkaa. Tämä toteutettaisiin sillä 
edellytyksellä, että opistolaisyhdistys tekee suunnitelman vuoden 2012 
avustuksen myöntöperusteen toteuttamiseksi ja että virasto ja 
johtokunta valvovat suunnitelman toteuttamista erikseen sovittavassa 
aikataulussa.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Työväenopisto - avustusten käyttötarkoitus.pdf
2 Opistolaisyhdistyksen kirje.pdf

Tiedoksi

Opistolaisyhdistys
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§ 84
Vuoden 2014 avustushakemusten hakuajan muutos

HEL 2013-012950 T 02 05 01 00

Päätös

Johtokunta päätti hyväksyä rehtori Taina Saarisen päätöksen jatkaa 
vuoden 2014 vapaan sivistystyön hakemusten hakuaikaa 27.9.2013 klo 
16.00 asti 13.9.2013 klo 16.00 sijaan. Hakuajan pidennyksestä on 
informoitu opiston nettisivulla sekä infotilaisuudessa 6.9.2013.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee hyväksyä rehtori Taina Saarisen päätöksen 
jatkaa vuoden 2014 vapaan sivistystyön hakemusten hakuaikaa 
27.9.2013 klo 16.00 asti 13.9.2013 klo 16.00 sijaan. Hakuajan 
pidennyksestä on informoitu opiston nettisivulla sekä infotilaisuudessa 
6.9.2013.

Esittelijä

Vapaan sivistystyön avustusten hakuajan jatkaminen tuli 
ajankohtaiseksi 6.9.2013 avustuksen hakijoille järjestetyn 
infotilaisuuden yhteydessä. Hakuaika oli ilmoitettu päättyväksi 
13.9.2013 klo 16.00. Osa hakijoista ilmoitti, että kaupungin sivuilla 
oleva sähköinen lomake ei aukea. Lomake saatiin auki 6.9.2013 
alkaen, mutta hakemuksen täyttämiseen olisi jäänyt vain viikko ja 
ainakin yksi hakija olisi ollut estynyt täyttämään hakemusta.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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§ 85
Johtokunnan iltaseminaari 

HEL 2013-012955 T 01 02 02 00

Päätös

Johtokunta päätti pitää 12.11.2013 kokouksen jälkeen iltaseminaarin 
teemana aikuiskoulutuksen ja vapaan sivistystyön ajankohtaiset asiat.  

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Johtokunnan seminaari 12.11.2013.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee pitää 12.11.2013 kokouksen jälkeen 
iltaseminaarin teemana aikuiskoulutuksen ja vapaan sivistystyön 
ajankohtaiset asiat.  

Esittelijä

Johtokunta järjestää iltaseminaarin 12.11.2013 johtokunnan kokouksen 
jälkeen. Seminaaripaikaksi on varattu Vuotalon neuvotteluhuone ja 
illalliseen Vuotalon kahvila Pokkarin tilat ja tarjoilu. Liitteenä on 
ohjelmaehdotus, jossa on mukana alustus aikuiskoulutuksen haasteista 
ja suunnitelmista osana valtakunnallista koulutuspolitiikkaa, sekä 
keskustelua lähivuosien tavoitteista opistossa.

Johtokunnasta kutsutaan seminaariin johtokunnan varsinaiset ja 
varajäsenet, kaupunginhallituksen edustajat, joiden lisäksi kutsutaan 
rehtorin määräämä henkilöstö: apulaisrehtori, osastopäälliköt, 
koulutuspäälliköt, asiakaspalveluvastaava ja tilapalveluvastaava, 
kehittämispäällikkö, tiedottaja, talouspäällikkö sekä henkilöstö- ja 
hallintosihteerit.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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Liitteet

1 Johtokunnan seminaari 12.11.2013.pdf

Tiedoksi

Kaupunginhallitus
Seminaariin osallistuvat
Opiston johtoryhmä
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§ 86
Suomenkielisen työväenopiston talousarvion vuoden 2013  
talousarvion toteutumisennusteet

HEL 2013-006007 T 02 02 01

Päätös

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen 
ennusteen.

Johtokuntaa esittää 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013 
talousarvioon.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

kaj.lyytinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Ennuste 3 ta 2013.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen 
ennusteen.

Johtokuntaa esittää 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013 
talousarvioon.

Tiivistelmä

Talousarvion noudattamisohjeiden mukaan toteutumisennuste 
laaditaan neljännesvuosittain. Kolmas toteutumisennuste tuli toimittaa 
Talous- ja suunnittelukeskukseen 03.10.2013 mennessä.

Viraston on saatettava talousarvion toteutumisennuste johtokunnan 
tietoon. Johtokunnan on annettava ennuste tiedoksi 
kaupunginhallitukselle ja se, mihin toimenpiteisiin johtokunta on 
päättänyt ennusteen johdosta ryhtyä.

Kolmannen ennusteen mukaan opiston toimintamenot ylittävät 
vahvistetun talousarvion. Ulkopuolisella rahoituksella järjestetyn 
toiminnan menojen osalta ylitys on 65 000 euroa. Tämä ylitys 
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perustellaan vastaavilla tuloilla. Loput 75 000 euroa ylityksestä johtuu 
henkilöstömenojen ylityksestä.

Esittelijä

Avustuksia on haettu ja saatu opintoseteleihin, hanketoimintaan ja 
historiankirjoitukseen. Osa saaduista avustuksista käytetään vasta 
2014.  Ylitysoikeus esitys tehdään siltä osin, kun avustus käytetään 
talousarviovuoden aikana.

Kurssimaksutulotavoite ennustetaan toteutuvan tulosbudjetin 
mukaisena.

Henkilöstömenot ylittyvät ennusteen mukaan 241 000 euroa.  Osa 
ylityksestä katetaan palveluiden ostoista syntyvillä säästöillä. 
Organisaatiomuutos kesken vuotta on saattanut vaikuttaa talouden 
seurantaan osastojen sisällä. Tulosbudjetti laadittiin huomioiden 
organisaation muutos.  Tammi-huhtikuussa voimassa ollut organisaatio 
pysyi budjetissa.  Ylitykset ovat syntyneet pääosin uuden organisaation 
aikana. Henkilöstömenoissa ollut usean vuoden ajan paineita johtuen 
työehtosopimusten muutoksista, joita ei ole saatu täysimääräisinä 
raamiin. 

Investointimenojen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Sellaiset toimintaympäristön muutokset, jotka voivat vaikuttaa 
talousarvion toteutumiseen, tulee noudattamisohjeiden mukaan 
arvioida ennusteen laatimisen yhteydessä. Opistolla ei ole tiedossa 
muita toimintaympäristön muutoksia, kuin valmisteilla oleva uuden 
kurssinhallintajärjestelmän käyttöönotto. Järjestelmämuutos saattaa 
heijastua kuntalaisten saamaan palveluun erityisesti ilmoittautumisen ja 
kurssimaksujen laskuttamisen yhteydessä.

Sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien määrä 100 500 tuntia. 
Tavoitteen ennustetaan toteutuvan.

Seuraava toteutumisennuste on toimitettava talous- ja 
suunnittelukeskukseen 10.12.2013 mennessä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

kaj.lyytinen(a)hel.fi

Liitteet
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1 Ennuste 3 ta 2013.pdf

Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus
Kaupunginhallitus

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 27.08.2013 § 70

HEL 2013-006007 T 02 02 01

Päätös

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion toisen 
ennusteen.

07.05.2013 Ehdotuksen mukaan

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

kaj.lyytinen(a)hel.fi
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Suomenkielisen työväenopiston jk

Annukka Mickelsson
puheenjohtaja

Kaj Lyytinen
pöytäkirjanpitäjä

Pöytäkirja tarkastettu

Risto Björkman Binar Mustafa

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 18.10.2013 ja asianosaista 
koskeva päätös on lähetetty seuraavana arkityöpäivänä pöytäkirjan 
nähtävänäpitämisestä.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilöstötoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


