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§ 97
Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti, että tämän kokouksen 
päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat saaneet 
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston jk päättänee, että tämän kokouksen 
päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat saaneet 
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 12/2013 2 (30)
Suomenkielisen työväenopiston jk

reh/2
10.12.2013

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

§ 98
Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta 

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti valita Takkisen tämän 
kokouksen puheenjohtajaksi sekä todeta kokouksen lailliseksi ja 
päätösvaltaiseksi sekä valita Hautakorven ja Liikkasen tarkastamaan 
tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston jk päättänee todeta kokouksen 
lailliseksi ja päätösvaltaiseksi sekä valita kaksi jäsentä tarkastamaan 
tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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§ 99
Tulosbudjetin vahvistaminen vuodelle 2014

HEL 2013-015309 T 02 02 01

Päätös

Johtokunta päätti hyväksyä noudatettavaksi liitteen mukaisen 
tulosbudjetin vuodelle 2014. Sitovina tavoitteina ovat toimintamenot 
yhteensä 15 060 000 euroa ja 101 000 opetustuntia.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tulosbudjetti 2014 stojk 10.12.2013.pdf
2 Menolajikohtainen perustelu tubu 2014 stojk 10.12.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee hyväksyä noudatettavaksi liitteen mukaisen 
tulosbudjetin vuodelle 2014. Sitovina tavoitteina ovat toimintamenot 
yhteensä 15 060 000 euroa ja 101 000 opetustuntia.

Tiivistelmä

Kaupunginvaltuusto on kokouksessaan 14.11.2013 vahvistanut 
talousarvion vuodelle 2014.  Johtokunnan tulee vahvistaa opiston 
tulosbudjetti 31.01.2014 mennessä.  Rehtori vahvistaa osastojen 
tulosbudjetit 31.01.2014 mennessä.

Esittelijä

Tulosbudjetti on laadittu huomioiden tiedossa olevat toiminnalliset 
muutokset.  Taloudellisesti merkittävin muutos on laskutuksen siirto 
Talpan hoidettavaksi.

Opiston sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien määrä.  Tavoite 
on kaupungin strategiaohjelman 'Oppimisella ja osaamisella lisätään 
hyvinvointia ja työllisyyttä' osana olevan 'Sivistystä ja kulttuuria 
vahvistetaan hyvinvoinnin ja kilpailukyvyn perustana' arviointikriteerin 
'Koulutustaso nousee' kohdalla.  
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Valtuusto on hyväksynyt vuoden 2014 talousarvioon opiston 
käytettäväksi investointeihin 59 000 euron määrärahan.  

Johtoryhmä ja henkilöstötoimikunta ovat käsitelleet tulosbudjettia 
kokouksessaan 27.11.2013.  Kaikki osastopäälliköt kuuluvat 
johtoryhmään. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tulosbudjetti 2014 stojk 10.12.2013.pdf
2 Menolajikohtainen perustelu tubu 2014 stojk 10.12.pdf

Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus
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§ 100
Suomenkielisen työväenopiston talousarvion vuoden 2013  
talousarvion toteutumisennusteet

HEL 2013-006007 T 02 02 01

Päätös

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion neljännen 
ennusteen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Ennuste 4 ta.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi vuoden 2013 talousarvion neljännen 
ennusteen.

Tiivistelmä

Talousarvion noudattamisohjeiden mukaan toteutumisennuste 
laaditaan neljännesvuosittain. Neljäs toteutumisennuste tuli toimittaa 
Talous- ja suunnittelukeskukseen 28.11.2013 mennessä.

Viraston on saatettava talousarvion toteutumisennuste johtokunnan 
tietoon. Johtokunnan on annettava ennuste tiedoksi 
kaupunginhallitukselle ja se, mihin toimenpiteisiin johtokunta on 
päättänyt ennusteen johdosta ryhtyä.

Neljännen ennusteen mukaan opiston toimintamenot ylittävät 
vahvistetun talousarvion. Ulkopuolisella rahoituksella järjestetyn 
toiminnan menojen ylitys on 60 000 euroa. Tämä ylitys perustellaan 
vastaavilla tuloilla.

Esittelijä

Avustuksia on haettu ja saatu opintoseteleihin, hanketoimintaan ja 
historiankirjoitukseen. Osa saaduista avustuksista käytetään vasta 
2014.  Ylitysoikeus esitys tehdään siltä osin, kun avustus käytetään 
talousarviovuoden aikana.
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Kurssimaksutulotavoite ennustetaan toteutuvan tulosbudjetin 
mukaisena.

Henkilöstömenot ylittyvät ennusteen mukaan 136 000 euroa.  Osa 
ylityksestä katetaan palveluiden ostoista syntyvillä säästöillä. 
Tulosbudjetti laadittiin huomioiden organisaation muutos.  Tammi-
huhtikuussa voimassa ollut organisaatio pysyi budjetissa.  Ylitykset 
ovat syntyneet pääosin uuden organisaation aikana. 
Henkilöstömenoissa ollut usean vuoden ajan paineita johtuen 
työehtosopimusten muutoksista, joita ei ole saatu täysimääräisinä 
raamiin. 

Investointimenojen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Sellaiset toimintaympäristön muutokset, jotka voivat vaikuttaa 
talousarvion toteutumiseen, tulee noudattamisohjeiden mukaan 
arvioida ennusteen laatimisen yhteydessä. Opistolla ei ole tiedossa 
muita toimintaympäristön muutoksia, kuin valmisteilla oleva uuden 
kurssinhallintajärjestelmän käyttöönotto. Järjestelmämuutos saattaa 
heijastua kuntalaisten saamaan palveluun erityisesti ilmoittautumisen ja 
kurssimaksujen laskuttamisen yhteydessä.

Sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien määrä 100 500 tuntia. 
Tavoitteen ennustetaan toteutuvan ja jopa ylittyvän.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Ennuste 4 ta.pdf

Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 15.10.2013 § 86

HEL 2013-006007 T 02 02 01

Päätös
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Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen 
ennusteen.

Johtokuntaa esittää 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013 
talousarvioon.

27.08.2013 Ehdotuksen mukaan

07.05.2013 Ehdotuksen mukaan

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

kaj.lyytinen(a)hel.fi
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§ 101
Avustusten myöntäminen vuodelle 2014

Pöydälle 10.12.2013

HEL 2013-015342 T 02 05 01 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti panna asian pöydälle. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Päätösesitys 2014.pdf
2 Ohje

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee jakaa opiston vuoden 2014 talousarvioon 
sisältyvät järjestöjen avustukset, yhteensä 74 700 euroa, liitteen 1 
mukaisesti.

Samalla johtokunta kehottaa opistoa maksamaan ne 
kaupunginhallituksen 12.12.2011 vahvistamien jako- ja 
maksattamisohjeiden periaatteita ja muita määräyksiä noudattaen.  
Avustuksen saajan tulee toiminnassaan ja taloudenhoidossaan 
noudattaa kaupunginhallituksen hakemuksessa esitettyjä ohjeita ja 
ehtoja. Avustuksen ensimmäinen ja toinen erä voidaan laittaa 
maksuun, vaikka selvityksiä vuoden 2013 avustuksen käytöstä ei vielä 
ole toimitettu.  Maksetut avustukset tulee palauttaa mikäli 
hyväksyttävää selvitystä vuoden 2013 avustuksen käytöstä ei ole saatu 
15.05.2014 mennessä.

Tiivistelmä

Suomenkielisen työväenopiston johtokunnan jaettavaksi on 
talousarviossa vahvistettu 80 000 euron avustusmääräraha.  
Avustusmäärärahoista voidaan myöntää avustuksia vapaan 
sivistystyön tukemiseen.
Vapaan sivistystyön avustukset myönnetään yleisavustuksen 
luonteisesti tietyn teeman tai tiettyjen teemojen mukaiseen toimintaan, 



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 12/2013 9 (30)
Suomenkielisen työväenopiston jk

reh/5
10.12.2013

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

jonka tulee suuntautua helsinkiläisiin. Johtokunta päättää teeman tai 
teemat joko vuodeksi tai pidemmäksi ajaksi.

Avustuksen suuruuteen vaikuttaa toiminnan laajuus, innovatiivisuus, 
toiminnan kustannukset, toiminnan kohdistuminen erityisryhmiin ja se, 
onko toiminta tehty yhteistyössä tai yhteistyöprojektina suomenkielisen 
työväenopiston kanssa. 

Tämän lisäksi Helsingin työväenopiston talousarvion 
avustusmäärärahasta voidaan myöntää avustusta Helsingin 
suomenkielisen työväenopiston opistolaisyhdistys ry:lle.

Johtokunta vahvistaa vuosittain mihin tarkoitukseen avustuksia 
suunnataan ja vuoden 2014 määrärahoista on päätetty 20.02.2013 
kokouksessa, että avustukset suunnataan teeman 'Nuoret ja 
maahanmuuttajat' mukaiseen toimintaan. 

Esittelijä

Hakuaikaa on pidennetty rehtorin päätöksellä 27.09.2013 klo 16.00 
asti.  Alkuperäinen hakuaika päättyi 13.09.2013. Hakemuksia tuli 
määräaikaan 27.09.2013 klo 16.00 mennessä 6 kappaletta ja lisäksi 
yksi sosiaalivirastosta siirretty hakemus.  Hakemuksia on pyydetty 
täydentämään liitteillä avustuksen jakamiseen mennessä, koska kaikilla 
järjestöillä ei vielä ole ollut vuosikokouksia, joissa päätetään vuoden 
2014 toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta eivätkä ole siksi 
pystyneet toimittamaan kaikkia pakollisia liitteitä.

Enter ry:n hakemus oli osoitettu sosiaalivirastolle, mutta se siirrettiin 
rehtorin päätöksellä johtokunnan myönnettäväksi. Samalla rehtori 
päätti, että hakemus ei ole myöhästynyt, koska se oli jätetty 
sosiaaliviraston hakuaikojen mukaisesti. Kaupungin avustusten 
kehittämisryhmässä on keskusteltu, että opiston kenttään ja 
opetukseen läheisesti liittyvät hakemukset ohjattaisiin Suomenkielisen 
työväenopiston johtokunnan myönnettäväksi. Myöhästyneitä 
hakemuksia ei tullut.

Ehdotuksessa on huomioitu johtokunnan vahvistama teema nuoret ja 
maahanmuuttajat. Teemalla halutaan tukea sellaista toimintaa, jolla 
pyritään tukemaan nuorten ja maahanmuuttajien asemaa Helsingissä.

Enter ry:lle ehdotetaan 0 euroa, koska, kuten yhdistys itsekin toiminta-
avustushakemuksessaan toteaa, toiminta kohdistuu senioreihin 
yhdistyksen toimintatavoitteen mukaisesti. 

Toimelan setlementti ry ja Kalliolan Kannatusyhdistys ry ovat tehneet 
samaan tavoitteeseen liittyvät toiminta-avustushakemukset kumpikin 
erikseen. Tavoitteena on kehittää maahanmuuttajaopetusta. 
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Helsingin Yhteiskunnallisen opiston Kannatusyhdistys ry:n hakemus on 
toiminta-avustushakemus, jonka tavoitteena on järjestää nuorille ja 
maahanmuuttajille suunnattua koulutusta ja opintotoimintaa. 

TSL:n toiminta-avustushakemus sisältää nuorten TSL:n kursseille ja 
toimintaan osallistumisen mahdollisuuksien parantamista, 
maahanmuuttajien kirjoituskurssien järjestämistä sekä erillisiä 
avustusteeman mukaisia kursseja.

Vihreä Sivistysliitto ry:n hakemus on projektiavustushakemus, jonka 
tavoitteena on järjestää maahanmuuttajille suunnattua koulutusta.

Helsingin työväenopiston opistolaisyhdistyksen hakemus on 
luonteeltaan toiminta-avustushakemus, jonka tavoitteena on tukea 
yhdistyksen perustoimintaa aikuisopiskelun tukena ja yhdyssiteenä 
opettajien ja opiskelijoiden välillä.

Kaupunginhallituksen yleisohje edellyttää avustusten käytön valvontaa.  
Opisto on saanut hakijoilta pyydetyt selvitykset avustuksenkäytöstä 
vuodelta 2012.  Hakijoilta on pyydetty joko kirjanpidon tulosteet, joista 
ilmenee avustuksen käyttö, tai muu selvitys. Vuoden 2013 avustusten 
käyttö tulee selvittää 15.05.2014 mennessä, kun yhdistysten 
tilinpäätökset on vahvistettu ja tilintarkastuskertomus annettu.

Kaupungin ohjeen mukaan avustuksia myöntävien viranomaisten on 
valvottava erityisesti sitä, ettei avustusta myönnetä samaan 
käyttötarkoitukseen kahdesta tai useammasta määrärahasta.  Tämä on 
tarkastettu uudesta avustusjärjestelmästä.

Vuoden 2015 avustukset julistettiin haettavaksi 01.12.2013 kaupungin 
yhteisilmoituksella Helsingin Sanomissa.  Ilmoitus on myös opiston 
internet -sivuilla osoitteessa: 
http://www.hel.fi/hki/Sto/fi/P__t_ksenteko/Avustukset.  Tarkemman 
ohjeet siitä, mihin tarkoitukseen vuoden 2015 avustukset suunnataan, 
tulevat 01.03.2014 jälkeen opiston internet -sivulle.  Hakemukset tulee 
toimittaa 15.09.2013 klo 16.00 mennessä.  Myöhästyneet hakemukset 
hylätään.

Helsingin kaupunki otti käyttöön sähköisen 
avustustenhakujärjestelmän.   
Kaupungin varoista myönnetään harkinnanvaraisia avustuksia vain 
kaupungin asiointiportaalin kautta sähköisesti jätetyn tai kirjallisen 
hakemuksen perusteella. Jos hakemus jätetään kirjallisesti, on se 
allekirjoitettava. Hakemus on tehtävä asiointiportaalista (asiointi.hel.fi) 
saatavalle lomakkeelle.
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Johtokunnan jäsenet voivat tutustua vuoden 2014 avustushakemuksiin 
tarkemmin 10.12.2012 klo 16.00 alkaen kokoustilassa tai halutessaan 
erikseen sovittavana aikana opistotalolla.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Päätösesitys 2014.pdf
2 Ohje

Tiedoksi

Hakijat
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§ 102
Joogan opetuksen suunnittelu työväenopistossa

HEL 2013-014276 T 12 00 01

Päätös

Johtokunta merkitsi asia tiedoksi. Lisäksi johtokunta toteaa, ettei se ota 
kantaa yksittäisten kurssien suunnitteluun.

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, Koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561

merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Päätösehdotus

Merkitään asia tiedoksi. Johtokunta toteaa, ettei se ota kantaa 
yksittäisten kurssien suunnitteluun.

Esittelijä

Työväenopiston organisaation muuttui 1.5.2013 ja samalla myös 
opetuksen suunnitteluprosessi muuttui. Ennen 1.5.2013 opetus 
suunniteltiin kuudessa eri alueopistoissa alueopistojen myöntämien 
tuntiresurssien puitteissa. Opetuksen suunnittelussa korostui 
alueellinen näkökulma. 1.5.2013 jälkeen opetuksen suunnittelussa 
painottuvat koko opiston yhtenäiset käytännöt ja opetuksen suunnittelu 
silmällä pitäen koko Helsingin alueellista kokonaisuutta.  Lukuvuosi 
2013-2014 on siirtymäkausi tässä prosessissa.

Työväenopiston johtokunta esittää talousarvioehdotuksessa opetuksen 
kokonaistuntimäärän ja tavoitteet kullekin lukukaudelle. Talousarvion 
hyväksymisen yhteydessä ne siten vahvistetaan. Ainealojen sisällä 
suunnittelijat suunnittelevat yksittäiset kurssit opiston yleisten ja 
ainealan omien tavoitteiden mukaisesti. Yksittäisen kurssin 
suunnitteluun vaikuttavat lisäksi mm. opetustilakysymykset (muiden 
ainealan kurssien tarpeet), kokonaiskysyntä, opetuksen uudistaminen, 
opettajien saatavuus ja opetusaineen kokonaistarjonta eri puolilla 
kaupunkia.

Pitäjänmäen eläkkeensaajat ry:n joogavastaava on lähettänyt 
johtokunnan jäsen Harri Liikkaselle 2.11.2013 viestin ”Joogaryhmän 
kohtalo”, jossa hän ilmaisee pahoittelunsa ja haluaa saattaa 
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johtokunnan tietoon sen, ettei työväenopiston ja Pitäjänmäen 
eläkkeensaajat ry:n yhteistyönä vuodesta 2011 järjestettyä 
joogakurssia ole otettu kevään 2014 ohjelmaan. Muista liikuntaryhmistä 
poikkeavasti tämän ryhmän syksyn kursseille on voitu ilmoittautua jo 
edellisenä keväänä eikä kurssi ole aina ollut opiston yleisessä 
ohjelmassa.

Opiston uuden organisoitumisen myötä myös liikunta suunnitellaan 
ensi kertaa koordinoidusti koko Helsingin alueella. Työväenopisto pyrkii 
suunnittelemaan monipuolista liikuntaa eri puolille kaupunkia siten, että 
mahdollisimman monet pystyisivät osallistumaan kursseille. Kurssien 
mahdollinen epätasainen sijoittuminen eri puolille kaupunkia johtuu 
monesti käytettävissä olevista tiloista.

Eri liikuntalajien tuntimäärämuutoksia ja painotuksien siirtymiä on 
kokonaisuus huomioon ottaen pakko tehdä ja valitettavasti aina 
yksittäistä toivetta ei voida toteuttaa. Helsingin liikuntavirasto sekä 
lukuista liikuntajärjestöt vastaavat kaupungin liikuntatarjonnasta, jota 
työväenopisto täydentää.

Joogaa tarjotaan opistossa suhteellisen paljon, kun ottaa huomioon 
liikunnan kokonaistuntimäärän. Etenkin joogaa koskevat 
asiakaspalautteet liittyvät usein siihen, että opiskelija haluaisi jatkaa 
opintojaan saman opettajan johdolla samassa paikassa, missä hän on 
mahdollisesti käynyt vuosia, jopa vuosikymmeniä.

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, Koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561

merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Tiedoksi

Pitäjänmäen eläkkeensaajat ry

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 12.11.2013 § 94

Pöydälle 12.11.2013

HEL 2013-014276 T 12 00 01

Päätös
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Suomenkielisen työväenopiston jk päätti panna asian pöydälle.

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561

merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi
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§ 103
Merenkulun opettamisen suunnittelu työväenopistossa

HEL 2013-014274 T 12 00 01

Päätös

Johtokunta merkitsi asia tiedoksi. Lisäksi johtokunta toteaa, ettei se ota 
kantaa yksittäisten kurssien suunnitteluun.

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, Koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561

merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Liitteet

1 MerenkulunVetoomus_Hgin_työväenopisto_2LauttasaarenKipparit.pdf
2 Vetoomus rannikkolaivurikurssien säilyttämisestä kevään 2014 

ohjelmistossa.pdf

Päätösehdotus

Merkitään asia tiedoksi. Johtokunta toteaa, ettei se ota kantaa 
yksittäisten kurssien suunnitteluun.

Esittelijä

Työväenopiston organisaation muuttui 1.5.2013 ja samalla myös 
opetuksen suunnitteluprosessi muuttui. Ennen 1.5.2013 opetus 
suunniteltiin kuudessa eri alueopistoissa alueopistojen myöntämien 
tuntiresurssien puitteissa. Opetuksen suunnittelussa korostui 
alueellinen näkökulma. 1.5.2013 jälkeen opetuksen suunnittelussa 
painottuvat koko opiston yhtenäiset käytännöt ja opetuksen suunnittelu 
silmällä pitäen koko Helsingin alueellista kokonaisuutta.  Lukuvuosi 
2013-2014 on siirtymäkausi tässä prosessissa.

Työväenopiston johtokunta esittää talousarvioehdotuksessa opetuksen 
kokonaistuntimäärän ja tavoitteet kullekin lukukaudelle. Talousarvion 
hyväksymisen yhteydessä ne siten vahvistetaan. Ainealojen sisällä 
suunnittelijat suunnittelevat yksittäiset kurssit opiston yleisten ja 
ainealan omien tavoitteiden mukaisesti. Yksittäisen kurssin 
suunnitteluun vaikuttavat lisäksi mm. opetustilakysymykset (muiden 
ainealan kurssien tarpeet), kokonaiskysyntä, opetuksen uudistaminen, 
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opettajien saatavuus ja opetusaineen kokonaistarjonta eri puolilla 
kaupunkia.  

********** on lähettänyt suomenkielisen työväenopiston johtokunnalle 
kahden syksyn 2013 saaristolaivurikurssin puolesta vetoomuksen 
opiston rehtorille osoitetulla sähköpostilla 23.10.2013. Samasta 
aiheesta myös Lauttasaaren Kipparit ry on lähettänyt vetoomuksen 
21.10.2013. Vetoomukset ovat liitteenä. Kaapelitehtaalle on suunniteltu 
yksi rannikkolaivurikurssi keväälle 2014.  Kosonen ja Lauttasaaren 
Kippari ry ovat tehneet vetoomuksen kahden rannikkolaivurikurssin 
järjestämisestä Kaapelitehtaalla. 

Opistossa järjestetään vuosittain n. 400 tuntia merenkulun opetusta 
(etelä, itä ja länsi). Opetuksen tavoitteena on antaa valmiudet 
merenkulun tutkintojen (saaristo-, rannikko - ja tähtitieteellisen 
merenkulkuopin tutkinnot) suorittamiseen. Tutkintojen järjestäjä on 
Suomen Navigaatioliitto, mutta käytännön järjestelyistä huolehtivat eri 
purjehdus/navigaatioseurat. Purjehdusseurat etsivät tutkintotilaisuuksiin 
sopivat tilat ja hankkivat valvojat sekä huolehtivat kokeiden 
korjauksista. Opisto ei ole tehnyt sopimuksia minkään purjehdusseuran 
kanssa. 

Opiston tehtävänä on järjestää laadukasta merenkulun opetusta. Kaikki 
kurssilaiset eivät suorita tutkintoja. Toisaalta tutkintojen suorittajat 
voivat mennä tenttitilaisuuteen myös käymättä mitään kurssia.

Kevääksi 2014 on opistoon suunniteltu 7 merenkulun kurssia (172 
tuntia).

- 4 Saaristomerenkulun kurssia (Kaapeli, Vuosaari ja Pohjois-Haaga)

- 2 Rannikkolaivurikurssia (Kaapeli ja Stoa)

- 1 Purjehduksen teoria (Kaapeli)

Näillä kursseilla opettaa neljä eri opettajaa. 

Opetuksen suunnittelua on uudistettu niin, että on otettu huomioon 
opetustarjonta koko Helsingin alueella ja opetusta on sijoitettu eri 
puolille kaupunkia. Kurssien tuntimääriä on myös yhtenäistetty. Kevään 
tarjonta perustuu saatuun kokemukseen kurssien toteutumisesta. Myös 
tilojen soveltuvuutta ja opiston muiden aineiden tilatarpeita on jouduttu 
huomioimaan paikkojen valinnoissa. Kustannustietoisuus ja tehokkuus 
on myös yksi ohjenuora kurssisuunnittelussa.

Avomerilaivurin kurssi (tähtitieteellinen merenkulkuoppi) on järjestetty 
joka toinen vuosi pienen osallistujamäärän vuoksi. Se on ainoa näistä 
kursseista joka kestää sekä syys- että kevätlukukauden. Seuraava 
kurssi alkanee syksyllä 2014.
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Merenkulun opetuksen tunnit vuosina 2010-2012

2010    492

2011    410

2012    470

2013    516

Kevät 2014   172 (ei avomerilaivurikurssia)

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, Koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561

merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Liitteet

1 MerenkulunVetoomus_Hgin_työväenopisto_2LauttasaarenKipparit.pdf
2 Vetoomus rannikkolaivurikurssien säilyttämisestä kevään 2014 

ohjelmistossa.pdf

Tiedoksi

Lauttasaaren Kpparit ry
Vetoomuksen lähettäjä

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 12.11.2013 § 95

Pöydälle 12.11.2013

HEL 2013-014274 T 12 00 01

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston jk päätti panna asian pöydälle.

Esittelijä
opetusosaston osastopäällikkö
Eero Julkunen

Lisätiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlström, koulutuspäällikkö, puhelin: 310 88561
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merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi
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§ 104
Suomenkielinen työväenopisto organisaatiomuutoksen 
tilannekatsaus

HEL 2013-014270 T 00 01 00

Päätös

Johtokunta merkitsi tiedoksi organisaatiomuutoksen tilannekatsauksen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1 Sto 13.6.2012 kaavio.pdf
2 STO_organisaatiokaavio.pdf
3 Opetusosaston_johtamismalli.pdf
4 Prosessikartta.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi organisaatiomuutoksen 
tilannekatsauksen.

Esittelijä

Kaupunginvaltuusto hyväksyi kokouksessaan 12.12.2012 muutokset 
17.6.2009 hyväksyttyyn johtosääntöön. Opiston 
organisaatiouudistuksesta johtokunta teki omalta osaltaan päätöksen 
kokouksessa 13.6.2012 organisaation muuttamisesta kolmiosastoiseksi 
nykyisten seitsemän osaston sijaan. Liitteessä 1 on kaavio kesäkuun 
2012 organisaatiosuunnitelmasta sekä kuvaus uuden organisaation 
toiminnasta.

Opiston organisaatiokaavio ja opetusosaston organisoitumiskuvat 
1.11.2013 ovat liitteinä 2 ja 3. Prosessikartta on liitteenä 4.

1.5.-31.10.2013 ajan opisto on toiminut väliaikaisella miehityksellä, kun 
osastoissa ei ole ollut yksikkötason esimiehiä. Henkilöstökeskus ja 
talous- ja suunnittelukeskuksen vakanssien perustamislausuntojen ja 
kaupungin johtajistolta saatujen täyttölupien jälkeen voitiin opetus- ja 
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asiakaspalveluosaston yksikönpäälliköiden paikat laittaa sisäiseen 
hakuun ja ne täytettiin 1.11.2013 alkaen. Osastot järjestäytyvät 
parhaillaan uusien yksiköiden päälliköiden ja osastopäälliköiden 
johdolla. Samoin osastojen välisiä foorumeita ja toimintatapoja 
työstetään. Hallinto-osaston osastopäällikön virantäyttö saataneen 
valmiiksi siten, että uusi osastopäällikkö voisi aloittaa 1.1.2014.

1.5.2013 alkaen opiston johtoryhmä uudistettiin uutta organisaatiota 
vastaavaksi. Opiston johtoryhmän tehtävänä on avustaa ja tukea 
rehtoria opiston strategisten ja operatiivisten tavoitteiden 
toteuttamisessa. Johtoryhmän kokoonpano on seuraava: Taina 
Saarinen, rehtori (puheenjohtaja), Eero Julkunen, opetusosaston 
osastopäällikkö, Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston 
osastopäällikkö, Kaj Lyytinen, hallinto-osaston va. osastopäällikkö, 
Veikko Torvinen, kehittämispäällikkö, Tarja Humalainen, 
talouspäällikkö, Aune Hulkkonen, tiedottaja, Päivi Hytönen, 
suunnittelijaopettaja, henkilöstön edustaja, Riitta Lauhakangas, 
toimistoesimies, henkilöstön edustaja ja Anna-Liisa Sahlberg, 
hallintosihteeri (johtoryhmän sihteeri).

Työväenopiston toimintajärjestelmän (IMS-työkalu) päivittäminen 
tehdään osastoittain vuoden 2014 maaliskuun loppuun mennessä. 
Organisaatiomuutoksen myötä järjestelmään ollaan päivittämässä 
toimintasääntö, ydin- ja tukiprosessit sekä niihin liittyvät dokumentit. 
Myös opiston yt-ohje on päivitystyön alla. 

Henkilöstötoimikunta on pitänyt kaksi kokousta 1.8.2013 jälkeen ja 
luottamushenkilöitä on informoitu muutoksen edistymisestä. 
Yhteistoimintainfo pidettiin 7.10.2013. Työn vaativuuden arviointi on 
tarkoitus saada tehtyä 31.12.2013 mennessä. 

Johtokunnan 28.5.2013 asettama muutoksen seurantajaoston 
tehtävänä on muutoksen ajan seurata strategian toimeenpanoa ja 
toiminnan muutoksen sujumista. Jaosto käsittelee mm hankinnat ja 
organisaatiomuutokset opiston johtoryhmän esitysten pohjalta. Jaoston 
toimiaika päättyy 28.2.2014. Jaosto on pitänyt 5 kokousta, joissa 
jaostoa on informoitu muutoksen edistymisestä ja jaosto on käynyt 
keskustelua muutoksen edistymisestä. Jaostoon kuuluvat johtokunnan 
puheenjohtaja Annukka Mickelsson, johtokunnan jäsenet Johanna 
Hautakorpi, Harri Liikkanen ja Heikki Takkinen sekä opistosta rehtori 
Taina Saarinen ja apulaisrehtori Eero Julkunen, joka myös toimii 
jaoston sihteerinä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
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Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi

Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521
hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1 Sto 13.6.2012 kaavio.pdf
2 STO_organisaatiokaavio.pdf
3 Opetusosaston_johtamismalli.pdf
4 Prosessikartta.pdf

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 12.11.2013 § 96

HEL 2013-014270 T 00 01 00

Päätös

Esittelijän muutetun ehdotuksen mukaisesti asia poistettiin 
esityslistalta.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
Eero Julkunen, opetusosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88531

eero.julkunen(a)hel.fi
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi
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§ 105
Kansalaisopistojen vuoden 2014 valtionosuuden perusteena 
käytettävien opetustuntien määrän vahvistaminen ja opetustuntien 
yksikköhinnan määrääminen

HEL 2013-015534 T 02 05 00

Päätös

Johtokunta merkitsi asia tiedoksi.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Esittelijä

Opetus- ja kulttuuriministeriö on jakanut vuoden 2014 valtionosuuteen 
oikeuttavat resurssit. Tieto perustuu opetushallituksen sivulla olevaan 
tietoon, joka on merkitty päivämäärällä 30.10.2013. 
(http://vos.uta.fi/rap/vos/v14/v09yk6l14.html). Tieto vahvistaa 
kansalaisopistojen valtionosuuden laskemisen perusteena käytettävien 
opetustuntien määrät ja opetustuntikohtaiset yksikköhinnat vuodelle 
2014. Helsingin suomenkielisen työväenopiston osalta opetustuntien 
määrä on 84.639. Opetustuntikohtaiseksi yksikköhinnaksi vahvistetaan 
90,40 euroa.

Vapaasta sivistystyöstä annetun lain 9 §:n mukaan valtionosuuden 
määrä kansalaisopistoissa on 57 prosenttia valtionosuuden 
laskennallisesta perusteesta.

Suomenkielisen työväenopiston valtionosuuden laskennallinen perusta 
muuttuu siis vuodesta 2013 vuoteen 2014 seuraavasti (vuoden 2012 
tiedot mukana vertailun vuoksi):

Vuosi   Yksikköhinta €  Vahvistet.opet.lukum.  Valtionos. lask.peruste

2012      90,00                      85 244                        7.671.960

2013      90,56                      84.862                        7.685.103
2014      90,40                      84.639                        7.651.366
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Vuonna 2014 valtionosuuden laskemisen perusteena käytettävien 
opetustuntien määrä on 223 tuntia pienempi ja valtionosuuden 
laskemisperusteen määrä 33 737 euroa pienempi kuin vuonna 2013. 
Tuntihinnan yksikköhinta laski 0,16 euroa. Helsingin kaupungin saama 
valtionosuus laskee 19.230,09 euroa. Rahoituksen määrän muutokset 
perustuvat opetus- ja kulttuuriministeriön tekemään, kaikkia 
kansalaisopistoja koskeviin rahoituspäätöksiin, mikä johtui valtion 
budjetin leikkauspäätöksistä. Koko maassa valtionosuustunteja 
kansalaisopistotoimintaan on vuodelle 2013 yhteensä 1.910.985 tuntia 
ja valtionosuuden laskennallinen peruste on 158.523.582 euroa. 
Opetustuntimäärä pysyi samana kuin vuonna 2013.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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§ 106
Taloushallintopalveluiden hankinta 
Taloushallintopalvelukeskukselta

HEL 2013-015310 T 02 08 03 01

Päätös

Johtokunta päätti valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan Talpan 
palvelusopimuksen vuodelle 2014  ja hankkimaan taloushallintopalvelut 
sopimuksen hintaliitteen mukaisin hinnoin.  Hintaliitteessä esitettyjen 
suoritemäärien perusteella hankinnan arvo on 274 738 euroa. Hankinta 
tuodaan uudelleen johtokunnan käsiteltäväksi, mikäli hankinta ylittyy 
enemmän kuin 10 prosenttia eli 302 000 euroa.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 STO Palvelusopimus 2014
2 Sto Hintaliite 2014 stojk.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan Talpan 
palvelusopimuksen vuodelle 2014  ja hankkimaan taloushallintopalvelut 
sopimuksen hintaliitteen mukaisin hinnoin.  Hintaliitteessä esitettyjen 
suoritemäärien perusteella hankinnan arvo on 274 738 euroa. Hankinta 
tuodaan uudelleen johtokunnan käsiteltäväksi, mikäli hankinta ylittyy 
enemmän kuin 10 prosenttia eli 302 000 euroa.

Tiivistelmä

Helsingin kaupungin taloushallintopalvelu (Talpa) on liikelaitos ja 
tuottaa keskitetysti kaupungin kaikkien virastojen talous- ja 
palkkahallinnon palvelut. Palvelujen tuottaminen perustuu 
yhteistyösopimukseen.  Taloushallintopalvelut ilmoittavat kunkin 
vuoden sopimushinnat ja virastolle työnjakotaulun mukaan kuuluvat 
tehtävät.  Vuoden 2013 alusta alkaen lopullinen kustannus perustuu 
toteutuneisiin suoritteisiin aikaisemman kiinteän sopimushinnan sijasta.

Esittelijä
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Rehtorin hankintavaltuus on 100 000 euroa.  Sen yli menevistä 
hankinnoista päättää johtokunta.  

Suomenkielisen työväenopiston sopimushinta liitteenä olevan 
sopimuksen mukaisesti on 274 738 euroa (171 744 euroa vuonna 
2013). Lisäksi palvelusopimuksen ulkopuolisista töistä veloitetaan 
38,00 euroa (36,80 euroa v 2013) tunnilta ja asiantuntijatyöstä 48,00 
euroa (47,00 euroa 2013) tunnilta. Hankintaa ei ole kilpailutettu, koska 
palvelu tuotetaan kaupungin omana työnä.

Opisto on ottanut käyttöön uuden kurssinhallintajärjestelmän ja sen 
myötä laskutuksen hoito siirtyy Talpaan. Tämän vuoksi hankinnan arvo 
kasvaa aikaisemmasta vuodesta hintaliitteen mukaisin suoritemäärin 
arvioituna 97 780 euroa. Opisto pyrkii tarjoamaan vuoden alusta 
mahdollisuuden verkkomaksamiseen ja sen on arvioitu pienentävän 
laskujen määrää noin 40 000 laskuun aikaisemman lähes 100 000 
laskun sijasta. Lisäksi saman henkilön samaan aikaan alkavat kurssit 
laskutetaan yhdellä laskulla, mikä ei vanhassa järjestelmässä ollut 
mahdollista. Verkkomaksamisen kautta tapahtuvien suoritusten määrää 
ei ole hintaliitteessä arvioitu. Laskutusprosessin monen yhtäaikaisen 
muutoksen vuoksi palvelun lopullista kustannusta on vaikea arvioida. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 STO Palvelusopimus 2014
2 Sto Hintaliite 2014 stojk.pdf

Tiedoksi

Talpa
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§ 107
Työterveyskeskuksen palvelusopimus

HEL 2013-015536 T 02 08 02 01

Päätös

Johtokunta päätti valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan toistaiseksi 
voimassa olevan palvelusopimuksen Työterveyskeskuksen kanssa. 
Sopimuksen arvo neljälle vuodelle on arvion mukaan 150 000 euroa.  
Arvio perustuu vuoden 2013 toteutuneeseen käyttöön. Hankintaa ei ole 
kilpailutettu, koska palvelu tilataan kaupungin omalta tuottajalta.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 STO_Sopimus Tyke.pdf

Päätösehdotus

Johtokunta päättänee valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan toistaiseksi 
voimassa olevan palvelusopimuksen Työterveyskeskuksen kanssa. 
Sopimuksen arvo neljälle vuodelle on arvion mukaan 150 000 euroa.  
Arvio perustuu vuoden 2013 toteutuneeseen käyttöön. Hankintaa ei ole 
kilpailutettu, koska palvelu tilataan kaupungin omalta tuottajalta.

Tiivistelmä

Työterveyskeskus tuottaa työterveyshuoltolain ja asetuksen mukaiset 
palvelut hyvän työterveyshuoltokäytännön ja Kelan antamien ohjeiden 
mukaisesti liitteenä olevan sopimuksen mukaisesti.

Esittelijä

Hankinnan arvo ylittää rehtorin hankintavaltuuden. Yli 100 000 euron 
hankinnoista päättää johtokunta.

Vuosittainen veloitus perustuu toteutuneisiin käynteihin ja 
työterveyskeskuksen vuosittain vahvistamiin yksikköhintoihin.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 STO_Sopimus Tyke.pdf

Tiedoksi

Työterveyskeskus
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Suomenkielisen työväenopiston jk

Heikki Takkinen
puheenjohtaja

Kaj Lyytinen
pöytäkirjanpitäjä

Pöytäkirja tarkastettu

Johanna Hautakorpi Harri Liikkanen

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 13.12.2013 ja asianosaista 
koskeva päätös on lähetetty seuraavana arkityöpäivänä pöytäkirjan 
nähtävänäpitämisestä.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilöstötoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


