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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/1
10.12.2013

§ 97
Taman kokouksen paatosten taytantoonpano
Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti, ettd taman kokouksen
paatokset voidaan panna taytantdon ennen kuin ne ovat saaneet
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai myohemmin paateta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Paatosehdotus
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paattanee, etta tdman kokouksen
paatokset voidaan panna taytantdon ennen kuin ne ovat saaneet
lainvoiman, ellei erikseen toisin ole paatetty tai mydhemmin paateta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/2
10.12.2013

§ 98
Kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen seka
poytakirjan tarkastajien valinta

Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti valita Takkisen taman
kokouksen puheenjohtajaksi seka todeta kokouksen lailliseksi ja
paatosvaltaiseksi seka valita Hautakorven ja Liikkasen tarkastamaan
taman kokouksen poytakirjan.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Paatosehdotus
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paattanee todeta kokouksen
lailliseksi ja paatosvaltaiseksi seka valita kaksi jasenta tarkastamaan
taman kokouksen pdytakirjan.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/3
10.12.2013

§ 99
Tulosbudjetin vahvistaminen vuodelle 2014

HEL 2013-015309 T 02 02 01
Paatos

Johtokunta paatti hyvaksya noudatettavaksi litteen mukaisen
tulosbudijetin vuodelle 2014. Sitovina tavoitteina ovat toimintamenot
yhteensa 15 060 000 euroa ja 101 000 opetustuntia.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

Tulosbudjetti 2014 stojk 10.12.2013.pdf
Menolajikohtainen perustelu tubu 2014 stojk 10.12.pdf

N —

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee hyvaksya noudatettavaksi liitteen mukaisen
tulosbudijetin vuodelle 2014. Sitovina tavoitteina ovat toimintamenot
yhteensa 15 060 000 euroa ja 101 000 opetustuntia.

Tiivistelma

Kaupunginvaltuusto on kokouksessaan 14.11.2013 vahvistanut
talousarvion vuodelle 2014. Johtokunnan tulee vahvistaa opiston
tulosbudjetti 31.01.2014 mennessa. Rehtori vahvistaa osastojen
tulosbudjetit 31.01.2014 mennessa.

Esittelija

Tulosbudjetti on laadittu huomioiden tiedossa olevat toiminnalliset
muutokset. Taloudellisesti merkittavin muutos on laskutuksen siirto
Talpan hoidettavaksi.

Opiston sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien maara. Tavoite
on kaupungin strategiaohjelman 'Oppimisella ja osaamisella lisataan
hyvinvointia ja tyollisyytta' osana olevan 'Sivistysta ja kulttuuria
vahvistetaan hyvinvoinnin ja kilpailukyvyn perustana' arviointikriteerin
'Koulutustaso nousee' kohdalla.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Valtuusto on hyvaksynyt vuoden 2014 talousarvioon opiston
kaytettavaksi investointeihin 59 000 euron maararahan.

Johtoryhma ja henkilostotoimikunta ovat kasitelleet tulosbudjettia
kokouksessaan 27.11.2013. Kaikki osastopaallikot kuuluvat

johtoryhmaan.
Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Tulosbudjetti 2014 stojk 10.12.2013.pdf

2 Menolajikohtainen perustelu tubu 2014 stojk 10.12.pdf
Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/4
10.12.2013

§ 100
Suomenkielisen tyovaenopiston talousarvion vuoden 2013
talousarvion toteutumisennusteet

HEL 2013-006007 T 02 02 01
Paatos

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion neljannen
ennusteen.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet
1 Ennuste 4 ta.pdf
Paatosehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi vuoden 2013 talousarvion neljannen
ennusteen.

Tiivistelma

Talousarvion noudattamisohjeiden mukaan toteutumisennuste
laaditaan neljannesvuosittain. Neljas toteutumisennuste tuli toimittaa
Talous- ja suunnittelukeskukseen 28.11.2013 mennessa.

Viraston on saatettava talousarvion toteutumisennuste johtokunnan
tietoon. Johtokunnan on annettava ennuste tiedoksi
kaupunginhallitukselle ja se, mihin toimenpiteisiin johtokunta on
paattanyt ennusteen johdosta ryhtya.

Neljannen ennusteen mukaan opiston toimintamenot ylittavat
vahvistetun talousarvion. Ulkopuolisella rahoituksella jarjestetyn
toiminnan menojen ylitys on 60 000 euroa. Tama ylitys perustellaan
vastaawvilla tuloilla.

Esittelija

Avustuksia on haettu ja saatu opintoseteleihin, hanketoimintaan ja

historiankirjoitukseen. Osa saaduista avustuksista kaytetdan vasta

2014. Ylitysoikeus esitys tehdaan silta osin, kun avustus kaytetaan
talousarviovuoden aikana.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Kurssimaksutulotavoite ennustetaan toteutuvan tulosbudjetin
mukaisena.

Henkildstomenot ylittyvat ennusteen mukaan 136 000 euroa. Osa
ylityksesta katetaan palveluiden ostoista syntyvilla saastailla.
Tulosbudjetti laadittiin huomioiden organisaation muutos. Tammi-
huhtikuussa voimassa ollut organisaatio pysyi budjetissa. Ylitykset
ovat syntyneet paaosin uuden organisaation aikana.
Henkildstdmenoissa ollut usean vuoden ajan paineita johtuen
tyoehtosopimusten muutoksista, joita ei ole saatu taysimaaraisina
raamiin.

Investointimenojen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Sellaiset toimintaympariston muutokset, jotka voivat vaikuttaa
talousarvion toteutumiseen, tulee noudattamisohjeiden mukaan
arvioida ennusteen laatimisen yhteydessa. Opistolla ei ole tiedossa
muita toimintaympariston muutoksia, kuin valmisteilla oleva uuden
kurssinhallintajarjestelman kayttoonotto. Jarjestelmamuutos saattaa
heijastua kuntalaisten saamaan palveluun erityisesti ilmoittautumisen ja
kurssimaksujen laskuttamisen yhteydessa.

Sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien maara 100 500 tuntia.
Tavoitteen ennustetaan toteutuvan ja jopa ylittyvan.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi
Liitteet
1 Ennuste 4 ta.pdf
Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus

Paatoshistoria

Suomenkielisen tyévaenopiston jk 15.10.2013 § 86
HEL 2013-006007 T 02 02 01

Paatos
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Esittelija

Lisatiedot

Johtokunta merkitsi tiedoksi vuoden 2013 talousarvion kolmannen
ennusteen.

Johtokuntaa esittaa 140 000 euron ylitysoikeutta vuoden 2013
talousarvioon.

27.08.2013 Ehdotuksen mukaan
07.05.2013 Ehdotuksen mukaan

rehtori
Taina Hannele Saarinen

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Kaj Lyytinen, hallinto-osaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88591
kaj.lyytinen(a)hel.fi

Postiosoite

Helsinginkatu 26

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
tyovaenopisto@opisto.hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
HELSINKI 53 Faksi Alvnro
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk
reh/5
10.12.2013

§ 101
Avustusten myontaminen vuodelle 2014

Poydalle 10.12.2013
HEL 2013-015342 T 02 05 01 00

Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti panna asian poydalle.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Paatosesitys 2014.pdf
2 Ohje

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee jakaa opiston vuoden 2014 talousarvioon
sisaltyvat jarjestdjen avustukset, yhteensa 74 700 euroa, liitteen 1
mukaisesti.

Samalla johtokunta kehottaa opistoa maksamaan ne
kaupunginhallituksen 12.12.2011 vahvistamien jako- ja
maksattamisohjeiden periaatteita ja muita maarayksia noudattaen.
Avustuksen saajan tulee toiminnassaan ja taloudenhoidossaan
noudattaa kaupunginhallituksen hakemuksessa esitettyja ohjeita ja
ehtoja. Avustuksen ensimmainen ja toinen era voidaan laittaa
maksuun, vaikka selvityksia vuoden 2013 avustuksen kaytosta ei viela
ole toimitettu. Maksetut avustukset tulee palauttaa mikali
hyvaksyttavaa selvitysta vuoden 2013 avustuksen kaytosta ei ole saatu
15.05.2014 mennessa.

Tiivistelma

Suomenkielisen tydvaenopiston johtokunnan jaettavaksi on
talousarviossa vahvistettu 80 000 euron avustusmaararaha.
Avustusmaararahoista voidaan myontaa avustuksia vapaan
sivistystyon tukemiseen.

Vapaan sivistystyon avustukset myonnetaan yleisavustuksen
luonteisesti tietyn teeman tai tiettyjen teemojen mukaiseen toimintaan,

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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jonka tulee suuntautua helsinkilaisiin. Johtokunta paattaa teeman tai
teemat joko vuodeksi tai pidemmaksi ajaksi.

Avustuksen suuruuteen vaikuttaa toiminnan laajuus, innovatiivisuus,
toiminnan kustannukset, toiminnan kohdistuminen erityisryhmiin ja se,
onko toiminta tehty yhteistydssa tai yhteistyoprojektina suomenkielisen
tyovaenopiston kanssa.

Taman lisaksi Helsingin tydvaenopiston talousarvion
avustusmaararahasta voidaan myontaa avustusta Helsingin
suomenkielisen tydovaenopiston opistolaisyhdistys ry:lle.

Johtokunta vahvistaa vuosittain mihin tarkoitukseen avustuksia
suunnataan ja vuoden 2014 maararahoista on paatetty 20.02.2013
kokouksessa, etta avustukset suunnataan teeman 'Nuoret ja
maahanmuuttajat’ mukaiseen toimintaan.

Esittelija

Hakuaikaa on pidennetty rehtorin paatoksella 27.09.2013 klo 16.00
asti. Alkuperainen hakuaika paattyi 13.09.2013. Hakemuksia tuli
maaraaikaan 27.09.2013 klo 16.00 mennessa 6 kappaletta ja lisaksi
yksi sosiaalivirastosta siirretty hakemus. Hakemuksia on pyydetty
taydentamaan liitteilla avustuksen jakamiseen mennessa, koska kaikilla
jarjestadilla ei viela ole ollut vuosikokouksia, joissa paatetdan vuoden
2014 toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta eivatka ole siksi
pystyneet toimittamaan kaikkia pakollisia liitteita.

Enter ry:n hakemus oli osoitettu sosiaalivirastolle, mutta se siirrettiin
rehtorin paatoksella johtokunnan mydénnettavaksi. Samalla rehtori
paatti, ettd hakemus ei ole myodhastynyt, koska se oli jatetty
sosiaaliviraston hakuaikojen mukaisesti. Kaupungin avustusten
kehittdmisryhmassa on keskusteltu, etta opiston kenttaan ja
opetukseen laheisesti liittyvat hakemukset ohjattaisiin Suomenkielisen
tydvaenopiston johtokunnan mydnnettavaksi. Myohastyneita
hakemuksia ei tullut.

Ehdotuksessa on huomioitu johtokunnan vahvistama teema nuoret ja
maahanmuuttajat. Teemalla halutaan tukea sellaista toimintaa, jolla
pyritdan tukemaan nuorten ja maahanmuuttajien asemaa Helsingissa.

Enter ry:lle ehdotetaan 0 euroa, koska, kuten yhdistys itsekin toiminta-
avustushakemuksessaan toteaa, toiminta kohdistuu senioreihin
yhdistyksen toimintatavoitteen mukaisesti.

Toimelan setlementti ry ja Kalliolan Kannatusyhdistys ry ovat tehneet
samaan tavoitteeseen liittyvat toiminta-avustushakemukset kumpikin
erikseen. Tavoitteena on kehittdd maahanmuuttajaopetusta.

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Helsingin Yhteiskunnallisen opiston Kannatusyhdistys ry:n hakemus on
toiminta-avustushakemus, jonka tavoitteena on jarjestaa nuorille ja
maahanmuuttajille suunnattua koulutusta ja opintotoimintaa.

TSL:n toiminta-avustushakemus sisaltaa nuorten TSL:n kursseille ja
toimintaan osallistumisen mahdollisuuksien parantamista,
maahanmuuttajien Kirjoituskurssien jarjestamista seka erillisia
avustusteeman mukaisia kursseja.

Vihrea Sivistysliitto ry:n hakemus on projektiavustushakemus, jonka
tavoitteena on jarjestaa maahanmuuttajille suunnattua koulutusta.

Helsingin tyovaenopiston opistolaisyhdistyksen hakemus on
luonteeltaan toiminta-avustushakemus, jonka tavoitteena on tukea
yhdistyksen perustoimintaa aikuisopiskelun tukena ja yhdyssiteena
opettajien ja opiskelijoiden valilla.

Kaupunginhallituksen yleisohje edellyttaa avustusten kayton valvontaa.
Opisto on saanut hakijoilta pyydetyt selvitykset avustuksenkaytosta
vuodelta 2012. Hakijoilta on pyydetty joko kirjanpidon tulosteet, joista
ilmenee avustuksen kaytto, tai muu selvitys. Vuoden 2013 avustusten
kaytto tulee selvittaa 15.05.2014 mennessa, kun yhdistysten
tilinpaatokset on vahvistettu ja tilintarkastuskertomus annettu.

Kaupungin ohjeen mukaan avustuksia myontavien viranomaisten on
valvottava erityisesti sita, ettei avustusta myonneta samaan
kayttotarkoitukseen kahdesta tai useammasta maararahasta. Tama on
tarkastettu uudesta avustusjarjestelmasta.

Vuoden 2015 avustukset julistettiin haettavaksi 01.12.2013 kaupungin
yhteisilmoituksella Helsingin Sanomissa. lImoitus on myods opiston
internet -sivuilla osoitteessa:
http://www.hel.fi/hki/Sto/fi/P__t_ksenteko/Avustukset. Tarkemman
ohjeet siita, mihin tarkoitukseen vuoden 2015 avustukset suunnataan,
tulevat 01.03.2014 jalkeen opiston internet -sivulle. Hakemukset tulee
toimittaa 15.09.2013 klo 16.00 mennessa. Myohastyneet hakemukset
hylataan.

Helsingin kaupunki otti kayttdédn sahkdisen
avustustenhakujarjestelman.

Kaupungin varoista mydnnetaan harkinnanvaraisia avustuksia vain
kaupungin asiointiportaalin kautta sahkoisesti jatetyn tai kirjallisen
hakemuksen perusteella. Jos hakemus jatetaan kirjallisesti, on se
allekirjoitettava. Hakemus on tehtava asiointiportaalista (asiointi.hel.fi)
saatavalle lomakkeelle.

Postiosoite
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Johtokunnan jasenet voivat tutustua vuoden 2014 avustushakemuksiin
tarkemmin 10.12.2012 klo 16.00 alkaen kokoustilassa tai halutessaan
erikseen sovittavana aikana opistotalolla.

Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Paatosesitys 2014.pdf

2 Ohje
Tiedoksi

Hakijat
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§ 102
Joogan opetuksen suunnittelu tyovaenopistossa

HEL 2013-014276 T 12 00 01
Paatos

Johtokunta merkitsi asia tiedoksi. Lisaksi johtokunta toteaa, ettei se ota
kantaa yksittaisten kurssien suunnitteluun.

Esittelija
opetusosaston osastopaallikko
Eero Julkunen

Lisatiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel fi
Merja Jattu-Wahlstrom, Koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Paatosehdotus

Merkitdan asia tiedoksi. Johtokunta toteaa, ettei se ota kantaa
yksittaisten kurssien suunnitteluun.

Esittelija

Tyovaenopiston organisaation muuttui 1.5.2013 ja samalla myos
opetuksen suunnitteluprosessi muuttui. Ennen 1.5.2013 opetus
suunniteltiin kuudessa eri alueopistoissa alueopistojen myontamien
tuntiresurssien puitteissa. Opetuksen suunnittelussa korostui
alueellinen nakokulma. 1.5.2013 jalkeen opetuksen suunnittelussa
painottuvat koko opiston yhtenaiset kaytannot ja opetuksen suunnittelu
silmalla pitaen koko Helsingin alueellista kokonaisuutta. Lukuvuosi
2013-2014 on siirtymakausi tassa prosessissa.

Tyovaenopiston johtokunta esittaa talousarvioehdotuksessa opetuksen
kokonaistuntimaaran ja tavoitteet kullekin lukukaudelle. Talousarvion
hyvaksymisen yhteydessa ne siten vahvistetaan. Ainealojen sisalla
suunnittelijat suunnittelevat yksittaiset kurssit opiston yleisten ja
ainealan omien tavoitteiden mukaisesti. Yksittaisen kurssin
suunnitteluun vaikuttavat lisdksi mm. opetustilakysymykset (muiden
ainealan kurssien tarpeet), kokonaiskysynta, opetuksen uudistaminen,
opettajien saatavuus ja opetusaineen kokonaistarjonta eri puolilla
kaupunkia.

Pitajanmaen elakkeensaajat ry:n joogavastaava on lahettanyt
johtokunnan jasen Harri Liikkaselle 2.11.2013 viestin "Joogaryhman
kohtalo”, jossa han ilmaisee pahoittelunsa ja haluaa saattaa

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566
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johtokunnan tietoon sen, ettei tydvaenopiston ja Pitdjanmaen
elakkeensaajat ry:n yhteistyona vuodesta 2011 jarjestettya
joogakurssia ole otettu kevaan 2014 ohjelmaan. Muista liikuntaryhmista
poikkeavasti taman ryhman syksyn kursseille on voitu ilmoittautua jo
edellisena kevaana eika kurssi ole aina ollut opiston yleisessa
ohjelmassa.

Opiston uuden organisoitumisen myota myds liikunta suunnitellaan
ensi kertaa koordinoidusti koko Helsingin alueella. Tydvaenopisto pyrkii
suunnittelemaan monipuolista liikuntaa eri puolille kaupunkia siten, etta
mahdollisimman monet pystyisivat osallistumaan kursseille. Kurssien
mahdollinen epatasainen sijoittuminen eri puolille kaupunkia johtuu
monesti kaytettavissa olevista tiloista.

Eri liikuntalajien tuntimaaramuutoksia ja painotuksien siirtymia on
kokonaisuus huomioon ottaen pakko tehda ja valitettavasti aina
yksittaista toivetta ei voida toteuttaa. Helsingin liikuntavirasto seka
lukuista liikkuntajarjestot vastaavat kaupungin liikuntatarjonnasta, jota
tydvaenopisto tdydentaa.

Joogaa tarjotaan opistossa suhteellisen paljon, kun ottaa huomioon
likunnan kokonaistuntimaaran. Etenkin joogaa koskevat
asiakaspalautteet liittyvat usein siihen, etta opiskelija haluaisi jatkaa
opintojaan saman opettajan johdolla samassa paikassa, missa han on
mahdollisesti kaynyt vuosia, jopa vuosikymmenia.

Esittelija
opetusosaston osastopaallikko
Eero Julkunen
Lisatiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlstrom, Koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi
Tiedoksi

Pitdjanmaen elakkeensaajat ry

Paatoshistoria

Suomenkielisen tyévaenopiston jk 12.11.2013 § 94
Péydalle 12.11.2013

HEL 2013-014276 T 12 00 01

Paatos
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro

tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566
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Esittelija

Lisatiedot

Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti panna asian poydalle.

opetusosaston osastopaallikkd
Eero Julkunen

Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi

Merja Jattu-Wahlstrém, koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
merja.jattu-wahlstrom(a)hel fi

Postiosoite

Helsinginkatu 26

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
tyovaenopisto@opisto.hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
HELSINKI 53 Faksi Alvnro
http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566
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§103
Merenkulun opettamisen suunnittelu tyévaenopistossa

HEL 2013-014274 T 12 00 01
Paatos

Johtokunta merkitsi asia tiedoksi. Lisaksi johtokunta toteaa, ettei se ota
kantaa yksittaisten kurssien suunnitteluun.

Esittelija
opetusosaston osastopaallikko
Eero Julkunen

Lisatiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel fi
Merja Jattu-Wahlstrom, Koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi

Liitteet

1 MerenkulunVetoomus_Hgin_tyévaenopisto_2l auttasaarenKipparit.pdf
2 Vetoomus rannikkolaivurikurssien sailyttamisesta kevaan 2014
ohjelmistossa.pdf

Paatosehdotus

Merkitaan asia tiedoksi. Johtokunta toteaa, ettei se ota kantaa
yksittaisten kurssien suunnitteluun.

Esittelija

Tyovaenopiston organisaation muuttui 1.5.2013 ja samalla myods
opetuksen suunnitteluprosessi muuttui. Ennen 1.5.2013 opetus
suunniteltiin kuudessa eri alueopistoissa alueopistojen myontamien
tuntiresurssien puitteissa. Opetuksen suunnittelussa korostui
alueellinen nakokulma. 1.5.2013 jalkeen opetuksen suunnittelussa
painottuvat koko opiston yhtenaiset kaytannot ja opetuksen suunnittelu
silmalla pitden koko Helsingin alueellista kokonaisuutta. Lukuvuosi
2013-2014 on siirtymakausi tassa prosessissa.

Tyovaenopiston johtokunta esittaa talousarvioehdotuksessa opetuksen
kokonaistuntimaaran ja tavoitteet kullekin lukukaudelle. Talousarvion
hyvaksymisen yhteydessa ne siten vahvistetaan. Ainealojen sisalla
suunnittelijat suunnittelevat yksittaiset kurssit opiston yleisten ja
ainealan omien tavoitteiden mukaisesti. Yksittaisen kurssin
suunnitteluun vaikuttavat lisdksi mm. opetustilakysymykset (muiden
ainealan kurssien tarpeet), kokonaiskysynta, opetuksen uudistaminen,

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
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opettajien saatavuus ja opetusaineen kokonaistarjonta eri puolilla
kaupunkia.

FrewkeeeE* on lahettanyt suomenkielisen tydvaenopiston johtokunnalle
kahden syksyn 2013 saaristolaivurikurssin puolesta vetoomuksen
opiston rehtorille osoitetulla sahkopostilla 23.10.2013. Samasta
aiheesta my0s Lauttasaaren Kipparit ry on lahettanyt vetoomuksen
21.10.2013. Vetoomukset ovat liitteena. Kaapelitehtaalle on suunniteltu
yksi rannikkolaivurikurssi kevaalle 2014. Kosonen ja Lauttasaaren
Kippari ry ovat tehneet vetoomuksen kahden rannikkolaivurikurssin
jarjestamisesta Kaapelitehtaalla.

Opistossa jarjestetaan vuosittain n. 400 tuntia merenkulun opetusta
(eteld, ita ja lansi). Opetuksen tavoitteena on antaa valmiudet
merenkulun tutkintojen (saaristo-, rannikko - ja tahtitieteellisen
merenkulkuopin tutkinnot) suorittamiseen. Tutkintojen jarjestaja on
Suomen Navigaatioliitto, mutta kaytannon jarjestelyista huolehtivat eri
purjehdus/navigaatioseurat. Purjehdusseurat etsivat tutkintotilaisuuksiin
sopivat tilat ja hankkivat valvojat seka huolehtivat kokeiden
korjauksista. Opisto ei ole tehnyt sopimuksia minkaan purjehdusseuran
kanssa.

Opiston tehtavana on jarjestaa laadukasta merenkulun opetusta. Kaikki
kurssilaiset eivat suorita tutkintoja. Toisaalta tutkintojen suorittajat
voivat menna tenttitilaisuuteen myos kaymatta mitaan kurssia.

Kevaaksi 2014 on opistoon suunniteltu 7 merenkulun kurssia (172
tuntia).

- 4 Saaristomerenkulun kurssia (Kaapeli, Vuosaari ja Pohjois-Haaga)
- 2 Rannikkolaivurikurssia (Kaapeli ja Stoa)

- 1 Purjehduksen teoria (Kaapeli)

Nailla kursseilla opettaa nelja eri opettajaa.

Opetuksen suunnittelua on uudistettu niin, etta on otettu huomioon
opetustarjonta koko Helsingin alueella ja opetusta on sijoitettu eri
puolille kaupunkia. Kurssien tuntimaaria on myos yhtenaistetty. Kevaan
tarjonta perustuu saatuun kokemukseen kurssien toteutumisesta. Myos
tilojen soveltuvuutta ja opiston muiden aineiden tilatarpeita on jouduttu
huomioimaan paikkojen valinnoissa. Kustannustietoisuus ja tehokkuus
on myos yksi ohjenuora kurssisuunnittelussa.

Avomerilaivurin kurssi (tahtitieteellinen merenkulkuoppi) on jarjestetty
joka toinen vuosi pienen osallistujamaaran vuoksi. Se on ainoa naista
kursseista joka kestaa seka syys- etta kevatlukukauden. Seuraava
kurssi alkanee syksylla 2014.

Postiosoite

Helsinginkatu 26

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
tyovaenopisto@opisto.hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
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Merenkulun opetuksen tunnit vuosina 2010-2012

2010 492
2011 410
2012 470
2013 516

Kevat 2014 172 (ei avomerilaivurikurssia)

Esittelija
opetusosaston osastopaallikko
Eero Julkunen
Lisatiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlstrdm, Koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
merja.jattu-wahlstrom(a)hel.fi
Liitteet
1 MerenkulunVetoomus_Hgin_tyovaenopisto_ 2l auttasaarenKipparit.pdf
2 Vetoomus rannikkolaivurikurssien sailyttamisesta kevaan 2014
ohjelmistossa.pdf
Tiedoksi
Lauttasaaren Kpparit ry
Vetoomuksen lahettaja
Paatoshistoria
Suomenkielisen tyovaenopiston jk 12.11.2013 § 95
Poydalle 12.11.2013
HEL 2013-014274 T 12 00 01
Paatos
Suomenkielisen tydvaenopiston jk paatti panna asian poydalle.
Esittelija
opetusosaston osastopaallikkd
Eero Julkunen
Lisatiedot
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi
Merja Jattu-Wahlstrém, koulutuspaallikkd, puhelin: 310 88561
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6  800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566
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§ 104
Suomenkielinen tydvaenopisto organisaatiomuutoksen
tilannekatsaus

HEL 2013-014270 T 00 01 00
Paatos
Johtokunta merkitsi tiedoksi organisaatiomuutoksen tilannekatsauksen.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88521
hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

Sto 13.6.2012 kaavio.pdf
STO_organisaatiokaavio.pdf
Opetusosaston_johtamismalli.pdf
Prosessikartta.pdf

B OWON -

Paatosehdotus

Johtokunta merkitsee tiedoksi organisaatiomuutoksen
tilannekatsauksen.

Esittelija

Kaupunginvaltuusto hyvaksyi kokouksessaan 12.12.2012 muutokset
17.6.2009 hyvaksyttyyn johtosaantéon. Opiston
organisaatiouudistuksesta johtokunta teki omalta osaltaan paatoksen
kokouksessa 13.6.2012 organisaation muuttamisesta kolmiosastoiseksi
nykyisten seitseman osaston sijaan. Liitteessa 1 on kaavio kesakuun
2012 organisaatiosuunnitelmasta seka kuvaus uuden organisaation
toiminnasta.

Opiston organisaatiokaavio ja opetusosaston organisoitumiskuvat
1.11.2013 ovat liitteind 2 ja 3. Prosessikartta on liitteena 4.

1.5.-31.10.2013 ajan opisto on toiminut valiaikaisella miehityksella, kun
osastoissa ei ole ollut yksikkotason esimiehia. Henkilostokeskus ja
talous- ja suunnittelukeskuksen vakanssien perustamislausuntojen ja
kaupungin johtajistolta saatujen tayttdlupien jalkeen voitiin opetus- ja

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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asiakaspalveluosaston yksikonpaallikdiden paikat laittaa sisaiseen
hakuun ja ne taytettiin 1.11.2013 alkaen. Osastot jarjestaytyvat
parhaillaan uusien yksikoiden paallikdiden ja osastopaallikdiden
johdolla. Samoin osastojen valisia foorumeita ja toimintatapoja
tydstetaan. Hallinto-osaston osastopaallikon virantayttd saataneen
valmiiksi siten, etta uusi osastopaallikko voisi aloittaa 1.1.2014.

1.5.2013 alkaen opiston johtoryhma uudistettiin uutta organisaatiota
vastaavaksi. Opiston johtoryhman tehtavana on avustaa ja tukea
rehtoria opiston strategisten ja operatiivisten tavoitteiden
toteuttamisessa. Johtoryhman kokoonpano on seuraava: Taina
Saarinen, rehtori (puheenjohtaja), Eero Julkunen, opetusosaston
osastopaallikkd, Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston
osastopaallikkd, Kaj Lyytinen, hallinto-osaston va. osastopaallikko,
Veikko Torvinen, kehittamispaallikkd, Tarja Humalainen,
talouspaallikkd, Aune Hulkkonen, tiedottaja, Paivi Hytonen,
suunnittelijaopettaja, henkildstdon edustaja, Riitta Lauhakangas,
toimistoesimies, henkildoston edustaja ja Anna-Liisa Sahlberg,
hallintosihteeri (johtoryhman sihteeri).

Tybvaenopiston toimintajarjestelman (IMS-tyokalu) paivittaminen
tehdaan osastoittain vuoden 2014 maaliskuun loppuun mennessa.
Organisaatiomuutoksen myoéta jarjestelmaan ollaan paivittamassa
toimintasaanto, ydin- ja tukiprosessit seka niihin liittyvat dokumentit.
My0s opiston yt-ohje on paivitystyon alla.

Henkilostotoimikunta on pitanyt kaksi kokousta 1.8.2013 jalkeen ja
luottamushenkilGitéa on informoitu muutoksen edistymisesta.
Yhteistoimintainfo pidettiin 7.10.2013. Tydn vaativuuden arviointi on
tarkoitus saada tehtya 31.12.2013 mennessa.

Johtokunnan 28.5.2013 asettama muutoksen seurantajaoston
tehtavana on muutoksen ajan seurata strategian toimeenpanoa ja
toiminnan muutoksen sujumista. Jaosto kasittelee mm hankinnat ja
organisaatiomuutokset opiston johtoryhman esitysten pohjalta. Jaoston
toimiaika paattyy 28.2.2014. Jaosto on pitanyt 5 kokousta, joissa
jaostoa on informoitu muutoksen edistymisesta ja jaosto on kaynyt
keskustelua muutoksen edistymisesta. Jaostoon kuuluvat johtokunnan
puheenjohtaja Annukka Mickelsson, johtokunnan jasenet Johanna
Hautakorpi, Harri Liikkanen ja Heikki Takkinen seka opistosta rehtori
Taina Saarinen ja apulaisrehtori Eero Julkunen, joka myds toimii
jaoston sihteerina.

Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
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Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel.fi

Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88521
hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet
1 Sto 13.6.2012 kaavio.pdf
2 STO_organisaatiokaavio.pdf
3 Opetusosaston_johtamismalli.pdf
4 Prosessikartta.pdf
Paatoshistoria
Suomenkielisen tyévaenopiston jk 12.11.2013 § 96
HEL 2013-014270 T 00 01 00
Paatos
Esittelijan muutetun ehdotuksen mukaisesti asia poistettiin
esityslistalta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi
Eero Julkunen, opetusosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88531
eero.julkunen(a)hel fi
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopaallikkd, puhelin: 310 88521
hannele.koli-siiteri(a)hel.fi
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 12/2013 22 (30)
Suomenkielisen tyovaenopiston jk

reh/7
10.12.2013

§ 105

Kansalaisopistojen vuoden 2014 valtionosuuden perusteena
kaytettavien opetustuntien maaran vahvistaminen ja opetustuntien
yksikk6hinnan maaraaminen

HEL 2013-015534 T 02 05 00
Paatos
Johtokunta merkitsi asia tiedoksi.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501
taina.h.saarinen(a)hel.fi

Esittelija

Opetus- ja kulttuuriministerié on jakanut vuoden 2014 valtionosuuteen
oikeuttavat resurssit. Tieto perustuu opetushallituksen sivulla olevaan
tietoon, joka on merkitty paivamaaralla 30.10.2013.
(http://vos.uta.fi/rap/vos/v14/v09yk6114.html). Tieto vahvistaa
kansalaisopistojen valtionosuuden laskemisen perusteena kaytettavien
opetustuntien maarat ja opetustuntikohtaiset yksikkéhinnat vuodelle
2014. Helsingin suomenkielisen tyovaenopiston osalta opetustuntien
maara on 84.639. Opetustuntikohtaiseksi yksikkdhinnaksi vahvistetaan
90,40 euroa.

Vapaasta sivistystydsta annetun lain 9 §:n mukaan valtionosuuden
maara kansalaisopistoissa on 57 prosenttia valtionosuuden
laskennallisesta perusteesta.

Suomenkielisen tydvaenopiston valtionosuuden laskennallinen perusta
muuttuu siis vuodesta 2013 vuoteen 2014 seuraavasti (vuoden 2012
tiedot mukana vertailun vuoksi):

Vuosi Yksikkohinta € Vahvistet.opet.lukum. Valtionos. lask.peruste
2012 90,00 85 244 7.671.960

2013 90,56 84.862 7.685.103
2014 90,40 84.639 7.651.366

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566



Helsingin kaupunki

Poytikirja 12/2013 23 (30)

%/ Suomenkielisen tyévaenopiston jk

reh/7
10.12.2013

Vuonna 2014 valtionosuuden laskemisen perusteena kaytettavien
opetustuntien maara on 223 tuntia pienempi ja valtionosuuden
laskemisperusteen maara 33 737 euroa pienempi kuin vuonna 2013.
Tuntihinnan yksikkohinta laski 0,16 euroa. Helsingin kaupungin saama
valtionosuus laskee 19.230,09 euroa. Rahoituksen maaran muutokset
perustuvat opetus- ja kulttuuriministerion tekemaan, kaikkia
kansalaisopistoja koskeviin rahoituspaatdksiin, mika johtui valtion
budjetin leikkauspaatoksista. Koko maassa valtionosuustunteja
kansalaisopistotoimintaan on vuodelle 2013 yhteensa 1.910.985 tuntia
ja valtionosuuden laskennallinen peruste on 158.523.582 euroa.
Opetustuntimaara pysyi samana kuin vuonna 2013.

Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot

Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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§ 106
Taloushallintopalveluiden hankinta
Taloushallintopalvelukeskukselta

HEL 2013-015310 T 02 08 03 01
Paatos

Johtokunta paatti valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan Talpan
palvelusopimuksen vuodelle 2014 ja hankkimaan taloushallintopalvelut
sopimuksen hintaliitteen mukaisin hinnoin. Hintaliitteessa esitettyjen
suoritemaarien perusteella hankinnan arvo on 274 738 euroa. Hankinta
tuodaan uudelleen johtokunnan kasiteltavaksi, mikali hankinta ylittyy
enemman kuin 10 prosenttia eli 302 000 euroa.

Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

—_

STO Palvelusopimus 2014
2 Sto Hintaliite 2014 stojk.pdf

Paatosehdotus

Johtokunta paattanee valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan Talpan
palvelusopimuksen vuodelle 2014 ja hankkimaan taloushallintopalvelut
sopimuksen hintaliitteen mukaisin hinnoin. Hintaliitteessa esitettyjen
suoritemaarien perusteella hankinnan arvo on 274 738 euroa. Hankinta
tuodaan uudelleen johtokunnan kasiteltavaksi, mikali hankinta ylittyy
enemman kuin 10 prosenttia eli 302 000 euroa.

Tiivistelma

Helsingin kaupungin taloushallintopalvelu (Talpa) on liikelaitos ja
tuottaa keskitetysti kaupungin kaikkien virastojen talous- ja
palkkahallinnon palvelut. Palvelujen tuottaminen perustuu
yhteistydsopimukseen. Taloushallintopalvelut ilmoittavat kunkin
vuoden sopimushinnat ja virastolle tydnjakotaulun mukaan kuuluvat
tehtavat. Vuoden 2013 alusta alkaen lopullinen kustannus perustuu
toteutuneisiin suoritteisiin aikaisemman kiintean sopimushinnan sijasta.

Esittelija
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Rehtorin hankintavaltuus on 100 000 euroa. Sen yli menevista
hankinnoista paattaa johtokunta.

Suomenkielisen tydvaenopiston sopimushinta liitteena olevan
sopimuksen mukaisesti on 274 738 euroa (171 744 euroa vuonna
2013). Lisaksi palvelusopimuksen ulkopuolisista tdista veloitetaan
38,00 euroa (36,80 euroa v 2013) tunnilta ja asiantuntijatydsta 48,00
euroa (47,00 euroa 2013) tunnilta. Hankintaa ei ole kilpailutettu, koska
palvelu tuotetaan kaupungin omana tyona.

Opisto on ottanut kayttdon uuden kurssinhallintajarjestelman ja sen
myota laskutuksen hoito siirtyy Talpaan. Taman vuoksi hankinnan arvo
kasvaa aikaisemmasta vuodesta hintaliitteen mukaisin suoritemaarin
arvioituna 97 780 euroa. Opisto pyrkii tarjoamaan vuoden alusta
mahdollisuuden verkkomaksamiseen ja sen on arvioitu pienentavan
laskujen maaraa noin 40 000 laskuun aikaisemman lahes 100 000
laskun sijasta. Lisaksi saman henkilon samaan aikaan alkavat kurssit
laskutetaan yhdella laskulla, mika ei vanhassa jarjestelmassa ollut
mahdollista. Verkkomaksamisen kautta tapahtuvien suoritusten maaraa
ei ole hintaliitteessa arvioitu. Laskutusprosessin monen yhtaaikaisen
muutoksen vuoksi palvelun lopullista kustannusta on vaikea arvioida.

Esittelija

rehtori

Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel fi

Liitteet

1 STO Palvelusopimus 2014

2 Sto Hintaliite 2014 stojk.pdf
Tiedoksi

Talpa
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§ 107

Tyoterveyskeskuksen palvelusopimus

HEL 2013-015536 T 02 08 02 01

Paatos
Johtokunta paatti valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan toistaiseksi
voimassa olevan palvelusopimuksen Tyoterveyskeskuksen kanssa.
Sopimuksen arvo neljalle vuodelle on arvion mukaan 150 000 euroa.
Arvio perustuu vuoden 2013 toteutuneeseen kayttoon. Hankintaa ei ole
kilpailutettu, koska palvelu tilataan kaupungin omalta tuottajalta.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Lisatiedot
Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503
tarja.humalainen(a)hel.fi
Liitteet
1 STO_Sopimus Tyke.pdf
Paatosehdotus
Johtokunta paattanee valtuuttaa rehtorin allekirjoittamaan toistaiseksi
voimassa olevan palvelusopimuksen Tyoterveyskeskuksen kanssa.
Sopimuksen arvo neljalle vuodelle on arvion mukaan 150 000 euroa.
Arvio perustuu vuoden 2013 toteutuneeseen kayttoon. Hankintaa ei ole
kilpailutettu, koska palvelu tilataan kaupungin omalta tuottajalta.
Tiivistelma
Tyoterveyskeskus tuottaa tyoterveyshuoltolain ja asetuksen mukaiset
palvelut hyvan tyoterveyshuoltokaytannon ja Kelan antamien ohjeiden
mukaisesti litteena olevan sopimuksen mukaisesti.
Esittelija
Hankinnan arvo ylittaa rehtorin hankintavaltuuden. Yli 100 000 euron
hankinnoista paattaa johtokunta.
Vuosittainen veloitus perustuu toteutuneisiin kaynteihin ja
tyoterveyskeskuksen vuosittain vahvistamiin yksikkohintoihin.
Esittelija
rehtori
Taina Hannele Saarinen
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
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Lisatiedot

Tarja Humalainen, talouspaallikkd, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 STO_Sopimus Tyke.pdf
Tiedoksi

Tyoterveyskeskus
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Suomenkielisen tyovaenopiston jk

Heikki Takkinen
puheenjohtaja

Kaj Lyytinen
poytakirjanpitaja

Poytakirja tarkastettu

Johanna Hautakorpi Harri Liikkanen

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 13.12.2013 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityopaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.

Postiosoite

Helsinginkatu 26

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
tyovaenopisto@opisto.hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
HELSINKI 53 Faksi Alvnro
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa
(asianosainen)

— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan
paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan
jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

(09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi)
(09) 310 13702 (Rakennus- ja ymparistétoimi)

(09) 310 13703 (Sivistys- ja henkilostdtoimi)

(09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatds, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu
tekemaan vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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