
Helsingin kaupunki Pöytäkirja 2/2014
Suomenkielisen työväenopiston jk

25.02.2014

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

Kokousaika 25.02.2014 17:00 - 18:21

Kokouspaikka Kanneltalo, Kannelmäki, Klaneettitie 5

Läsnä

Jäsenet

Mickelsson, Annukka puheenjohtaja
Xia, Belle Selene varapuheenjohtaja

Saapui 17:12, poissa: 11§, 12§, 
13§, 14§

Hautakorpi, Johanna
Liikkanen, Harri
Peltokorpi, Terhi Saapui 17:23, poissa: 11§, 12§, 

13§, 14§
Takkinen, Heikki
Björkman, Risto varajäsen
Karppinen, Iiris varajäsen
Koltta-Sarkanen, Eeva-Liisa varajäsen

Muut

Saarinen, Taina Hannele rehtori
Humalainen, Tarja talouspäällikkö
Enberg, Marko hallinto-osaston osastopäällikkö

pöytäkirjanpitäjä



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 2/2014
Suomenkielisen työväenopiston jk

25.02.2014

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

§ Asia

11 reh/1 Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta

12 reh/2 Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

13 reh/3 Ilmoitusasiat

14 reh/4 Johtokunnan pöytäkirjan pitäminen yleisesti nähtävänä

15 reh/5 Talousarvion toteuma tilikaudelta 01.01.-31.12.2013

16 reh/6 Johtokunnan strategiaseminaari

17 reh/7 Vapaan sivistystyön avustusten teema 2015



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 2/2014 1 (15)
Suomenkielisen työväenopiston jk

reh/1
25.02.2014

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

§ 11
Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta 

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti todeta kokouksen 
lailliseksi ja päätösvaltaiseksi sekä valitsi Eeva-Liisa Koltta-Sarkasen ja 
Risto Björkmanin tarkastamaan tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päättää todeta kokouksen 
lailliseksi ja päätösvaltaiseksi sekä valitsee kaksi jäsentä tarkastamaan 
tämän kokouksen pöytäkirjan.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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§ 12
Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti, että tämän 
kokouksen päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat 
saaneet lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin 
päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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§ 13
Ilmoitusasiat

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä tiedoksi 
liitteessä 1 olevat ilmoitusasiat.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Liitteet

1 Ilmoitusasiat

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Liitteet

1 Ilmoitusasiat
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§ 14
Johtokunnan pöytäkirjan pitäminen yleisesti nähtävänä

HEL 2014-000992 T 00 01 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti, että johtokunnan 
kokousten pöytäkirjat pidetään yleisesti nähtävänä vuonna 2014 
viimeistään kokousta seuraavana kahdeksantena arkipäivänä Helsingin 
kaupungin kirjaamossa kaupungintalolla.

Kirjaamon osoite on Pohjoisesplanadi 11-13. 

Johtokunnan pöytäkirjaan merkitään: Pöytäkirja on pidetty pp.kk.2014 
yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin kirjaamossa.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päättää, että johtokunnan 
kokousten pöytäkirjat pidetään yleisesti nähtävänä vuonna 2014 
kokousta seuraavana kahdeksantena arkipäivänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa kaupungintalolla.

Kirjaamon osoite on Pohjoisesplanadi 11-13. 

Johtokunnan pöytäkirjaan merkitään: Pöytäkirja on pidetty pp.kk.2014 
yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin kirjaamossa.

Esittelijän perustelut

Johtokunta päätti kokouksessaan 28.1.2014 § 4, että kokousten 
pöytäkirjat pidetään yleisesti nähtävänä vuonna 2014 kokousta 
seuraavan kolmantena arkipäivänä. Kirjaamo ilmoitti, että pöytäkirja ei 
ehdi kirjaamoon kolmen päivän kuluessa, jolloin nähtävänä pito ei ole 
mahdollista ilman korjauskuulutusta. Kirjaamon ohjeen mukaan 
johtokunta voi itse päättää ajan. Kaupunginhallituksessa käytetään 
kuutta arkipäivää.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen
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Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Tiedoksi: Muutoksenhakukielto, valmistelu

Hallintokeskus

Päätöshistoria

Suomenkielisen työväenopiston jk 28.01.2014 § 4

HEL 2014-000992 T 00 01 00

Päätös

Johtokunta päätti, että johtokunnan kokousten pöytäkirjat pidetään 
yleisesti nähtävänä vuonna 2014 kokousta seuraavana kolmantena 
arkipäivänä Helsingin kaupungin kirjaamossa kaupungintalolla.

Kirjaamon osoite on Pohjoisesplanadi 11-13.

Johtokunnan pöytäkirjaan merkitään: Pöytäkirja on pidetty pp.kk.2014 
yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin kirjaamossa ja päätökset on 
annettu postin kuljetettavaksi seuraavana arkipäivänä pöytäkirjan 
nähtävänä pitämisestä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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§ 15
Talousarvion toteuma tilikaudelta 01.01.-31.12.2013

HEL 2014-001995 T 02 02 01

Päätös

Johtokunta päätti hyväksyä suomenkielisen työväenopiston 
talousarvion toteuman tilikaudelta 01.01.-31.12.2013 liitteen 1 
mukaisesti.  

Sitovat tavoitteet toteutuivat seuraavasti:

 TA 2013 Toteuma Ero
Toimintamenot euroa 14 752 000 14 667 875 84 125
Tuntitavoite      100 500      101 367       867

Lisämääräraha 140 000 e sisältyy talousarvioon. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Liitteet

1 UUSI2 STOJK Toteuma 1 1 -31 12 2013 ta-vertailu
2 Muu tp-aineisto selonteko 2013.pdf
3 UUSI2 STOJK Tulosbudjetin tot 2013 osastot korjattu

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Tiivistelmä

Viraston palvelutehtävä on kaupungin hyvinvointi ja palvelut strategian 
alla ja se toteuttaa tavoitetta 'oppimisella ja osaamisella lisätään 
hyvinvointia ja työllisyyttä'.

Toimintavuoden talouden toteuma ja sen vertailu talousarvioon ilmenee 
liitteestä yksi. Ulkopuolisella rahoituksella järjestetyn toiminnan 
menoihin on myönnetty 65 000 euron ylitysoikeus.  Lisäksi opistolle on 
myönnetty 75 000 euron ylitysoikeus työehtosopimuksen muutoksista 
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johtuviin palkkamenojen lisäyksiin.  Ylitysoikeutta on haettu enemmän 
kuin olisi tarvittu.  

Irtaimen omaisuuden määräraha käytettiin käyttötarkoituksen muutos 
huomioiden 80 prosenttisesti.  Opistojärjestelmän käyttöönotto toteutui 
vasta 2013 vuoden aikana. Vuoden 2013 irtaimen omaisuuden 
määrärahaan johtokunta on tehnyt ylitysoikeusesityksen joulukuussa 
2012.

Opiston sisäisen valvonnan ja riskienhallinnan tila on arvioitu 
tyydyttäväksi.  Liitteenä on rehtorin lausunto, joka tilinpäätösohjeiden 
mukaan tulee tuoda johtokunnan käsiteltäväksi.

Esittelijä

Toimintatuotot ovat ylittyneet saatujen avustusten ja 
opistojärjestelmähankinnasta johtuen. Talousarvion käyttötalousmenot 
ylittyivät vuonna 2013 ulkopuolisella rahoituksella järjestetyn toiminnan 
ennakoitua suurempien menojen vuoksi sekä työehtosopimusten 
muutoksista johtuvien henkilöstömenojen ylittymisen vuoksi. 
Ulkopuolisen rahoituksen suomenkielinen työväenopisto sai etupäässä 
opetushallitukselta, historiakirjaan saaduista avustuksista sekä Tekesin 
rahoittamasta Suomen verkko-opisto -hankkeesta. Lisäksi 
pääkaupunkiseudun kuntien yhteishankintana suoritettavan 
kurssinhallintajärjestelmän muiden kaupunkien rahoitusosuus ja 
opiston oma järjestelmän valmistus omaan käyttöön -osuus sisältyvät 
käyttötalouden tuloihin ja menoihin.

Opetushallituksen opintoseteli avustuksia on saatu jaettavaksi 
maahanmuuttajien, alhaisen pohjakoulutuksen omaavien tai muuten 
syrjäytymisvaarassa olevien asukkaiden suomenkielen ja 
tietotekniikkataitojen opintoihin. Opisto on osaltaan toteuttanut 
keskitetysti rahoitettua maahanmuuttajataustaisten ja kotona lapsiaan 
hoitavien vanhempien suomenkielen opetusta yhteistyössä muiden 
hallintokuntien kanssa.

Opiston tuottavuusluku on 104,1 vuonna 2013 (vuonna 2012 100,7). 
Tuottavuus on hieman noussut. Tuottavuuslukuja laskettaessa 
huomioidaan työvoimapoliittisella tuella opistossa työskennelleiden 
henkilöiden palkkamenot. 

Liitteessä 3 on osastotasoisten tulosbudjettien toteuma. Opiston 
organisaatio vaihtui valtuuston vahvistaman johtosäännön perusteella 
01.05.2013 alkaen. Uuden organisaation osastot ovat opetusosasto, 
asiakaspalveluosasto ja hallinto-osasto. Muut osastot ovat vanhan 
organisaation mukaiset alueopistot ja hallinto- ja kehittämisosasto. 
Tulosbudjetteja ei ole korjattu saaduilla talousarvion ylitysoikeuksilla tai 
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määrärahan muutoksella. Tulosbudjetti on asetettu johtavan rehtorin 
päätöksellä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Liitteet

1 UUSI2 STOJK Toteuma 1 1 -31 12 2013 ta-vertailu
2 Muu tp-aineisto selonteko 2013.pdf
3 UUSI2 STOJK Tulosbudjetin tot 2013 osastot korjattu

Tiedoksi: Oikaisuvaatimus, kaupunginhallitus

Asianosaiset
Talous- ja suunnittelukeskus
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§ 16
Johtokunnan strategiaseminaari

HEL 2014-002296 T 00 01 01

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti kevään 
strategiaseminaarin 4.-5.4.2014 lopullisen ohjelman liitteen 1 
mukaisesti.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Seminaarin ohjelmaluonnos

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Johtokunta päätti (Stok 28.1.2014)  pitää kevään strategiaseminaarin 
4.-5.4.2014. Seminaaripaikkana on Haikko Porvoossa. Johtokunta 
päätti myös, että seminaariin osallistuvat johtokunnan varsinaiset ja 
varajäsenet, kaupunginhallituksen edustajat sekä johtavan rehtorin 
määräämä henkilöstö. 

Kevään seminaarin teemoiksi päätettiin opetussuunnitelman 
perusteiden ja asiakaspalvelun konseptin uudistaminen.  Seminaarissa 
on tarkoitus perehtyä opetussuunnitelman uudistamisen tavoitteisiin ja 
suunnitelmaan sekä asiakaspalvelun kehittämiseen. 

Liitteenä 1 on seminaarin ohjelmaluonnos. 

Opistosta seminaariin osallistuvat rehtorin lisäksi osastopäälliköt, 
koulutuspäälliköt, asiakaspalvelu- ja tilapalveluvastaava sekä 
kehittämis- ja talouspäällikkö, tiedottaja, hallintosihteeri ja johtoryhmän 
henkilöstön edustajat sekä henkilöstötoimikunnan jäsenet. 

Seminaarin osallistujille varataan majoitus Haikosta yhden tai kahden 
hengen huoneissa. Kokonaiskustannukset/osallistuja ovat 238,80 
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euroa (sisältää majoituksen, ruokailut ja kokouspalvelut). Seminaarin 
kokonaiskulut ovat 8 358 e 35 osallistujan mukaan laskettuna.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Seminaarin ohjelmaluonnos

Tiedoksi: Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus

Kaupunginhallitus
Opiston johtoryhmä
Seminaariin osallistuvat
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§ 17
Vapaan sivistystyön avustusten teema 2015

HEL 2014-002297 T 02 05 01 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti vuoden 2015 vapaan 
sivistystyön avustusten teemoiksi nuoret ja maahanmuuttajat.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Johtokunta on aiemmin päättänyt, että avustukset myönnetään 
yleisavustuksen luonteisesti tietyn teeman tai tiettyjen teemojen 
mukaiseen toimintaan, jonka tulee suuntautua helsinkiläisiin. 
Johtokunta päättää teeman tai teemat joko vuodeksi tai pitemmäksi 
ajaksi. 

Avustusteema ilmoitetaan avustustiedotteessa 1.3.2014 jälkeen 
opiston kotisivulla. Opiston johtoryhmä keskusteli teemasta 12.2.2014 
ja päätyi ehdottamaan, että avustusten jaossa jatkettaisiin nuoriin ja 
maahanmuuttajiin liittyvää teemaa. Kun teemoja on kaksi, avustuksen 
hakijat voivat nostaa esille omassa toiminnassaan tärkeinä pitämäänsä 
teemaa. 

Kotisivulle tulevaan ohjeeseen tulisi seuraava teksti: 

”Työväenopiston talousarvioon sisältyvistä avustusmäärärahoista 
voidaan myöntää avustuksia vapaan sivistystyön tukemiseen. 
Johtokunta päätti, että vapaan sivistystyön avustukset myönnetään 
yleisavustuksen luonteisesti vuonna 2015 toimintaan, joka liittyy 
nuorten tai maahanmuuttajien opiskeluun tai opetukseen vapaassa 
sivistystyössä. Toiminnan tulee olla helsinkiläisille suunnattua. 
Avustuksen suuruuteen vaikuttavat toiminnan laajuus, innovatiivisuus, 
toiminnan kustannukset, toiminnan kohdistuminen erityisryhmiin ja se, 
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onko toiminta tehty yhteistyössä tai yhteistyöprojektina Helsingin 
kaupungin suomenkielisen työväenopiston kanssa. Tämän lisäksi 
Helsingin työväenopiston talousarvion avustusmäärärahasta voidaan 
myöntää avustusta Helsingin suomenkielisen työväenopiston 
opistolaisyhdistys ry:lle.”

Kaupungin kaikkia avustuksia koskenut yhteisilmoitus julkaistiin 
joulukuun 2013 alussa kaupungin tiedotuslehdissä ja kotisivulla 
(http://www.hel.fi/hki/Helsinki/fi/Uutiset/Uutisarkisto?id=24943&office=h
elsinki&lang=fi&ownJsp=2&period=12/2013).

Vuoden 2015 avustuksia koskenut vapaan sivistystyön avustuksia 
koskenut ilmoitusteksti oli seuraava:  

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta myöntää avustusta vuodelle 
2015 lain vapaasta sivistystyöstä tarkoittamaan aikuiskoulutukseen, 
joka on suunnattu lähinnä helsinkiläisille aikuisille. Avustusta voivat 
hakea vapaasta sivistystyöstä annetun lain tarkoittamat yksityiset 
oppilaitokset tai rekisteröityneet yhteisöt, jotka toimivat yhteistyössä 
suomenkielisen työväenopiston kanssa aikuiskoulutuksen 
edistämisessä ja toteuttamisessa. Avustuksiin liittyvät tarkemmat tiedot 
löytyvät suomenkielisen työväenopiston Internet-sivuilta 3.3.2013 
jälkeen. Avustusta myönnetään johtokunnan asettamaan teemaan. 
Hakuaika päättyy 15.9.2014 klo 16.00. Lisätietoja antavat rehtori Taina 
Saarinen, puh. (09)310 88501, taina.h.saarinen@hel.fi ja 
hallintosihteeri Anna-Liisa Sahlberg, puh. (09) 310 88534, anna-
liisa.sahlberg@hel.fi.”

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Tiedoksi: Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus

Kaupunginhallitus



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 2/2014 13 (15)
Suomenkielisen työväenopiston jk

25.02.2014

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta

Annukka Mickelsson
puheenjohtaja

Marko Enberg
pöytäkirjanpitäjä

Pöytäkirja tarkastettu

Eeva-Liisa Koltta-Sarkanen Risto Björkman

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 07.03.2014.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.


