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Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterin nimi
2.  Rekisterinpitaja
3. Rekisterin vastuuhenkild
4.  Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
5.  Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
6. Rekisterin tietosisaltd
7. Saanntnmukaiset tietolahteet
8. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset
9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
10. Rekisterin suojauksen periaatteet
11. Tarkastusoikeus
12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
13. Kielto-oikeus
14. Rekisterdidyn informointi
15. Rekisterihallinto
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5.
Henkildtietojen
k&sittelyn tar-

Henkiltietojen kasittelyn tarkoitus on kirjaston asiakassuhteiden, asiakaspalvelun hoi-
taminen ja kirjastomateriaalien lainauksien rekisterdiminen. Rekisterdidyt ovat
asianosaisia asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

koitus ja pe- Henkilotietojen kasittelyn peruste on henkilétietolain 8 §.

ruste

6. Nimi, tilastointiryhma (asiakas, henkilékunta, tuntiopettaja), osoite, puhelinnumero,
Rekisterin tie- | sé@hkopostiosoite, syntymaaika.

tosisalto

7. Tiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan.

Saannon-

mukaiset tieto-
lahteet

8.

Tietojen saan-
ndnmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

9.

Tietojen siirto
EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

Tietoja ei siirreta.

10.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalista aineistoa ei ole.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdssa, ja se on suojattu kayttdjatunnuksin ja
salasanoin. Jarjestelmén palvelinlaitteet sijaitsevat lukitussa tilassa, jonne on paasy vain
it-henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan sijaitsevat valvotuissa tiloissa.
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11. Rekisterdity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkildkohtaisesti tai
Tarkastus- kirjallisesti tytvéaenopiston kirjastoon.

oikeus

12. Pyynto virheellisen tiedon korjaamisesta osoitetaan henkilokohtaisesti tai kirjallisesti

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

tybvaenopiston kirjastoon.

13. Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkilétietoja suoramarkkinointia,

Kielto-oikeus markkina- tai mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

14. Rekisterin tietokannassa oleville iimoitetaan suullisesti siita, ettd hanta koskevat nimi- ja

Rekistersidyn yhteystiedot on rekisteroity kirjastojarjestelmaan.

informointi Jarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla tydvaenopiston kirjastossa ja Helsingin
kaupungin www-sivuilla.

15. Helsingin kaupungin suomenkielisen tyévéaenopiston johtokunta kayttaa

Rekisteri- rekisterinpitdjana rekisteria koskevaa paatdsvaltaa.

hallinto

Asiakaspalveluosaston osastopaallikkd paattaa

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttétarkoituksen maarittelystad, kayttdoikeuksien
myodntamisesta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tieto-
jen korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havittdmisesta




