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Kokousaika 21.04.2015 17:00 - 18:24

Kokouspaikka Opistotalo, Helsinginkatu 26

Läsnä

Jäsenet

Ekholm-Talas, Heidi puheenjohtaja
Vesterinen-Prähky, Jaana varapuheenjohtaja
Hälinen, Janne
Liikkanen, Harri
Osman-Sovala, Zahra
Takkinen, Heikki poistui 17:49, poissa: 28§, 29§, 30§, 

31§
Kolbe, Laura
Karppinen, Iiris varajäsen
Venetvaara, Inka varajäsen

Muut

Månsson, Björn kaupunginhallituksen varaedustaja
poistui 17:51, poissa: 28§, 29§, 30§, 
31§

Julkunen, Eero opetusosaston osastopäällikkö
Koli-Siiteri, Hannele asiakaspalveluosaston 

osastopäällikkö
Saarinen, Taina Hannele rehtori
Humalainen, Tarja talouspäällikkö

Saapui 17:11, poistui 17:55, poissa: 
22§, 23§, 24§, 28§, 29§, 30§, 31§

Hulkkonen, Aune viestintävastaava
Enberg, Marko hallinto-osaston osastopäällikkö

pöytäkirjanpitäjä
Landen, Gunnar asiantuntija

poistui 18:17, poissa: 30§, 31§

Puheenjohtaja

Heidi Ekholm-Talas 22-31 §

Esittelijät

Taina Hannele Saarinen rehtori
22-29 §, 31 §
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Hannele Koli-Siiteri asiakaspalveluosaston 
osastopäällikkö
30 §

Pöytäkirjanpitäjä

Marko Enberg hallinto-osaston osastopäällikkö
22-31 §
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§ Asia

22 reh/1 Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta

23 reh/2 Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

24 reh/3 Ilmoitusasiat

25 reh/4 Vuoden 2015 talousarvion noudattamisohjeet

26 reh/5 Suomenkielisen työväenopiston vuoden 2015 talousarvion 
toteutumisennusteet

27 reh/6 Vuoden 2016 talousarvioehdotuksen raami ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016-2018 laatimisohjeet

28 reh/7 Suomenkielisen työväenopiston johtokunnan syksyn 2015 kokousajat

29 reh/8 Palveluverkkosuunnitelma

30 asi/1 Kurssipaikan perumis-, alennus- ja vapautuskäytännöt sekä 
kurssimaksun palauttaminen

31 reh/9 Lontoon seminaarimatkan raportti ja arviointi
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§ 22
Kokouksen laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen sekä 
pöytäkirjan tarkastajien valinta

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti todeta kokouksen 
laillisesti koolle kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi. Samalla 
Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti valita 
pöytäkirjantarkastajiksi jäsenet Jaana Vesterinen-Prähky ja Laura 
Kolbe sekä varatarkastajiksi jäsenet Janne Hälinen ja Zahra Osman-
Sovala.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päättää todeta kokouksen 
laillisesti koolle kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi. Samalla 
Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päättää valita 
pöytäkirjantarkastajiksi jäsenet Jaana Vesterinen-Prähky ja Johanna 
Hautakorpi sekä varatarkastajiksi jäsenet Binar Mustafa ja Laura Kolbe.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano
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§ 23
Tämän kokouksen päätösten täytäntöönpano

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti, että tämän 
kokouksen päätökset voidaan panna täytäntöön ennen kuin ne ovat 
saaneet lainvoiman, ellei erikseen toisin ole päätetty tai myöhemmin 
päätetä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano
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§ 24
Ilmoitusasiat

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä tiedoksi 
liitteen 1.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Liitteet

1 Vuoden 2016 talousavioehdotuksen raami ja talousarvio- ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016-2018 laatimisohjeet

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Liitteet

1 Vuoden 2016 talousavioehdotuksen raami ja talousarvio- ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016-2018 laatimisohjeet

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano
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§ 25
Vuoden 2015 talousarvion noudattamisohjeet

HEL 2015-004643 T 02 02 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä vuoden 2015 
talousarvion noudattamisohjeen tiedoksi ja kehottaa viranhaltijoita 
noudattamaan ohjetta.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Noudattamisohje 2015
2 Henkilöstötoimikunnan lausunto.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Kaupunginhallitus on 01.12.2014 § 1269 päättänyt antaa liitteen 
mukaiset vuoden 2015 talousarvion noudattamisohjeet kaupungin 
kaikille lauta- ja johtokunnille sekä virastoille ja liikelaitoksille. 
Kaupunginvaltuusto on hyväksynyt talousarvion 12.11.2014.

Noudattamisohjeissa todetaan mm., että talousarvio on toiminnan 
lähtökohtana ja lauta- ja johtokunnilta sekä virastoilta ja liikelaitoksilta 
edellytetään taloudellisen kehityksen seuraamista ja tarvittaessa 
valmiutta sopeuttaa toimintansa muuttuvissa tilanteissa talousarvion 
mukaiseksi. Lisäksi noudattamisohjeissa mm. todetaan, että virastoilla 
on käytössään talousarvion mukaiset määrärahat, joiden puitteissa on 
toteutettava työehtosopimusten mukaiset palkankorotukset. 
Henkilöstötoimikunta on antanut noudattamisohjeista lausunnon.

Lisäksi noudattamisohjeissa todetaan, että talousarvion 
toteutumisennuste laaditaan vähintään neljä kertaa vuodessa. Ennuste 



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 4/2015 5 (24)
Suomenkielisen työväenopiston jk

reh/4
21.04.2015

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

on saatettava johtokunnan tietoon ja johtokunnan on lähetettävä 
asiasta kaupunginkanslian asianomaiselle suunnittelijalle 
pöytäkirjanote, josta käy ilmi, mihin toimenpiteisiin se on päättänyt 
ennusteen johdosta ryhtyä.

Toteutumatta jääneistä sitovista toiminnallisista tavoitteista johtokunnan 
on annettava selvitys siten, että selvitykset voidaan käsitellä 
kaupunginvaltuustossa ennen tilinpäätöksen allekirjoittamista 
kaupunginhallituksessa.

Virastot laativat viimeistään vuoden 2015 loppuun mennessä 
kuvaukset sisäisestä valvonnasta ja riskienhallinnasta, joissa on 
esitetty sisäisen valvonnan ja riskienhallinnan keskeisimmät tavoitteet, 
toimintaperiaatteet ja menettelyt. Lauta- ja johtokunnat hyväksyvät 
edellä mainitut kuvaukset vuoden 2015 aikana.

Vuoden 2015 talousarvion noudattamisohjeet esitellään kokouksessa.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Noudattamisohje 2015
2 Henkilöstötoimikunnan lausunto.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Osastopäälliköt
Talous- ja suunnittelukeskus
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§ 26
Suomenkielisen työväenopiston vuoden 2015 talousarvion 
toteutumisennusteet 

HEL 2015-004544 T 02 02 01

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä tiedoksi 
vuoden 2015 talousarvion ensimmäisen ennusteen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Ennuste 1, stojk.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Tiivistelmä

Talousarvion noudattamisohjeiden mukaan toteutumisennuste 
laaditaan neljännesvuosittain. Ensimmäinen toteutumisennuste tuli 
toimittaa Talous- ja suunnitteluosastolle 09.04.2015 mennessä.

Viraston on saatettava talousarvion toteutumisennuste johtokunnan 
tietoon. Johtokunnan on annettava ennuste tiedoksi talous- ja 
suunnitteluosastolle ja se, mihin toimenpiteisiin johtokunta on päättänyt 
ennusteen johdosta ryhtyä.

Esittelijä

Sellaiset toimintaympäristön muutokset, jotka voivat vaikuttaa 
talousarvion toteutumiseen, tulee noudattamisohjeiden mukaan 
arvioida ennusteen laatimisen yhteydessä. Opistolla ei ole tiedossa 
toimintaympäristön muutoksia, jotka vaikuttaisivat talousarvion 
toteutumiseen vuonna 2015.
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Sitova toiminnallinen tavoite on opetustuntien määrä 102 000 tuntia. 
Tavoitteen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Investointimenojen ennustetaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

Seuraava talousarvion toteutumisennuste tulee toimittaa talous- ja 
suunnitteluosastolle 21.07.2015 mennessä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Ennuste 1, stojk.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Osastopäälliköt
Talous- ja suunnitteluosasto
Kaupunginhallitus
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§ 27
Vuoden 2016 talousarvioehdotuksen raami ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016-2018 laatimisohjeet

HEL 2015-004601 T 02 02 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti

- merkitä tiedoksi vuoden 2016 talousarvioehdotuksen raamin ja 
talousarvio- sekä taloussuunnitelmaehdotuksen 2016-2018 
laatimisohjeet

- että opiston talousarvioehdotus tuodaan päätettäväksi johtokunnan 
19.05.2015 pidettävään kokoukseen.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Vuoden 2016 talousarvioehdotuksen raami ja talousarvio- ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016–2018 laatimisohjeet (muutettu Khs 
16.3.pdf

2 Talousarvioehdotuksen käsittelyjärjestys.pdf
3 HEL 2015-001773 Henkilöstötoimikunnan lausunto.pdf
4 Valtuuston keskustelupöytäkirja 11.02.2015.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Tiivistelmä

Kaupunginhallitus on vahvistanut talousarvion raamin ja laatimisohjeet 
kokouksessaan 16.03.2015. Henkilöstötoimikunta on antanut 
laatimisohjeista lausunnon 09.03.2015.
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Johtokunnalla on mahdollisuus antaa ohjeita ja valmisteluun liittyviä 
tavoitteita virastossa tapahtuvassa valmistelussa huomioon otettavaksi.

Laatimisohjeiden sivulla 14 on esitetty Suomenkielisen työväenopiston 
vuoden 2016 raami, jota ei voi ylittää talousarvioehdotusta laadittaessa. 
Raamin lisäksi hallintokuntien on otettava huomioon kaupungin 
strategiaohjelma, kaupunginvaltuuston lähetekeskustelussa käytetyt 
puheenvuorot sekä laatimisohjeiden kohdassa kaksi esitetyt 
laatimistyötä ohjaavat kaupunginhallituksen kannanotot.

Esittelijän perustelut

Suomenkielisen työväenopiston raami vuonna 2016

Suomenkieliselle työväenopistolle vahvistettu raami tuloille on 2 071 
000 euroa (2 051 000 euroa vuonna 2015) ja menoille 15 242 000 
euroa (15 042 000 euroa vuonna 2015). Menojen kasvu on 1,3 % 
kuluvan vuoden tasosta. Talousarvion valmistelussa käytettävä yleinen 
kustannusnousu on laatimisohjeiden mukaan 1,7 %. Tilakeskus ja 
kaupungin sisäiset tuottajat voivat nostaa vuokria ja palvelumaksujaan 
vastaavalla prosentilla. Maunulaan valmistuva uusi opetustila otetaan 
käyttöön elokuusta alkaen. Vuoden 2016 vuokrat ym. menot elokuusta 
alkaen ovat 125 000 euroa. Summassa ei ole mukana 
opistoisäntäpalvelun menoja.

Irtaimen omaisuuden perushankintaan vahvistettu raami on 268 000 
euroa (64 000 euroa vuonna 2015). Määrärahassa on varauduttu 
vuonna 2016 valmistuvan Maunulan toimitilan kalustamiseen.

Ohjeiden mukaan hallintokuntien tulee varautua voimassa oleviin virka- 
ja työehtosopimuksiin raamin puitteissa. Raamiin ei ole tehty 
keskitettyjä varauksia palkantarkistuksien rahoittamiseen.

Kaupunginhallituksen valmistelua ohjaavat kannanotot

Laadintaohjeiden kohdassa kaksi ovat kaupunginhallituksen 
valmistelua ohjaavat kannanotot hallintokunnille. Hallintokuntien 
edellytetään ottavan ne huomioon talousarvioehdotuksissaan ja 
erityisesti määrärahoja kohdentaessaan. Välittömästi opiston toimintaa 
koskettavat kannanotot ovat seuraavat:

- Kaupunginhallitus on lausunnossaan tarkastuslautakunnan 
erillisraportista todennut, että hallintokuntien on asetettava sitovat 
toiminnalliset tavoitteensa niin, että ne ohjaavat toimintaa 
strategiaohjelman osoittamaan suuntaan. Hallintokuntien tulee 
talousarvioesityksen sitovaa toiminnallista tavoitetta asetettaessa 
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esittää, miten kaupungin strategiaohjelman linjaukset ja toimenpiteet on 
otettu huomioon. (Khs 12.1.2015, §42).

- Hallintokuntien tulee strategiaohjelman linjauksen mukaisesti lisätä 
hallintokuntien yhteisten tavoitteiden määrää 
talousarvioehdotuksissaan.

- Hallintokuntien tulee valmistella 2016 talousarvioehdotuksensa siten, 
että Khn syksyllä 2013 päättämän mukaisesti eläköitymisen johdosta 
tai muuten vapautuvat tehtävät virastojen talous- ja hallintohenkilöstön 
piirissä pyritään täyttämään ensi sijassa virasto- tai kaupunkitasoisin 
järjestelyin. Tavoitteena on se, että kaupungin 
kokonaishenkilöstömäärä näissä toiminnoissa ei kasva.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Tarja Humalainen, talouspäällikkö, puhelin: 310 88503

tarja.humalainen(a)hel.fi
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Vuoden 2016 talousarvioehdotuksen raami ja talousarvio- ja 
taloussuunnitelmaehdotuksen 2016–2018 laatimisohjeet (muutettu Khs 
16.3.pdf

2 Talousarvioehdotuksen käsittelyjärjestys.pdf
3 HEL 2015-001773 Henkilöstötoimikunnan lausunto.pdf
4 Valtuuston keskustelupöytäkirja 11.02.2015.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Talous- ja suunnittelukeskus
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§ 28
Suomenkielisen työväenopiston johtokunnan syksyn 2015 
kokousajat

HEL 2015-004594 T 00 00 02

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti kokoontua 
syyskaudella vuonna 2015 tiistaisin klo 17.00 opistotalolla 
(Helsinginkatu 26) seuraavasti:

Tiistai 8.9.2015

Tiistai 13.10.2015

Tiistai 17.11.2015

Tiistai 15.12.2015

Lisäksi Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti, että 
toimielimen puheenjohtaja voi, mahdollisuuksien mukaan 
varapuheenjohtajien kanssa neuvoteltuaan, asioiden vähäisen määrän 
tai muun erityisen syyn takia peruuttaa kokouksen tai muuttaa 
kokouksen alkamisaikaa päätettynä kokouspäivänä.

Samalla Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti

 että johtokunnan kokouksista kulloinkin laadittu pöytäkirja 
pidetään kokousta seuraavana 8 arkityöpäivänä Helsingin 
kaupungin kirjaamossa yleisesti nähtävänä ja

 että johtokunnan kokousajoista ja edellä mainituista nähtävänä 
oloista kuulutetaan julkisten kuulutusten ilmoitustaululla, 
kaupungin verkkosivuilla sekä kaupunginhallituksen päättämissä 
ilmoituslehdissä. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano
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Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Helsingin kaupungin hallintosäännön 3 §:n mukaan toimielin kokoontuu 
päättäminään aikoina sekä lisäksi puheenjohtajan tai hänen estyneenä 
ollessaan varapuheenjohtajan kutsusta.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Marko Enberg, hallinto-osaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88591

marko.enberg(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Hallinto-osasto/Kanslia
Kaupunginhallitus
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§ 29
Palveluverkkosuunnitelma

HEL 2015-004767 T 00 01 01

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä tiedoksi 
palveluverkkosuunnitelman luonnoksen ja antoi jatkovalmisteluohjeita.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1  Palveluverkko luonnos 2015
2 Työväenopiston opetuspaikat
3  Opetustunnit opiston tiloissa
4 Helsingin väestönkasvu
5 Tilastoja Helsinki - Suomi
6 Palveluverkkosuunnitelma 2009-2013 stojk 15.12.2009.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Helsingin kaupungin suomenkielisen työväenopiston 
palveluverkkosuunnitelma hyväksyttiin johtokunnassa 15.12.2009. 
(Liite) Suunnitelmassa tehtiin selkoa opiston toimitiloista 
alueopistoittain sekä oppiaineiden näkökulmasta. Suunnitelmassa 
esiteltiin ensisijaisesti opetus- ja asiakaspalvelutilat. Nykytilan lisäksi 
hahmoteltiin tulevaisuuden tarpeita.

Palveluverkkosuunnitelmaa on tarkoitus päivittää säännöllisesti ja 
vähintään viiden vuoden välein ottaa huomioon toimintaympäristön 
muutokset. Palveluverkkosuunnitelma on päivitetty vastaamaan sekä 
tiloissa että organisaatiossa tapahtuneita muutoksia. 
Palveluverkkosuunnitelmassa kuvataan opiston nykyinen tilatilanne 
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suurpiireittäin sekä opetustilojen hankkimisen perusteet ja strategia 
kasvavissa kaupunginosissa.

Johtoryhmä nimitti osastopäällikkö Hannele Koli-Siiterin johtamaan 
palveluverkkosuunnitelmatyöryhmää, jonka jäsenet ovat 
tilapalveluvastaava Jussi Suomaa, asiakaspalveluvastaava Auli 
Syrenius, koulutuspäällikkö Jonna Martikainen ja projektityöntekijät 
Gunnar Landén ja Sanni Kaasinen.

Palveluverkkosuunnitelma on opetussuunnitelmalle rinnakkainen 
asiakirja ja opetustarjonta määrittelee tilatarpeet ja tilojen kehittämisen.

Opiston tilat on hankittu eri aikoina ja erilaisiin tarpeisiin. Ensimmäinen 
oma tila oli Opistotalo. Vasta vuosikymmeniä myöhemmin rakennettiin 
Helsingin ensimmäinen ”Monitoimitalo”, nykyinen Stoa vuonna 1984. 
Nykyisin opistolla on yksitoista täysiaikaisesti vuokrattua tilaa. Periaate 
on, että opisto vuokraa täysaikaisesti erikoisopetusta varten tiloja. 
Tavanomaiseen luokkaopetukseen voidaan käyttää tuntiperusteisesti 
vuokrattuja tiloja, esimerkiksi koululuokkia. Oppiaineilla on erilaiset tila- 
ja välinetarpeet. Ne on otettava huomioon palveluverkkoa 
ylläpidettäessä. Monikäyttöiset tilat ovat taloudellisesti edullisia. 

Omien tilojen ja peruskoulutilojen lisäksi opiston opetuksesta osa on 
palvelukeskuksissa, kirjastoissa, nuorisoasiainkeskuksen tiloissa ja 
muissa yhteistyökumppaneiden tiloissa.

Opetuksen laajuus maantieteellisesti ja sisällöllisesti määrittelee 
opetustilatarpeen. Opetus on lähipalvelua, joten opetusta on oltava 
tasapuolisesti ympäri Helsinkiä mahdollisimman hyvien 
liikenneyhteyksien päässä.  Opiston opetus toteutuu usein iltaisin, joten 
pidentyneet kulkuneuvojen vuorovälit on otettava huomioon opetusta ja 
opetuspaikkoja suunniteltaessa. Opiston tavoitteena on luoda 
elinvoimaista Helsinkiä tarjoamalla opetusta eri puolilla kaupunkia ja 
näin olemassaolollaan tukea asukkaiden ja asuinalueiden kehittymistä.

Opiston opetuksesta 85 prosenttia toteutuu tuntiopettajien voimin, mikä 
edellyttää toimivia tukipalveluita.

Työväenopiston tulevaisuuden tila- ja asiakaspalvelutarpeet liittyvät 
uusien asuntoalueiden ja kaupunginosien rakentamiseen. Niihin on 
mahdollisuuksien mukaan luotava opetusmahdollisuuksia. Uusien 
täysaikaisten omien tilojen saaminen voi olla hankalaa. 

Opiston tilastrategiana on kehittää edelleen yhteistyötä opetusviraston, 
kirjaston, nuorisoasiainkeskuksen, kulttuurikeskuksen ja kolmannen 
sektorin toimijoiden kanssa ja siten mahdollistaa opetustilojen 
tuntiperustaista käyttöä.
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Erityisen tärkeää on luoda mallia uudisrakennusten yhteiskäytön 
suunnitteluun, siten että esimerkiksi koulujen iltakäyttö ja muu 
tuntiperustainen vuokraus tarvittavine varastotiloineen otetaan 
huomioon.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1  Palveluverkko luonnos 2015
2 Työväenopiston opetuspaikat
3  Opetustunnit opiston tiloissa
4 Helsingin väestönkasvu
5 Tilastoja Helsinki - Suomi
6 Palveluverkkosuunnitelma 2009-2013 stojk 15.12.2009.pdf

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Hallinto-osasto/Kanslia
Kaupunginhallitus



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 4/2015 16 (24)
Suomenkielisen työväenopiston jk

asi/1
21.04.2015

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Helsinginkatu 26 Helsinginkatu 26 +358 9 310 8811 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI HELSINKI 53 Faksi Alvnro
tyovaenopisto@opisto.hel.fi http//www.hel.fi/tyovaenopisto +358 9 310 88535 02012566

§ 30
Kurssipaikan perumis-, alennus- ja vapautuskäytännöt sekä 
kurssimaksun palauttaminen

HEL 2015-004764 T 02 05 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti

- hyväksyä liitteen 1 mukaiset perumis-, alennus- ja vapautuskäytännöt 
käyttöönotettaviksi 1.8.2015 alkaen seuraavin muutoksin:

Liitteen viimeisessä kappaleessa mainitaan anomukset, mikä tulee 
muuttaa sanaksi hakemukset.

- kumota johtokunnan päätöksen 26.10.2010 § 92

Esittelijä
asiakaspalveluosaston osastopäällikkö
Hannele Koli-Siiteri

Lisätiedot
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1 Perumis- alennus- ja vapautuskäytännöt sekä kurssimaksun 
palautus_PÄÄTÖS

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus

Päätösehdotus

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päättää 

- hyväksyä liitteen 1 mukaiset perumis-, alennus- ja vapautuskäytännöt 
käyttöönotettaviksi 1.8.2015 alkaen

- kumota johtokunnan päätöksen 26.10.2010 § 92

Esittelijän perustelut

Työväenopiston johtosäännön 6 §:n 4 kohdan mukaan johtokunta 
päättää hinnoista, maksuista ja korvauksista, sekä hyväksyy perusteet, 
joiden mukaan viranhaltija päättää mainituista asioista. 
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Johtokunta on tehnyt (STOJK 26.10.2010) kurssipaikan 
perumiskäytännöistä ja kurssimaksun palauttamisesta seuraavan 
päätöksen, joka on ollut voimassa 1.1.2011 alkaen:

On tullut esille tarve selkeyttää peruuttamis- ja kurssimaksun 
palauttamisen sekä kurssimaksun alennuksen ja vapauttamisen 
käytäntöjä. 

Opiston kursseille on sitova ennakkoilmoittautuminen. Mikäli 
kurssipaikan varannut henkilö ei pääse osallistumaan omista syistään 
kurssille, hänen tulee peruuttaa kurssipaikkansa. 

Uudessa ehdotuksessa suurin muutos on alennusoikeuden 
osoittamisajan väljentäminen kurssin alkuun asti. Tähän saakka 
alennusoikeus on pitänyt osoittaa viikon kuluessa ilmoittautumisesta, 
mikä on aiheuttanut epäselviä tilanteita ja pyyntöjä alennuksen 
saamisesta hakuajan jälkeen. Toinen muutos koskee henkilökohtaista 
alennusta ja vapauttamista, joita haettaisiin 1.8.2015 alkaen 
lomakkeella.

Ehdotuksen tarkoitus on selkeyttää asiakaskeskeistä palvelukonseptia 
ja selventää henkilöstön toimintaohjetta ja työnkulkua.

Esittelijä
asiakaspalveluosaston osastopäällikkö
Hannele Koli-Siiteri
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Lisätiedot
Hannele Koli-Siiteri, asiakaspalveluosaston osastopäällikkö, puhelin: 310 88521

hannele.koli-siiteri(a)hel.fi

Liitteet

1 Perumis- alennus- ja vapautuskäytännöt sekä kurssimaksun palautus

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus

Tiedoksi

Hallinto-osasto/Kanslia
Kaupunginhallitus
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§ 31
Lontoon seminaarimatkan raportti ja arviointi

HEL 2014-010153 T 01 02 02 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti merkitä matkaraportin 
tiedoksi ja keskusteli matkan hyödyntämisestä työväenopiston 
kehittämisessä.

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Seminartrip to London 11 -14 3 2015 final
2 Matkaraportti Lontoo

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Päätösehdotus

Päätös on ehdotuksen mukainen.

Esittelijän perustelut

Johtokunta ja opiston johto teki seminaarimatkan Lontooseen 11. - 
14.3.2015. Matkan ohjelma ja raportti ovat liitteinä. Johtokunta 
keskustelee matkan herättämistä ajatuksista ja kokemusten 
hyödyntämisestä työväenopiston toiminnan kehittämisessä. 

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi

Liitteet

1 Seminartrip to London 11 -14 3 2015 final
2 Matkaraportti Lontoo
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Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Hallinto-osasto/Kanslia
Kaupunginhallitus

Päätöshistoria

Kaupunginhallitus 07.01.2015 § 18

HEL 2014-010153 T 01 02 02 00

Päätös

Kaupunginhallitus päätti oikeuttaa suomenkielisen työväenopiston 
johtokunnan yhdeksän varsinaista jäsentä ja kaupunginhallituksen 
edustajan johtokunnassa tekemään matkoineen neljän päivän 
virkamatkan Lontooseen, Englantiin 11.-14.3.2015. Matkan 
tarkoituksena on tutustua paikalliseen aikuiskoulutukseen.

Virkamatkasta aiheutuvat välttämättömät kustannukset korvataan 
enintään kunnallisen yleisen virka- ja työehtosopimuksen 
matkakustannusten korvauksia koskevan liitteen sekä 
kaupunginjohtajan virkamatkoista antaman ohjeen mukaisina.

Matkakustannusten korvausten saamista varten virkamatkalla olleen on 
esitettävä matkalaskulomakkeen Lv 227 mukainen lasku välittömästi 
virkamatkan päätyttyä, kuitenkin viimeistään kahden kuukauden 
kuluessa virkamatkan päättymisestä. Matkalaskuun on liitettävä 
alkuperäiset tositteet syntyneistä kustannuksista silloin, kun tosite on 
saatavissa.

Virkamatkasta aiheutuneet kustannukset sekä mahdolliset 
ansionmenetyksen korvaukset maksetaan suomenkielisen 
työväenopiston käyttövaroista.

Esittelijä
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Lisätiedot
Lauri Menna, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36012

lauri.menna(a)hel.fi

Suomenkielisen työväenopiston jk 09.12.2014 § 75
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HEL 2014-010153 T 01 02 02 00

Päätös

Suomenkielisen työväenopiston johtokunta päätti esittää 
kaupunginhallitukselle, että se oikeuttaisi suomenkielisen 
työväenopiston johtokunnan tekemään liitteen mukaisen 
tutustumismatkan Lontoon aikuiskoulutukseen ajalla 11.-14.3.2015. 
Matkan hinnaksi tulee noin 1100 euroa/osanottaja.

14.10.2014 Ehdotuksen mukaan

26.08.2014 Ehdotuksen mukaan

Esittelijä
rehtori
Taina Hannele Saarinen

Lisätiedot
Taina Hannele Saarinen, rehtori, puhelin: 310 88501

taina.h.saarinen(a)hel.fi
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua tai täytäntöönpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 § 

2
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin 
kaupunginhallitus.
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Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Heidi Ekholm-Talas
puheenjohtaja

Marko Enberg
pöytäkirjanpitäjä

Pöytäkirja tarkastettu

Jaana Vesterinen-Prähky Laura Kolbe

Asiakirja on sähköisesti allekirjoitettu.

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 04.05.2015.


