LSINGIN KAUPUNKI Rekisteriseloste

Laatimispaiva/Paivityspaiva

11.1.2016

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttdmista. Kayta tarvittaessa liitetta.

Rekisterin nimi

Rekisterinpitaja

Rekisterin vastuuhenkild

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
Rekisterin tietosisaltd

Saanndénmukaiset tietolahteet

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

9 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
10 Rekisterin suojauksen periaatteet

11  Tarkastusoikeus

12  Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13 Kielto-oikeus

14  Rekisterdidyn informointi

15 Rekisterihallinto
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1 Tydvaenopiston vapaaehtoistoiminnan henkiltietokanta

Rekisterin
nimi

2 Helsingin kaupungin suomenkielisen tyévaenopiston johtokunta
Rekisterinpita-
ja

3 Hallinto-osaston osastopaallikkd

Rekisterin
vastuuhenkilo

4 Tehtavéanimike
Yhteyshenkild Henkiléstdsuunnittelija

: Osoite
rekl,Ste“a kps- Helsingin kaupungin suomenkielinen tyévanopisto
kevissa asi- PL 5330, 00099 Helsingin kaupunki (Helsinginkatu 26)

oissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

puh. 09 310 88691, tyovaenopisto@hel.fi
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nkilGtietojen
kasittelyn tar-

Rekisteri vapaaehtoistoimintaan osallistuvista henkildista helpottaa vapaaehtoistyon
organisoimista. Rekisterin avulla varmistetaan, etta kaupungin ottama
ryhméatapaturmavakuutus on voimassa kaikkien vapaaehtoisten osalta. Vakuutus on
voimassa vapaaehtoistoimintaa suoritettaessa ja naihin tehtaviin valittdémasti liittyvilla

koitus ja pe- meno- ja paluumatkoilla. Vakuutus kattaa vain julkisen terveydenhuollon kéyttamisesta
ruste aiheutuneet kustannukset.
Vapaaehtoistoimintaan osallistuvan henkildn tiedot poistetaan rekisteristd kun han
iimoittaa lopettavansa vapaaehtoistoiminnan.
Rekisteri on henkilttietolain mukainen.
6 - Nimi
Rekisterin tie- | - ) ot (osoitelpunelinnumero/shkBpostosait)
tosisaltd - Yhteystiedot (osoite/puhelinnumero/sahkdpostiosoite
7 Esimiehen toimittamat sopimukset vapaaehtoistoiminnasta
Saannon-

mukaiset tieto-
lahteet

8

Tietojen saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan vain pyynnésta

9

Tietojen siirto
EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

Tietoja ei luovuteta

10
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Sopimukset ja henkilétiedot arkistoidaan asianmukaisesti lukittuihin tiloihin.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
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kastus-
oikeus

Rekisterdity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkildkohtaisesti tai
kirjallisesti tydvaenopiston hallinto-osaston paallikdlle. Tarkastusoikeus toteutetaan
paasaantoisesti viilkon kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia
tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterdity voi esittda oikaisupyynndn henkilokohtaisesti tai kirjallisesti tydvaenopiston
hallinto-osaston osastopaallikdlle. Korjaus toteutetaan paasaantdisesti viikon kuluessa
pyynnoén esittdmisesta.

13
Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkilbtietoja suoramarkkinointia,
markkina- tai mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

14 Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai kirjallisesti siita, ettd hanta
Rekisterdidyn koskevat nimi- ja yhteystiedot on rekisteroity ja etta rekisteriseloste on nahtavilla
informointi Tybvaenopiston toimistoissa ja Helsingin kaupungin www-sivuilla

15 Helsingin kaupungin suomenkielisen tyévaenopiston johtokunta kayttaa

Rekisteri- rekisterinpitdjana rekisteria koskevaa paatdsvaltaa.

hallinto

Hallinto-osaston osastopaallikkd paattaa:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta, kayttdoikeuksien
myontamisesta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tieto-
jen korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta




