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TARRATEKSTIT KIINNITYKSINEEN VUOSILLE 2015 - 2018

Helsingin kaupungin taidemuseo järjestää tarjouskilpailun tarrateksteistä
kiinnityksineen 2015 - 2018.

Pyydämme tarjoustanne oheisten asiakirjojen mukaisesti.

1 Hankinnan perustiedot

1.1 Hankinnan kohde

- tarratekstejä näyttelyyn, sisätiloihin, mattatarra (näyttelyitä on vuodessa n. 3-
6kpl)

- otsikkoon värillisen ja mustavalkoisen tarrakirjaimen (versaali) kappalehinta
seuraavista kirjasinkorkeuksista: 50mm, 100mm, 200mm, 300mm

- leipätekstiin värillisten ja mustavalkoisten tarrakirjainten (versaali) hinta/1000
kirjainmerkkiä, kirjasinkorkeudet 15mm, 20mm ja 25mm, tekstissä perusladonta
ja -välistys

- tuntiveloitus tarrojen kiinnittämisestä

Tilaaja toimittaa toimittajalle tekstiaineiston vektoritiedostona (eps).

1.2 Hankintamenettely ja hankinnasta ilmoittaminen

Sopimuskauden hankinnan kokonaisarvo ylittää kansallisen kynnysarvon (15 §) ja
on arvoltaan n. 30 000- 38 000 €, alv 0. Hankintamenettelynä käytetään avointa
menettelyä.

Hankinnasta on julkaistu ilmoitus 15.5.2015 sähköisessä tietokannassa.
www.hankintailmoitukset.fi

1.3  Sopimusehdot ja sopimuksen syntyminen

Hankinnasta tehtävä sopimus laaditaan noudattaen liitteen 1 SOPIMUSLUONNOS
mukaisia ehtoja. Sopimukseen sovelletaan lisäksi Julkisten hankintojen yleisiä
sopimusehtoja (JYSE 2014 PALVELUT).
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Tarjousten hintavertailun perusteella hankinnasta tehdään kirjallinen
hankintasopimus Helsingin kaupungin ja valitun toimittajan kesken. Valitun
toimittajan ja kaupungin välille syntyy sitova sopimus hankinnan kohteesta vasta,
kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen.

Sopimuskausi on kolme vuotta sopimuksen allekirjoittamisesta lukien ja se on
suunniteltu alkavaksi heinäkuu-elokuun aikana 2015 ja päättyväksi kesäkuu-
heinäkuun aikana 2018.

1.4 Tarjouksen tekeminen

Tarjouksen tekemisen määräpäivä ja kellonaika: 16.6.2015 klo 15:00

Tarjouksen voimassaoloaika: 31.8.2015.

Tarjouksen toimittaminen: Pyydämme tarjouksenne suljetussa kuoressa (2)
kappaleena. Tarjouskuoreen pitää merkitä: ”Tarjous tarratekstit kiinnityksineen” ja
asian diaarinumero TAIMU621500-6214-15-1

Tarjouksen toimitusosoite:
Helsingin kaupungin kirjaamo
PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
(Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11–13, Helsinki 17

1.5 Hankintayksikkö

Helsingin kaupungin taidemuseo.

1.6 Diaarinumero ja asian valmistelija

Diaarinumero: TAIMU621500-6214-15-1

Asian valmistelija: hankintasihteeri Veikko Väisänen
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2 Tarjoajan soveltuvuuden arvioinnin periaatteet

2.1 Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos häntä tai hänen
alihankkijaansa koskee jokin hankintalain 53 §:n pakollinen
poissulkemisperuste.

2.2 Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos häntä tai hänen
alihankkijaansa koskee jäljempänä tarjouspyynnön 3.2 kohdassa mainittu
hankintalain 57 §:n poissulkemisperuste (rekisteritiedot).

2.3 Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta, jos häntä tai hänen
alihankkijaansa koskee jokin hankintalain 54 §:n harkinnanvarainen
poissulkemisperuste.

2.4 Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos hän tai hänen alihankkijansa ei täytä
hankintayksikön asettamia soveltuvuuden vähimmäisvaatimuksia.

2.5 Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta tilaajavastuulain
soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa, jos tarjoajan
toimittama, tarjouspyynnön 3.3 kohdan mukainen selvitys
osoittaa, että tarjoaja on syyllistynyt vakavaan virheeseen

 ammattitoiminnassaan.

3 Poissulkemisperusteet ja erikseen pyydettävät selvitykset

Hankintayksikkö pyytää alla mainitut todistukset ja selvitykset vain siltä
tarjoajalta, joka näyttää alustavan tarjousvertailun perusteella
voittavan tarjouskilpailun.
Kaikki alla mainitut todistukset ja selvitykset saavat olla enintään kolme
(3) kuukautta vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun hankintayksikkö on
vastaanottanut kyseiset asiakirjat.

3.1  Verojen ja sosiaaliturvamaksujen maksaminen

Tarjoaja on huolehtinut verojen, sosiaaliturvamaksujen ja
eläkevakuutusmaksujen maksamisesta. Tarjoajan on toimitettava
hankintayksikölle pyynnöstä seuraava selvitys itsestään ja jäljempänä
kohdassa 5 ilmoittamistaan alihankkijoista:

veroviranomaisen todistus maksetuista veroista ja sosiaaliturva
maksuista tai verovelkatodistus tai selvitys siitä, että verovelkaa
koskeva maksusuunnitelma on tehty.
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työeläkekassan ja / tai vakuutusyhtiön todistus eläkevakuutuksen
ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä,
että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on
tehty.

eläkekassan ja / tai vakuutusyhtiön todistus eläkevakuutuksen
ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä,
että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on
tehty.

Jollei tarjoajan sijoittautumismaassa anneta edellä tarkoitettuja otteita tai todistuksia,
niiden sijasta näytöksi hyväksytään tarjoajan edustajan sijoittautumismaan
lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoitus.

3.2 Rekisteritiedot

Tarjoajan on toimitettava hankintayksikölle pyynnöstä seuraava selvitys
itsestään ja jäljempänä kohdassa 5 ilmoittamistaan alihankkijoista:

kaupparekisteriote

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava pyynnöstä ja siinä esitetyssä
määräajassa vastaavat tiedot sijoittumismaansa lainsäädännön mukaisella
rekisterinotteella.

3.3 Tilaajavastuulain edellyttämät selvitykset

(seuraava selvitys vaaditaan, jos on kyse työvoiman vuokrausta koskevasta
hankinnasta taikka hankinnasta, jossa toimittajan palveluksessa oleva työntekijä
työskentelee kaupungin työtiloissa tai työkohteessa, tai jos kyse on rakentamisesta.

Ne selvitykset, jotka on pyydetty jo hankintalain nojalla, voidaan jättää tässä
mainitsematta)

Tarjoajan on toimitettava hankintayksikölle pyynnöstä seuraava selvitys itsestään:

selvitys siitä, onko tarjoaja merkitty ennakkoperintälain
mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja työantajarekisteriin sekä
arvonlisäverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin

kaupparekisteriote

todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka
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selvitys siitä, että verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on
tehty

todistukset eläkevakuutusten ottamisesta ja
eläkevakuutusmaksujen maksamisesta tai selvitys siitä, että
erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on
tehty.

selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai
 keskeisistä työehdoista;

 Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava vastaavat tiedot
sijoittumismaansa lainsäädännön mukaisella rekisterinotteella tai
vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti hyväksytyllä tavalla.

4 Tarjoajan soveltuvuuden vähimmäisvaatimukset ja tarjoukseen liitettävät
selvitykset.

4.1 Taloudellinen ja rahoituksellinen tilanne

Vaatimus 1

Tarjoajalla on hankinnan laatuun ja laajuuteen nähden riittävät
taloudelliset edellytykset hankinnan suorittamiseen.
Tätä ominaisuutta arvioidaan tarjoajan vakavaraisuudesta,
maksukykyisyydestä, kannattavuudesta ja luottokelpoisuudesta
saatujen tietojen perusteella.
Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava seuraava selvitys:

tarjoajan tilinpäätösasiakirjat edelliseltä tilikaudelta.

Mikäli tarjoaja ei voi toimittaa tilinpäätöstietoja, koska yritys on vasta
aloittanut toimintansa, tarjoajalla on mahdollisuus toimittaa selvitys
vakavaraisuudestaan ja maksukyvystään muulla hankintayksikön
hyväksymällä tavalla.

Lisäksi hankintayksikkö varaa itselleen oikeuden tarkistaa tarjoajan
luottotiedot näitä tietoja ylläpitäviltä yrityksiltä.
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4.2 Tekninen suorituskyky, ammatillinen pätevyys ja kokemus

Vaatimus 2

Tarjoaja täyttää vähimmäisvaatimuslomakkeen (liite 2) ja
toimittaa siinä mainitut selvitykset tarjouksessansa.

Vaatimus 3

Tarjoajalla on oltava hankinnan laatuun ja laajuuteen nähden riittävästi
ammattitaitoista työvoimaa hankinnan toteuttamiseen. Mahdollisen
alihankkijan työntekijöitä ei huomioida tässä luvussa.

Tarjoajan on liitettävä tarjoukseensa seuraava selvitys:

tarjoajan laatima selvitys tarjoajan vuosittaisesta työvoimasta ja
johtohenkilöiden lukumäärästä vuodelta 2014. Selvitys annetaan
TARJOUSLOMAKKEELLA, liite 2 sille varatussa kohdassa.

Tarjous, joka ei sisällä pyydettyjä selvityksiä, suljetaan pois tarjouspyynnön
vastaisena.

5 Alihankinta

5.1 Alihankkijan käyttäminen

Tarjoaja voi hankkia tarjouksessaan määrittelemänsä osan palvelusta
alihankintana. Tarjoaja vastaa alihankkijan osuudesta kuten omastaan.

Alihankkijan osuus tulee kuvata tarjouksessa omana kohtana.

Tarjoajan on tarjouksessaan:

ilmoitettava, minkä osan sopimuksesta se aikoo antaa
alihankintana kolmannelle taholle sekä kuvattava alihankkijan em.
osuus yksityiskohtaisesti ja
nimettävä ehdotetut alihankkijat.
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5.2  Alihankkijan soveltuvuuden vähimmäisvaatimukset ja tarjoukseen liitettävät
selvitykset

Vaatimus 4

Tarjoaja vastaa alihankkijan osuudesta kuin omastaan. Mahdollisen alihankkija
osuus tulee kuvata tarjouksessa omana kohtanaan. Alihankkijan tulee täyttää
kohdissa 4.1 ja 4.2 asetetut vaatimukset.

Tarjoajan on liitettävä tarjoukseensa seuraava selvitys:

tarjoajan tulee olla valmis pyydettäessä toimittamaan vaatimuksessa
4.1. kuvatut asiakirjat myös alihankkijan osalta

tarjoajan tulee kuvata tarjouksessaan kohdan 4.2. vaatimus 2 osalta
vastaavat seikat alihankkijastaan. Selvitys tehdään TAR-
JOUSLOMAKKEELLA, liite 2 sille varatussa kohdassa.

6 Tarjouksen tekemistä koskevat ohjeet

6.1 Tarjousten tarjouspyynnön mukaisuus

a. Tarjouksen tarjouspyynnön mukaisuuden arviointi

 Hankintayksikkö on velvollinen hylkäämään tarjouksen tarjouspyynnön
 vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe tai puute, joka estää
 tarjouksen tasapuolisen vertailun muiden tarjouspyynnön mukaisten
 tarjousten kanssa.

b. Tarjouksen ehdottomat muotovaatimukset

Tarjous on tehtävä kirjeitse suomen kielellä.

6.2 Tarjousten vertailua varten toimitettavat tiedot

Tarjousten vertailuperusteet on määritelty jäljempänä kohdassa 7.

Tarjousten hintavertailua varten tarjoajan on liitettävä tarjoukseensa alla mainitut
selvitykset:

täytetty HINTALOMAKE (liite 3)
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6.3 Tarjoushinnan ilmoittaminen

Tuntihinta on mainittava tarjouksessa kiinteänä
 ilman arvonlisäveroa (ALV 0%).
Tuntihinnat ilmoitetaan oheisella HINTALOMAKE liitteellä 3
Tarjouksen tuntihinnat tulee olla voimassa koko sopimuskauden ajan (3
vuotta).

 Tarjoushintoihin tulee sisältyä kaikki tämän tarjouspyynnön ja sen
liitteiden mukaisista ehdoista aiheutuvat kustannukset (toimitus-,
laskutus-, ym. kustannukset). Erillistä veloitusta niistä ei hyväksytä.

Uusista hinnoista sovitaan aina kirjallisesti. Sopimuskauden kesto on kolme
vuotta sopimuskauden alkamisesta.

Mahdollisiin hinnantarkistuksiin sovelletaan JYSE 2014 Palvelut, kohta 9.

Maksuehdot: vähintään 21 päivää netto.

Viivästyskorko enintään korkolain mukainen.

6.4 Osatarjoukset

Tässä hankinnassa ei sallita osatarjouksia.

6.5 Hankinta-asiakirjojen julkisuus ja tarjoajan liikesalaisuudet

Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen
jälkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen
jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta asiakirjoista
päätöksen allekirjoituksen jälkeen.

Tarjoajan on ilmoitettava liikesalaisuuksinaan pitämänsä tarjouksen tiedot erillisellä
liitteellä. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain mukaan
salassa pidettäviä. Tarjouksen vertailussa käytettävää hintatietoa ei pidetä
liikesalaisuutena.

 Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä vaaditulla tavalla, kaupungilla on
oikeus pitää tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan julkisena. Tarjouksen  julkiseksi
tulemisen ajankohta määräytyy edellä kerrotulla tavalla.
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6.6 Tarjouksen tekemiseen liittyvät muut ehdot ja ohjeet

Jättämällä tarjouksen tähän tarjouspyyntöön tarjoaja hyväksyy tarjous-
pyynnössä ja sen liitteenä olevissa asiakirjoissa olevat ehdot.

Tarjoajalla ei ole oikeutta saada korvausta tekemästään tarjouksesta.

 Hankintayksikkö ilmoittaa valitun tarjoajan nimi- ja yhteystiedot sekä
 hankittavan palvelun perustiedot palvelun kohteen sijaintipaikan verovirastolle
neljännesvuosittain sopimuskauden aikana. Ilmoitettavia tietoja ovat tarjoajan nimi,
Y-tunnus, tililaji ja euromäärä.

6.7  Tarjoajan sähköisen yhteystiedon ilmoittaminen

Tarjoajan on mahdollisuuksiensa mukaan ilmoitettava tarjouksessaan
ensisijaisesti sähköpostiosoitteensa ja toissijaisesti telefaksi numeronsa
hankintapäätöksen sähköistä tiedoksiantoa varten. Pyydetty yhteystieto on
ilmoitettava tarjouslomakkeella (liite 2) sille varatussa kohdassa.

7 Tarjousten vertailu

Tarjouksen valintaperusteena on halvin hinta.
Halvinta hintaa vertaillaan pisteytetyn hintalomakkeen avulla, jonka pakolliset
keltaiset kentät tarjoaja täyttää (liite 3).
Lomakkeessa on mainittu hintavertailun pisteytyksen laskukaava.
Eniten hintavertailupisteitä yhteensä saanut tarjous valitaan palvelun toteuttajaksi.

8 Tiedottaminen

Mahdolliset hankintaan liittyvät tarkentavat kysymykset tulee toimittaa
27.5.2015 klo 16.00 mennessä osoitteeseen:
pia.majava@hel.fi kirjallisesti osoitteeseen:

Helsingin kaupungin taidemuseo
PL 5400
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
(Käyntiosoite: Jaakonkatu 3 B, 6 krs, 00100 Helsinki).
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Kysymyksiin on liitettävä lähettäjän yhteystiedot ja viite:
”tarratekstien tuottaminen” ja asian diaarinumero

TAIMU621500-6214-15-1. Kysymykset on esitettävä suomen kielellä.
 Esitetyistä kysymyksistä ja niihin annetuista vastauksista laaditaan
yhteenveto, joka lähetetään kysyjien sähköpostiosoitteeseen.

HELSINGIN KAUPUNGIN TAIDEMUSEO

Maija Tanninen-Mattila
taidemuseon johtaja

LIITTEET Sopimusluonnos (liite1)
Tarjouslomake (liite 2)
Hintalomake (liite 3)


