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OSTOLASKUOSASTON TEHTAVAT JA ORGANISAATIO

Osaston tehtavéat

Osaston organisaatio

Osaston keskeiset tehtavat ovat:

1 hoitaa asiakasvirastojen ja -liikelaitosten ostolaskut palvelusopimus-
ten mukaisesti

2 antaa tarvittava ohjeistus ostolaskujen kasittelysta
3 yllapitdéd asiakasvirastojen ja -liikelaitosten ostoreskontria
4 yllapitaa ja kehittdd asiakas-, nimike- ja toimittajarekistereita

5 vyllapitda ja kehittdd ostolaskujen kasittelyssa, ostoreskontran hoi-
dossa ja rekistereissa kaytettavia tietojarjestelmia

6 huolehtia ostolaskuprosessin kehittamisesta yhdessa asiakasviras-
tojen ja -liikelaitosten kanssa

Osastoon kuuluvat seuraavat palvelualueet:

- keskushallinnon ja sivistystoimen ostolaskut
- varhaiskasvatusviraston ja
perhe- ja sosiaalipalvelujen ostolaskut
- sosiaali- ja terveyskeskuksen ostolaskut
- opetusviraston ja Palmian ostolaskut
- teknisten toimialojen ostolaskut
- rekisterit -palvelualue
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