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PALKANLASKENTAOSASTON TEHTÄVÄT JA ORGANISAATIO 
 
Osaston tehtävät  

 
Osaston keskeiset tehtävät ovat: 
 
1 huolehtia osaston hoitamien palkkojen, palkkioiden ja eläkkeiden 

laskentatehtävistä palvelusopimusten mukaisesti 
 

2 ylläpitää ja kehittää palkan-, palkkioiden ja eläkkeiden laskennan 
sekä henkilöstöhallinnon tietojärjestelmiä 

 
3 kehittää palkanlaskentaprosessia yhdessä asiakasvirastojen ja - lii-

kelaitosten kanssa 
 

4 huolehtia palkanlaskentaan ja henkilöstöhallinnon raportointiin liitty-
västä ohjeistuksesta ja neuvonnasta 

 
5 huolehtia palkkakirjanpitoon liittyvistä tehtävistä 

 
6 ylläpitää palvelussuhdetietoja ja vakanssirekisteriä palvelusopimus-

ten mukaisesti 
 

7 huolehtia työnantajatilityksistä ja viranomaisilmoituksista 
 

8 ylläpitää kaupungin luottamushenkilörekisteriä 
 
 
Osaston organisaatio 
  

Osastoon kuuluvat seuraavat palvelualueet: 
 

- palvelualue1: varhaiskasvatusvirasto ja opetusviras-
ton ruotsinkielinen päivähoito 

- palvelualue 2: sosiaali- ja terveysvirasto 
- palvelualue 3: sosiaali- ja terveysvirasto 
- palvelualue 4: sosiaali- ja terveysvirasto  
- palvelualue 5: Palmia 
- palvelualue 6: sosiaali- ja terveysvirasto  
- palvelualue 7: sosiaali- ja terveysvirasto 
- palvelualue 8: opetusvirasto 
- palvelualue 9: kaupunginkirjasto, liikuntavirasto, 

nuorisoasiainkeskus, pelastuslaitos, ruotsinkielinen 
työväenopisto (kuukausipalkat), suomenkielinen 
työväenopisto ja Stara (tuntipalkat) 
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- palvelualue 10: asuntotuotantotoimisto, hankinta-
keskus, kaupunginkanslia, kaupunkisuunnitteluvi-
rasto, kiinteistövirasto, kulttuurikeskus, tietokeskus, 
Korkeasaari, ympäristökeskus, rakennusvalvontavi-
rasto, kaupunginmuseo, kaupunginorkesteri, taide-
museo, Oiva Akatemia, keskusvaalilautakunta, tar-
kastusvirasto, tukkutori, Stara (kuukausipalkat), ta-
loushallintopalvelu sekä palkkiot ja kaupungin van-
han eläkejärjestelmän mukaiset eläkkeet 

- palvelualue 12: opetusvirasto 
- henkilöstöhallinnon tietojärjestelmien ja raportoinnin 

asiantuntijapalvelut 
 


