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KIRJANPITO- JA MAKSULIIKENNEOSASTON TEHTÄVÄT JA ORGANISAATIO 
 
 
Osaston keskeiset tehtävät 
 
 
  Osaston keskeiset tehtävät ovat: 
 

1 hoitaa asiakkaiden kirjanpito- ja maksuliikennetehtävät 
palvelusopimusten mukaisesti  
 

2 hoitaa kaupungin virastojen ja liikelaitosten yhdistelyt kir-
janpidossa 

 
3 laatia kuukausi- ja vuositilinpäätökset sekä kaupunkikon-

sernin tilinpäätös 
 

4 ylläpitää ja kehittää yhdessä kaupunginkanslian talous- ja 
suunnitteluosaston kanssa kaupungin yhteistä laskentajär-
jestelmää, virastojen yhteistä taloussuunnittelujärjestel-
mää, konsernitilinpäätösjärjestelmää ja matka- ja kuluhal-
lintajärjestelmää sekä maksuliikenteen järjestelmiä 

 
5 huolehtia ulkoisen kirjanpidon ja sisäisen laskennan, käyt-

töomaisuuskirjanpito-, matkanhallinta-, määrärahalasken-
ta-, konsolidointi-, konsernitilinpäätös-, maksuliikenne- ja ti-
linpäätösprosessien kehittämisestä yhdessä asiakkaiden ja 
kaupunginkanslian talous- ja suunnitteluosaston kanssa 

 
6 huolehtia kirjanpidon ja maksuliikenteen ohjeistuksesta, 

neuvonnasta ja koulutuksesta 
 

7 huolehtia kaupungin keskitetystä arvoasiakirjojen säilytyk-
sestä ja yleisöpalvelukassan toiminnasta 

 
8 hoitaa arvonlisäverotilitykset ja ohjata arvonlisäveron käsit-

telyä kirjanpidossa 
 

9 vastata raportoinnista yhteistyössä kaupunginkanslian ta-
loussuunnittelu- ja varainhallintaosaston kanssa 

 
10 ylläpitää toimittajarekisteriä 

 
11 vastata taloushallintopalvelun hallussa olevista rahavarois-

ta  



 TOIMINTASÄÄNTÖ Liite 1 2 (2) 
    
Kirjanpito- ja maksuliikenneosasto   
 1.1.2015 

 
 
 

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Faksi Y-tunnus  
PL 230 Sörnäisten rantatie 27 A +358 9 310 2500 +358 9 310 25110 0201256-6 
00099 HELSINGIN KAUPUNKI 
talpa@hel.fi 

Helsinki 50 
http://www.hel.fi/talpa 

  Kotipaikka Helsinki 

 

Osaston organisaatio  
 

Osastoon kuuluvat seuraavat palvelualueet: 
 

- ulkoinen ja sisäinen laskenta 
- kaupunki- ja konsernilaskenta 
- maksuliikenne 

 
 
 
 
 


