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Kirjanpito- ja maksuliikenneosasto
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KIRJANPITO- JA MAKSULIIKENNEOSASTON TEHTAVAT JA ORGANISAATIO

Osaston keskeiset tehtavat

Osaston keskeiset tehtavat ovat:

1 hoitaa asiakkaiden kirjanpito- ja maksuliikennetehtavat
palvelusopimusten mukaisesti

2 hoitaa kaupungin virastojen ja liikelaitosten yhdistelyt kir-
janpidossa
3 laatia kuukausi- ja vuositilinpadatokset seka kaupunkikon-

sernin tilinp&atods

4 yllapitaa ja kehittda yhdessa kaupunginkanslian talous- ja
suunnitteluosaston kanssa kaupungin yhteista laskentajar-
jestelmaad, virastojen yhteista taloussuunnittelujarjestel-
maa, konsernitilinpaatosjarjestelmaa ja matka- ja kuluhal-
lintajarjestelmééa seka maksuliikenteen jarjestelmia

5 huolehtia ulkoisen kirjanpidon ja sisaisen laskennan, kayt-
tdbomaisuuskirjanpito-, matkanhallinta-, maararahalasken-
ta-, konsolidointi-, konsernitilinpaatos-, maksuliikenne- ja ti-
linpaatdsprosessien kehittamisesta yhdessa asiakkaiden ja
kaupunginkanslian talous- ja suunnitteluosaston kanssa

6 huolehtia kirjanpidon ja maksuliikenteen ohjeistuksesta,
neuvonnasta ja koulutuksesta

7 huolehtia kaupungin keskitetysta arvoasiakirjojen sailytyk-
sestd ja yleisopalvelukassan toiminnasta

8 hoitaa arvonlisaverotilitykset ja ohjata arvonlisdveron kasit-
telya kirjanpidossa

9 vastata raportoinnista yhteistydssa kaupunginkanslian ta-
loussuunnittelu- ja varainhallintaosaston kanssa

10 yll&pitda toimittajarekisteria
11 vastata taloushallintopalvelun hallussa olevista rahavarois-
ta
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Osaston organisaatio

Osastoon kuuluvat seuraavat palvelualueet:

- kaupunkilaskenta
- konsernilaskenta
- maksuliikenne
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