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15§
Taloushallintopalvelu -liikelaitoksen toimintasaantojen
muuttaminen 1.6.2015 alkaen
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Paatos

Taloushallintopalvelu iikelaitoksen toimintasaannén muuttaminen
1.6.2015 alkaen

Toimitusjohtaja paatti kumota voimassaolevan Taloushallintopalvelun
toimintasaannoén 5.2.2015 §6.

Samalla toimitusjohtaja paatti hyvaksya liitteena olevan
Taloushallintopalvelu iikelaitoksen toimintasaannon takautuvasti
1.6.2015 alkaen.

Paatoksen perustelut

Taloushallintopalvelu iikelaitoksen 1.1.2015 toimintasaannon (Talpajk
11.12.2014, §35) mukaan Taloushallintopalvelun toimitusjohtaja
paattaa Taloushallintopalvelun osastojen tehtavista
yksityiskohtaisemmin. Toimitusjohtajan tehtavana on lisaksi, ellei han
ole maarannyt tehtavaa muulle viranhaltijalle siirtaa liikelaitoksen
palveluksessa oleva henkilo ja vastaava virka tai tehtava liikelaitoksen
yksikosta toiseen asianomaisia esimiehia, asianomaista henkiloa seka
taman sita pyytaessa luottamusmiesta kuultuaan.

Toimintasaantdédn on tehty muutos koskien liitetta 1. Kirjanpito- ja
maksuliikenneosaston tehtavat. Aikaisemmin kirjanpito- ja
maksuliikenneosastoon kuuluivat palvelualueet: ulkoinen ja sisainen
laskenta, kaupunki- ja konsernilaskenta seka maksuliikenne. 1.6.2015
lukien kirjanpito- ja maksuliikenneosastoon kuuluvat palvelualueet:
kaupunkilaskenta, konsernilaskenta seka maksuliikenne.

TALOUSHALLINTOPALVEUN OSASTOJEN TOIMINTASAANTO
1 Osastojen toimialat

Helsingin kaupungin Taloushallintopalvelu -liikelaitoksen
toimintasaannon 5. - 9. kohtien mukaan:

- kirjanpito- ja maksuliikenneosasto vastaa kirjanpito-,
kayttdomaisuuskirjanpito-, tilinpaatoksen laadinta-, taloussuunnittelu ja
maksuliikennetehtavista.

- laskutusosasto vastaa laskutus-, myyntireskontran hoito- ja
perintatehtavista.
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- ostolaskut ja rekisterit -osasto vastaa ostolaskujen kasittelysta,
ostoreskontran hoidosta ja taloushallinnon rekistereiden yllapidosta.
- palkanlaskentaosasto vastaa palkkojen, palkkioiden ja elakkeiden
maksamisesta seka palvelussuhdetietojen, vakanssirekisterin ja
henkilostohallinnon tietojarjestelmien yllapidosta.

- hallinto-osasto tuottaa liikelaitoksen johdolle ja osastoille niiden
tarvitsemat tukipalvelut.

2 Osastojen johto

Osastoja johtavat palvelupaallikdt seka hallinto-osastoa
hallintopaallikkd, joiden esimies on toimitusjohtaja. Palvelupaallikon ja
hallintopaallikon sijaiset paattaa toimitusjohtaja.

Palvelupaallikdiden ja hallintopaallikon apuna on osaston johtoryhma.

3 Osastopaallikon tehtavat

Osastopaallikdn tehtavana on taloushallintopalvelun toimintasdannon
11. kohdan mukaan suorittaa johtokunnan ja liikelaitoksen
toimitusjohtajan maaraamat tehtavat.

Lisaksi osastopaallikon tehtavana on:

1. johtaa, valvoa ja kehittda osastonsa toimintaa

2. huolehtia paatdsten taytantéonpanosta, kun se on maaratty osaston
tehtavaksi

3. tiedottaa henkilokunnalle liikelaitoksen johdon paatoksista ja
kannanotoista

4. huolehtia osastolle osoitettujen varojen kaytdn valvonnasta seka
laskujen hyvaksymisesta

5. maarata osaston henkilokunnan tehtavista ja tyonjaosta, mikali niista
ei ole erikseen maaratty

6. antaa toimitusjohtajalle maaraajassa ehdotus seuraavan vuoden
toimintasuunnitelmaksi seka kertomus edellisen vuoden toiminnasta

7. varmentaa osaston valmistelemat toimitusjohtajan allekirjoitettavaksi
menevat asiakirjat

8. paattaa osaston kaytettavaksi osoitettujen varojen kaytosta seka
hankinnoista (lukuun ottamatta osakkeita) seka palveluksia koskevista
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sopimuksista ja erillishankinnoista erikseen johtokunnan delegoiman
mukaisesti seka valvoa, ettd osaston hankinnat suoritetaan
tarkoituksenmukaisesti ja annettuja ohjeita noudattaen.

9. paattaa osaston henkildston osallistumisesta maksulliseen
koulutukseen

10. paattaa osaston henkildston virkamatkoista Euroopassa
11. paattaa valittomien alaistensa (palvelualueiden esimiesten) sairaus-
ja tyotapaturmalomista seka koko osastonsa henkildkunnan osalta

harkinnanvaraisten palkkaetujen mydntamisesta niiden ajalta

12. paattaa valittdmien alaistensa vuosilomista ja vuosilomien
muutoksista

13. paattaa virka- ja tydvapaan myontamisesta seka virka- ja tydvapaa-
ajan palkkaetujen myodntamisesta

14. paattaa kertapalkkion antamisesta ja merkkipaivalahjasta

15. paattaa osastolle otettavista oppisopimusopiskelijoista ja
tyoharjoittelijoista

4 Palvelualueen esimiehen tehtavat

1. johtaa, valvoa ja kehittaa palvelualueen toimintaa

2. tiedottaa palvelualueen henkilokunnalle liikelaitoksen johdon
paatoksista ja kannanotoista

3. maarata palvelualueen henkilokunnan tehtavista ja tyonjaoista,
mikali niista ei ole erikseen maaratty

4. seuraa palvelualueen henkildresursointia asetettuihin tavoitteisiin
(tulosbudjetti) nahden

5. paattaa palvelualueen henkilokunnan vuosilomista seka vuosilomien
muutoksista

6. paattaa palvelualueen henkilokunnan sairaus- ja
tyétapaturmalomista lukuun ottamatta harkinnanvaraisten palkkaetujen
myontamista niiden ajalta

7. paattaa palvelualueen henkilokunnan tilapaisesta hoitovapaasta
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8. paattaa palvelualueen henkilokunnan osallistumisesta
maksuttomaan koulutukseen

9. paattaa palvelualueen henkilokunnan saldovapaista

10. paattaa tunnustuksen antamisesta

5 Osastojen johtoryhmat

5.1. Tarkoitus

Osastojen johtoryhmat huolehtivat osastojen kokonaisohjauksesta
siten, etta osastolle asetetut strategiset tavoitteet, tulostavoitteet ja
toimintasuunnitelman toiminnalliset tavoitteet saavutetaan ja osastolla
toimitaan yhteisia toimintaperiaatteita noudattaen.

5.2. Kokoonpano

Osastojen johtoryhman jasenia ovat palvelupaallikkd, palvelualueiden
esimiehet, jarjestelmavastaavat ja henkiloston edustaja seka
palkanlaskentaosastolla jarjestelmapaallikko ja ostolaskut ja rekisterit -
osastolla suunnittelija. Hallinto-osaston johtoryhman jasenia ovat
hallintopaallikkd, henkilostopaallikkd, talouspaallikko,
tietohallintopaallikko, viestintapaallikkd seka henkiloston edustaja.

Osaston johtoryhman sihteerina toimii palvelupaallikon tai
hallintopaallikdbn nimeama henkilo.

Kasiteltaessa osaston kehittamisen kannalta keskeisia kysymyksia
osaston johtoryhmaan voidaan kutsua myos muita henkiloita.

5.3 Tehtavat
Osaston johtoryhma

1. valmistelee osaston strategiset tavoitteet Taloushallintopalvelun
strategisten tavoitteiden pohjalta

2. valmistelee osaston talousarvioehdotuksen ja toimintasuunnitelman
osaksi koko Taloushallintopalvelun liikelaitoksen suunnitelmia

3. valmistelee ja seuraa

- osaston tavoitteita tuloskortilla

- osaston palveluja ja palveluhintojen toteumaa
- osaston henkiloston tuottavuutta

4. valmistelee ja seuraa osaston tulosbudjettia
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5. ryhtyy tulosseurannan perusteella tarvittaviin toimenpiteisiin

6. valmistelee osaston toimintakertomuksen osaksi koko
Taloushallintopalvelun toimintakertomusta

5.4 Tyotapa

Osastojen johtoryhmat kokoontuvat vahintaan kaksi kertaa
kuukaudessa.

Johtoryhmien kokouksista pidetaan kokousmuistioita. Toimenpiteita
koskeviin paatoksiin merkitaan vastuuhenkilét ja toteuttamisen
maaraaika.

6 Osastokokoukset

Osastokokouksia pidetaan vahintaan nelja kertaa vuodessa.
Kokouksista pidetaan kokousmuistiota.

Osastokokous on yhteistoimintasopimuksen mukainen tydpaikan
yhteistoimintakokous.

Kokouksissa kasitelldaan osaston toiminnan kannalta keskeisia asioita,
kuten:

- tulostavoitteet ja osaston tuloskortti

- tulostavoitteiden toteutuminen

- tulospalkkiotavoitteet ja niiden toteutuminen

- asiakastyytyvaisyyskyselyn tulokset

- saadut asiakaspalautteet

- henkil6stdon liittyvat suunnitelmat

- henkilostokyselyiden tulokset

7. Palvelualueiden kokoukset

Palvelualueiden kokouksia pidetaan vahintaan kaksi kertaa
kuukaudessa.

Kokouksista pidetaan kokousmuistiota.

Lisatiedot

Paivi | Turpeinen, hallintopaallikkd, puhelin: 310 25220

paivi.i.turpeinen(a)hel fi

Liitteet

1 2015 Toimintasaantd, Kirjanpito- ja maksuliikenneosasto

2 2015 Toimintasaanto, Laskutusosasto
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3 2015 Toimintasaantd, Ostolaskut ja rekisterit -osasto
4 2015 Toimintasaantd, Palkanlaskentaosasto
5 2015 Toimintasaantd, Hallinto-osasto
Muutoksenhaku
Muutoksenhakukielto, valmistelu tai taytantéonpano
Otteet
Ote Otteen liitteet
Otteet Muutoksenhakukielto, valmistelu tai
taytantoonpano
Liite 1
Liite 2
Liite 3
Liite 4
Liite 5
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Péytakirjan 15 §.

Tahan paatdkseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
valmistelua tai taytantoonpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 §
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