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20 §
Täsmäystoleranssin käyttäminen Taloushallintopalvelu -
liikelaitoksen ostolaskujen hyväksynnässä

HEL 2015-010438 T 02 06 01 00

Päätös

Toimitusjohtaja päätti valtuuttaa taloushallintopalvelu -
palvelukeskuksen käyttämään  Taloushallintopalvelu -liikelaitoksen 
laskujen käsittelyssä 10 euron täsmäystoleranssia, käsittelemään 
laskujen toimituskulut ilman laskun erillistä tarkastusta ja hyväksyntää 
sekä soveltamaan toistuvaislaskujen täsmäyksessä erikseen sovittavia 
toleranssisääntöjä.

Päätöksen perustelut

Rahoitusjohtaja on 12.10.2012, 184 § antanut ostolaskujen tarkastus ja 
hyväksymisohjeen. Ohjeen 5 kohdan mukaan:

Sähköisessä tilausjärjestelmässä voidaan tilauksen, vastaanoton ja 
laskun loppusumman täsmäyksessä käyttää automaattista 
pyöristystoleranssia. Taloushallintopalvelussa käytettävä 
pyöristystoleranssi on 1 euro. Virasto tai liikelaitos voi päätöksellään 
nostaa automaattisen pyöristystoleranssin enintään 10 euroon.

Taloushallintopalvelun asiakasvirasto tai -liikelaitos voi halutessaan 
sopia taloushallintopalvelun kanssa toimituskulun manuaalisesta 
täsmäyksestä taloushallintopalvelussa. Jos tilaus, toimitus ja lasku 
täsmäävät muilta osin, mutta laskulle on lisätty tilaukselta puuttuva 
toimituskulu, taloushallintopalvelu voi tarvittaessa lisätä toimituskulun 
laskun riviksi ja siirtää laskun maksuun ilman sen tarkastamista ja 
hyväksymistä ostolaskujen käsittelyjärjestelmässä. Virastossa tai 
liikelaitoksessa tulee tehdä tästä menettelystä päätös. Näin käsitelty 
lasku voidaan myös lähettää tarkastus- ja hyväksymiskierrolle, mikäli 
on syytä epäillä toimituskulun aiheellisuutta. 

Toistuvaislaskujen käsittelysovelluksessa (CM-järjestelmässä) voidaan 
määritellä laskun eräpäivälle ja summalle toleranssit eli sallitut 
poikkeamat, joiden sisällä lasku voidaan käsitellä automaattisesti ilman 
erillistä tarkastusta ja hyväksymistä. Toleranssi voi olla euromääräinen 
poikkeama oletussummasta tai suurin sallittu laskun summa. 
Toleranssin tulee olla mitoitukseltaan sellainen, ettei se aiheuta 
taloudellista riskiä kaupungille. Mikäli toleransseja käytetään, on näin 
käsitellyille laskuille varmistettava riittävä jälkikäteisvalvonta. 
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Toleranssien käytöstä tulee tehdä päätös. Toleranssien käytöstä 
sovitaan aina taloushallintopalvelun kanssa erikseen. 

Lisätiedot
Pirjo Kivi, talouspäällikkö, puhelin: 310 25106

pirjo.kivi(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano


