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PALKKAHALLINNON PALVELUT – OSASTON TEHTÄVÄT JA ORGANISAATIO

Osaston tehtävät 

Osaston keskeisinä tehtävinä ovat:

 huolehtia osaston hoitamien palkkojen, palkkioiden ja eläkkeiden 
laskenta- ja maksatustehtävistä palvelusopimusten mukaisesti

 kehittää palkanlaskentaprosessia yhdessä asiakasvirastojen ja - 
liikelaitosten kanssa

 huolehtia palkanlaskentaan liittyvästä ohjeistuksesta ja 
neuvonnasta

 huolehtia palkkakirjanpitoon liittyvistä tehtävistä

 ylläpitää palvelussuhdetietoja ja vakanssirekisteriä 
palvelusopimusten mukaisesti

 ylläpitää loma- ja poissaolotietoja

 huolehtia sairauspäivärahojen ja työtapaturmakorvausten 
hakemisesta työnantajalle

 huolehtia työnantajatilityksistä ja viranomaisilmoituksista

 huolehtia palkka-aineistojen arkistoinnista

 ylläpitää kaupungin luottamushenkilörekisteriä

Osaston organisaatio
 

Osaston palvelualueet ovat:

- Keskushallinto, tekninen ja Oy-asiakkaat
- Sivistys ja varhaiskasvatus
- Sote

Palvelualueet jakautuvat tiimeihin, joiden esimiehinä toimivat 
palvelukoordinaattorit.


