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PALKKAHALLINNON PALVELUT — OSASTON TEHTAVAT JA ORGANISAATIO

Osaston tehtavat

Osaston organisaatio

Osaston keskeisina tehtavina ovat:

¢ huolehtia osaston hoitamien palkkojen, palkkioiden ja elakkeiden
laskenta- ja maksatustehtavista palvelusopimusten mukaisesti

e kehittaa palkanlaskentaprosessia yhdessa asiakasvirastojen ja -
likelaitosten kanssa

¢ huolehtia palkanlaskentaan liittyvasta ohjeistuksesta ja
neuvonnasta

¢ huolehtia palkkakirjanpitoon liittyvista tehtavista

o yllapitaa palvelussuhdetietoja ja vakanssirekisteria
palvelusopimusten mukaisesti

o yllapitaa loma- ja poissaolotietoja

e huolehtia sairauspaivarahojen ja tyétapaturmakorvausten
hakemisesta tyonantajalle

¢ huolehtia tyonantajatilityksista ja viranomaisilmoituksista
¢ huolehtia palkka-aineistojen arkistoinnista

o yllapitaa kaupungin luottamushenkilorekisteria

Osaston palvelualueet ovat:

- Keskushallinto, tekninen ja Oy-asiakkaat
- Sivistys ja varhaiskasvatus
- Sote

Palvelualueet jakautuvat tiimeihin, joiden esimiehina toimivat
palvelukoordinaattorit.
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