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Lauta- ja johtokunnat

§ 1399
Jatkotoimenpiteet demokratiaselvitysten pohjalta

HEL 2011-002909 T 00 00 02
Paatos

Kaupunginhallitus paatti merkita liitteina olevat selvitykset tiedoksi ja
hyvaksya demokratiahankkeen jatkotyohon seuraavat tavoitteet ja
toimenpiteet:

1. Laaditaan toimintamalli kansanaanestysten kayttéon ottamiseksi

Laaditaan 31.5.2013 mennessa lainsdadantoa taydentavat kaupungin
periaatteet ja toimintamalli menettelytavoiksi kansanaéanestysten
jarjestamiseksi.

Varaudutaan jarjestamaan ensimmainen neuvoa-antava
kansanaanestys kevadseen 2014 mennessa.

2.  Edistetaan osallistuvan budjetoinnin kayttdénottoa

Valmistellaan kaupungin toiminnan ja talouden
suunnittelujarjestelméaan soveltuva osallistuvan budjetoinnin
toimintamalli ja valmistellaan sita koskevat toimintaohjeet 31.12.2013
mennessa.

Laajennetaan osallistuvan budjetoinnin soveltamista kaupunginkirjas-
ton keskustakirjastohankkeesta ja nuorten Ruuti- jarjestelman pilottiko-
keilusta saatujen kokemusten perusteella siten, etta uusia hankkeita
voidaan kaynnistaa vuoden 2014 talousarvion yhteydessa.

Toimintamallin valmistelussa hyédynnetaan myés alueellisen osallis-
tumisen kokeilun pilottihankkeista saatuja kokemuksia ja ideoita.

3. Vahvistetaan asukasosallistumisen edellytyksia demokratiatilojen osalta

Laaditaan selvitys 31.12.2013 mennessa nykyisista kaupungin eri
alueilla olevista asukkaiden ja muiden kansalaisyhteiskunnan eri
toimijoiden kaytdssa olevista asukas- ja muista demokratiatiloista.
Selvitykseen kootaan alueellisen osallistumisen kokeilun
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pilottihankkeiden seurannan avulla laaja-alaista tietopohjaa ja
nakemyksia,

Luodaan demokratiatilojen toimintamalli ja madalletaan kynnysta
olemassa olevien tilojen kayttédnottamiseksi.

Kaupungin toimitilasuunnittelussa ja muussa uusien tilojen kayton
suunnittelussa otetaan huomioon alueen asukkaiden ja
kansalaisyhteiskunnan kokoontumistilatarpeet.

4.  Kehitetdan verkkopalveluja ja asukasosallistumista tukevia sahkdoisia
vuorovaikutuskanavia ja edistetaan niiden kayttdonottoa

Toteutetaan 31.12.2013 mennessa digitaalinen avoimuus kaupungin
hallinnossa siten, etta kaikki toimielinten ja viranhaltijoiden péytakirjat
liitteineen ovat kaupungin verkkosivuilla kaupunkilaisten esteettomasti
saavutettavissa, ottaen huomioon, mita asioiden salassa pidosta on
s&adetty.

Lisataan valmistelun avoimuutta ja asukkaiden kuulemista verkko-
osallistumisen avulla merkittavimpien kaupungin toimielimissa
paatettavaksi tulevien hankkeiden osalta.

Hyvaksytaan kaikkia virastoja ja liikelaitoksia koskevat
asukasosallistumista tukevat linjaukset sahkdiseen vuorovaikutukseen
osana kaupungin tietotekniikkaohjelman taytantéonpanoa.

Samalla kaupunginhallitus paatti kehottaa kaupunginjohtajaa
huolehtimaan edella selostettujen toimenpiteiden valmistelusta ja
valmistelun organisoinnista.

Edelleen kaupunginhallitus paatti todeta, ettd muilta osin toimenpiteista
demokratian kehittdmiseksi ja asukkaiden osallistumisen lisdamiseksi
paatetdan erikseen seuraavan valtuustokauden strategiaohjelman ja
sen taytantéonpanon yhteydessa.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Anja Vallittu, kaupunginsihteeri, puhelin: 310 36046
anja.vallittu(a)hel.fi
Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 18.12,2012 ja asianosaista
koskeva paéatds on lahetetty seuraavana arkityopaivana poytakirjan
nahtavanapitdmisesta,
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Anna Villeneuve
ts. hallintosihteeri
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Lauta- ja johtokunnat

§ 1438
Vuoden 2013 talousarvion noudattamisohjeet

HEL 2012-015910 T 02 02 00

Paatos
Kaupunginhallitus paatti antaa esityslistan liitteen mukaiset vuoden
2013 talousarvion noudattamisohjeet kaupungin kaikille lauta- ja
johtokunnille seka virastoille ja liikelaitoksille.
Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Ari Hietamaki, johtava suunnittelija, puhelin: 310 36567
ari.hietamaki(a)hel fi
Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kifaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 28.12.2012 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityGpaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.
Kaupunginhallitus
Anna Villeneuve
ts. hallintosihteeri
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Lauta- ja johtokunnat

§ 1439
Pilottihankkeiden valinta alueellisen osallistumisen kokeiluun

HEL 2012-014808 T 00 01 04 00
Paitos

Kaupunginhallitus paatti valita vuodelle 2013 alueellisen osallistumisen
kokeiluun seuraavat hankkeet:

1. Arabianranta, Toukola ja Vanhankaupunki demokraattisen
paitdksenteon kasvualustana

Asukkaat aktiivisina - Itéd-Pasila iskussa

Mainio Malminkartano

Maunulan demokratiahanke

Vetoa ja voimaa Mellunkyldan

Lahidemokratiaa Vuosaareen

Kaupunkilaisten raati - kaupunkilaisten d3ni paatéksenteon tueksi
Helsingin pyérailevat kaupunginosat

Nuorten Ruuti-vaikuttamisjérjestelman ydinryhmén hanke
osallistuvasta budjetoinnista kohteena nuorisoasiainkeskuksen
alueellinen nuorisotyén yksikké.

©oONGOAGON

Samalla kaupunginhallitus paatti kaupungin vuoden 2013 talousarvion
toteuttamiseksi valita em. alueellisen osallistumisen kokeiluun lisaksi
Me asumme t3alla! - Lahidemokratiatyékalu testissd Tapaninvainiossa
-hankkeen.

Lisdksi kaupunginhallitus paatti

— oikeuttaa kaupunginjohtajan hyvaksymaan kullekin edelld
selostetulle hankkeelle pilottisuunnitelman, johon siséllytetdan
alueellisen tai temaattisen kokeilun aihepiiri ja kohteet,
kohdentuminen kaupungin eri toimialoille, eri alueellisen
osallistumisen eri mallit ja uuden teknologian hyvaksikayton
mahdollisuudet, yhteistyd alueen muiden toimijoiden kanssa
sekd seuranta- ja raportointitavat
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Kasittely

Esittelija

Lisatiedot

— kehottaa kaupunginjohtajaa raportoimaan hankkeiden
etenemisestd 30.9.2013 mennessa ja hankkeiden tuloksista

15.1.2014 mennesséa.

- myontdd alueellisen osallistumisen kokeilun toteuttamista
varten 150 000 euroa hallintokeskuksen kaytettavaksi vuoden
2013 talousarvion maéararahoista kohdalta 1 04 02, Kayttévarat,
Khn kaytettavaksi (projektinumero 1 04 02 00 639)

Edelleen kaupunginhallitus pa&tti todeta, ettd alueellisen osallistumisen
kokeilun jatkosta paatetaan mydhemmin erikseen.

Esteelliset: Kauko Koskinen

kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Anja Vallittu, kaupunginsihteeri, puhelin: 310 36046
anja.vallittu(a)hel.fi

Poytakirja on pidetty yleisesti ndhtédvéna Helsingin kaupungin
kirlaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 28.12.2012 ja asianosaista
koskeva péétds on ldhetetty seuraavana arkityépaivana poytakirjan

nahtavanapitamisesta.

Kaupunginhallitus

Anna Villeneuve
ts. hallintosihteeri
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Lauta- ja johtokunnat seka virastot ja

likelaitokset

§13

Kaupungin hallintoelinten kokousajat ja poytikirjat seka paatosten
saattaminen kaupunginhallituksen tietoon vuonna 2013

HEL 2012-016993 T 00 01 00

Paatos

Kaupunginhallitus paatti antaa lauta- ja johtokunnille seka virastoille ja
liikelaitoksille seuraavat ohjeet:

Toimielinten paatosten seka ottokelpoisten viranhaltijapaatésten ilmoittaminen

Tiedottajan laatima paatdstiedote toimielimen tekemista paatoksista
julkaistaan kaupungin verkkosivuilla mahdollisimman pian kokouksen
jalkeen.

Kopio toimielimen poytakirjasta on toimitettava kaupunginjohtajalle ja
asianomaiselle apulaiskaupunginjohtajalle kolmen paivan kuluessa
kokouksesta.

Kaupunginhallituksen alaisten viranhaltijoiden on kolmen paivan
kuluessa paatoksen tekemisestad ilmoitettava ottoharkintaan kuuluvista
paatoksista kaupunginhallitukselle.

Kaupunginjohtajalle ja apulaiskaupunginjohtajille tulevat toimielinten ja
viranhaltijoiden p&ytakirjat toimitetaan tai ilmoitetaan toimialoittain
sahkopostitse seuraaviin osoitteisiin:

kaupunginjohtajan toimiala kj.rooteli@hel.fi
rakennus- ja ymparistétoimi ryj.rooteli@hel i
sivistys- ja henkilostétoimi sj.rooteli@hel.fi
kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistétoimi  kaj.rooteli@hel.fi
sosiaali- ja terveystoimi stj.rooteli@hel fi

Kaupunginhallitus ilmoittaa kahdeksan paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista, otetaanko asia kaupunginhallituksen kasiteltavaksi.
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Kaupunginhallitus ei kayta otto-oikeuttaan lautakunnan alaisten
viranomaisten paattamissa asioissa lukuun ottamatta lautakuntien
jaostojen paattamia asioita. Kaupunginhallitus ei mydskaan kayta otto-
oikeuttaan niiden liikelaitosten johtokuntien alaisten viranomaisten
paattamissa asioissa, joille on johtosdédnndssé myonnetty otto-oikeus.

Poytakirjojen pitaminen nahtavana ja kokousaikojen ilmoittaminen

Toimielimen ja viranhaltijan on tehtava paatos siita, milloin poytakirja
on yleisesti nahtavana kaupungin kirjaamossa siltad osin kuin
poytakirjan pitaminen kuntalain 63 §:n mukaan on tarpeen.

Poytakirjojen nahtavana pitdmista koskevista paatoksista samoin kuin
toimielinten kokousajoista ja -paikoista on ilmoitettava
hallintokeskuksen tietopalveluyksikélle (Reija Ruotsalainen) viimeistaan
4.2.2013 mennessa yhteiskuulutuksen julkaisemista varten. Myos
toimielinten kokousaikojen muutokset tulee ilmoittaa.

Muut kokoukset ja tilaisuudet

Muita kokouksia ja tilaisuuksia ei pida jarjestaa samanaikaisesti
kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja kaupunginhallituksen
konsernijaoston kokousten eika niiden ryhmakokousten kanssa.

Esittelij
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Anna Villeneuve, ts. hallintosihteeri, puhelin: 09 310 36012
anna.villeneuve(a)hel fi
Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kijaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 15.01.2013 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityépaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.
Kaupunginhallitus
Anna Villeneuve
ts. hallintosihteeri
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Kaupunginjohtaja/J 2.1.2013

Lauta- ja johtokunnat

2§
Ulkopuolisten kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten
etujen vastaanottamista koskeva ohje

HEL 2012-017002 T 00 01 00
Paatos

Kaupunginjohtaja paatti johtajistokasittelyssa hyvaksyéa ulkopuolisten
kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten etujen
vastaanottamista koskevan ohjeen liitteen 1 mukaisena.

Ohje tulee voimaan 1.1.2013 ja on voimassa enintaén 31.12.2017
saakka.

Paatoksen perustelut

14.12.2005 vahvistetun ja 1.6.2006 voimaan tulleen ulkopuolisten
kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten etujen
vastaanottamista koskevan ohjeen voimassaolo paattyi 31.12.2012.
Kyseisen ohjeen sijaan tulee vahvistaa paivitetty maaraajan voimassa
oleva ulkopuolisten kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten
etujen vastaanottamista koskeva ohje.

Hyvaksyttavaksi esitettyad uutta ohjetta sovelletaan kaikissa
kaupunkikonsernin virastoissa, liikelaitoksissa ja tytaryhteisdissa.

Ohjeen paivityksessa on otettu huomioon kaytannan tilanteiden
perusteella esiin nousseita nakokohtia seké valtiovarainministerion
henkilostdosaston 23.8.2010 antama valtionhallinnon johtaville
virkamiehille ja henkilostélle osoitettu ohje vieraanvaraisuudesta,
eduista ja lahjoista.

Ohjeeseen on tehty myds eraita sisaltoon liittyvia teknisluonteisia
korjauksia ja tarkistuksia. Monilta osin ohje vastaa aiempaa ohjetta.

Ohje on valmisteltu yhteistydssa hallintokeskuksen oikeuspalveluiden
kanssa.

Voimassaolevaan ohjeeseen verrattuna keskeisia muutoskohtia ovat:
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Kaupunginjohtaja/J

2.1.2013

Luku 1 (Yleistd): Tarkennettu rikoslakiviittausta ja lisatty etuuden
hyvaksyttavyyden arviointikriteereiksi mahdollisuudet vaikuttaa etuuden
tarjoajan asioiden kasittelyyn seké edun tarpeellisuus viranhaltijan tai
tydntekijan tehtavien suorittamisen kannalta. Ohjeeseen on lisaksi
otettu maininta kaupungin noudattamasta nollatoleranssi -linjasta,
pidattyvaisyydesté epéselvissa tapauksissa seka tehtavista ja
tilanteista, joissa edellytetaan erityista huolellisuutta etujen
vastaanottamisen suhteen.

Luku 2 (Ulkopuolisten kustantamat matkat): Korostettu viranhaltijoiden
ja tyontekijéiden velvollisuutta myos itse arvioida matkan
vastaanottamisen hyvaksyttavyytta.

Luku 3 (Muut taloudelliset edut): Lisatty maininta siita, etta
tavanomaisen ja kohtuullisen vieraanvaraisuuden vastaanottaminen ei
yleensa ole omiaan vaarantamaan luottamusta viranhaltijan tai
tyontekijan toimintaan.

Ehdotus ulkopuolisten kustantamien matkojen ja muiden taloudellisten
etujen vastaanottamista koskevaksi ohjeeksi on tdméan asian erillisessa
litteessa 1 ja muutokset nykyiseen ohjeeseen nakyvissa taman asian
erillisessa liitteessa 2.

Lisatiedot
Atte Malmstrém, konsernilakimies, puhelin: 310 25472
atte.malmstrom(a)hel.fi
Otteet
Ote Otteen liitteet
Virastot Qikaisuvaatimusohje,
kaupunginhallitus
Liite 1
Liikelaitokset Oikaisuvaatimusohje,
kaupunginhallitus
Liite 1
Tytaryhteisot Oikaisuvaatimusohje,
kaupunginhallitus
Liite 1
Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 04.01.2013 ja asianosaista
koskeva paatos on lahetetty seuraavana arkityépaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.
Kaupunginjohtaja/J
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Tapio Korhonen

rahoitusjohtaja
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Virastot ja laitokset
Tytaryhteisot

ULKOPUOLISTEN KUSTANTAMIEN MATKOJEN JA MUIDEN TALOUDELLISTEN ETUJEN
VASTAANOTTAMINEN

1. Yleista Kaupungin toimintoihin kohdistuvan luottamuksen kannalta on tarkeaa,
etts virastoissa ja laitoksissa noudatetaan kaupungin arvoja ja toimin-
nalle asetettuja odotuksia. Virastojen ja laitosten seka niiden henkilo-
kunnan toiminnan tulee olla avointa, riippumatonta, tasapuolista ja luo-
tettavaa.

Viranhaltijoiden ja julkisyhteison tydntekijoiden yleisista velvollisuuksista
ja vastuista on saannokset lainsdadannossa.

Kunnallisesta viranhaltijasta (304/2003) annetun lain 17 &:n ja rikoslain
40 luvun 1 §:n ja 12 §:n sédanndsten mukaan viranhaltija tai julkisyhtei-
s6n tydntekija ei saa vaatia, ottaa vastaan tai hyvéksya lahjaa tai muuta
etua, jolla vaikutetaan tai pyritadan vaikuttamaan taikka joka on omiaan
vaikuttamaan hanen toimintaansa palvelussuhteessa. Tallaisesta teosta
viranhaltija tai tyontekija voidaan rikoslain nojalla tuomita rangaistuk-
seen lahjuksen ottamisesta. Teko voidaan katsoa térkeaksi mm. jos lah-
jan tai edun arvo on huomattava.

Taloudellisen tai muun edun vastaanottaminen voi tulla rangaistavaksi
myos virkavelvollisuuksien rikkomista koskevien séannosten perusteel-
la. Tyontekijan yleisia velvollisuuksia koskevan tyésopimuslain 3 fuvun
1 §:n mukaan tyéntekijan on valtettava kaikkea, mika on ristiridassa
hanen asemassaan olevalta tyéntekijalta kohtuuden mukaan vaaditta-
van menettelyn kanssa.

Suomessa ei ole sdannéksia tai ohjeita kielletyn etuuden arvon maarit-
tamisesta. Etuuden hyvéksyttavyyden arviointikriteeriné on se, voiko
edun vaatiminen, hyvaksyminen tai vastaanottaminen vaarantaa luot-
tamusta viranomaiseen, viranhaltijaan tai julkishallinnon tyéntekijaan.

Tassi arvioinnissa on otettava huomioon muun muassa

- viranhaltijan tai tyéntekijan asema ja tehtavat sek& mah-
dollisuudet vaikuttaa etuuden tarjoajan asioiden kasitte-

lyyn,
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- tarjotun edun arvo, laatu ja toistuvuus,

- edun tarpeellisuus viranhaltijan tai tyéntekijan tehtéavien
suorittamisen kannalta,

- asiaan liittyvat mahdolliset muut tekijat ja olosuhteet,

- se, onko lahjan vastaanottaminen ulkopuolisen silmin
omiaan heikentamaan luottamusta kaupungin toimintaan
ja

- se, pyritadnko lahjalla tai edulla vaikuttamaan viranhaltijan
tai tydntekijan toimintaan ja johtaako se kiitollisuudenvel-
kaan lahjan tai edun antajalle.

Edun taloudellisesta arvosta ei voida yksinaan paatelld, onko kysymys
luottamusta vaarantavasta edusta. Luottamus viranomaiseen, viranhal-
tijaan tai tyontekijaan voi vaarantua, vaikka tarjottu etu olisi arvoltaan
vahiinen tai ei tosiasiallisesti vaikuttaisi virkatoimiin tai tyétehtaviin. Oi-
keuskaytannostakaan ei voida johtaa kiistattomia yleisia saantgja, joten
jokainen yksittaistapaus arvioidaan tapauskohtaisen harkinnan perus-
teella erikseen.

Helsingin kaupunki noudattaa néiden ohjeiden ja lainsdadanndén vas-
taisten etujen vastaanottamisen osalta ns. nollatoleranssia. Viranhalti-
jan tai tyéntekijan tulee aina ilmoittaa esimiehelleen mahdollisista tilan-
teista, joissa puolueettomuus saattaa vaarantua.

Jos ulkopuolisen kustantaman taloudellisen tai muun edun vastaanot-
tamisen hyvaksyttdvyys on yksittdistapauksessa epéaselvas, tulee ky-
seisen edun vastaanottamisesta pidattaytya.

Erityisen suurta huolellisuutta ja pidattyvaisyyttad etujen vastaanottami-
seen liittyen edellytetaan silloin, jos viranhaltijan tai tyéntekijan tehtava-
na on esimerkiksi

- valvonta- tai tarkastustehtavan suorittaminen,
- hankintapaatéksen tekeminen tai valmisteleminen tai

- mikali viranhaltijalla tai tyontekijalla on johtava asema
jaltai tosiasiallista paatosvaltaa.

Etujen vastaanottamista harkittaessa tulee ottaa huomioon myés se, et-
ta laillisen ja hyvaksyttavan edunkin vastaanottaminen saattaa tietyissa
tilanteissa aiheuttaa viranhaltijan tai tyéntekijan esteellisyyden edun an-
tajaa koskevissa virka- tai tydtehtavissa.
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Etujen vastaanottamista koskevassa harkinnassa tulee aina ottaa huo-
mioon se,

- miksi etua tarjotaan,

- milla perusteella etu otettaisiin vastaan ja

- miltd edun vastaanottaminen nayttéisi ulospain.
2. Ulkopuolisten kustantamat matkat

Yritysten ja muiden ulkopuolisten tarjoamiin matkoihin on syyta suhtau-
tua pidattyvasti. Virastojen ja |aitosten tulee lahtokohtaisesti suunnitella
toimintansa siten, etta tehtavien ja toiminnan kannalta tarpeelliset ja
valttamattémat virkamatkat voidaan suorittaa hallintokunnan omin va-
roin.

Eraissa tapauksissa matkojen kustannuksia on kuitenkin maksettu
muista kuin kaupungin varoista. Kaytannossa tehdaan esimerkiksi

- valtionhallinnon ja Euroopan unionin toimielinten maksa-
mia matkoja, ja

. viranomaisten véliseen kansainvéaliseen yhteistyohon liitty-
vid matkoja.

Edella mainittujen toimielinten tai viranomaisten kustantamiin matkoihin
liittyy harvoin edelld mainittuja luottamusta vaarantavia tekijoita, minka
vuoksi ne ovat lahtdkohtaisesti sallittuja.

Muun kuin edelld mainitun tahon tarjoaman ja kustantaman matkan
vastaanottaminen voi vaarantaa kaupungin toiminnalta edellytettdvan
luottamuksen ja riippumattomuuden, minka vucksi se on |&httkohtai-
sesti kiellettya.

Viranhaltijan ja tyontekijan velvollisuudet ulottuvat myés vapaa-aikaan,
eika ulkopuolisen tahon kustantaman matkan vastaanottaminen ns. yk-
sityishenkiléna vaikuta naiden ohjeiden mukaiseen matkan hyvaksytta-
vyytta koskevaan arviointiin.

Ulkopuolisen tarjoamaa tai kustantamaa matkaa varten annettu matka-
maarays ei mydskaan poista yksiselitteisesti yksittdisen viranhaltijan tai
tyéntekijan vastuuta toiminnastaan. Viranhaltijan tai tydntekijan tulee
matkamaarayksesta riippumatta arvioida itse matkan vastaanottamisen
hyvaksyttavyytta naiden ohjeiden maéaraykset huomioon ottaen.
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Ulkopuolisen tarjoaman matkan vastaanottaminen voi olla mahdollista,
Jos menettely ei kokonaisharkinnankaan perusteella vaaranna kaupun-
gin arvoja, eiké toiminnan puolueettomuudelle ja riippumattomuudelle
asetettuja odotuksia, ja matkatarjousta kasiteltdesss noudatetaan lisgk-
si jallempana mainittuja menettelytapoja.

Matkatarjous

Matkaa tai sen rahoitusta tarjottaessa tarjous on osoitettava virastolle
tai laitokselle. Mikali tarjous kuitenkin on tehty yksittaiselle viranhaltijalle
tai tydntekijalle, tdmén tulee saattaa asia matkamaaréayksen antajan
ratkaistavaksi. Matkaa koskevan tarjouksen hyvaksymisen ratkaisee
matkamaarayksen antaja naiden ohjeiden ja virastossa tai laitoksessa
noudatetun kaytannén mukaisesti.

Menettelyn yhdenmukaisuuden varmistamiseksi viraston tai laitoksen
tulee antaa henkiléstélleen riittavat kaytannén ohjeet ulkopuolisten ta-
hojen maksamien matkojen kasittelemisessa noudatettavista naiden oh-
jeiden mukaisista periaatteista.

Matkatarjouksen hyvéksymisen olennaisena edellytyksena on, etts
matka on viraston tai laitoksen toiminnan kannalta perusteltu.

Matkamaarays

Jos virasto tai laitos on paattanyt hyvaksya matkaa tai sen rahoitusta
koskevan tarjouksen, matkamaarayksen antajan tulee arvioida ja rat-
kaista, kenen tyétehtaviin matkan tekeminen kuuluu. Matkalle lahtijalle
tulee antaa matkaméaarays samoin edellytyksin ja perustein kuin mat-
kamé&arays yleensakin annetaan.

Matkasuunnitelma

Matkamaaraykseen on sisallytettava matkasuunnitelma, josta matka-
maarayksen antaja voi todeta ja arvioida matkan hyvaksyttavyyteen
vaikuttavat tekijat.

Matkakertomus

Matkamaéarayksen antaja ratkaisee, onko matkasta tehtava matkaker-
tomus. Kertomuksen laatimisessa noudatetaan virastossa tai laitokses-
sa noudatettavaa kaytantoa. Matkakertomuksella voidaan kuitenkin
osaltaan varmistaa, ettei matkaan ole kaytannéssakaan liittynyt viran-
haltijan, tydntekijan tai kaupungin kannalta ongelmallisia seikkoja.



HELSINGIN KAUPUNKI o

Asiakirjojen sailyttaminen

Ulkopuolisten tarjoamia matkoja koskevat asiakirjat arkistoidaan nou-

dattaen viraston tai laitoksen normaaleja kaytantsja. Arkistoinnissa tu-
lee kiinnittad huomiota myos jalkikateen suoritettavan valvonnan mah-
dollisuuteen.

3. Muut taloudelliset edut

Lounaat, paivalliset ja ravintolapalvelut

Tyo6tehtaviin liittyvat ulkopuolisten tarjoamat lounaat ja paivalliset taikka
ravintolapalvelut tybaikana tai tyéajan ulkopuolella ovat kiellettyja, ellei-
vat ne ole tavanomaisia ja kohtuullisia. Tavanomaisen ja kohtuullisen
vieraanvaraisuuden vastaanottaminen ei yleensa ole omiaan vaaranta-
maan luottamusta viranhaltijan tai tyéntekijan toimintaan.

Tarjoilun tai palvelun tavanomaisuudelle ei ole olemassa euromaaraista
arvoa, vaan tavanomaisuutta ja tarjoilun tai palvelun hyvaksyttavyytts
arvioidaan samoin nakékohdin kuin muidenkin taloudellisten etujen vas-
taanottamista. Naita nakokohtia on selostettu tdmén ohjeen kohdissa 1
ja 2.

Yritysten jarjestamat tilaisuudet

Lahjat

Yritysten kaupungin henkiléstélle tarjoamat tilaisuudet ovat taloudellisia
etuja silloin, kun niihin liittyy kestitysta. Tallaisen kestityksen hyvaksyt-
tavyytta on arvioitava tapauskohtaisesti.

Hyvaksyttévyyteen voi vaikuttaa esimerkiksi se, onko kyse yrityksen
yleisesté asiakas- tai muusta PR-tilaisuudesta vai pyritaanko tilaisuu-
dessa vaikuttamaan henkilon virka- tai tystehtaviin tai kaupungin paa-
téksentekoon.

Tavanomainen ja kohtuullinen vieraanvaraisuus on hyvaksyttavaa. Vie-
raanvaraisuuden hyvéaksyttavyyden arviointi jaa viime kadessa tilaisuu-
teen kutsutun omaan harkintaan.

Tarjotun lahjan vastaanottaminen on kielletty, ellei lahja ole arvoltaan
vahainen tai liity saajan merkkipaivaan ja ole merkkipaivalahjana tavan-
omainen.

Hyvaksyttavan lahjan arvoa ei ole méaaritelty, vaan lahjan vahaisyytta,
tavanomaisuutta ja hyvéksyttavyytta arvioidaan samoin nakékohdin
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kuin muidenkin taloudellisten etujen vastaanottamista. N&ita nakskohtia
on selostettu t4man ohjeen kohdissa 1 ja 2.

4, Ohjeiden soveltaminen

JAKELU

TIEDOKSI

Naita ohjeita sovelletaan kaikkiin kaupungin palveluksessa oleviin vi-
ranhaltijoihin ja tyontekijéihin palvelussuhteen kestosta ja laadusta riip-
pumatta. Ohjeissa esitetyt nakékohdat on otettava huomioon myés kai-
kissa kaupungin tytaryhteistissi etuja annettaessa tai vastaanotettaes-
sa.

Nailla ohjeilla kumotaan kaupunginjohtajan paatéksella 28.4.2010, 4115
§ annetut virka- ja tyttehtavien hoitamiseen liittyvaa matkustamista ja
kuljettamista koskevat ohjeet siltd osin kuin ne koskevat matkakerto-
musta ja ulkopuolisten kustantamia virkamatkoja.

Nama ohjeet tulevat voimaan 1.1.2013 ja ovat voimassa enintaan
31.12.2017 saakka.

Virastot ja laitokset
Tytaryhteisot

Lauta- ja johtokunnat
Kaupunginhallituksen jasenet
Kaupunginvaltuutetut
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Lauta- ja johtokunnat seka virastot ja
likelaitokset

§ 185
Kaupunginhallituksen konsernijaoston kokousajat ja -aiheet
kevailld 2013

HEL 2012-013864 T 00 00 02
Paatos

Konsernijaosto paatti kokoontua 11.2., 25.2., 11.3., 25.3., 15.4., 29.4,,
13.5., 27.5. ja 10.6.2013 kaupunginhallituksen kokouksen jalkeen,
kuitenkin aikaisintaan klo 17.

Lista kokouskohtaisista aiheista on esityksen liitteena.

Samalla konsernijaosto paatti, ettd puheenjohtaja voi, mahdollisuuksien
mukaan varapuheenjohtajan kanssa neuvoteltuaan, asioiden vahaisen
maaran tai muun erityisen syyn takia peruuttaa kokouksen. Lisaksi
puheenjohtaja voi, mahdollisuuksien mukaan varapuheenjohtajan
kanssa neuvoteltuaan, muuttaa kokouksen alkamisaikaa paatettyna
kokouspaivana. Muutoksista ilmoitetaan paasaantéisesti vahintaan
viikkkoa ennen kokousta.

Konsernijaoston kokouspaikkana on kaupunginhallituksen istuntosali
kaupungintalolla.

Edelleen konsernijaosto paatti

— etta poytakirja konsernijaoston kokouksista pidetaan yleisesti
nahtavana kaupungin kirjaamossa kokousta seuraavana
kuudentena arkitydpaivana ja

— ettd konsernijaoston kokousajoista ja edelld mainituista
nahtavanaoloista kuulutetaan julkisten kuulutusten
ilmoitustaululla, kaupungin verkkosivuilla seka
kaupunginhallituksen paattamissa ilmoituslehdissa.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Lisatiedot

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro

PL1 Fohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 800012-62637
00088 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki Faksi Alv.nro
helsinki kifaamo@hel.fi http./iwww.hel.filkonsernijaosto +358 9 655 783 Fl02012566
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Anna Villeneuve, ts. hallintosihteeri, puhelin: 09 310 36012
anna.villeneuve(a)hel fi

Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 28.12.2012 ja asianosaista
koskeva paatds on |ahetetty seuraavana arkitydpaivana poytakirjan
nahtavanapitamisesta.

Kaupunginhallituksen konsernijaosto

Anna Villeneuve
ts. hallintosihteeri

Postiosoite Kiéyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 8 310 1641 0201256-6 800012-52637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki Faksi Alv.nro

halsinki.kifaamo@hel fi http:/iwww.hel filkonsernijaosto +358 9 655 783 Fl02012566



KONSERNIJAOSTON KOKOUSSUUNNITELMA TAMMIKUU - KESAKUU 2013

4.2,
— Tytar- ja osakkuusyhteiséjen yhtié- ja vuosikokoukset ja hallitusten jasenehdokkai-
den nimedaminen
- Kuntalain muutosesitys (kunnat ja Kilpailuneutraliteetti)
— Helsingin Bussiliikenne Oy:n ajankohtaiskatsaus
— Metropolia Ammattikorkeakoulu Qy:n ajankohtaiskatsaus
252
— HSY:n ajankohtaiskatsaus seké& suuntaviivat TA 2013 raamin valmistelulle
— HSL:n ajankohtaiskatsaus sekd suuntaviivat TA 2013 raamin valmistelulle
- Tytaryhteisojen hallitusten toiminnan arviointikyselyn tulokset
11.3
— HUS:n ajankohtaiskatsaus seka suuntaviivat TA 2013 raamin valmistelulle
— Jatkasaaren ja Kalasataman jatteenputkikerdysyhtididen ajankohtaiskatsaus
— Tietoja tytaryhteististéd vuodelta 2012
293
— Tytaryhteisoraportti 4/2012
— Osakkuusyhteiséraportti 4/2012
— PKS-yhteisoraportti 4/2012
15.4.
— Lansimetro Oy:n ajankohtaiskatsaus
— Riskienhallinnan ajankohtaiskatsaus
— Paakaupunkiseudun Junakalusto Oy:n ajankohtaiskatsaus
— Kaupunkikonsernin liikuntapalvelujen tuottajien valinen kustannusvertailu
294,
~ Konserniohjeen tarkistaminen
— HSY:n ajankohtaiskatsaus ja talousarvion 2014 valmistelutilannetilanne
-~ HSL:n ajankohtaiskatsaus ja talousarvion 2014 valmistelutilannetilanne
13.5
— Konserniyhteisojen omistajapoliittiset linjaukset
— Helsingin kaupunkikonsernin henkildstépolitikka
— Tytaryhteiséraportti 1/2013
—  PKS-yhteisdraportti 1/2013
— Harmaan talouden seurannan tilannekatsaus
275
- Selvitys toimenpiteistd UMO:n talouden tasapainottamiseksi
— Selvitys yhteistyosta Téolon urheilukeskittyman alueella toimivien kaupungin omis-
tamien yhteisdjen ja likuntaviraston valilla
- Helsinki Business and Science Park Oy Ltd:n ajankohtaiskatsaus
10.6

- Konsernijaoston kokoussuunnitelma elokuu — joulukuu 2013
— Konsernijohtamisen toimivuuskyselyn tulokset



