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14. Rekisterdidyn informointi
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1.
Rekisterin Tietokeskuksen tilan- ja turvallisuudenhallinnan seka tybajanseurannan jarjestelmét
nimi

Rekisteri siséltaa avainhallinnan, huonevarauksen, kameravalvonnan, kulunvalvonnan ja

tybajanseurannan jarjestelmat
2

Rekisterinpitgja

Helsingin kaupungin tietokeskus

PL 5500, 00099 Helsingin kaupunki

(kéyntiosoite Siltasaarenkatu 18-20 A, 00530 Helsinki)
Puhelinvaihde: (09) 310 1641

Sahkdposti: helsinki.kijaamo(at) hel.fi

3.
Rekisterin
vastuuhenkil®

Kehittdmispaallikké puh. 09 310 36292

Vastuuhenkilon tehtavat on kuvattu jaljempéana kohdassa 15.

4. Tehtavanimike
Yhteyshenkilo IT-vastaava (avainhallinta ja kulunvalvonta Ympyratalossa, huonevaraus- ja tydajanseu-
rekisteria rannan jarjestelmat) / arkistoneuvoja (kameravalvonta, kaupunginarkisto) / arkistosihteeri
koskevissa (kulunvalvonta kaupunginarkisto)
asioissa
Osoite
Postiosoite: PL 5500, 00099 Helsingin kaupunki
Kayntiosoite: Siltasaarenkatu 18-20 A, 00530 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
Puhelinnumero: (09) 310 36294 (avainhallinta ja kulunvalvonta Ympyratalossa, huoneva-
raus- ja tydajanseurannan jarjestelmat) / (09) 310 43565 (kameravalvonta, kaupungin-
arkisto) / (09) 310 43572 (kulunvalvonta kaupunginarkisto)
5.
Henkilotietojen | Tietokeskus tarvitsee tietoja hallinnassaan olevien tilojen kaytosta ja tiloissa jarjestetta-
kasittelyn vista tilaisuuksista taatakseen henkilé-, omaisuus- ja kiinteistoturvallisuuden seka huo-
tarkoitus ja lehtiakseen jarjestyksen valvonnasta ja tydajanseurannasta.

peruste
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6.
Rekisterin
tietosisalto

Avainhallintajarjestelmésta rekisteriin tallentuu avaimen ja kulkutunnisteen saaneista
henkildista sukunimi, etunimi, osasto ja puhelinnumerot.

Huonevarausjarjestelmasta rekisteriin tallentuu tietoa kokoustilojen kaytosta, tilaisuuk-
sista ja osallistujista. Osallistujista tallennetaan nimi, virasto ja asema/tehtava tilaisuu-
dessa.

Kameravalvontajarjestelmasta rekisteriin tallentuu kuvaa tietokeskuksen kaupunginarkis-
ton kaytodssa olevien toimitilojen ja kiinteistdjen sisé- ja ulkotiloista sekéa katualueilta.

Kulunvalvontajarjestelmasta rekisteriin tallentuu tietoa kulkutapahtumista ja kulkuajoista
ovikohtaisesti.

TyOajanseurantajarjestelmasta rekisteriin tallentuu tydaikaleimaukset. Tydajanseuranta-
jarjestelméassa on henkilostosta seuraavat tiedot: henkilén nimi, syntymaaika, henkilo-
numero, tehtéva, tydaikaryhma, esimies ja tyoyksikko.

7.
Saannon-
mukaiset
tietolahteet

Tiedot rekisteriin saadaan kulunvalvontalaitteilta, tydajanleimauslaitteilta ja valvontaka-
meroilta seka huoneenvarausjarjestelman kayttajilta.

8.

Tietojen Kulunvalvonta- ja kameravalvontajarjestelmista tietoa luovutetaan poliisille niissa ta-

sadannon- pauksissa, joissa se on tarpeellista tapahtuneiden vahinkojen ja rikosten selvittdmises-

mukaiset sa.

luovutukset
TyOajanseurantajarjestelmasta henkilén viimeisin tydaikaleimaus siirtyy puhelinluettelo-
tietokantaan, josta se naytetaan Helsingin kaupungin sahkoisella tyopdydalla olevassa
sisdisessa puhelinluettelossa.
Palmia-liikelaitoksen puhelinluettelotietokanta on osa kaupungin henkildstéhallinto-
rekisterid, jonka rekisterinpitaja on kaupunginkanslia.

9.

Tietojen siirto Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

10. A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin

suojauksen

periaatteet

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteriin on paasy vain jarjestelmaa hoitavilla henkil6illd, joilla on jarjestelman kayt-
toon tarvittava kayttgjatunnus ja salasana.

Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden hoitamiseen hénel-
le on myonnetty kayttdoikeus.

Rekistereita kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ympéristdssa, joka on kaupungin tie-
tosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Tyétiloihin, joissa jarjestelmaa kaytetaan, on paasy vain kulunvalvonnan kautta. Valvon-
takameroiden tallenteiden katselua varten on erillinen videolaite ja monitori.
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11.

Tarkastus- Rekisterdity voi esittéa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjalli-

oikeus sesti rekisterin yhteyshenkilélle.
Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnén voi toimittaa Helsin-
gin kaupungin kirjaamoon (postiosoite: PL 10, 00099 Helsingin kaupunki, sahképosti:
helsinki.kirjaamo(at)hel.fi) tai esittda henkilékohtaisesti Helsingin kaupungin kirjaamossa
(kéyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13).
Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa pyynnon esittami-
sesta.

12.

Oikeus vaatia Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilélta tai vastuuhenkil6lta.

tiedon Mikali pyyntéon ei suostuta, johtaja antaa asiasta rekisterdidylle kirjallisen todistuksen,

korjaamista jossa mainitaan myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroity
VoI saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13.

Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina-
ja mielipidetutkimusta, henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten.

14.

Rekisterdidyn Rekisterdity saa tiedon avainhallinta-, kulunvalvonta- ja tydajanseurantajarjestelmiin re-

informointi kisterdimisesta, kun han vastaanottaa kulkutunnisteensa ja avaimensa. Valvontakame-
roilla kuvattavia informoidaan sisdankayntien luona olevilla tarroilla, joilla kerrotaan nau-
hoittavasta kameravalvonnasta. Tietokeskuksen tiloissa, kokouksissa ja tilaisuuksissa
kayva saa tiedon rekisterdimisesta, kun han tilaisuuteen tullessaan ilmoittautuu. Tieto-
keskuksen henkilostoa informoidaan perehdyttdmisen yhteydessa mahdollisuudesta
tulla rekisteréidyksi huonevarausjarjestelmaan.
Rekisterin rekisteriseloste on nahtavilla Helsingin kaupungin kirjaamossa osoitteessa
Pohjoisesplanadi 11-13 ja Helsingin kaupungin Internet-sivuilla osoitteessa
www.hel.fi/rekisteriseloste.

15.

Rekisteri- Tietokeskuksen johtaja paattaa ja vastuuhenkild huolehtii

hallinto

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytostd, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta, kayttooi-
keuksien myodntamisen periaatteista, rekisterdidyn informoinnin ja tarkastusoi-
keuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelméateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havitta-
misesta

— rekisterin vastuuhenkilén nimeamisesta ja hanen tehtavistaan.

Rekisterin vastuuhenkild huolehtii siitd, etta rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja
madraysten sekd annettujen yleisohjeiden mukaisesti.

Rekisterin yhteyshenkilén tehtdvana on antaa tarkempia tietoja rekisterista seka
rekisterdidyn oikeudesta tarkastaa ja oikaista itsedén koskevia tietoja.




