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Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Rekisterin vastuuhenkild

4.  Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
5.  Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
6. Rekisterin tietosisaltd

7. Saannonmukaiset tietolahteet

8. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
10. Rekisterin suojauksen periaatteet

11. Tarkastusoikeus

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Kielto-oikeus

14. Rekister6idyn informointi

15. Rekisterihallinto

1. Google Apps for Education -oppimisympéaristo
Rekisterin

nimi

2 Varhaiskasvatuslautakunta

Rekisterinpita-
ja

Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki
PL 9000, 00099 Helsingin kaupunki

3.
Rekisterin
vastuuhenkilo

Varhaiskasvatusviraston tietohallintopaallikko.

4,
Yhteyshenkilo
rekisteria kos-
kevissa asi-
oissa

Tehtavanimike
Atk-suunnittelija

Osoite
Postiosoite: PL 9000, 00099 Helsinki
Kéayntiosoite: Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
Puhelinnumero: 09 310 1711 (vaihde)
Sahkopostiosoite: varhaiskasvatus@hel.fi



mailto:varhaiskasvatus@hel.fi
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5.
Henkilttietojen
kasittelyn tar-

Oppimisympariston kayttajatietojen yllapito.

Henkilotietolaki 8 8.

koitus ja pe-

ruste

6. Tietojarjestelmaan tallennetaan viraston palveluksessa olevilta kayttgjilta kayttajatunnus,

Rekisterin tie- | Joka muodostuu etunimesta ja sukunimesta seka mahdollisesta toisen nimen

s etukirjaimesta.

tosisaltd ]
Palveluun voidaan paakayttajan toimesta lisatietoina tallentaa mm:
Titteli, organisaation nimi, “esimiehen” tunnistetiedot, osasto,toimiston sijainti, tydntekija
tunniste, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite jne.
Lisdksi Google keraa loppukayttajilta tietoja, joiden syodttaminen perustuu kayttajan itse
syottdmaén tietoon mm: puhelinnumero, kayttajan valokuva, syntyméaaika, kayttajan
laitekohtaiset tiedot (muun muassa laitteiston malli, kayttojarjestelman versio,yksil6llinen
laitetunniste sekéa kaytetty mobiiliverkko, mukaan lukien matkapuhelinnumero). Google
voi yhdistaa laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin.

7. Paakayttajan syottamat tiedot.

Saannon-

mukaiset tieto-
lahteet

Kayttgjan itse jarjestelmaan syoéttamat tiedot.

8. Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
Tietojen saan- viranomaisille noudattaen varhaiskasvatusviraston tietosuojaohjeita.

nénmukaiset Henkilttietolaki 8 8.

luovutukset

9. Kayttgjatiedot ja palveluun tallennetut tiedostot sijaitsevat pilvipalvelussa, joka voi sijaita
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolella.

EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

10. A. Manuaalinen aineisto

Reklsterln Ei ole.

suojauksen

periaatteet

B. ATK:lla kasiteltavéat tiedot

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.
Kayttajien tiedot ovat kahdenkertaisen vahvan tunnistautumisen takana.

Jarjestelman kaytto ei edellytd henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Esiope-
tusryhmien henkildkunnalle annetaan henkilokohtaiset tunnukset jarjestelman kayttéon-
oton yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtévista, joita
varten hanelle on myodnnetty kayttboikeus.

Kéayttdoikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maari-
telty oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin. Eri kayttdoikeusryhmisséa on
maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet. Rekisterin tiedot
varmuuskopioidaan automaattisesti saanndllisin véaliajoin.
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11. Rekisterdity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai
Tarkastus- kirjallisesti rekisterin kaupunkitasoiselle yhteyshenkil6lle.
oikeus N L : 3} S
Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnon voi toimittaa
Helsingin kaupungin kirjaamoon , jonka osoitetiedot ovat
postiosoite PL 10, 00099 Helsingin kaupunki,
sahkdposti: helsinki.kirjaamo@hel.fi
tai pyynnon voi esittaa henkilékohtaisesti Helsingin kaupungin kirjaamossa, jonka
kayntiosoite on Pohjoisesplanadi 11-13.
Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa pyynnon
esittdmisesta.
12. Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

vanhentunut tieto, kayttboikeuden omaava tyontekija korjaa sen joko omasta aloittees-
taan tai rekisterdidyn pyynnosta.

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta tai vastuuhenkilolta.
Mikali pyynt66n ei suostuta, hallintojohtaja antaa asiasta rekisterdidylle kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13.
Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisteréidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina-
ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta varten.

14. Kayttgjatunnusta luotaessa informoidaan kayttajaa rekisterin sisallosta.

Rekisteroidyn . . o o . . o

informointi Jarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla varhaiskasvatusviraston toimipisteissa ja
Helsingin kaupungin kirjaamossa osoitteessa Pohjoisesplanadi 11-13 ja Helsingin
kaupungin Internet-sivuilla osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste.

15. Varhaiskasvatuslautakunta on paattanyt 10.2.2015, etta rekisterin vastuuhenkilona toimii

Rekisteri- varhaiskasvatusviraston tietohallintopaallikko.

hallinto

Rekisterin vastuuhenkild huolehti:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta

- periaatteista ja menettelyista, joilla kayttdoikeudet mydnnetaan, rekisterdidyn
informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan

- rekisterin jarjetelméteknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta sekéa arkistoinnista ja havittamisesta.
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