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Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä. 
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7. Säännönmukaiset tietolähteet 

8. Tietojen säännönmukaiset luovutukset 

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

10. Rekisterin suojauksen periaatteet 

11. Tarkastusoikeus 

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista 

13. Kielto-oikeus 

14. Rekisteröidyn informointi 
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1. 
Rekisterin 
nimi 

Google Apps for Education -oppimisympäristö 

 

2. 
Rekisterinpitä-
jä 

Varhaiskasvatuslautakunta 
Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki 
PL 9000, 00099 Helsingin kaupunki 

3. 
Rekisterin 
vastuuhenkilö 
 
 

Varhaiskasvatusviraston tietohallintopäällikkö. 

4. 
Yhteyshenkilö 
rekisteriä kos-
kevissa asi-
oissa 

Tehtävänimike 

Atk-suunnittelija 

Osoite 

Postiosoite: PL 9000, 00099 Helsinki  
Käyntiosoite: Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki 
 
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

Puhelinnumero: 09 310 1711 (vaihde) 
Sähköpostiosoite: varhaiskasvatus@hel.fi 
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5. 
Henkilötietojen 
käsittelyn tar-
koitus ja pe-
ruste 

Oppimisympäristön käyttäjätietojen ylläpito. 
 
Henkilötietolaki 8 §. 

 

6. 
Rekisterin tie-
tosisältö 

Tietojärjestelmään tallennetaan viraston palveluksessa olevilta käyttäjiltä käyttäjätunnus, 
joka muodostuu etunimestä ja sukunimestä sekä mahdollisesta toisen nimen 
etukirjaimesta. 
 
Palveluun voidaan pääkäyttäjän toimesta lisätietoina tallentaa mm: 
Titteli, organisaation nimi, “esimiehen” tunnistetiedot, osasto,toimiston sijainti, työntekijä 
tunniste, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite jne. 
 
Lisäksi Google kerää loppukäyttäjiltä tietoja, joiden syöttäminen perustuu käyttäjän itse 
syöttämään tietoon mm: puhelinnumero, käyttäjän valokuva, syntymäaika, käyttäjän 
laitekohtaiset tiedot (muun muassa laitteiston malli, käyttöjärjestelmän versio,yksilöllinen 
laitetunniste sekä käytetty mobiiliverkko, mukaan lukien matkapuhelinnumero). Google 
voi yhdistää laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin. 

7. 
Säännön-
mukaiset tieto-
lähteet 

Pääkäyttäjän syöttämät tiedot. 
 
Käyttäjän itse järjestelmään syöttämät tiedot. 

8. 
Tietojen sään-
nönmukaiset 
luovutukset 

Henkilötietoja luovutetaan vain yksilöidyn tietopyynnön perusteella siihen oikeutetuille 
viranomaisille noudattaen varhaiskasvatusviraston tietosuojaohjeita.   
 
Henkilötietolaki 8 §. 

 

9. 
Tietojen siirto 
EU:n tai 
ETA:n ulko-
puolelle 

Käyttäjätiedot ja palveluun tallennetut tiedostot sijaitsevat pilvipalvelussa, joka voi sijaita 
EU:n tai ETA:n ulkopuolella. 

10. 
Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A. Manuaalinen aineisto 

 
Ei ole. 

B. ATK:lla käsiteltävät tiedot 

 
Sähköisesti käsiteltävät tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissä.  
Käyttäjien tiedot ovat kahdenkertaisen vahvan tunnistautumisen takana. 
 
Järjestelmän käyttö ei edellytä henkilökohtaista käyttäjätunnusta ja salasanaa. Esiope-
tusryhmien henkilökunnalle annetaan henkilökohtaiset tunnukset järjestelmän käyttöön-
oton yhteydessä. Käyttöoikeus päättyy henkilön siirtyessä pois niistä tehtävistä, joita 
varten hänelle on myönnetty käyttöoikeus.  
 
Käyttöoikeus on rajattu tehtävän mukaisesti ja perustuu käyttäjärooleihin, joille on määri-
telty oikeus tehtävänmukaisiin näyttöihin ja toimintoihin. Eri käyttöoikeusryhmissä on 
määritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet. Rekisterin tiedot 
varmuuskopioidaan automaattisesti säännöllisin väliajoin. 
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11. 
Tarkastus-
oikeus 

Rekisteröity voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti tai 
kirjallisesti rekisterin kaupunkitasoiselle yhteyshenkilölle. 
 
Rekisteriin talletettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnön voi toimittaa 
Helsingin kaupungin kirjaamoon , jonka osoitetiedot ovat 
postiosoite PL 10, 00099 Helsingin kaupunki,  
sähköposti: helsinki.kirjaamo@hel.fi 
tai  pyynnön voi esittää henkilökohtaisesti Helsingin kaupungin kirjaamossa, jonka 
käyntiosoite on Pohjoisesplanadi 11–13. 
 
Tarkastusoikeus toteutetaan pääsääntöisesti neljän viikon kuluessa pyynnön 
esittämisestä. 
 

12. 
Oikeus vaatia 
tiedon 
korjaamista 

Mikäli rekisterissä havaitaan käsittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai 
vanhentunut tieto, käyttöoikeuden omaava työntekijä korjaa sen joko omasta aloittees-
taan tai rekisteröidyn pyynnöstä.  
 
Rekisteröity voi pyytää tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilöltä tai vastuuhenkilöltä.  
Mikäli pyyntöön ei suostuta, hallintojohtaja antaa asiasta rekisteröidylle kirjallisen 
todistuksen, jossa mainitaan myös ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyväksytty. 
Rekisteröity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi. 

13. 
Kielto-oikeus 

Rekisteristä ei luovuteta ilman rekisteröidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina- 
ja mielipidetutkimusta, henkilömatrikkelia tai sukututkimusta varten. 
 

14. 
Rekisteröidyn 
informointi 

Käyttäjätunnusta luotaessa informoidaan käyttäjää rekisterin sisällöstä. 
 
Järjestelmän rekisteriseloste on nähtävillä varhaiskasvatusviraston toimipisteissä ja 
Helsingin kaupungin kirjaamossa osoitteessa Pohjoisesplanadi 11–13 ja Helsingin 
kaupungin Internet-sivuilla osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste. 

15. 
Rekisteri- 
hallinto 

Varhaiskasvatuslautakunta on päättänyt 10.2.2015, että rekisterin vastuuhenkilönä toimii 
varhaiskasvatusviraston tietohallintopäällikkö. 
 
Rekisterin vastuuhenkilö huolehtii: 
 
- rekisteriselosteen laatimisesta  
- rekisterin tietosisällön ja käyttötarkoituksen määrittelystä 
- periaatteista ja menettelyistä, joilla käyttöoikeudet myönnetään, rekisteröidyn                                           

informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan  
- rekisterin järjetelmäteknisestä ylläpidosta 
- rekisterin suojaamisesta sekä arkistoinnista ja hävittämisestä. 

 

 

http://www.hel.fi/rekisteriseloste

