LSINGIN KAUPUNKI Rekisteriseloste

Laatimispaiva/Paivityspaiva

20.4.2016

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttdmista. Kayta tarvittaessa liitetta.

Rekisterin nimi

Rekisterinpitaja

Rekisterin vastuuhenkild

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
Rekisterin tietosisaltd

Saanndénmukaiset tietolahteet

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

9 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
10 Rekisterin suojauksen periaatteet

11 Tarkastusoikeus

12 Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13 Kielto-oikeus

14 Rekisterdidyn informointi

15 Rekisterihallinto

0O ~NO OB WN-=-

1 Yksityisten perhepaivahoitajien henkilorekisteri
Rekisterin

nimi

2 Varhaiskasvatuslautakunta

Rekisterinpita- Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki
ja P PL 9000, 00099 Helsingin kaupunki

3 Varhaiskasvatusviraston kehittamispaallikkd

Rekisterin
vastuuhenkilo

4 Tehtavanimike
Yhteyshenkild Varhaiskasvatuksen asiantuntija

: Osoite
rekisteria kos- | psiiosoite: PL 9000, 00099 Helsingin kaupunki
kevissa asi- Kayntiosoite: Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki

oissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

Puhelinnumero: 09 310 56404
Sahkopostiosoite: varhaiskasvatus@hel.fi
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nkilGtietojen
kasittelyn tar-

Yksityisella lasten paivahoidolla tarkoitetaan lasten paivahoitoa, jonka yksityinen henkild,
yhteisd tai saatio taikka julkisyhteison perustama liikeyritys tuottaa korvausta vastaan
liike- tai ammattitoimintaa harjoittamalla (Varhaiskasvatuslaki 15 §).

koitus ja pe- Yksityisten perhepéivahoitajien valvontaan liittyvien asiakirjojen ja tietojen hallintaan
ruste muodostettu tietohakemisto.
Yksityisten sosiaalipalvelujen tuottajan, joka tuottaa muita kuin ymparivuorokautisia
sosiaalipalveluja, on tehtava kirjallinen ilmoitus toiminnasta ennen sen aloittamista tai
olennaista muuttamista kunnan toimielimelle siind kunnassa, jossa palveluja tuotetaan
(Laki yksityisista sosiaalipalveluista 11 §).
Henkilbtietojen kasittelyn perusteena on
- Henkilétietolaki 8 §
6 Rekisteri helpottaa yksityisten perhepaivahoitajien ohjaukseen, neuvontaan ja
Rekisterin tie- | valvontaan liittyvien asiakirjojen ja tietojen hallintaa.
tosisaltd Palveluntuottajien ohjaus, neuvonta ja valvonta perustuu lakiin yksityisista
sosiaalipalveluista (922/2011).
7 Tiedot rekisteriin saadaan yksityisen perhepaivahoitajan palvelutoimintatiedot
SA3nnén- hyvaksyntalomakkeesta.

mukaiset tieto-
lahteet

Rekisteriin merkitaan:
- hoitajan nimi, syntymaaika tai Y-tunnus, puhelinnumero, osoite
- hyvaksyjan nimi ja paivamaara
- aloittaneet yksityiset perhepaivahoitajat
- lopettaneet yksityiset perhepaivahoitajat

8

Tietojen saan-
nonmukaiset
luovutukset

Kunnan hyvaksynnan saaneet palveluntuottajat (yksityiset perhepaivahoitajat),
aloittaneet ja lopettaneet, iimoitetaan kuukausittain Kansanelakelaitoksen Helsingin
toimistoon. Kunnan hyvaksynta on myos edellytys sille, ettd Kela voi maksaa yksityisen
hoidon tuen paivahoidon tuottajalle.

9

Tietojen siirto
EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A.  Manuaalinen aineisto
Manuaalinen materiaali sailytetdan lukituissa tiloissa ja havitetaan silppuamalla.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta ja jarjestelman kansion kayttdoikeudet on
rajattu organisaation sisalla.
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kastus-
oikeus

Rekisteroity voi esittaa tietojensa tarkistamista koskevan pyynnén henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkildlle tai rekisterin vastuuhenkildlle.

Rekisteriin talletettujen tietojen tarkistusoikeutta koskeva kirjallinen pyyntd toimitetaan
osoitteeseen Varhaiskasvatusvirasto, PL 9000, 00099 Helsingin kaupunki tai
sahkdpostilla osoitteeseen varhaiskasvatus@hel.fi.

Henkildkohtaisesti pyynndn voi esittda varhaiskasvatusvirastossa, osoitteessa
Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki.

Tarkistusoikeus toteutetaan kahden viikon kuluessa pyynnon esittdmisesta. Rekisteriin
ei sisally tietoja, joiden osalta tarkistusoikeutta ei voisi toteuttaa.

12

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterissa havaitut mahdollisesti virheelliset tiedot korjataan rekisterin yllapidon
yhteydessa tai rekisterdidyn pyynnosta.

Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta ta rekisterin
vastuuhenkilolta. Mikali pyyntoon ei suostuta, rekisterin yhteyshenkil6 tai rekisterin
vastuuhenkilé antaa asiasta rekisterodidylle kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan myos
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei hyvaksyta. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13
Kielto-oikeus

Rekisterin tietoja ei luovuteta muille kuin tietoihin oikeutetuille viranomaisille. Erillista
kieltoilmoitusta ei tarvitse tehda.

14 Internetin palautesivulla kerrotaan henkilostorekisterista.

Rekisteroidyn e N . . . .

informointi Rekisterin rekisteriseloste on nahtavilla varhaiskasvatusviraston toimipisteessa
Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki, Helsingin kaupungin kirfjaamossa osoitteessa
Pohjoisesplanadi 11-13 ja Helsingin kaupungin Internet-sivuilla osoitteessa
www.hel.fi/rekisteriseloste.
Kasvokkain tai puhelimitse tapahtuvassa asiakaspalvelutilanteessa palautteen antajalle
ilmoitetaan suullisesti tieto rekisterdinnista.

15 Varhaiskasvatuslautakunta on paattanyt 17.5.2016, etta rekisterin vastuuhenkildna toimii

Rekisteri- varhaiskasvatusviraston kehittamispaallikko.

hallinto

Rekisterin vastuuhenkild huolehtii:

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta,
kayttdoikeuksien mydntamisesta, rekisterdidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden
toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestdmisestd, arkistoinnista ja havittdmi-
sesta.




