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1 Menettelytapaohje ja sen käyttö 

Tämä menettelytapaohje tarkentaa xx.xx.2015 allekirjoitettua Vesihuollon 
suunnittelun ja rakentamisen palvelusopimusta Helsingin seudun ympäristö-
palvelut -kuntayhtymän (HSY) ja Helsingin kaupungin (kaupunki) kesken. 

Vesihuollon suunnitteluttamisesta vastaavat HSY:n vesihuoltotoimialan inves-
toinnit -osasto (HSY) ja Helsingin kaupungin rakennusviraston katu- ja puisto-
osasto (HKR).  

Suunnitteluttamisen menettelytapaohjetta sovelletaan seuraaviin Helsingin 
kaupungin HSY:lle tuottamiin palveluihin: 

1) vesihuollon suunnittelun kilpailuttamiseen liittyviin tilaajatehtäviin 

2) sekä vesihuollon suunnittelun päätilaajatehtäviin. 

Ohje määrittelee HSY:n ja Helsingin kaupungin väliseen yhteistyöhön liittyviä 
menettelytapoja yhteishankkeissa sekä erikseen sovittavissa vesihuollon eril-
lishankkeissa.  

Menettelytapaohjetta voidaan päivittää osapuolten niin sopiessa. Muutoksille 
on haettava KT-sopimuksen seurantaryhmän hyväksyntä. 

 

2 Suunnittelun hankinta 

HSY ja HKR suunnitteluttavat yhteistyössä vesihuollon ja kunnallistekniikan 
suunnittelua konsulttitoimeksiantoina. Pohjarakennus- ja kaivantosuunnittelun 
HSY voi tilata myös kiinteistöviraston geotekniseltä osastolta. Yhteishank-
keissa suunnitteluhankkeen projektipäällikkönä ja päätilaajana toimii kaupun-
gin edustaja.  

2.1 Yhteisten puitesopimuskonsulttien hankinta 

Puitesopimuksia varten HKR kilpailuttaa kaupungin ja HSY:n yhteishankkeita 
suunnittelevat konsultit. HKR valmistelee tarjouspyyntöaineiston ja sopii tar-
jouspyyntöihin tulevista vesihuollon asioista sekä konsulttien valintakritee-
reistä HSY:n kanssa. Tarjouspyyntöasiakirjoihin laitetaan maininta, että HSY 
voi käyttää kilpailutuksella valittuja puitesopimuskonsultteja. Valmis tarjous-
pyyntöaineisto toimitetaan HSY:lle. HKR vastaa tilaajavastuulain mukaisista 
selvityksistä. 

Kaupunki toimittaa saadut tarjoukset HSY:lle, joka osallistuu arviointiin. Arvi-
ointiin on varattava riittävästi aikaa. 

HKR ja HSY tekevät puitesopimuskonsulttien valinnasta omat hankintapää-
töksensä ja sopimuksensa. Kaupunki toimittaa päätöstietonsa HSY:lle, minkä 
jälkeen HSY tekee omat sopimuksensa tai tilauksensa. 

2.2 Yksittäisen suunnittelutoimeksiannon hankinta puitesopimuskonsultilta 

HKR:n projektipäällikkö on hyvissä ajoin yhteydessä HSY:n projektipäällik-
köön ja varmistaa vesihuoltosuunnittelun lähtökohdat, laajuuden ja laadittavat 
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vesihuollon suunnitelmat. Suunnittelun lähtötietojen pohjalta HKR:n projekti-
päällikkö laatii yhteistyössä HSY:n kanssa suunnitteluohjelman tai vastaavan 
toimeksiannon, jonka pohjalta voidaan pyytää suunnittelutarjous konsultilta. 

Jos suunnitteluohjelmaa ei ole tehty, konsultin tarjousluonnos tai tarjouspyyn-
töneuvottelun muistio toimii suunnitteluohjelmana. Tarjousluonnokseen pyy-
detään kommentteja HSY:n projektipäälliköltä ja tarjousluonnos päivitetään 
tarvittaessa annettujen kommenttien perusteella.  

Puitesopimuskonsultteja käytettäessä tarjous pyydetään yhdeltä konsultilta. 
Konsultin valinta tehdään yhteistyössä HKR:n ja HSY:n projektipäällikön kes-
ken puitesopimuksen ehtojen perusteella.   

Konsultilta pyydetään yksi yhteinen tarjous, jossa on eritelty HKR:n ja HSY:n 
osuudet suunnittelukustannuksista. Tarjous toimitetaan sekä HKR:n että 
HSY:n projektipäälliköille. 

Tilaukset tehdään vasta, kun tarjous on hyväksytty sekä HKR:n että HSY:n 
puolesta. HKR ja HSY tekevät omat hankintapäätöksensä ja tilauksensa. 
HKR lähettää tilauksensa tiedoksi HSY:n projektipäällikölle, minkä jälkeen 
HSY tekee oman tilauksensa. 

2.3 Erikseen kilpailutettava suunnittelutoimeksianto 

Yksittäinen suunnittelutoimeksianto voidaan tarvittaessa kilpailuttaa myös 
erikseen. HKR toimii päätilaajana ja vastaa suunnittelun kilpailuttamisesta. 

HKR:n projektipäällikkö on hyvissä ajoin yhteydessä HSY:n projektipäällik-
köön ja varmistaa vesihuoltosuunnittelun lähtökohdat, laajuuden ja laadittavat 
vesihuollon suunnitelmat. HKR:n projektipäällikkö laatii suunnitteluohjelman 
yhteistyössä HSY:n kanssa sekä tarjouspyyntöasiakirjat. Tarjouspyynnössä 
pyydetään yksi yhteinen tarjous, jossa on eritelty HKR:n ja HSY:n osuudet 
suunnittelukustannuksista. Tarjouspyyntöön laitetaan maininta, että HSY tilaa 
vesihuoltosuunnittelun osuuden suoraan konsultilta. Valmis tarjouspyyntöai-
neisto toimitetaan HSY:lle. HKR vastaa tilaajavastuulain mukaisista selvityk-
sistä. 

HKR toimittaa tarjoukset HSY:lle, joka osallistuu niiden arviointiin. Tarjousten 
arviointiin tulee varata riittävästi aikaa. HKR ja HSY tekevät konsultin valin-
nasta omat hankintapäätöksensä ja tilauksensa. HKR toimittaa päätöstietonsa 
HSY:lle, minkä jälkeen HSY tekee oman sopimuksensa tai tilauksensa. 

 

3 Suunnittelun ohjeistus, ohjaus ja kokouskäytännöt  

HSY ohjaa ja valvoo vesihuollon suunnittelua. HKR:n projektipäällikkö infor-
moi HSY:tä projektin etenemisestä. HSY:n projektipäällikkö osallistuu kunnal-
listekniikan suunnittelukokouksiin tarvittaessa. Erillisiä vesihuollon suunnittelu-
kokouksia pidetään tarpeen mukaan. Kokouskäytännöistä sovitaan hankkeit-
tain tapauskohtaisesti esimerkiksi aloituskokouksessa. 

Suunnittelussa noudatetaan HKR:n ja HSY:n suunnitteluohjeistuksia.  
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HKR päätilaajana nimeää yhteishankkeisiin suunnittelunaikaisen turvallisuus-
koordinaattorin. Hankkeista laaditaan yhteiset turvallisuusasiakirjat, joissa on 
esitetty sekä kadun että vesihuollon rakentamiseen liittyvät turvallisuussään-
nöt ja menettelytapaohjeet. HSY vastaa osaltaan työturvallisuuden huomioon 
ottamisesta suunnittelussa.  

HKR:n projektipäällikkö huolehtii yhteistyössä HSY:n kanssa, että yhteishank-
keissa vesihuoltolinjojen rakentamiseen vaadittavat työluvat ja maa-alueiden 
lunastamiset tai muut vastaavat toimenpiteet tulevat hoidettua.  

Vesihuollon verkostosuunnitteluun osallistuvilla kaupunkien ja konsulttien pro-
jektipäälliköillä ja suunnittelijoilla tulee olla toimeksiannon aikana asetuksen 
1351/2006 (Sosiaali- ja terveysministeriön asetus talousvettä toimittavassa 
laitoksessa työskentelevältä vaadittavasta laitosteknisestä ja talousvesihy-
gieenisestä osaamisesta ja osaamisen testaamisesta) mukainen osaamistesti 
suoritettu ja sitä osoittava Valviran myöntämä voimassa oleva vesityökortti 
testiosiosta VESIJOHTOVERKOSTOT. 

 

4 Suunnitelmien tarkastus- ja hyväksymiskäytännöt 

Vesihuoltosuunnitelmien luonnokset toimitetaan HSY:n projektipäällikölle 
kommentoitavaksi varaten siihen riittävästi aikaa. Valmiit suunnitelmat toimite-
taan HSY:lle tarkistettavaksi varaten tarkastukseen vähintään kaksi viikkoa 
aikaa. 

HSY:n projektipäällikkö tarkastaa ja yksikönpäällikkö hyväksyy suunnitelmat 
viipymättä. Kun suunnitelmat on hyväksytty HSY:llä, ilmoitetaan konsultille, 
että tiedostoihin voi lisätä HSY:n hyväksymismerkinnät. 

Valmiit vesihuoltosuunnitelmat ovat toteuttamiskelpoisia, kun niihin on saatu 
HSY:n hyväksymismerkinnät. Mikäli toteuttamisen aloitus viivästyy yli 5 vuotta 
suunnitelman hyväksymisestä tai olosuhteet ovat muuttuneet, tulee suunnitel-
mien päivitystarve tarkistaa HSY:ltä riittävän aikaisessa vaiheessa. Vesihuol-
toa koskeviin suunnitelmamuutoksiin tulee pyytää HSY:n hyväksymismer-
kintä. 

HSY tilaa pohjarakennus- ja kaivantosuunnitelmien tarkastuksen kiinteistövi-
raston geotekniseltä osastolta. 

Suunnittelija laatii rakennussuunnitelman rakennusosalaskelman (ROLA) 
avulla laskelman, jossa on eritelty HKR:n ja HSY:n välinen kustannusjako. 
Kustannuslaskelma hyväksytään HKR:n ja HSY:n projektipäälliköiden toi-
mesta suunnittelun lopuksi ja dokumentoidaan.  

HSY:llä on oikeus sijoittaa verkostonsa yleisille alueille kaupungin hyväksyttyä 
sijoituksen. Kaupunki hyväksyy vesihuoltoverkoston sijoituksen allekirjoitta-
malla vesihuoltosuunnitelmapiirustuksen. 
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5 Sijoitussuostumus HSY:n omissa hankkeissa 

HSY:n omien vesihuoltohankkeiden osalta (saneerauskohteet, rakenteet, vir-
tausmittauskaivot yms.) suunnitelmat hyväksytetään Rakennusvirastossa E-
sijoituslupamenettelyllä.  

 

6 Suunnitelmien jakelu ja arkistointi 

Hyväksytyt HSY:n ja HKR:n allekirjoituksilla varustetut suunnitelmat arkistoi-
daan sekä HKR:n että HSY:n arkistoon voimassa olevan ohjeistuksen mukai-
sesti. Hyväksytyt suunnitelmat tulee toimittaa sekä HKR:lle että HSY:lle suun-
nitteluohjeistusten mukaisissa tiedostoformaateissa. Myös suunnitelmarevisiot 
tulee toimittaa molemmille osapuolille arkistoitavaksi. 

Töiden edellyttämästä suunnitelmajakelusta vastaa HKR. 

 

7 Laskutuskäytännöt 

7.1 Päätilaajatehtävät 

HKR voi laskuttaa HSY:tä vesihuollon suunnittelun päätilaajatehtävien hoita-
misesta enintään 4 % vesihuoltosuunnittelun kustannusosuudesta. Laskuissa 
tulee olla hankekohtainen erittely. 

7.2 Konsulttilaskutus 

Suunnittelukonsultit laskuttavat molempia osapuolia erikseen tarjouksessa 
eriteltyjen osuuksien ja sopimuksen mukaisesti. 

Suunnittelun lisä- ja muutostöiden osalta laskutus sovitaan tapauskohtaisesti 
aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. 

7.3 Muut palvelut 

Kiinteistöviraston geotekninen osasto voi laskuttaa HSY:tä pohjatutkimuk-
sista, geosuunnittelun ohjaamisesta, geo- ja kaivantosuunnitelmien tarkasta-
misesta, pohjarakennus- ja kaivantosuunnittelusta sekä muista asiantuntija-
palveluista HSY:n tekemän tilauksen perusteella. 

Kaupunki voi laskuttaa suunnittelumittauksista HSY:tä kussakin hankkeessa 
sovitun kustannusjaon mukaisesti. 

 
 
 
 


