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4 §
Lähtevien asiakirjojen allekirjoittaminen ympäristökeskuksessa

HEL 2014-001112 T 00 01 00

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti lähtevien asiakirjojen allekirjoittamisesta 
ympäristökeskuksessa seuraavaa.

Osastolla valmistellut viraston kirjeet allekirjoittaa ympäristöjohtaja ja 
varmentaa osaston päällikkö. 

Osaston kirjeet allekirjoittaa osaston päällikkö ja varmentaa 
tapauskohtaisesti yksikön esimies tai asian valmistelija.

Yksikön kirjeet allekirjoittaa yksikön esimies ja varmentaa 
tapauskohtaisesti asian valmistelija. Jos kyse on lisätietojen 
pyytämisestä tai muusta asian valmisteluun liittyvästä kirjeenvaihdosta, 
voi kirjeen allekirjoittaa asian valmistelija. 

Tarkastuskertomuksen allekirjoittaa tarkastuksen suorittanut 
viranhaltija. Jos tarkastuskertomuksessa kehotetaan toimenpiteisiin, 
joilla on esimerkiksi suurta taloudellista merkitystä, 
tarkastuskertomuksen allekirjoittaa sekä tarkastuksen suorittanut 
viranhaltija että yksikön esimies.

Elintarviketurvallisuusosastolla tarkastuskertomuksen allekirjoittaa aina 
vain tarkastuksen suorittanut viranhaltija.

Virkaeläinlääkäri allekirjoittaa myös antamansa lausunnot ja 
tutkintapyynnöt.

Lisäksi ympäristöjohtaja päätti eräiden toimeksiantosopimusten 
allekirjoittamisesta seuraavaa.

Ympäristökeskuksen ympäristönsuojeluosaston luonnonsuojelu ja 
ympäristötietoisuus -yksikön toimialaan kuuluvat 
toimeksiantosopimukset, joiden kesto on alle kuusi (6) kuukautta ja 
joiden euromääräinen arvo on alle tuhat (1000) euroa, allekirjoittaa 
luonnonsuojelu ja ympäristötietoisuus -yksikön esimies. 

Päätöksen perustelut

Helsingin kaupungin hallintosäännön 26 §:n mukaan viraston ja 
laitoksen päällikkö allekirjoittaa viraston ja laitoksen kirjeet ja 
sopimukset sekä päättää niiden varmentamisesta. Viraston ja laitoksen 
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yksiköiden kirjeiden ja sopimusten allekirjoittamisesta ja 
varmentamisesta päättää viraston tai laitoksen päällikkö.

Virkaeläinlääkäreitä koskevat allekirjoittamisvaltuudet johtuvat toimialan 
erityislainsäädännöstä.

Ympäristönsuojeluosaston luonnonsuojelu- ja ympäristötietoisuus -
yksikössä tehtävien useiden lyhytkestoisten toimeksiantosopimusten 
vuoksi on tarkoituksenmukaista siirtää allekirjoittamisvaltuudet 
kyseisten toimeksiantosopimusten osalta ko. yksikön esimiehelle.

Lisätiedot
Päivi Korkeakoski, johtava ympäristölakimies, puhelin: +358 9 310 32098

paivi.korkeakoski(a)hel.fi
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