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6 §
Toimivallan siirtäminen yleishallinnollisissa asioissa 
ympäristökeskuksessa

HEL 2013-002918 T 00 01 00

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti toimivallan siirtämisestä yleishallinnollisissa 
asioissa seuraavaa, kumoten samalla aiemman toimivallan siirtämistä 
koskevan päätöksen 19.11.2013 19 §.

ASIARYHMÄ PÄÄTTÄJÄ 
  
PALVELUKSEENOTTO  
Työsopimussuhteeseen 
otettavan työntekijän valinta 
ja palkkamäärittely 
työsuhteen alkaessa: 
työllisyysvaroin palkattavat 
sekä muut lyhyeen alle 3 
kk:n työsuhteeseen 
palkattavat

Osaston päällikkö osaston 
henkilöstön osalta

  
PALVELUSSUHDE  
Työtodistuksen antaminen Osaston päällikkö osaston 

esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta 

Oman auton käyttö virka- tai 
työtehtävissä 

Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

Työmatka-asiointiliput Osaston päällikkö osaston 
henkilöstön osalta 

Älypuhelimet Osaston päällikkö osaston 
henkilöstön osalta 

  
VUOSILOMA  
Vuosiloman myöntäminen 
virkasuhteessa olevalle 

Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
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niissä tapauksissa, kun ei 
ole tarpeen ottaa sijaista,  
sekä 
vuosiloman myöntäminen 
työsopimussuhteessa 
olevalle

esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

  
VIRKA- JA TYÖVAPAAT  
Palkalliset ja palkattomat 
virkavapaat niissä 
tapauksissa, kun ei ole 
tarpeen ottaa sijaista,  
sekä  
palkalliset ja palkattomat 
työvapaat

Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

  
VIRKA-, KOULUTUS-, JA 
OPINTOMATKAT 

 

Kotimaahan suuntautuvat Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

  
TYÖAIKA  
Saldovapaan käyttö (myös 
vuosiloman yhteydessä) ja 
muut työaikajärjestelyt 
(etätyösopimukset, 
työmääräykset ja päätökset 
työajalla tapahtuvista 
koulutuksista pk-seudulla)

Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

  
KURINPITOTOIMET  
Luvattoman poissaolon 
toteaminen

Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön osalta

  
IRTISANOMINEN/ 
TYÖSUHTEEN 
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PURKAMINEN
Työllisyysvaroin palkatut 
sekä lyhyet alle 3 kk:n 
työsuhteeseen palkatut

Osaston päällikkö osaston 
henkilöstön osalta

  
PALKKIOT (Tuloksiin ja 
työsuorituksiin sidottu 
palkitseminen)

 

Tunnustus Osaston päällikkö osaston 
esimiesten osalta ja yksikön 
esimiehet ao. yksikön 
henkilöstön 
osalta. Osastorajat ylittävän 
työryhmän osalta työryhmän 
vetäjä

Tunnustus onnistuneesta 
työsuorituksesta, johon 
osallisena osaston kahden 
tai useamman yksikön 
henkilöstöä 

Osaston päällikkö osaston 
henkilöstön osalta 

Kertapalkkio Osaston päällikkö 0 - 2500 
euroon saakka osaston 
henkilöstön osalta ja yksikön 
esimies 0 - 800 euroon 
saakka ao. yksikön 
henkilöstön osalta. Yj 
päättää 0 - yli 2500 euron 
kertapalkkioista

Palkkio opintosuorituksista Osaston päällikkö 
  
MERKKIPÄIVÄLAHJAT Osaston päällikkö 
  
PALKKA  
Henkilökohtaisen lisän 
vuosisidonnainen osa sekä 
ammattialalisä 

Osaston päällikkö 

  
HANKINTAVALTUUDET  
Käyttötaloushankinnat Osaston päällikkö enintään 

30 000 euroa (sis. alv) ja 
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yksikön esimies enintään 
3000 euroa (sis. alv) 

Päätös on voimassa 3.3.2014 alkaen toistaiseksi.

Toimivallan siirto yleishallinnollisissa asioissa sihteeripalvelut-matriisin omistajalle

Lisäksi ympäristöjohtaja päätti siirtää sihteeripalvelut-matriisin 
omistajalle vastaavat toimivaltuudet sihteeripalveluihin kuuluvan 
henkilöstön osalta, kuin mitä tässä päätöksessä on mainittu yksiköiden 
esimiehille siirretystä toimivallasta, 1.1.2014 alkaen toistaiseksi.

Lisäksi ympäristöjohtaja päätti, että sihteeripalvelut-matriisin omistajan 
sijaisena toimii johdon sihteeri 25.2.-24.10.2014.

Päätöksen perustelut

1.1.2014 voimaantulleen ympäristökeskuksen organisaatiouudistuksen 
myötä on tullut tarpeelliseksi tehdä uusi päätös yleishallinnollisten 
asioiden toimivallan siirrosta.

Toimivallan delegointi henkilöstö- ja muissa yleishallinnollisissa 
asioissa tehostaa päätöksentekoa.

Toimivalta poikkeaa joiltakin osin työsopimussuhteisten ja 
virkasuhteisten työntekijöiden osalta, koska virkasuhteessa olevaan 
sovelletaan Helsingin kaupungin hallintosääntöä (tarkemmin alla).

Toimivallan siirtojen yksityiskohtaiset perustelut

Palvelukseenotto

Työsopimussuhteisten osalta osaston päällikkö ottaa mainitut 
lyhytaikaiseen työsuhteeseen palkattavat. Muiden 
työsopimussuhteisten sekä kaikkien virkasuhteisten osalta työntekijän 
ottaa ympäristöjohtaja. 

Palvelussuhde

Poistetaan edellisen päätöksen 19.11.2013 19 § kohta Virastojen 
autojen ja veneiden käyttö virka- tai työtehtävissä. Viraston autojen ja 
veneiden käytöstä ei tarvita päätöstä, vaan niissä riittää yksikön 
esimiehen ilmoitus annetuista käyttöoikeuksista sihteeripalveluihin.

Vuosiloma

Jos virkasuhteessa olevan vuosiloman ajaksi on tarpeen ottaa sijainen, 
päättää vuosiloman myöntämisestä ja sijaisen ottamisesta 
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ympäristöjohtaja. Hallintosäännön 23 §:n mukaan viraston päällikkö 
taikka hänen määräämänsä viranhaltija myöntää alaiselleen 
viranhaltijalle vuosiloman ja ottaa vuosilomansijaisen.

Työsopimussuhteisten osalta ympäristöjohtaja ei päätä vuosilomista.

Virka- ja työvapaat

Jos palkallisen tai palkattoman virkavapaan ajaksi on tarpeen ottaa 
sijainen, päättää virkavapaan myöntämisestä ja sijaisen ottamisesta 
ympäristöjohtaja. Hallintosäännön 22 §:n mukaan viraston päällikkö 
taikka hänen määräämänsä viranhaltija myöntää virkavapaan 
alaiselleen viranhaltijalle. Jos viranhaltijan virkavapaan ajaksi tai sen 
osaksi on tarpeen ottaa sijainen, sijaisen ottaa ja hänen palkkauksensa 
määrää virkavapaan myöntävä viranomainen.

Työsopimussuhteisten osalta ympäristöjohtaja ei päätä työvapaista.

Palkalliseen ja palkattomaan virka- ja työvapaaseen sisältyy kaikki 
muut luvalliset poissaolot paitsi vuosilomat, toisin sanoen sairaus- ja 
tapaturmalomat, palkalliset virkavapaudet ja työvapaat (virka- ja 
työehtosopimuksiin perustuvat että harkinnanvaraiset) sekä 
palkattomat virkavapaudet ja työvapaat.

Työaika

Lisätään muihin työaikajärjestelyihin etätyösopimusten lisäksi 
työmääräykset (lisätyö-, ylityö- ja muut työmääräykset) sekä päätökset 
työajalla tapahtuvista koulutuksista pk-seudulla. Pk-seudun 
ulkopuoliset koulutukset myönnetään virkamatkapäätöksellä.

Irtisanominen / työsuhteen purkaminen

Hallintosäännön 16 §:n mukaan palvelussuhteeseen ottava viranhaltija 
päättää virkasuhteen päättymisestä. Koska ympäristöjohtaja päättää 
virkasuhteeseen ottamisesta, hän myös päättää virkasuhteen 
päättymisestä. Osaston päällikkö irtisanoo/purkaa työsuhteen niiden 
osalta, joiden osalta on päättänyt palvelukseenotosta. Muilta osin 
työsuhteen purkaa/irtisanoo ympäristöjohtaja.

Palkkiot

Uutena kohtana osaston päällikkö päättää tunnustuksen 
myöntämisestä silloin, kun tunnustus annetaan onnistuneesta 
työsuorituksesta, johon osallisena on kyseisen osaston kahden tai 
useamman yksikön henkilöstöä.
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Lisäksi uutena kohtana opintosuorituksista palkkion myöntää osaston 
päällikkö.

Osastopäälliköiden ja esimiesten tulee noudattaa kertapalkitsemisessa 
ja tunnustusten antamisessa yhtenäistä linjaa ja palkkiot tulee toteuttaa 
hyväksytyn tulosbudjetin puitteissa. Yhtenäisen linjan varmistamiseksi 
kaikista lomakkeella tehtävistä päätöksistä tulee toimittaa tieto HR-
asiantuntijalle.

Hankintavaltuudet

Osaston päällikön hankintavaltuus nostetaan 30 000 euroon, jotta se 
vastaisi julkisten hankintojen kansallista kynnysarvoa.

Hankintavaltuuksien osalta ympäristöjohtaja toteaa muuten, että 
eräiden ympäristökeskuksen työntekijöiden hankintavaltuuksien 
vahvistamisesta annetut työnjohdolliset määräykset (15.3.2011 § 2 
sekä 11.6.2013 § 13) pysyvät edelleen voimassa. 

Toimivallan siirto sihteeripalvelut-matriisin omistajalle

Koska organisaatiouudistuksen yhteydessä ympäristökeskuksen 
sihteerit siirtyivät hallinnollisesti toimimaan sihteeripalvelut-matriisissa, 
on tarkoituksenmukaista, että matriisin omistajalla on yksikön esimies -
tasoiset valtuudet päättää yleishallinnollisista asioista 
sihteeripalveluihin kuuluvan henkilöstön osalta.

Lisätiedot
Päivi Korkeakoski, johtava ympäristölakimies, puhelin: +358 9 310 32098

paivi.korkeakoski(a)hel.fi
Jorma Nurro, hallintopäällikkö, puhelin: +358 9 310 32003

jorma.nurro(a)hel.fi
Mauno Nykänen, HR-asiantuntija, puhelin: +358 9 310 31506

mauno.nykanen(a)hel.fi

Otteet

Ote Otteen liitteet
Osastojen päälliköt ja yksiköiden 
esimiehet

Muutoksenhakukielto, valmistelu

Sihteeripalvelut-matriisin 
omistaja

Muutoksenhakukielto, valmistelu

HR-asiantuntija
Sihteeripalvelujen 
henkilöstöasioista vastaavat
Ympäristöjohtaja

Tiedoksi



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 2/2014 7 (7)
Ympäristökeskus
Ympäristöjohtaja

25.02.2014
Ympäristöjohtaja

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 500 Viikinkaari 2a +358 9 310 1635 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00790 Faksi Alv.nro
ymk@hel.fi http://www.hel.fi/ymk +358 9 310 31633 FI02012566

Hallinto- ja tukipalvelut osasto
Ympäristönsuojeluosasto
Ympäristöterveysosasto
Elintarviketurvallisuusosasto
Sihteeripalvelut


