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68§
Toimivallan siirtaminen yleishallinnollisissa asioissa
ymparistokeskuksessa

HEL 2013-002918 T 00 01 00

Paatos
Ymparistdjohtaja paatti toimivallan siirtdmisesta yleishallinnollisissa
asioissa seuraavaa, kumoten samalla aiemman toimivallan siirtamista
koskevan paatoksen 19.11.2013 19 §.
ASIARYHMA PAATTAJA
PALVELUKSEENOTTO
Tydsopimussuhteeseen Osaston paallikké osaston
otettavan tydntekijan valintajhenkildston osalta
ja palkkamaarittely
tyosuhteen alkaessa:
tyollisyysvaroin palkattavat
seka muut lyhyeen alle 3
kk:n ty6suhteeseen
palkattavat
PALVELUSSUHDE
Tyotodistuksen antaminen  |Osaston paallikkd osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkiloston osalta
Oman auton kayttd virka- tailOsaston paallikké osaston
tyOtehtdvissa esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkiléstdn osalta
Tydmatka-asiointiliput Osaston paallikkd osaston
henkiléstdn osalta
Alypuhelimet Osaston paallikkd osaston
henkiloston osalta
VUOSILOMA
Vuosiloman mydntdminen  |Osaston paallikké osaston
virkasuhteessa olevalle esimiesten osalta ja yksikdn
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niissa tapauksissa, kun ei  [esimiehet ao. yksikon
ole tarpeen ottaa sijaista, |henkildston osalta
seka
vuosiloman mydntéaminen
tyOsopimussuhteessa
olevalle
VIRKA- JA TYOVAPAAT
Palkalliset ja palkattomat  |Osaston paallikké osaston
virkavapaat niissa esimiesten osalta ja yksikdn
tapauksissa, kun ei ole esimiehet ao. yksikon
tarpeen ottaa sijaista, henkilostdn osalta
seka
palkalliset ja palkattomat
tyOvapaat
VIRKA-, KOULUTUS-, JA
OPINTOMATKAT
Kotimaahan suuntautuvat |Osaston paallikké osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkildstdn osalta
TYOAIKA
Saldovapaan kayttd (myds |Osaston paallikkd osaston
vuosiloman yhteydessd) ja |esimiesten osalta ja yksikdn
muut tydaikajarjestelyt esimiehet ao. yksikdn
(etatydsopimukset, henkildstdn osalta
tyomaaraykset ja paatokset
tyOajalla tapahtuvista
koulutuksista pk-seudulla)
KURINPITOTOIMET
Luvattoman poissaolon Osaston paallikkd osaston
toteaminen esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkildstdn osalta
IRTISANOMINEN/
TYOSUHTEEN
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PURKAMINEN

Tyollisyysvaroin palkatut Osaston paallikkd osaston

seka lyhyet alle 3 kk:n henkildstdn osalta

tyosuhteeseen palkatut

PALKKIOT (Tuloksiin ja

Oosuorituksiin sidottu

i;)\glkitseminen)

Tunnustus Osaston paallikkd osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkildstdn
osalta. Osastorajat ylittavan
tyoryhman osalta tydryhman
vetdja

Tunnustus onnistuneesta  [Osaston paallikkd osaston

tyosuorituksesta, johon henkildstdn osalta

osallisena osaston kahden

tai useamman yksikdn

henkildstoa

Kertapalkkio Osaston paallikké 0 - 2500
euroon saakka osaston
henkilostdn osalta ja yksikon
esimies 0 - 800 euroon
saakka ao. yksikon
henkiléstdn osalta. Yj
paattaa 0 - yli 2500 euron
kertapalkkioista

Palkkio opintosuorituksista |Osaston paallikko

MERKKIPAIVALAHJAT |Osaston paallikké

PALKKA

Henkilokohtaisen lisan Osaston paallikko

vuosisidonnainen osa seka

ammattialalisa

HANKINTAVALTUUDET

Kayttotaloushankinnat Osaston paallikkd enintdan
30 000 euroa (sis. alv) ja
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yksikdn esimies enintaan

3000 euroa (sis. alv)

Paatos on voimassa 3.3.2014 alkaen toistaiseksi.

Toimivallan siirto yleishallinnollisissa asioissa sihteeripalvelut-matriisin omistajalle

Paatoksen perustelut

Lisaksi ymparistojohtaja paatti siirtaa sihteeripalvelut-matriisin
omistajalle vastaavat toimivaltuudet sihteeripalveluihin kuuluvan
henkiloston osalta, kuin mita tassa paatoksessa on mainittu yksikdiden
esimiehille siirretysta toimivallasta, 1.1.2014 alkaen toistaiseksi.

Lisaksi ymparistojohtaja paatti, etta sihteeripalvelut-matriisin omistajan
sijaisena toimii johdon sihteeri 25.2.-24.10.2014.

1.1.2014 voimaantulleen ymparistokeskuksen organisaatiouudistuksen
myota on tullut tarpeelliseksi tehda uusi paatos yleishallinnollisten
asioiden toimivallan siirrosta.

Toimivallan delegointi henkildsto- ja muissa yleishallinnollisissa
asioissa tehostaa paatoksentekoa.

Toimivalta poikkeaa joiltakin osin tydsopimussuhteisten ja
virkasuhteisten tyontekijoiden osalta, koska virkasuhteessa olevaan
sovelletaan Helsingin kaupungin hallintosaantoa (tarkemmin alla).

Toimivallan siirtojen yksityiskohtaiset perustelut

Palvelukseenotto

Tyosopimussuhteisten osalta osaston paallikko ottaa mainitut
lyhytaikaiseen tyosuhteeseen palkattavat. Muiden
tydsopimussuhteisten seka kaikkien virkasuhteisten osalta tyontekijan
ottaa ymparistojohtaja.

Palvelussuhde

Poistetaan edellisen paatoksen 19.11.2013 19 § kohta Virastojen
autojen ja veneiden kaytto virka- tai tyotehtavissa. Viraston autojen ja
veneiden kaytosta ei tarvita paatosta, vaan niissa riittda yksikon
esimiehen ilmoitus annetuista kayttdoikeuksista sihteeripalveluihin.

Vuosiloma

Jos virkasuhteessa olevan vuosiloman ajaksi on tarpeen ottaa sijainen,
paattaa vuosiloman myontamisesta ja sijaisen ottamisesta
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ymparistdjohtaja. Hallintosaannon 23 §:n mukaan viraston paallikko
taikka hanen maaraamansa viranhaltija myontaa alaiselleen
viranhaltijalle vuosiloman ja ottaa vuosilomansijaisen.

Tyosopimussuhteisten osalta ymparistojohtaja ei paata vuosilomista.
Virka- ja tydvapaat

Jos palkallisen tai palkattoman virkavapaan ajaksi on tarpeen ottaa
sijainen, paattaa virkavapaan myontamisesta ja sijaisen ottamisesta
ymparistéjohtaja. Hallintosaannodn 22 §:n mukaan viraston paallikkd
taikka hanen maaraamansa viranhaltija myontaa virkavapaan
alaiselleen viranhaltijalle. Jos viranhaltijan virkavapaan ajaksi tai sen
osaksi on tarpeen ottaa sijainen, sijaisen ottaa ja hanen palkkauksensa
maaraa virkavapaan myontava viranomainen.

Tybsopimussuhteisten osalta ymparistdjohtaja ei paata tydvapaista.

Palkalliseen ja palkattomaan virka- ja tyOvapaaseen sisaltyy kaikKki
muut luvalliset poissaolot paitsi vuosilomat, toisin sanoen sairaus- ja
tapaturmalomat, palkalliset virkavapaudet ja tyovapaat (virka- ja
tydehtosopimuksiin perustuvat etta harkinnanvaraiset) seka
palkattomat virkavapaudet ja tyovapaat.

Tyobaika

Lisataan muihin tydaikajarjestelyihin etatyosopimusten lisaksi
tydomaaraykset (lisatyd-, ylityd- ja muut tydomaaraykset) seka paatdkset
tyoajalla tapahtuvista koulutuksista pk-seudulla. Pk-seudun
ulkopuoliset koulutukset mydnnetaan virkamatkapaatoksella.

Irtisanominen / tydsuhteen purkaminen

Hallintosdannoén 16 §:n mukaan palvelussuhteeseen ottava viranhaltija
paattaa virkasuhteen paattymisesta. Koska ymparistojohtaja paattaa
virkasuhteeseen ottamisesta, han myos paattaa virkasuhteen
paattymisesta. Osaston paallikko irtisanoo/purkaa tyosuhteen niiden
osalta, joiden osalta on paattanyt palvelukseenotosta. Muilta osin
tydsuhteen purkaalirtisanoo ymparistojohtaja.

Palkkiot

Uutena kohtana osaston paallikko paattaa tunnustuksen
myontamisesta silloin, kun tunnustus annetaan onnistuneesta
tydsuorituksesta, johon osallisena on kyseisen osaston kahden tai
useamman yksikon henkildstoa.
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Lisaksi uutena kohtana opintosuorituksista palkkion myontaa osaston
paallikko.
Osastopaallikoiden ja esimiesten tulee noudattaa kertapalkitsemisessa
ja tunnustusten antamisessa yhtenaista linjaa ja palkkiot tulee toteuttaa
hyvaksytyn tulosbudjetin puitteissa. Yhtenaisen linjan varmistamiseksi
kaikista lomakkeella tehtavista paatoksista tulee toimittaa tieto HR-
asiantuntijalle.
Hankintavaltuudet
Osaston paallikdn hankintavaltuus nostetaan 30 000 euroon, jotta se
vastaisi julkisten hankintojen kansallista kynnysarvoa.
Hankintavaltuuksien osalta ymparistdjohtaja toteaa muuten, etta
eraiden ymparistokeskuksen tyontekijoiden hankintavaltuuksien
vahvistamisesta annetut tydnjohdolliset maaraykset (15.3.2011 § 2
seka 11.6.2013 § 13) pysyvat edelleen voimassa.
Toimivallan siirto sihteeripalvelut-matriisin omistajalle
Koska organisaatiouudistuksen yhteydessa ymparistokeskuksen
sihteerit siirtyivat hallinnollisesti toimimaan sihteeripalvelut-matriisissa,
on tarkoituksenmukaista, ettd matriisin omistajalla on yksikdn esimies -
tasoiset valtuudet paattaa yleishallinnollisista asioista
sihteeripalveluihin kuuluvan henkildstdon osalta.
Lisatiedot
Paivi Korkeakoski, johtava ymparistdlakimies, puhelin: +358 9 310 32098
paivi.korkeakoski(a)hel.fi
Jorma Nurro, hallintopaallikkd, puhelin: +358 9 310 32003
jorma.nurro(a)hel.fi
Mauno Nykanen, HR-asiantuntija, puhelin: +358 9 310 31506
mauno.nykanen(a)hel.fi
Otteet
Ote Otteen liitteet
Osastojen paallikot ja yksikdiden Muutoksenhakukielto, valmistelu
esimiehet
Sihteeripalvelut-matriisin Muutoksenhakukielto, valmistelu
omistaja
HR-asiantuntija
Sihteeripalvelujen
henkilostdasioista vastaavat
Ymparistojohtaja
Tiedoksi
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Hallinto- ja tukipalvelut osasto
Ymparistonsuojeluosasto
Ymparistoterveysosasto
Elintarviketurvallisuusosasto
Sihteeripalvelut
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