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Ymparistokeskus 11/2014
30.09.2014
Ymparistojohtaja
18 §

Toimivallan siirtaminen yleishallinnollisissa asioissa
ymparistokeskuksessa

HEL 2013-002918 T 00 01 00

Paatos
Ymparistdjohtaja paatti toimivallan siirtdmisesta yleishallinnollisissa
asioissa seuraavaa, kumoten samalla aiemman toimivallan siirtamista
koskevan paatoksen Yj 25.2.2014 6 § seka laskujen hyvaksymista
koskevan paatoksen Yj 29.12.2011 10010 §:
ASIARYHMA PAATTAJA
PALVELUKSEENOTTO
Tydsopimussuhteeseen Osaston paallikkd osaston
otettavan tydntekijan henkilstdn osalta
valinta ja palkkamaarittely
tyosuhteen alkaessa:
tyollisyysvaroin palkattavat
seka muut lyhyeen alle 3
kk:n tydsuhteeseen
palkattavat
PALVELUSSUHDE
Tyotodistuksen antaminen |Osaston paallikkd osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkiléstdn osalta
Oman auton kaytto virka- |Osaston paallikkd osaston
tai tydtehtdvissa esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikdn
henkildstdn osalta
Tydmatka-asiointiliput Osaston paallikké osaston
henkilstdn osalta
VUOSILOMA
\Vuosiloman mydntaminen |Osaston paallikké osaston
virkasuhteessa olevalle esimiesten osalta ja yksikdn
niissa tapauksissa, kun ei  |esimiehet ao. yksikon
ole tarpeen ottaa sijaista, |henkiléstdn osalta
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 500 Viikinkaari 2a +358 9 310 1635 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00790 Faksi Alv.nro
ymk@hel fi http://www.hel.filymk +358 9 310 31633 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 2(9)
Ymparistokeskus 11/2014
30.09.2014
Ymparistojohtaja
seka
vuosiloman mydntaminen
tyOsopimussuhteessa
olevalle
VIRKA- JA TYOVAPAAT
Palkalliset ja palkattomat |[Osaston paallikké osaston
virkavapaat niissa esimiesten osalta ja yksikdn
tapauksissa, kun ei ole esimiehet ao. yksikdn
tarpeen ottaa sijaista, henkildstdn osalta
seka
palkalliset ja palkattomat
tyOvapaat
VIRKA-, KOULUTUS-, JA
OPINTOMATKAT
Kotimaahan suuntautuvat [Osaston paallikkdé osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikon
henkiléstdn osalta
TYOAIKA
Saldovapaan kayttd (myo6s |Osaston paallikkd osaston
vuosiloman yhteydessd) ja |esimiesten osalta ja yksikdn
muut tyoaikajarjestelyt esimiehet ao. yksikdn
(etatydsopimukset, henkildstdn osalta
tyomaaraykset ja paatokset
tyOajalla tapahtuvista
koulutuksista pk-seudulla)
KURINPITOTOIMET
Luvattoman poissaolon Osaston paallikké osaston
toteaminen esimiesten osalta ja yksikon
esimiehet ao. yksikdn
henkilstdn osalta
IRTISANOMINEN/
TYOSUHTEEN
PURKAMINEN
Tydllisyysvaroin palkatut  |Osaston paallikkd osaston
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seka lyhyet alle 3 kk:n henkiloston osalta
tyosuhteeseen palkatut

yosuorituksiin sidottu
palkitseminen)

Tunnustus Osaston paallikké osaston
esimiesten osalta ja yksikdn
esimiehet ao. yksikdn
henkilostdn osalta.

Tunnustus onnistuneesta  |Osaston paallikkd osaston
tyOsuorituksesta, johon henkildstdn osalta
osallisena osaston kahden
tai useamman yksikdn

F‘ALKKIOT (Tuloksiin ja

henkilostoa

Tunnustus osastorajat Tydryhman vetdjan
ylittavan tydryhman osalta |esityksesta hallintopaallikkd
Kertapalkkio Osaston paallikké 0 - 2500

euroon saakka osaston
henkilostdn osalta ja yksikon
esimies 0 - 800 euroon
saakka ao. yksikon
henkildstdn osalta. Yj paattaa
0 - yli 2500 euron
kertapalkkioista seka usean
osaston henkildstda
koskevista kertapalkkioista

Palkkio opintosuorituksista [Osaston paallikk®

MERKKIPAIVALAHJAT [Osaston paallikkd

PALKKA

Henkilékohtaisen lisan Osaston paallikkd
vuosisidonnainen osa seka
ammattialalisa

HANKINTAVALTUUDET
Kayttétaloushankinnat Osaston paallikké enintaan
30 000 euroa ja yksikdn
esimies enintaan 3000 euroa.
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Ymparistojohtaja

Hankintavaltuusrajat ovat
arvonlisaverottomia arvoja.

LASKUJEN Osaston paallikkd
HYVAKSYMINEN hyvaksyy oman osastonsa
laskut

hankintavaltuusrajojensa
puitteissa. Hallintopaallikk®
voi lisaksi hyvdksya kaikkia
osastoja koskevat,
juoksevista menoista
aiheutuvat laskut seka
matriiseja koskevat laskut.
Lisdksi hallintopaallikk
hyvaksyy
ymparistokeskuksen
maksuosoitukset ja
muistiotositteet. Muut laskut
hyvaksyy ymparistojohtaja.

Paatos on voimassa 6.10.2014 alkaen toistaiseksi.

Lisaksi ymparistojohtaja paatti, etta sihteeripalvelut-matriisin omistajan
sijaisena toimii johdon sihteeri edelleen 25.10.2014 - 6.1.2015.

Paatoksen perustelut

1.1.2014 voimaantulleen ymparistokeskuksen organisaatiouudistuksen
myota on tullut tarpeelliseksi tehda uusi paatos yleishallinnollisten
asioiden toimivallan siirrosta.

Toimivallan delegointi henkil6sto- ja muissa yleishallinnollisissa
asioissa tehostaa paatoksentekoa.

Toimivalta poikkeaa joiltakin osin tydsopimussuhteisten ja
virkasuhteisten tydntekijoiden osalta, koska virkasuhteessa olevaan
sovelletaan Helsingin kaupungin hallintosaantéa (tarkemmin alla).

6.10.2014 voimaan tulevat seuraavat muutokset verrattuna aiempaan
(25.2.2014) toimivallan siirtopaatdkseen:

— Palvelussuhde: Alypuhelinten myéntamisoikeus on poistettu
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— Tunnustus: Osastorajat ylittavalle tyéryhmalle tunnustuksen
myontaa hallintopaallikkod tydryhman vetajan esityksesta

— Kertapalkkio: Usean osaston henkilostdoa koskevissa asioissa
kertapalkkion myontaa ymparistojohtaja

— Hankintavaltuudet: Euromaaraiset hankintarajat muutettu
arvonlisaverottomiksi

— Laskujen hyvaksyminen: Osastopaallikkd hyvaksyy laskut oman
osastonsa osalta, hallintopaallikko lisaksi matriisien ja eraiden
juoksevien laskujen osalta

— Johdon sihteerin toimivaltaa sihteeripalvelut-matriisin omistajan
sijaisena on jatkettu 6.1.2015 saakka.

Muutosten tarkemmat perustelut ovat alla.

Toimivallan siirtojen yksityiskohtaiset perustelut

Palvelukseenotto

Tybsopimussuhteisten osalta osaston paallikko ottaa mainitut
lyhytaikaiseen tyosuhteeseen palkattavat. Muiden
tydsopimussuhteisten seka kaikkien virkasuhteisten osalta tyontekijan
ottaa ymparistojohtaja.

Palvelussuhde

Kohdasta on poistettu maininta alypuhelimista, koska alypuhelimen
myontaminen ei edellyta paatosta. Uusi tyontekija -toimintaohjeen
mukaan esimies ilmoittaa atk-tuelle, jos henkild tarvitsee alypuhelimen.

Vuosiloma

Jos virkasuhteessa olevan vuosiloman ajaksi on tarpeen ottaa sijainen,
paattaa vuosiloman myontamisesta ja sijaisen ottamisesta
ymparistéjohtaja. Hallintosaannoén 23 §:n mukaan viraston paallikkd
taikka hanen maaraamansa viranhaltija myontaa alaiselleen
viranhaltijalle vuosiloman ja ottaa vuosilomansijaisen.

Tyosopimussuhteisten osalta ymparistojohtaja ei paata vuosilomista.
Virka- ja tyOvapaat

Jos palkallisen tai palkattoman virkavapaan ajaksi on tarpeen ottaa
sijainen, paattaa virkavapaan myontamisesta ja sijaisen ottamisesta
ymparistojohtaja. Hallintosaannoén 22 §:n mukaan viraston paallikkd
taikka hanen maaraamansa viranhaltija myontaa virkavapaan
alaiselleen viranhaltijalle. Jos viranhaltijan virkavapaan ajaksi tai sen
osaksi on tarpeen ottaa sijainen, sijaisen ottaa ja hanen palkkauksensa
maaraa virkavapaan myontava viranomainen.
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TyOsopimussuhteisten osalta ymparistojohtaja ei paata tydvapaista.

Palkalliseen ja palkattomaan virka- ja tydvapaaseen sisaltyy kaikki
muut luvalliset poissaolot paitsi vuosilomat, toisin sanoen sairaus- ja
tapaturmalomat, palkalliset virkavapaudet ja tyOvapaat (virka- ja
tydehtosopimuksiin perustuvat ettd harkinnanvaraiset) seka
palkattomat virkavapaudet ja tyOvapaat.

Tyoaika

Muihin tyoaikajarjestelyihin kuuluvat etatydsopimusten lisaksi
tydomaaraykset (lisatyo-, ylityd- ja muut tydmaaraykset) seka paatokset
tydajalla tapahtuvista koulutuksista pk-seudulla. Pk-seudun
ulkopuoliset koulutukset myonnetaan virkamatkapaatoksella.

Irtisanominen / tyGsuhteen purkaminen

Hallintosaannon 16 §:n mukaan palvelussuhteeseen ottava viranhaltija
paattaa virkasuhteen paattymisesta. Koska ymparistdjohtaja paattaa
virkasuhteeseen ottamisesta, han myos paattaa virkasuhteen
paattymisesta. Osaston paallikkd irtisanoo/purkaa tydsuhteen niiden
osalta, joiden osalta on paattanyt palvelukseenotosta. Muilta osin
tydsuhteen purkaalirtisanoo ymparistojohtaja.

Palkkiot

Tunnustuksen osalta paatokseen on lisatty uusi kohta, jonka mukaan
osastorajat ylittavan tyéryhman osalta tunnustuksen myontaa
tyoryhman vetgjan esityksesta hallintopaallikkd. Tunnustuksella
tarkoitetaan palkitsemisohjelman mukaisesti pienimuotoista
tunnustusta, kuten elokuvalippuja, kulttuuri- ja liikuntaseteleita tai
esimerkiksi ryhmapalkkiona yhteista illallista.

Kertapalkkio-kohtaan on lisatty selvyyden vuoksi uusi kohta, jonka
mukaan usean osaston henkilostda koskevissa
kertapalkkiopaatoksissa paatoksen tekee ymparistdjohtaja.

Osastopaallikoiden ja esimiesten tulee noudattaa kertapalkitsemisessa
ja tunnustusten antamisessa yhtenaista linjaa ja palkkiot tulee toteuttaa
hyvaksytyn tulosbudjetin puitteissa. Yhtenaisen linjan varmistamiseksi
kaikista lomakkeella tehtavista paatoksista tulee toimittaa tieto HR-
asiantuntijalle.

Hankintavaltuudet

Hankintavaltuusrajat olivat aiemmassa paatoksessa arvonlisaverollisia
arvoja, mutta nyt ne on korjattu arvonlisaverottomiksi, koska Helsingin
kaupungin taloussaannon 28 §:n mukaisesti hankintavaltuusrajat ovat
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Lisatiedot

arvonlisaverottomia arvoja. Muutoksia ei ole tehty euromaaraisiin
rajoihin.

Hankintavaltuuksien osalta ymparistdjohtaja toteaa muuten, etta
eraiden ymparistokeskuksen tyontekijoiden hankintavaltuuksien
vahvistamisesta annetut tydnjohdolliset maaraykset (15.3.2011 § 2
seka 11.6.2013 § 13) pysyvat edelleen voimassa.

Liséksi on huomioitava ymparistdjohtajan paatos (Yj 4.2.2014 4 §),
jossa sopimusten allekirjoitustoimivalta sellaisten
ymparistonsuojeluosaston luonnonsuojelu ja ymparistotietoisuus -
yksikon toimialaan kuuluvien toimeksiantosopimusten osalta, joiden
kesto on alle kuusi (6) kuukautta ja joiden euromaarainen arvo on alle
tuhat (1000) euroa, siirrettiin luonnonsuojelu ja ymparistétietoisuus -
yksikon esimiehelle.

Laskujen hyvaksyminen

Paatokseen on lisatty taloussaannon 16 §:n nojalla maininta laskujen
hyvaksymisoikeuksista ymparistokeskuksessa. Osastojen laskut
hyvaksyy ao. osaston paallikkd. Matriisien osalta laskujen
hyvaksymisoikeus on siirretty ymparistojohtajalta hallintopaallikolle.

Merkkipaivalahjojen osalta laskun hyvaksyja voi olla sama henkilo kuin
lahjapaatoksen tekija, koska merkkipaivalahjan myontaminen perustuu
kaupungin ohjeeseen eika laskun hyvaksymisessa ole siten omaa
harkintavaltaa.

Paivi Korkeakoski, johtava ymparistdlakimies, puhelin: +358 9 310 32098
paivi.korkeakoski(a)hel.fi

Mauno Nykanen, HR-asiantuntija, puhelin: +358 9 310 31506
mauno.nykanen(a)hel. fi

Johanna Salo, controller, puhelin; +358 9 310 31569
johanna.salo(a)hel.fi

Tiedoksi (Muutoksenhakukielto, kuntalain 91 §)

Osastojen paallikot ja yksikoiden esimiehet
Sihteeripalvelut
Hallinto- ja tukipalvelut osasto

Ymparistéjohtaja
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Y~ Ympéristokeskus 11/2014
)
30.09.2014
Ymparistojohtaja
Pertti Forss
vs. ymparistojohtaja
Paivi Korkeakoski
johtava ymparistolakimies
Poytakirja on pidetty yleisesti nahtavana Helsingin kaupungin
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 03.10.2014.
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