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1 §
Ympäristöjohtajan pöytäkirjan pitäminen yleisesti nähtävänä 
vuonna 2015

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti, että ympäristöjohtajan pöytäkirja pidetään 
vuonna 2015 yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin kirjaamossa 
(Pohjoisesplanadi 11–13) päätöksentekoa seuraavana perjantaina, tai, 
mikäli kirjaamo on silloin kiinni, seuraavana arkityöpäivänä.

Päätöksen perustelut

Kuntalain 62 §:n 2 momentin mukaan luottamushenkilön ja viranhaltijan 
päätöksistä pidetään pöytäkirjaa, jollei se päätöksen luonteen johdosta 
ole tarpeetonta. Lain 63 §:n mukaan valtuuston, kunnanhallituksen ja 
lautakunnan pöytäkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai 
valitusosoituksineen pidetään tarkastamisen jälkeen yleisesti 
nähtävänä siten kuin siitä on ennakolta ilmoitettu. Muun viranomaisen 
pöytäkirja pidetään vastaavasti yleisesti nähtävänä, jos asianomainen 
viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Helsingin kaupungin hallintosäännön 9a §:n 3 momentin mukaan 
viranhaltijan pöytäkirja pidetään yleisesti nähtävänä päätöksentekijän 
päättämänä aikana ja paikassa siten, kuin siitä vähintään yhtä päivää 
aiemmin on kaupunginhallituksen määräämällä tavalla ilmoitettu.

Lisätiedot
Anne Helin, osastosihteeri, puhelin: +358 9 310 31604

anne.helin(a)hel.fi

Tiedoksi; muutoksenhakukielto, valmistelu

Elintarviketurvallisuusosasto
Hallinto- ja tukipalvelut osasto
Ympäristönsuojeluosasto
Ympäristöterveysosasto
kaupunginkanslia
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2 §
Ympäristötarkastajan viran täyttäminen ympäristönsuojeluosaston 
maaperä ja jätteet -yksikössä

HEL 2014-015273 T 01 01 01 01

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti ottaa ********** ympäristötarkastajan virkaan 
(vakanssi 128033) 1.2.2015 lukien 3182,01 euron tehtäväkohtaisen 
palkan mukaan määräytyvin palkkaeduin. Lisäksi maksetaan 
teknisten sopimuksen mukaiset lisät.

Lisäksi merkitään, että ********** ei tarvitse toimittaa todistusta 
terveydentilastaan, koska hän on jo aiemmin esittänyt mainitun 
todistuksen. Koeaikaa ei käytetä, koska henkilö siirtyy 
ympäristökeskuksen sisällä samankaltaisesta tehtävästä toiseen.

Päätöksen perustelut

Virka on vapautunut edellisen viranhaltijan irtisanouduttua kaupungin 
palveluksesta, ja se on ollut julkisesti haettavana 19.10. – 3.11.2014. 
Hakuilmoitus on julkaistu Helsingin kaupungin ja työ- ja 
elinkeinoministeriön sähköisissä rekrytointijärjestelmissä sekä 
Helsingin Sanomissa ja Metro-lehdessä.

Ympäristökeskuksen johtosäännön 13 §:n mukaan muun 
henkilökunnan (ml. ympäristötarkastajat) ottamisesta päättää 
ympäristöjohtaja.

Ympäristötarkastajan (vakanssi 128033) tehtäviin kuuluvat maaperän 
suojelun ja jätehuollon valvontatehtävät, ensisijaisesti pilaantunutta 
maaperää koskevat lupa- ja valvontatehtävät. Tehtäviin kuuluu myös 
jätehuollon viranomais- ja asiantuntijatehtäviä sekä osallistuminen 
yksikön kehittämistehtäviin.

Viran kelpoisuusvaatimuksina ovat soveltuva ylempi 
korkeakoulututkinto ja perehtyneisyys pilaantuneen maaperän 
kysymyksiin. Kielitaitovaatimuksina on suomen kielen hyvä suullinen ja 
kirjallinen taito sekä ruotsin kielen tyydyttävä suullinen taito.

Virkaa täytettäessä tulee varsinaisten kelpoisuusehtojen täyttämisen 
lisäksi ottaa huomioon perustuslain 125 §:ssä säädetyt yleiset 
nimitysperusteet julkisiin virkoihin, eli taito, kyky ja koeteltu 
kansalaiskunto.
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Määräajassa hakemuksen jätti 114 hakijaa. Luettelo hakemuksen 
jättäneistä on asian liitteenä 1.

Hakemusten perusteella ensimmäiseen haastatteluun kutsuttiin 8 
hakijaa. Haastattelun suorittivat ympäristönsuojelupäällikkö ja johtava 
ympäristötarkastaja 3. – 8.12.2014. Toiseen haastatteluun kutsuttiin 4 
hakijaa, joita haastattelivat ympäristöjohtaja, 
ympäristönsuojelupäällikkö ja johtava ympäristötarkastaja 11.12.2014.

********** täyttää tehtävään vaaditut kelpoisuusehdot. Hän on 
valmistunut vuonna 2007 Lappeenrannan teknillisestä yliopistosta 
diplomi-insinööriksi pääaineenaan ympäristötekniikka ja 
ympäristönsuojelu sekä Helsingin yliopistosta filosofian maisteriksi 
vuonna 2013 pääaineenaan akvaattiset tieteet. Edellä mainittuihin 
koulutuksiin on sisältynyt mm. vesistö- ja maaperäekotoksikologian, 
maaperätieteiden ja ympäristöoikeuden opintoja.

********** on työskennellyt Helsingin kaupungin ympäristökeskuksessa 
vuodesta 2007, vuoden terveystarkastajana ja kuusi vuotta 
ympäristötarkastajana, josta vuoden ympäristönsuojeluosaston 
maaperä ja jätteet -yksikössä. ********** tehtäviin 
ympäristökeskuksessa on sisältynyt jätehuollon lupa- ja 
valvontatehtäviä, terveydensuojelulain mukaisia valvontatehtäviä ja 
meluhaittaselvityksiä.

Hakija on työskennellyt lisäksi Kaakkois-Suomen Ely-keskuksessa ja 
harjoittelijana Suomen ympäristökeskuksessa kemikaaliyksikössä sekä 
Lappeenrannan kaupungin ympäristötoimessa.

********** suomenkielen suullinen ja kirjallinen taito on osoittautunut 
kiitettäväksi. Hän täyttää myös ruotsin kielen taitoa koskevat 
kelpoisuusehdot.

Hakijalla on koulutuksensa ja työkokemuksensa perusteella hyvä 
perehtyneisyys ympäristönsuojelualaan ja ympäristönsuojelun 
viranomais- ja valvontatyöhön.

********** yhteistyö- ja tiimityökyky sekä oma-aloitteisuus ovat 
osoittautuneet erittäin hyviksi.

Ympäristöjohtaja katsoo hakemuksen, koulutuksen ja työkokemuksen 
sekä haastatteluista ja hakijan toiminnasta muutoin saadun tiedon 
perustella, että ********** on parhaat edellytykset viran 
menestykselliseen hoitamiseen ja hänellä on tehtävän edellyttämää 
kykyä vastata vaativasta tehtävästä itsenäisesti ja kehittämishakuisesti.

Lisätiedot
Päivi Kippo-Edlund, ympäristönsuojelupäällikkö, puhelin: +358 9 310 31540
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paivi.kippo-edlund(a)hel.fi

Liitteet

1 hakijalista_vakanssi 128033

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, ympäristölautakunta

Otteet

Ote Otteen liitteet
Virkaan valittu
Viran muut hakijat Oikaisuvaatimusohje, 

ympäristölautakunta
Palkanlaskenta
Hallinto- ja tukipalvelu
Ympäristönsuojeluosasto



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 5 (17)
Ympäristökeskus 1/2015

13.01.2015
Ympäristöjohtaja

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 500 Viikinkaari 2a +358 9 310 1635 0201256-6 800012-62637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 00790 Faksi Alv.nro
ymk@hel.fi http://www.hel.fi/ymk +358 9 310 31633 FI02012566

3 §
Helsingin kaupungista löytöeläintaloon päätyneiden seura- ja 
harrastuseläinten jatkohoidon hankinta vuosille 2015-2016

HEL 2015-000023 T 11 02 06

Päätös

Merkittiin, että Helsingin eläinsuojeluyhdistys, Helsingfors 
djurskyddsförening, HESY ry on tarjonnut palveluaan liittyen Helsingin 
kaupungista löytöeläintaloon päätyneiden seura- ja harrastuseläinten 
jatkohoidolle. HESY ry on esittänyt 10.12.2014 olevansa valmis 
jatkamaan löytöeläinten kuljetus- ja jatkohoitosopimusta vuoden 2016 
loppuun saakka vuonna 2009 hyväksytyn sopimuksen mukaisesti. 

Ympäristöjohtaja päätti hyväksyä HESY ry:n tarjouksen, jonka 
pääsisältö on seuraava:

Eläinten jatkohoito: 35 €/eläin.
Hinta sisältää eläimen noudon löytöeläintalolta ja kaiken jatkohoidon 
eläinsuojelukeskuksessa.

Löytöeläinten kuljetus:
Hinta sisältää eläimen noudon kiinniottaneelta henkilöltä ja eläimen 
kuljetuksen löytöeläintalolle.
Kuljetuksista peritään 1,50 €/km (alv 0%).
Kuljettajan työajasta veloitetaan 20,00 €/h. Lähtö- ja paluupaikka on 
Eläinsuojelukeskus Itä-Pakilassa.
Hankinnan kokonaiskustannus on noin 6.000 euroa vuodessa (alv 0%).
Tämä päätös on voimassa 1.1.2015 - 31.12.2016.

Päätöksen perustelut

Hankintaa ei ole kilpailutettu, koska kyseessä on pienhankinta. Lisäksi 
eläinten jatkohoito ja kuljetus liittyvät kiinteästi toisiinsa eikä Helsingin 
alueella ole muita vastaavia yhteisiä palveluja tarjoavia 
palvelunharjoittajia. 

Lisätiedot
Minna Ristiniemi, kaupungineläinlääkäri, puhelin: +358 9 310 31585

ristiniemi.minna(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhaku hankintapäätökseen, pienhankinnat, 
ympäristölautakunta

Otteet
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Ote Otteen liitteet
HESY ry Päätösluonnosteksti

Muutoksenhaku 
hankintapäätökseen, 
pienhankinnat, ympäristölautakunta

Elintarviketurvallisuusosasto Päätösluonnosteksti
Hallinto- ja tukipalvelut osasto Päätösluonnosteksti
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4 §
Ympäristökeskuksen työhyvinvoinnin toimintasuunnitelman 
vahvistaminen

HEL 2014-015187 T 01 04 05

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti vahvistaa liitteenä olevan ympäristökeskuksen 
työhyvinvoinnin toimintasuunnitelman vuodelle 2015 (liite 1). 

Työhyvinvoinnin toimintasuunnitelma on käsitelty ja hyväksytty 
ympäristökeskuksen henkilöstötoimikunnassa 15.12.2014. 

Lisätiedot
Susanna Sarvanto-Hohtari, hallintopäällikkö, puhelin: +358 9 310 32092

susanna.sarvanto-hohtari(a)hel.fi
Veera Vornanen, terveystarkastaja, puhelin: +358 9 310 75716

veera.vornanen(a)hel.fi

Liitteet

1 Työhyvinvoinnin toimintasuunnitelma 2015 Ymk

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu

Tiedoksi

Elintarviketurvallisuusosasto
Hallinto- ja tukipalvelut osasto
Ympäristönsuojeluosasto
Ympäristöterveysosasto
Tyhy-tiimin vetäjä
Sihteeripalvelut
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5 §
Ympäristökeskuksen arkistosäännön hyväksyminen

HEL 2014-015186 T 07 01 01

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti hyväksyä ympäristökeskuksen päivitetyn 
arkistosäännön (liite 1). Päivitettyä arkistosääntöä noudatetaan sen 
vahvistamispäivästä (13.1.2015) alkaen ja se toimii ohjeena tämän 
jälkeen muodostuvan ja soveltuvin osin myös tätä ennen 
muodostuneen asiakirja-aineiston käsittelyssä.

Päätöksen perustelut

Arkistolain 8 §:n mukaan arkistonmuodostajien eli Helsingin 
kaupungissa virastojen on määrättävä, miten arkistotoimen suunnittelu, 
vastuu ja käytännön hoito järjestetään. Jokaisella virastolla tulee olla 
arkistosääntö, joka sisältää tarpeelliset ohjeet viraston arkistotoimen 
asianmukaisesta hoitamisesta ja on käytännön ohjeena kaikille 
asiakirjojen käsittelyyn osallistuville.

Ympäristökeskuksen aiempi, vuoden 2005 arkistosääntö on monelta 
osaltaan vanhentunut. Arkistosäännön päivittämisessä on otettu 
huomioon muun muassa vuonna 2011 käyttöönotettu 
asianhallintajärjestelmä Ahjo, vuoden 2013 alusta voimaan tullut 
ympäristökeskuksen arkistonmuodostussuunnitelma sekä vuoden 2014 
alusta voimaan tullut organisaatiouudistus ympäristökeskuksessa. 

Arkistosäännön mukaan olennaiset muutokset ympäristökeskuksen 
arkistosääntöön hyväksyy ympäristöjohtaja.

Lisätiedot
Päivi Korkeakoski, johtava ympäristölakimies, puhelin: +358 9 310 32098

paivi.korkeakoski(a)hel.fi

Liitteet

1 Ympäristökeskuksen arkistosääntö

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu

Tiedoksi

Elintarviketurvallisuusosasto
Hallinto- ja tukipalvelut osasto
Ympäristönsuojeluosasto
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Ympäristöterveysosasto
Sihteeripalvelut
Johtava ympäristölakimies
Ympäristökeskuksen arkistovastaava
Kaupunginarkisto
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6 §
Sihteeripalvelut-matriisin omistajan sijaisesta päättäminen

HEL 2015-000254 T 00 01 00

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti, että sihteeripalvelut-matriisin omistajan 
sijaisena toimii toimistosihteeri (vak.nro 016741) 7.1.2015 alkaen.

Lisätiedot
Johanna Salo, controller, puhelin: +358 9 310 31569

johanna.salo(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, ympäristölautakunta

Otteet

Ote Otteen liitteet
Päätöksessä mainitut Oikaisuvaatimusohje, 

ympäristölautakunta
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Pekka Kansanen
ympäristöjohtaja

Päivi Korkeakoski
johtava ympäristölakimies

Pöytäkirja on pidetty yleisesti nähtävänä Helsingin kaupungin 
kirjaamossa (Pohjoisesplanadi 11-13) 16.01.2015.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan 
päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin 
ympäristölautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
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Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu 

tekemään vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

2
MUUTOKSENHAKU HANKINTAPÄÄTÖKSEEN

Tähän päätökseen tyytymätön asianosainen voi hakea päätökseen 
muutosta tekemällä hankintaoikaisuvaatimuksen tai kuntalain mukaisen 
oikaisuvaatimuksen taikka molemmat.

OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Oikaisuvaatimusaika

Asianosaisen on esitettävä vaatimus 14 päivän kuluessa siitä, kun 
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikön päätöksestä tai muusta 
ratkaisusta.

Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon päätöksestä, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluessa kirjeen lähettämisestä. 
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Tiedoksiantopäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. 
Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
viimeistään määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon 
aukioloajan päättymistä.

Jos määräajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on Helsingin 
kaupungin ympäristölautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla

 hankintayksikön päätös tai muu ratkaisu, johon 
hankintaoikaisuvaatimus kohdistuu

 miten päätöstä tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä tai muuta ratkaisua halutaan 

oikaistavaksi.

Sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi sekä 
tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan 
puhevaltaa käyttää hänen laillinen edustajansa tai asiamiehensä tai jos 
oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkilö, 
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oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myös tämän nimi sekä tarvittavat 
yhteystiedot.

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

OHJEET KUNTALAIN MUKAISEN OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa 
(asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen 
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
viimeistään määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon 
aukioloajan päättymistä.

Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta 
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan 
jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on 
asetettu yleisesti nähtäväksi.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos 
oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, 
vapunpäivä, joulu- tai juhannusaatto, tai arkilauantai, saa 
oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin 
ympäristölautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto, Energia ja Satama)

 (09) 310 13701 (Kaupunkisuunnittelu- ja kiinteistötoimi)

 (09) 310 13702 (Rakennus- ja ympäristötoimi)

 (09) 310 13703 (Sivistystoimi)

 (09) 310 13704 (Sosiaali- ja terveystoimi)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00. 

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja 
täyttää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava muutoksenhakijan nimi ja 
kotikunta. Jos muutoksenhakijan puhevaltaa käyttää hänen laillinen 
edustajansa tai asiamies, oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava myös 
tämän nimi ja kotikunta.

Oikaisuvaatimuksessa on lisäksi ilmoitettava postiosoite ja 
puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset muutoksenhakijalle 
voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan, hänen laillisen edustajansa tai 
asiamiehen allekirjoitettava. Sähköistä asiakirjaa ei tarvitse täydentää 
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lähettäjästä eikä asiakirjan 
alkuperäisyyttä tai eheyttä ole syytä epäillä.

Oikaisuvaatimukseen on liitettävä asiakirjat, joihin muutoksenhakija 
haluaa vedota vaatimuksensa tueksi, jollei niitä ole jo aikaisemmin 
toimitettu viranomaiselle.

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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3
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua tai täytäntöönpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 91 § 




