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5 §
Ympäristökeskuksen arkistosäännön hyväksyminen

HEL 2014-015186 T 07 01 01

Päätös

Ympäristöjohtaja päätti hyväksyä ympäristökeskuksen päivitetyn 
arkistosäännön (liite 1). Päivitettyä arkistosääntöä noudatetaan sen 
vahvistamispäivästä (13.1.2015) alkaen ja se toimii ohjeena tämän 
jälkeen muodostuvan ja soveltuvin osin myös tätä ennen 
muodostuneen asiakirja-aineiston käsittelyssä.

Päätöksen perustelut

Arkistolain 8 §:n mukaan arkistonmuodostajien eli Helsingin 
kaupungissa virastojen on määrättävä, miten arkistotoimen suunnittelu, 
vastuu ja käytännön hoito järjestetään. Jokaisella virastolla tulee olla 
arkistosääntö, joka sisältää tarpeelliset ohjeet viraston arkistotoimen 
asianmukaisesta hoitamisesta ja on käytännön ohjeena kaikille 
asiakirjojen käsittelyyn osallistuville.

Ympäristökeskuksen aiempi, vuoden 2005 arkistosääntö on monelta 
osaltaan vanhentunut. Arkistosäännön päivittämisessä on otettu 
huomioon muun muassa vuonna 2011 käyttöönotettu 
asianhallintajärjestelmä Ahjo, vuoden 2013 alusta voimaan tullut 
ympäristökeskuksen arkistonmuodostussuunnitelma sekä vuoden 2014 
alusta voimaan tullut organisaatiouudistus ympäristökeskuksessa. 

Arkistosäännön mukaan olennaiset muutokset ympäristökeskuksen 
arkistosääntöön hyväksyy ympäristöjohtaja.

Lisätiedot
Päivi Korkeakoski, johtava ympäristölakimies, puhelin: +358 9 310 32098

paivi.korkeakoski(a)hel.fi
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