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TARJOUSPYYNT® OPASTETTUJEN LUONTORETKIEN JARJESTAMISEKSI
HELSINGISSA.

Hankinnan kohde

Helsingin kaupungin ymparistékeskus pyytaé tarjoustanne opastettujen luontoretkien
jarjestamiseksi. Tarjous koskee kaikille avoimia ja osallistujille maksuttomia suomenkielisia
luontoretkia eri puolille Helsinkia. '

Tyo6hoén kuuluu;

¢ luontoretkien opastaminen kussakin kohteessa
e 2-4 lauseen mittaiset kuvakset retkista 15.3. mennessa litteené olevan vuoden 2015
- retkikuvailun mukaisesti
e retken toteutumisen raportointi pian retken jalkeen
asiakaspalautteen kerdaminen 6 retkelta.

Liitteelld 1 on esitetty luontoretkien alustava aikataulu, mutta tarkemmat retkipaivat sovitaan
my&hemmin?

Helsingin kaupunki ei sitoudu samoihin hankintamé&ériin sopimuskauden aikana.

Hankintamenettely

Tarjouspyynté on Iahetetty 5 mahdolliselle palveluntarjoajalle.

Sopimuskausi

Sopimuskausi on 2 vuotta hankintasopimuksen allekirjoittamisesta ja se on suunniteltu
alkavaksi 1.2.2016.

Sopimus sisaltaa 1+1 vuotta kattavan optioehdon, joka voidaan ottaa kayttéon yksi vuosi
kerrallaan, tai molemmat vuodet yhdella kertaa. Helsingin kaupunki tekee p&éttksen option
kaytosta erikseen ja ilmoittaa siité hyvissa ajoin toimittajalle ennen sopimuskauden
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paattymista. Sopimus syntyy vasta, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet
sopimuksen.

Hankintapaatés

Hankintap&étoksen tekee ympéaristésuojelupaallikks.

Hankinnasta tehtdva sopimus

Hankinnasta tehd&an kirjallinen toimeksiantosopimus Helsingin kaupungin
ymparistékeskuksen ja toimittajan kesken.

Hankintamenettely

Kyseessé on EU-kynnysarvon alittava hankinta.

Tarjouksen jattdaika
Tarjousten jattdaika paattyy 29.1.2016 klo 16.

Tarjous lahetetaan sahképostilla osoitteeseen erkki.makkonen@hel.fi, tai postitse
osoitteeseen;

Erkki Makkonen

Helsingin kaupungin ympaéristokeskus
PL 500
00099 Helsinki

Tarjouksen voimassaolo

Tarjouksen tulee olla sitovana voimassa 1.3.2016 saakka.
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Tarjouksen hylkdédminen

Tarjouspyyntéa vastaamaton tarjous hylataan. Myéhastynytta tarjousta ei oteta
tarjouskilpailussa huomioon.

Tarjoaja, joka ei tayta kelpoisuusehtoja suljetaan tarjouskilpailusta pois.

Tarjousten kasittely

Tarjousten arviointi ja vertailu toteutetaan kolmessa vaiheessa;
e Kkelpoisuusehtojen tayttymisen
e tarjousten tarjouspyynnén mukaisuuden tarkistaminen

e tarjousten vertailu

Tarjoajien kelpoisuuden arviointi

Tarjoajan ja tarjouksen on taytettdva seuraavat kelpoisuusehdot, jotta tarjous paasisi
varsinaiseen tarjousten vertailuun;

e Tarjoaja on merkitty kaupparekisteriin, ennakkoperintélain mukaiseen
ennakkoperintarekisteriin ja tyonantajarekisteriin, seka arvonliséverolain mukaiseen
arvonlisdverovelvollisten rekisteriin, jos lainsaadanté edellyttaa rekisterditymista. Silta
osin kuin tarjoajaa ei ole merkitty yll& mainittuihin rekistereihin, on hénen selvitettava ne
seikat, joihin rekisteréimattémyys perustuu. (Selvitys voi olla tarjoajan itsensé laatima)

e Tarjoajalla on oltava hankinnan kohteen laatu ja laajuus huomioon ottaen riittavasti
kokemusta vastaavien retkien jarjestamisesta. Riittdvana kokemuksena pidetéén
vahintaan 10 luontoretken jarjestamista viimeisen kolmen vuoden ajalta. (Tarjoajan on
litettévé tarjoukseensa lyhyt kuvaus térkeimmistéd nyt kysymyksessé olevaa hankintaa
vastaavista toimituksista kokonaisarvoineen ja vastaanottajatiefoineen viimeksi kuluneilta
kolmelta vuodelta).
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e Palvelun suorittamisesta vastaavilla henkil6illd on oltava vahintaan era-ja luonto-oppaan
ammattitutkinto tai (3) kolmen vuoden tykokemus alalta oppaana toimimisesta.
(Tarjoajan on liitettévé tarjoukseensa selvitys toimintaan nimetyisté vastaavista
henkilbisté ja heidén tybkokemuksestaan. Tarjoaja voi esittdé selvityksensé itsensé
laatiman jo oikeaksi vakuuttaman selvityksen kunkin henkilén koulutuksesta ja
ammatillisesta pétevyydesté)

o Tarjoaja hyvéksyy tarjouspyynnon liitteena olevat keskeiset sopimusehdot

o Tarjottavat palvelut ovat tarjouspyynnén ja sen liitteiden mukaisia.

¢ Oppailla on tydn suorittamisen kannalta riittava suomenkielentaito.

Tarjouksen hintatiedot

Tarjoukset tulee hinnoitella seuraavien retkityyppien mukaisesti;

o arkiretki (ma-la) kestoltaan 2 tuntia

e arkiretki kestoltaan 3 tuntia

o yollinen retki alkaen klo 22

e sunnuntairetki kestoltaan 2 tuntia.

sunnuntairetki kestoltaan 3 tuntia

Tarjoushintojen on oltava voimassa 31.12.2017 asti.

Tarjousten vertailu

Valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. Eli hinnan lisaksi otetaan huomioon
palveluntarjoajan erikoisosaaminen, kokemus ja asiantuntijuus.
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Verkkolasku

Helsingin kaupunki ottaa ostolaskut vastaan verkkolaskuna. Laskut maksetaan 4 osassa.
Verkkolaskuosoite: 0037020125667 1

Operaattori: BasWare Einvoices Oy

Valittajan tunnus BAWCFI22

Verkkolaskuformaatti: Finvoice

Y-tunnus: 0201256-6

Laskut maksetaan 4 osassa.

Sopimusehdot

Tarjoajan tulee tutustua huolellisesti litteen 4 sopimusehtoihin, jotka sen on nimenomaisesti
hyvéaksyttava ilmoituksellaan tarjouksessaan. Sopimusehdot ovat ehdottomia vaatimuksia,
eika niihin saa tehda muutoksia, Muita kuin tarjoushintaan vaikuttavia sopimusehtokohtia
voidaan tasmentaa sopimusneuvotteluissa puutteellisilta osin. Omia sopimusehtoja ei voi
esittda tarjouksessa.

Muut ehdot
Tarjouksen tulee saapua ilmoitettuun séhkopostiin maaraajassa.

Tarjouksen pyyt&ja voi my6s muusta perustellusta syysta olla hyvaksymatta tarjousta tai
jattaa hankinnan toteutumatta.

Tarjoajalla ei ole oikeutta saada korvausta tekemastaan tarjouksesta.
Asiakirjojen julkisuus

Hankintaa koskevien asiakirjojen julkisuuden osalta noudatetaan viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annettua lainséadantoa. Tarjoajaa pyydetaan yksilimaan ja merkitsemaan
tarjouksestaan ne tiedot ja asiakirjat merkinnalla SALAINEN, jotka ovat salassa pidettavia
esim. likesalaisuudet. salassa pidettavat likesalaisuudet on sijoitettava erilliselle tarjouksen
litteelle. Helsingin kaupunki harkitsee tapauskohtaisesti, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt
asiat lain mukaan salassa pidettavia. Hintatiedot eivét ole likesalaisuuksia.
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Lisatiedot
Mahdolliset hankintaan liittyvat kysymykset ja huomiot on esitettzava 29.1.2016 mennessa

séhkdpostilla osoitteeseen; erkki.makkonen@hel.fi

Kaikkiin kysymyksiin vastataan keskitetysti. Vastaukset ja tarjouspyynté6n mahdollisesti
tehdyt tarkennukset saa sahképostitse tiedustelemalla osoitteesta: erkki.makkonen@hel.fi
viimeistaan 29.1.2016.

Helsingissa
Erkki Makkonen luontokoulunopettaja

Liitteet

1. Hankinnan yksil6inti

2. Alustava retkiohjelma vuodelle 2016
3. Retkikuvaukset vuodelta 2015

4. Retkipalaute vuodelta 2015

5. Refkitilastot vuodelta 2015
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TARJOUSPYYNTO/LIITE 1

Hankinnan yksil8inti

Opastettujen luontoretkien vahimmaisvaatimukset vaihtelevat retkittéin. Retkien ajankohdat
ja kohteet I6ytyvat tarjouspyynnén liitteelld 2.

Retket ovat osalllistujille maksuttomia ja niihin ei ole ennakko- iimoittautumista lukuun
ottamatta retked Santahaminaan, jossa osallistujilla pitaa olla Suomen passi, tai
henkilkortti.

Oppaalla pitaa olla kaikilla retkilla yllaan Helsingin ympéristdkeskuksen opasliivi
retkiensiapupakkaus, kohdekartta ja matkapuhelin.

Luontoretkien sisaltéa koskevat vahimmaisvaatimukset ovat;

retket lahtevat oppaan johdolla sovituilta Iahtdpaikoilta ja palaavat niihin aikataulun
mukaisesti.

oppaat tuntevat kohteen maaston, luontopolut ja térkeét luontokohteet.

oppaat tuntevat kohteen lajistoa, ekologiaa ja luonnon paikallisia erityispiirteita.
Joissain kohteissa kulttuurihistorian tunteminen on erityisen térke&a. Lisavaria
opastukseen tuovat tarinat esim. omista kokemuksista alueella.

oppaat huolehtivat, etta retkelaisilla on kaytéssdan mahdollisuuksien mukaan
madritysoppaita, lainakiikareita, luuppeja, seké mahdollisesti kaukoputki.

oppaat hallitsevat vuorovaikutteisen ja keskustelevan opastamisen, seké osallistujien
havaintojen, kokemusten ja taitojen ottamisen mukaan retken yhteiseen antiin.

oppaat osaavat kertoa ajankohtaista tietoa kohteen luonnonsuojelusta ja hoidosta,
seka mahdollisesti suunnitelmista ja kaavoitustilanteesta

oppaat jakavat tarvittaessa retkiesitteita ja tekevét retken loppupuolella

°

palautekyselyn (sopimuksen mukaisesti 6 retkell&), joka toimitetaan

ymparistokeskukseen.
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