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YMPARISTOKESKUKSEN TOIMINTASAANTO

Dnro HEL 2013-013853

1 Toimintasaannon tarkoitus

Toimintasaantd on ymparistdjohtajan antama pysyvaismaarays eri osastojen tehtavista,
organisaatiosta ja johtamisesta. Toimintasaanto taydentaa ymparistotoimen johtosaantoa.

2 Viraston organisaatio ja johtaminen

Ymparistokeskuksen organisaatio ja johtaminen on maaritelty 1.1.2014 voimaan tulevassa
ymparistotoimen johtosaanndossa (Kvsto 25.9.2013 § 297) ja ymparistolautakunnan
paatoksessa (Ylk 29.10.2013 § 309).

Osastojen organisaatio
Virastossa on seuraavat osastot ja yksikot:

- Elintarviketurvallisuusosasto
o Elintarvikevalmistus ja elainsuojelu
o Elintarvikemyymalat
o Ravintolat

- Ymparistoterveysosasto
o Asumisterveys
o Terveydensuojelu

- Ymparistonsuojeluosasto
o Alueidenkaytto, ilma ja melu
o Luonnonsuojelu ja ymparistotietoisuus
o Maapera ja jatteet
o Vedet
o Ymparisto- ja ilmastoasioiden hallinta

- Hallinto- ja tukipalvelut osasto
o Hallintopalvelut
o Tietohallinto
o Viestinta

Osastojen yksikkotasoisesta organisaatiosta maaratdan tarkemmin tdssa toimintasaannoéssa.
Osaston paallikkd paattda tarvittaessa osaston yksikkotasoa tarkemmasta organisaatiosta.
Yksikoiden alayksikoita kutsutaan tiimeiksi ja osaston paallikkd nimeaa tiiminvetajan.

Osaston paallikkd6 paattda yksikdiden esimiesten ja tarvittaessa tiiminvetajien
sijaisuusjarjestelyista.
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Ympéristokeskuksen johtoryhmé

Ymparistokeskuksen johtoryhmaan kuuluvat ymparistojohtaja, osastojen paallikot, johtava
tiedottaja seka yksi henkiloston edustaja. Kaikilla jasenilla on varahenkil6t.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii ymparistojohtaja ja sihteerind puheenjohtajan nimeama
henkilo.

Johtoryhma on ymparistojohtajan neuvoa-antava elin. Sen tehtavat ja toimintatavat maaritellaan
viraston yhteistoimintapoytakirjassa.

Ympéristokeskuksen laajennettu johtoryhmé
Ymparistokeskuksen laajennettuun johtoryhmaan kuuluvat ymparistojohtaja, osastojen paallikot
ja yksikdiden esimiehet seka yksi henkiloston edustaja. Lisdksi kokoukseen voidaan kutsua

kasiteltavana olevan asian laadusta riippuen tarpeellinen maara muita tyontekijoita.

Laajennetun johtoryhman puheenjohtajana toimii ymparistojohtaja ja sihteerina puheenjohtajan
nimeama henkilo.

Laajennetun  johtoryhman rooli, tehtdvat ja toimintatavat maaritelldaan viraston
yhteistoimintapoytakirjassa.

Osastojen johtoryhmét

Kussakin ymparistokeskuksen osastossa toimii johtoryhma.

Osaston johtoryhmaan kuuluvat osaston paallikko ja yksikdiden esimiehet.
Matriisit

Ymparistokeskuksessa matriisi-mallin mukaan on jarjestetty seuraavat toiminnot:

e asiakkuuksien hallinta
e o0saamisen kehittdminen
e sihteeripalvelut

Matriisin toimintaa ohjaa matriisin omistaja.

Toimintojen tehtavat ja organisaatio on kuvattu matriisien toiminnan kuvauksissa.
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Ymparistolautakunta

Ymparistojohtaja

Elintarviketurvallisuus- Ympaéristoterveys- Ymparisténsuojelu-
osasto (ELO) osasto (YTO) osasto (YSO)

- Elintarvikevalmistus - Asumisterveys (ASU) - Alueidenkdyttd, ilma
ja eldinsucjelu (ELE) -Terveydensuojelu (TESU) ja melu (ALMA)
- Elintarvikemyymaldt {MYY) - Luonnonsuajelu ja
- Ravintolat (RAV) ymparistitietoisuus (LYTI)
- Maaperd ja jatteet (MAJA)

-Vedet (VESI)
-Ympéristd- ja limastoasioiden
hallinta (YHA)

Hallinto- ja tukipalvelut (HATU)

Hallintopalvelut -Tietohallinto - Viestintd

Ympéristikeskuksen matriisi-mallin mukaan on Jdrjestetty:

Osaamisen kehittdminen Sihteeripalvelut

Asiakkuuksien hallinta

Ymparistokeskuksen organisaatiokaavio

3 Osaston paallikon tehtavat

Ymparistétoimen johtosaanndén 10 §:ssd maariteltyjen tehtdvien lisdksi osaston paallikon
tehtavana on:

1.

2.

osallistua ymparistokeskuksen strategiaa, visiota, missiota ja arvoja koskevaan
tyoskentelyyn ja huolehtia myos osaston henkiloston osallistumisesta siihen

johtaa, valvoa, suunnitella ja kehittdd osaston toimintaa ja huolehtia siita, etta tehtavat
suoritetaan tuloksellisesti ja talousarvion mukaisesti

vastata osaston talousarvion ja tulossuunnitelman valmistelusta seka seurata
talousarvion ja tulossuunnitelman toteutumista ja raportoida niista ymparistojohtajalle
vastata osaston toimialaan kuuluvien asioiden valmistelusta lautakunnalle seka esitella
lautakunnan kokouksessa esittelyvastuullaan olevat asiat

tehda ymparistojohtajalle osastoa koskevia esityksia ja huolehtia johtoryhmalle
esiteltavien asioiden valmistelusta osaston osalta
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6. vastata osastonsa osalta koko virastoa koskevien asioiden valmistelusta ja osallistua
muiden osastojen tehtavien avustamiseen siten, ettd koko viraston henkiloston
asiantuntemusta voidaan hyodyntaa tehokkaasti

7. vastata johdon asioiden viestimisesta henkilostolle ja tarvittavien osaston asioiden
viestimisesta johdolle seka muusta sisaisesta viestinnasta

8. vastata osastolle kuuluvasta poytakirjasta seka huolehtia osaston tehtavaksi maarattyjen
paatosten taytantdonpanosta

9. valvoa paatosten ja saadosten noudattamista osaston toimialalla

10.vastata osaston henkilostohallinnosta ja huolehtia henkilostoresurssien riittavyydesta

11.vastata osaston henkildston rekrytoinnista yhdessa yksikon paallikon ja tarvittaessa
ymparistojohtajan kanssa

12.paattaa osaston henkilokunnan tyonjaosta ja tehtavista, mikali niita ei ole erikseen
maaratty

13.huolehtia osaston henkiloston tehtavien vaativuuksien ja tyosuoritusten arviointien
yhtenaisyydesta seka jatkotoimista

14.huolehtia osaston henkiloston palkitsemisesta viraston palkitsemisohjelman mukaisesti
seka muutoin kannustaa ja antaa palautetta osaston henkilostolle

15.huolehtia osaston riittavasta osaamisen tasosta seka yllapitdd omaa johtamis- ja
henkilostoosaamistaan

16.vastata osaston henkiloston tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta

17.vastata osastolle kuuluvasta taloushallinnosta, hankinnoista seka siita, etta laskut
tarkastetaan annettujen maaraysten mukaisesti, seka valvoa maararahojen kayttda
osaston osalta

18.huolehtia, etta osaston hallinnassa olevaa omaisuutta hoidetaan huolellisesti ja
kaytetaan tarkoituksenmukaisesti

19.huolehtia osallistumisesta toimialansa kansainvaliseen yhteistyohon

20.paattaa ohjaus- ja asiantuntijaryhmiin nimettavista henkildista osaston tehtavakentassa
tarvittaessa yhdessa ymparistojohtajan kanssa.

4 Yksikon esimiehen tehtavat

Yksikon esimies toimii johdon ja osaston paallikon linjausten mukaisesti. Han toimii seka
yksikon esimiehena etta toimialansa sisaltdasiantuntijana.

Lisaksi yksikon esimiehen tehtavana on:

1. osallistua ymparistokeskuksen strategiaa, visiota, missiota ja arvoja koskevaan
tyoskentelyyn seka vastata niiden toteuttamisesta yksikon toiminnassa

2. johtaa, valvoa, suunnitella ja kehittaa yksikon toimintaa tulostavoitteisesti

3. vastata osaston tulossuunnitelman laatimisesta ja toteuttamisesta yksikon osalta
yhdessa yksikon henkiloston ja osaston paallikon kanssa

4. seurata tulossuunnitelman toteutumista ja yksikon taloutta ja raportoida niistd osaston
paallikolle

5. valittaa tarvittavat yksikon henkiloston asiat osaston paallikolle

6. vastata yksikolle kuuluvien asioiden paatosvalmistelusta ja varmistaa viranhaltijoille

delegoitujen paatosten oikeellisuus

tehda paatokset yksikon esimiehelle delegoiduissa henkildsto-, talous- ja muissa asioissa

tehda ilmoitukset yksikon henkilostossa tapahtuvista muutoksista osaston paallikolle

seka muille tarvittaville tahoille virastossa

o N
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9. seurata yksikon henkilostoresursseja ja tehda resurssitarpeista esitykset osaston
paallikolle

10.valmistella yksikon henkiloston rekrytointi yhdessa osaston paallikon kanssa seka
vastata henkiloston perehdyttdmisen jarjestamisesta viraston perehdyttamisohjelman
mukaisesti

11.huolehtia tehtavien jakautumisesta tasapuolisesti yksikon tyontekijoiden kesken seka
turvata edellytykset tyontekijoiden onnistumiseen perustehtavassaan

12.vastata yksikon henkiloston perusneuvonnasta henkilosto- ja taloushallinnon asioissa

13.kayda yksikon henkiloston tulos- ja kehityskeskustelut, arvioida tehtavien vaativuudet ja
henkilokohtaiset tyOsuoritukset seka tehda niiden pohjalta tarvittavat toimenpide-
ehdotukset osaston paallikolle

14.huolehtia yksikon riittavasta osaamisen tasosta, mahdollistaa henkildston jatkuva
oppiminen seka yllapitaa omaa johtamis- ja henkilostdosaamistaan

15.vastata  yksikkonsa  henkiloston  kertaluonteisesta  palkitsemisesta  viraston
palkitsemisohjelman mukaisesti sekd muutoin kannustaa ja antaa palautetta yksikon
henkilostolle

16.vastata yksikon henkiloston tyohyvinvoinnista ja tyosuojelusta.

5 Elintarviketurvallisuusosasto

Elintarviketurvallisuusosasto vastaa elintarvikelain mukaisista valvonta-, neuvonta- ja
asiantuntijatehtavista, elintarvikelain mukaisten ilmoitusten ja hakemusten Kkasittelysta,
ruokamyrkytysten selvitystyosta ja ensisaapumisvalvonnasta Eviran kanssa tehdyn sopimuksen
mukaisesti. Osasto antaa toimialaansa kuuluvat todistukset ja lausunnot elintarvikkeiden ja
elintarvikehuoneistojen osalta seka vastaa elintarvikehuoneistojen jatehuollon valvonnasta.
Osasto vastaa terveydensuojelulain nojalla tehtédvastd talousveden valvonnasta seka
talousveden valityksella levidavien tautien ehkaisemisesta. Lisaksi osasto vastaa
elainsuojeluvalvonnasta, elainlaakintahuoltolain  mukaisesta  eldinten  hoitopalvelujen
jarjestamisesta, [dytoelaintoiminnan jarjestamisesta seka muista kunnalle
elainlaakintahuoltolaissa osoitetuista tehtavista. Osasto vastaa osaltaan tupakkalain mukaisista
valvonta-, neuvonta- ja asiantuntijatehtavistd. Osasto koordinoi ja valmistelee osaltaan
ymparistoterveydenhuollon valvontasuunnitelman.

Osastoa johtaa elintarviketurvallisuuspaallikkd.

Elintarviketurvallisuusosasto on jaettu kolmeen yksikkoon:

Elintarvikevalmistus ja elainsuojelu

Elintarvikemyymalat

Ravintolat

Elintarvikevalmistus- ja eldinsuojeluyksikkd

Yksikk0 vastaa eldinlaakintahuoltolain mukaisista tehtavistd, kuten eldinsuojelu- ja
elaintautivalvonnasta, alkutuotannon valvonnasta, elainlaakintapalvelujen jarjestamisesta seka

I0ytoelainten hoidon jarjestamisesta ja niiden elainlaakinnallisesta hoidosta.

Yksikkd vastaa ennen vahittaismyyntia tapahtuvasta elintarvikevalvonnasta, kuten
tuotantolaitosten ja varastojen valvonnasta. Lisaksi se vastaa osaltaan vahittaismyynnin
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valvonnasta seka kasittelee niihin liittyvat hakemukset ja ilmoitukset. Yksikolla on paavastuu
ensisaapumisvalvonnasta ja eldinperaisten sivutuotteiden valvonnasta.

Yksikon tehtavana on myos elintarvikkeiden vientitodistusten antaminen ja paavastuu RASFF-
ilmoitusten kasittelysta. Yksikko osallistuu osaltaan talousveden valvontaan ja ruokamyrkytysten
selvitystydhon ja hoitaa tarvittaessa muita elintarviketurvallisuusosaston toimialaan kuuluvia
tehtavia.

Yksikkoa johtaa kaupunginelainlaakari.
Elintarvikemyyméléyksikko

YksikkO vastaa paaosin elintarvikemyymalodiden ja myyntipaikkojen valvonnasta seka osaltaan
suurtalouksien, kuten laitos- ja keskuskeittididen, valvonnasta, ja kasittelee niihin liittyvat
ilmoitukset.

Yksikon tehtavana on valvoa ulkomyyntia, liikkuvia elintarvikehuoneistoja seka tapahtumien
elintarvikemyyntia ja tarjoilua ja kasitella niihin liittyvat tiedotukset. Yksikolla on ohjausvastuu
tapahtumien elintarvikevalvonnan ja osaltaan tapahtumien terveydensuojelulain mukaisen
valvonnan toteutumisesta.

Yksikkd osallistuu osaltaan ensisaapumisvalvontaan yksikon toimialaan  kuuluvissa
elintarvikehuoneistoissa.

Yksikko osallistuu osaltaan talousveden valvontaan ja ruokamyrkytysten selvitystyohon ja hoitaa
tarvittaessa muita elintarviketurvallisuusosaston toimialaan kuuluvia tehtavia.

Yksikk6a johtaa johtava elintarviketarkastaja.
Ravintolayksikké

Yksikké vastaa paaosin tarjoilupaikkojen, kuten ravintoloiden, kahviloiden ja suurtalouksien
seka osaltaan myyntipaikkojen valvonnasta ja kasittelee niihin liittyvat ilmoitukset. Yksikko
osallistuu osaltaan talousveden valvontaan ja ruokamyrkytysten selvitystydohon ja hoitaa
tarvittaessa muita elintarviketurvallisuusosaston toimialaan kuuluvia tehtavia.

Yksikkoa johtaa johtava elintarviketarkastaja.

6 Ymparistoterveysosasto

Ymparistoterveysosasto vastaa terveydensuojelulain mukaisista valvonta-, neuvonta- ja
asiantuntijatehtavista, kuten asuntojen terveydellisia olosuhteita koskevasta valvonnasta ja
terveydensuojelulain 13 §:n mukaisten ilmoitusten kasittelystd. Osasto vastaa tupakkalain
mukaisista valvonta-, neuvonta- ja asiantuntijatehtavista seka nikotiinivalmisteiden
vahittaismyyntiin liittyvistd luvista. Osasto vastaa my6s ulkoilulain mukaisista kunnan
leirintdalueviranomaiselle maaritellyistd tehtavistd. Osasto antaa toimialaansa kuuluvat
todistukset ja lausunnot terveydensuojelulakia ja tupakkalakia koskevissa asioissa. Osasto
koordinoi ja valmistelee osaltaan ymparistoterveydenhuollon valvontasuunnitelman.
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Osastoa johtaa ymparistoterveyspaallikko.
Osastolla on kaksi yksikkoa:

Asumisterveys
Terveydensuojelu

Asumisterveys

Yksikko vastaa terveydensuojelulain mukaisista asuntojen terveydellisia olosuhteita koskevista
valvonta-, neuvonta- ja asiantuntijatehtavista, kuten asuntojen terveyshaittaepailysten
kasittelysta ja terveyshaittojen poistamiseksi tarvittavien korjausten aikaansaamisesta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistotarkastaja.
Terveydensuojelu

Yksikkd vastaa osaltaan terveydensuojelulain mukaisista valvonta-, neuvonta- ja
asiantuntijatehtavista. Yksikko kasittelee terveydensuojelulain 13 §:n mukaiset ilmoitukset ja
valmistelee niista paatokset. Yksikko huolehtii osaltaan terveyshaittaepailyjen kasittelysta seka
terveyshaittojen poistamiseksi tarvittavien korjausten aikaansaamisesta.

Yksikk6 vastaa uimaranta- ja uima-allasvesien valvonnasta seka osaltaan muiden
terveydensuojelulain mukaisten tarkastusten tekemisesta ja todistusten antamisesta.

Yksikké vastaa tupakkalain mukaisista valvonta-, neuvonta- ja asiantuntijatehtavista seka
paattaa tupakkalain mukaisten tupakkatuotteiden ja tupakointivalineiden vahittaismyyntiluvista
ja niihin liittyvistd maksuista seka l|aakelaissa kunnille maaritellyista nikotiinivalmisteiden
vahittaismyyntiluvista.

Yksikko vastaa ulkoilulain mukaisista kunnan leirintdalueviranomaiselle maaritellyista tehtavista.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistotarkastaja.

7 Ymparistonsuojeluosasto

Ymparistonsuojeluosasto vastaa ymparistonsuojelulain, vesilain, jatelain, luonnonsuojelulain,
vesihuoltolain, merenkulun  ymparistonsuojelulain,  kemikaalilain, vesiliikennelain ja
maastoliikennelain mukaisista valvonta-, neuvonta- ja asiantuntijatehtavistad. Osasto vastaa
kuntien ymparistonsuojelun hallinnosta annetussa laissa ymparistosuojeluviranomaiselle
maaratyista  tehtavista sekd ilmanlaadun varautumissuunnitelman toimeenpanosta
viranomaisten paatdsten perusteella. Osasto kasittelee toimialaansa kuuluvat ilmoitukset ja
hakemukset seka antaa toimialaansa kuuluvat luvat, paatokset ja lausunnot. Osasto koordinoi
ja valmistelee ymparistonsuojelun valvontasuunnitelman.

Osastoa johtaa ymparistonsuojelupaallikko.

Ymparistonsuojeluosastolla on viisi yksikkoa.
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Alueidenkaytto, ilma ja melu
Luonnonsuojelu ja ymparistotietoisuus
Maapera ja jatteet

Vedet

Ymparisto- ja ilmastoasioiden hallinta

Alueidenkéytto, ilma ja melu

Yksikko vastaa alueiden kaytdon suunnitteluun, muuhun yhdyskuntasuunnitteluun, liikkenteeseen,
meluntorjuntaan ja ilmansuojeluun liittyvista asiantuntijatehtavista seka antaa asiantuntija-apua
hankkeiden, suunnitelmien ja ohjelmien ymparistovaikutusten tunnistamisessa, selvittamisessa
ja arvioinnissa. Yksikkd vastaa ilmansuojeluohjelmien, meluselvitysten ja meluntorjunnan
toimintasuunnitelmien laatimisesta, tarkistuksesta, toteutuksen koordinoinnista ja seurannasta.

Yksikké vastaa erityisen hairitsevaa melua aiheuttavien toimintojen meluilmoitusmenettelysta
sekd ilmansuojelun ja meluntorjunnan kannalta merkittavien tehtaiden ja laitosten
ymparistolupa-asioiden valmistelusta ja paatosten jalkivalvonnasta seka ilmansuojeluun ja
meluntorjuntaan liittyvien toimenpidepyyntdjen kasittelysta.

Yksikkd6 huolehtii yksikon toimialaan liittyvien esitysten ja aloitteiden valmistelusta ja
ymparistotietoisuuden edistamisesta. Yksikkd huolehti myds toimialaansa liittyvasta
ohjauskeinojen suunnittelusta seka ympariston tilan seurannasta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistdoasiantuntija.
Luonnonsuojelu ja ympéristétietoisuus

Yksikk0 edistaa ymparistotietoisuutta, luonnon monimuotoisuuden suojelua ja Iluonnon
virkistyskayttod seka niihin liittyvaa yhteistyota. Yksikko vastaa ymparistotietoisuuteen ja
luonnonsuojeluun liittyvien ohjelmien laatimisesta, tarkistuksesta, toteutuksen koordinoinnista ja
seurannasta.

Yksikko valmistelee luonnonsuojelualueiden ja luonnonmuistomerkkien rauhoitusesitykset seka
niiden hoidon ja kayton suunnittelun. Yksikkd vastaa Helsingin luonnon tilan tutkimuksista ja
seurannasta seka luontovaikutusten tunnistamisesta ja arvioinnista seka luontotietojarjestelman
yllapidosta ja kehittamisesta. Yksikko vastaa myos maastoliikennelakiin liittyvista tehtavista.

Yksikko jarjestaa Harakan luontokeskuksen toimintaa, kasvattajille ja muille toimijoille
suunnattuja koulutuksia, luontokoulu- ja ymparistokouluopetusta kouluille ja paivahoidolle seka
aikuisopetusta. Yksikko suunnittelee luontoretkia. Yksikko huolehtii yksikon toimialaan liittyvien
esitysten ja aloitteiden valmistelusta seka toimialaansa liittyvasta ymparistonsuojelun
kehittamisesta ja ohjauskeinojen suunnittelusta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistosuunnittelija.

Maaperé ja jatteet
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YksikkO vastaa pilaantuneen maaperan tutkimuksen ja kunnostuksen ja siihen liittyvan
jatehuollon valvonnasta seka naiden tehtavaalueiden lupa-, ilmoitus- ja lausuntomenettelyista
seka erilaisten tietokantojen yllapidosta.

Yksikkd vastaa osaltaan ympariston pilaantumisen vaaraa aiheuttaviin toimintoihin, jatteiden
laitos- tai ammattimaiseen kasittelyyn, teollisuuteen, veneilyyn seka rakentamiseen ja
purkamiseen liittyvasta ymparistonsuojelun ja jatehuollon valvonnasta seka naiden
tehtavaalueiden lupa-asioiden valmistelusta seka paatosten jalkivalvonnasta. Yksikko vastaa
myos asuin-, toimisto- ja liikekiinteistojen jatehuollon seka yleisten alueiden roskaantumisen
valvonnasta.

Yksikké vastaa kunnan ymparistonsuojeluviranomaiselle kuuluvista kemikaalilain mukaisista
valvonta- ja asiantuntijatehtavista.

Yksikkd huolehtii toimialaansa liittyvien esitysten ja aloitteiden valmistelusta seka
ymparistotietoisuuden edistamisesta. Yksikkd huolehti myds toimialaansa liittyvasta
ohjauskeinojen suunnittelusta seka ympariston tilan seurannasta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistotarkastaja.

Vedet

Yksikko edistaa ja valvoo vesien- ja merensuojelun toteutusta Helsingissa. Yksikko valmistelee
vesihuoltoon ja vesiensuojeluun liittyvat lausunto- ja paatdsasiat seka vastaa vesiensuojeluun
littyvastd neuvonnasta ja kehittamisesta, ohjauskeinojen kehittamisesta seka tietoisuuden
edistamisesta. Yksikko vastaa myds vesiliikennelakiin liittyvista tehtavista.

Yksikko vastaa vesistotutkimuksista ja vesien tilan seurannasta.

Yksikk0 vastaa Itamerihaasteen koordinoinnista ja Helsingin toimintaohjelman laatimisesta,
tarkistuksesta, toteutuksen koordinoinnista ja seurannasta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistotutkija.
Ympéristo- ja ilmastoasioiden hallinta

Yksikk6 vastaa kaupungin ymparistopolitikan ja -ohjelman laatimisesta, tarkistuksesta,
toteutuksen koordinoinnista ja seurannasta seka ymparistoraportin valmistelusta ja sen
koordinoinnista. Yksikko koordinoi energiatehokkuuteen seka ilmastonmuutoksen hillintaan ja
sopeutumiseen littyvaa  yhteistoimintaa. Yksikko huolehtii  ymparistojohtamisen,
ilmastonsuojelun, vastuullisten hankintojen ja resurssitehokkuuden asiantuntija- ja
neuvontatehtavista. Yksikkd vastaa kaupungin ymparistotilastoinnista, ymparistonsuojelun
ohjauskeinojen kehittamisesta, kestavan kehityksen edistamisesta ja osallistuu viraston
kansainvalisten asioiden koordinointiin.

Yksikk0 vastaa tapahtumien ja kaupungin hallintokuntien Ekokompassi-neuvonnasta ja
ekotukitoiminnan koordinoinnista. Yksikko vastaa kaupungin ilmastokumppanuus-verkostosta ja
ilmastoviestinnasta.
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Yksikké huolehtii yksikon toimialaan liittyvien esitysten ja aloitteiden valmistelusta seka
toimialaansa liittyvasta ymparistotietoisuuden edistamisesta, ohjauskeinojen suunnittelusta seka
ympariston tilan seurannasta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistosuunnittelija.

8 Hallinto- ja tukipalvelut

Hallinto- ja tukipalvelut -osasto huolehtii viraston keskitetyista hallintopalveluista, virastotason
henkilostohallinnon johtamisesta ja koordinoinnista, yleisista koulutusasioista, taloushallinnosta,
laskentatoimesta ja siihen liittyvasta neuvonnasta, lautakuntatyoskentelyyn liittyvien
hallintopalveluiden jarjestamisesta, viraston lakiasioista ja oikeudellisen neuvonnan antamisesta
osastoille, viestinnasta, ymparistokeskuksen yleisista atk-palveluista osastoille ja
tietojarjestelmien keskitetysta yllapidosta ja kehittamisesta, toimitilojen vuokrasopimuksista ja
kiinteiston  huollon jarjestamisesta, viraston turvallisuus- ja vahtimestaripalvelujen
jarjestamisesta, viraston sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan koordinoinnista, viraston
teleteknisista jarjestelyista, viraston valmiussuunnittelusta seka keskushallinnon ohjeistuksen
soveltamisesta kaytantoon virastossa.

Osastoa johtaa hallintopaallikkd.

Osastossa on kolme yksikkda:

Hallintopalvelut

Tietohallinto

Viestinta

Hallintopalvelut

Hallintopalveluiden yksikkd vastaa henkilosto- ja taloushallinnon palveluista seka niiden
koordinoinnista, viraston lakipalveluista, ymparistolautakunnan sihteeripalveluista seka
turvallisuus- ja vahtimestaripalveluista. Lisaksi yksikkO vastaa viraston sisadisen valvonnan ja
riskienhallinnan koordinoinnista, projektihallinnon tuesta seka arkistotoimen yleisesta
ohjauksesta.

Yksikkoa johtaa johtava ymparistolakimies.

Tietohallinto

Yksikko vastaa kaupungintason tietotekniikkalinjausten toteuttamisesta koko viraston osalta.
Yksikko osallistuu tietojarjestelmien kehittdmiseen, kartoittaa kehittamistarpeita ja yllapitaa ICT-
kehittamissuunnitelmaa. Yksikko koordinoi tietohallintoon liittyvaa viraston
kokonaisarkkitehtuurityota.

Yksikkd huolehtii viraston tietojarjestelmien ja tietoteknisen infrastruktuurin yllapidosta,

kayttajatuesta, tietoverkon, tydasemien ja tietojarjestelmien tietoturvallisuudesta, ICT-
hankinnoista ja yksikdiden ICT-tuen organisoinnista ja tukemisesta sekd puhelinasioista.
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Yksikkoa johtaa johtava erityissuunnittelija.
Viestinté

Yksikko vastaa ymparistokeskuksen ajankohtaisviestinnasta, julkaisutuotannosta,
ymparistokeskuksen julkaiseman sosiaalisen median sisalldistd seka tiedotteiden
mediajakelusta ja lehdistoseurannasta seka tukee osastoja ulkoisen viestinnan sisaltojen
tuottamisessa. Viestintayksikolla on verkkosivujen ja Intranetin paatoimittajavastuu. Yksikko
vastaa ymparistolautakunnan paatostiedottamisesta. Viestintayksikkd kehittaa sisaisen
viestinnan kaytantoja yhdessa muiden yksikoiden kanssa ja huolehtii sisaisen viestinnan
kanavien teknisesta tuesta.

Yksikk6a johtaa johtava tiedottaja.

9 Voimaantulo
Toimintasaanto tulee voimaan 1.1.2014 ja on voimassa toistaiseksi.
Tama toimintasaantd korvaa ymparistojohtajan 29.12.2011 tekemalla paatoksella vahvistaman

toimintasaannon.

[Péivitetty 17.5.2016, kuluttajaturvallisuuslain mukaiset tehtdvét poistettu ja henkilbéstén
edustajien méaéréa johtoryhméssé muutettu yhdeksi]



